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BOQ KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

$6:)139 /QD-BKHDT
Ha Néi, ngay A3 thang § ndm 2024

QUYET PINH
Cong bo thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sira ddi, bd sung, thay thé, thi
tuc hanh chinh bal bo, hity bo, hiiy cong khai trong linh vue thanh lap va
hoat dong ciia to hO’p tac, hO’p tac xa, lién hlep hop tac xa thu¢c pham vi
chirc ning quan ly cia B Ké hoach va Piu tw

BO TRUONG BQ KE HOACH VA PAU TU

Céin cir Nghi dinh s6 89/2022/NP-CP ngay 28 thang 10 nam 2022 quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire clia B Ké hoach va Pau tu;

Cdn cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh 56 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 néim 2013 ciia Chinh
phi siva déi, bo sung moét s6 diéu cua cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh,

Cdn cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh
phii sita d6i, b6 sung mét sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Quan ly dang ky kinh doanh.
QUYET DPINH:

Diéu 1. Cong bd thi tuc hanh chinh

1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ban hanh moi, stra
d6i, bd sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hiy cong khai trong linh
vuc thanh 18p va hoat dong ctia t6 hop téc, hop téc x4, lién hiép hop tac xa thudc
pham vi chirc nang quan 1y ctia B6 K& hoach va Dau tu (theo cac Phu luc I va 11
ban hanh kém theo).



4

2. N§i dung cong b6 thi tuc hanh chinh tai Quyét dinh nay dugc ding tai
trén Cong thong tin dién tir cia B6 K& hoach va DAu tu, chuyén muc “Thu tuc
hanh chinh” tai dia chi:

https://vbpl.mpi.gov.vn/ChiTiet/pdf.1c¢1a7896-ef78-4e7a-bfOf-128f32¢1ce26

Piéu 2. Hiéu lwe thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Danh muc va néi dung cu thé ctia cdc thu tuc hanh chinh trong linh vuc
thanh 1ap va hoat dong cua lién hiép hop tac xd, hop tdc xa dugc ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 654/QD-BKHDT ngay 08 thang 5 ndm 2019 cua B truong
B Ké hoach va Diu tu cdng bd danh muc thi tuc hanh chinh stra ddi, bd sung,
huy bo trong linh vuc thanh 18p va hoat dong cua lién hiép hop tac x4, hop tac xa
thudc pham vi chitc ning quan ly cia Bd K& hoach va Dau tu hét hiéu luc ké tir
ngay Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong B9, Cuc truong Cuc Quan ly dang ky kinh doanh
va céc t6 chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. d"/

KT. B() TRUONG

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Bo trudng (dé blc);

- Vin phong Chinh phi (Cuc KSTT);

- UBND, S& KH&DBT céc tinh, TP truc thuge TW;

- Trung tim CNTT (dé dua tin, cp nhjt rén cdng DVC cuaBo)\

- Céc don vi: Vyu PC, TCCB, VPB (P.THKS);
Luu: VT, DKKDﬂ 04




TAC, HQP TAK” XA, LIE_

PHU LUCI

DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAN HANH MO1, SUA POI, BO SUNG, THAY THE, THU TUC HANH

CHINH BAI BO;HGYJ}O HUY CONG KHAI TRONG LINH VU'C THANH LAP VA HOAT B()NG CUA TO HQP
N'HIEP HQP TAC XA THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ KE HOACH VA

(/1L o\ . PAU TU : ‘
(Ban hanh kem Ihe@ ,@"‘ yétdinh s6:A239/0P-BKHDT ngay A3 thang & nam 2024 cua Bj truong Bo Ké hoach va Dau tu)
o | £
L‘ \‘\-;.,f 51"3(.' ‘-._"1
I. DANH MUC Tﬁ“U:mcHA CHINH MOT
\\-;, * /'/ s ~ =
T HINH MA HO
STT TEN TTHC CAN CU PHAP LY Tg%g%‘;ENN THUC SO
Sk THUC HIEN | TTHC
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Dé nghj thay ddi tén t6 hop téc, h " s "
tac xﬁg, l.ién h}i’ép hop tac xﬁ?Tc)hi nhér?hrj ~Lut BEpe A0, 5 ey Trge tle?/ Ql{a
vin phong dai dién, dia diém kink | - Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP ngly | Phong Tai chinh - | mang thong tin
N i ho the <. lien hiép hop 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky t6 | K&  hoach - | diéntir/ Qua
Y pham, guykn <& hiry | DOP tdc, hop téc xa, lién hiép hop tac xa UBND huyén dich vu buu
cong nghiép : (Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP). chinh cong ich
Pé nghi hiy bo Glay chirng nhéan
dang ky t6 hop téc, Glay chirmg nhén Truc tiép/ Qua
ding ky hop tac xa, Gidy chimg nhan | Luat Hop tic xi 2023: Phong Tai chinh - | mang thong tin
2 | dang ky chi nhnh, vin phong dai N“i_ d,"’ph 4 ;‘; s Ké hoach - | diénti/Qua
dibn 4B voi tratmg hop ndi dung ke | = VB dIh 805272 -CP. UBND huyén dich vu buu
chinh cong ich

khai trong hd so ding ky thanh 1ap la
gia mao




Qﬁng ky thanh 14p t hop tac; ding ky

- Luét Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay

t0 hop tac trong trudong hop déd duge | 16/5/2024 cia B truéng Bo K& hoach va Phong Tai chinh - 1};2;0 t,:ﬁgg Qg?l
thanh 14p tru6c ngdy Ludt Hop tdc X4 | Pau tir ban hanh biéu miu thyc hién thi | k& poach - dlergl it/ qua
¢6 hiéu lyc thi hanh, thudc dbi twong | tuc ding ky t6 hop téc, hop tic x4, li€n | UBND hﬁyén dich vu buu
phai Adang ky tIAleo quy dln}i tai khodn | higp hop téc xa va quy dinh vé ndi dung ' chinh cong ich
2 Diu 107 Luat Hop tac xa 2023 thong tin, viéc cp nhat, khai thac va quan
1y Hé théng thong tin qubc gia v& hop tac
x4 (Thong tu s6 09/2014/TT-BKHDT).
A e x4 2023: . e Truc tiép/ Qua
Cép lai Gidy chimg nhén ding ky t§ | - Luét Hop tac x& 2023; Phong Tai chinh - | mang thong tin
, ” g g
hop tac do bi mét, chay, rach, nat hofic | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién tir/ Qua
bi tiéu hiy - Thong tu s 09/2024/TT-BKIDT. UBNDhuyen | dich A
A o Truc tiép/ Qua
. . | - Ludt Hop tac xd 2023; Phong Tai chinh - | man
5 . Zi < ;R - \ g thong tin
?;;%;é,y thay d0i ndi dung dang Ky ©0 | _ \1o: ginh s 92/2024/ND-CP; Ké hoach - | diénti/ Qua
e - Théng tu s 09/2024/TT-BKIDT. UBNDhuyen | dich T
A o Truc tiép/ Qua
\ - Luat Hop tac x& 2023; Phong Tai chinh - | man
A A A WA NI - \ g thong tin
?;fl‘g ilyn?o ‘}’g’p rf;it bo sung thong tin. | _ o4+ dinh s6 92/2024/ND-CP; K& hoach - | dién ti/Qua
' - Thong tu s 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén | dich AL
A sc x4 2023: . . Truc tiép/ Qua
Thong béo tam ngimg kinh doanh, | - Lugt Hop tac xa 2023; Phong Tai chinh - | mang thong tin
. . g g
tlep tuc kinh doanh tré lai dbi v6itd | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dl_en td/ Qua
hop tAc - Théng t sb 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén dich vu buu

chinh cong ich




- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

A A Truc tiép/ Qua

’ | - Lut Hop tho x3 2023; Phong Tai chih - | mang thang fi
8 | Cham dat hoat dong t6 hop tac - Nghi dinh s 92/2024/ND-CP; Ké  hoach - dién t/ Qua

- Théng tir s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén e Zgn%‘?éh |
| S | Phone Tai chinh - | tiép/ Qua
| Dimg thyc hién th ty déing ky hop | - Ludt Hop thex8.2023; - - p B o S | mang thongtin |

tac x4, lién hi€p hop tac xa - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; UBND hﬁyén dich vu buu

i chinh cong ich

A A Truc tiép/ Qua
: . | - Luét Hop tac xa2023; Phong Tai chinh - | mang thong ti

\ 'a . - . A p Rt L [ ang thong tin
10 | g thue hitn f e ding k10 | _Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - | dién i/ Qua

= - Thong tur s6 09/2024/TT-BKHPT. UBND huyén e

| Phone Tai hnh Truc tiép/ Qua

|{ |Dimg thyc hign tha tuc giai thé hop | - Ludt Hop thc x4 2023, Kéong hg;gh‘ C | mane ig‘/’fgugn
tac x4, lién hiép hop tac xa - Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP. UBND hﬁyén dich vu buu

i chinh cong ich

A o Truc tiép/ Qua
- Luét Hop tac xa 2023; Phong Tai chinh - | mang thong ti

n ‘14 .1 < \ - ! ang thong tin
1o | Thong béo 1ap chi nhénh, vén phong | _ o dinh s§ 92/2024/ND-CP; Ké hoach - | diéntw Qua
dai dién & nudc ngoai A n dich vu buu

- Thong tur s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén chinh cong ich

o a2 . A —_ ) ) L Truc tiép/ Qua

Hiéu dinh, cip nhét, b sung thong tin | - Luft Hop ta? x4 2023; Phong Tai chinh - | mang thong tin
13 | dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién ti/ Qua
X4 UBND huyén dich vy buu

chinh cong ich




, . o Truc tiép/
Thong béio b sung, cép nhdt théng tin | - Ludt Hop tac xa 2023; Phong Thi chinh - | mipng thong tn
14 | trong ho so ding ky hop tac xd, lién | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - %1@1;11 t/ l()Qua
18 2 1 A A a 1ch vu buu
hi€p hop tac xa - Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén chinh cong ich
idy di 4 at. bd one ti R A Truc tiép/ Qua
ot | -LuftHp e A 2025 Phong Taichi - | s hbn 0
15 |Cang Xy Chl nhand,. van puons @t | nohi dinh s 92/2024/ND-CP; K& hoach - | diéntd Qua
dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac A . UBND huvén dich vu buu
x4, lién hiép hop téc xa - Théng tu 56 09/2024/TT-BKHDT. v chinh cong ich
1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, THAY THE
N . MA HO
. < Ty v CO QUAN HINH THUC
STT TEN TTHC CAN CU PHAP LY THUC HIEN THUC HIEN SO
TTHC
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Ding ky thanh 1ap hop tic x&, lién ) o Truc tiép/ Qua
hiép hop tac xa; ding ky chuyén dbitd | - Ludt Hop ta? xd 2023; Phong Tai chinh - | mang thong tin
1 | hop téc thanh hop téc x3; ding ky khi | - Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP; Ké hoach - | diénti/ Qua 1.005280
hop tac xa, ljén hiép hop tac x4 chia, | . Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén dich vu buu
tach, hgp nhat chinh coéng ich
o . " . . o Lua sc x4 2023: \ \s s Truc tiép/ Qua
Ding ky hoat dong chi nhanh, vén | - ugt Hop taf xa2023; Phong Tai chinh - | mang thong tin
2 | phong dai dién, thong bdo dia diém | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién t/ Qua 2.002123
kinh doanh - Théng tu s& 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén djch vy buu

chinh cdng ich




Ping ky thay dbi n6i dung ding ky Truc tido/
hop téc x4, lién hiép hop tac x4; Pang | - Luat Hop tac x4 2023; Phong Tai chinh - mah% ;ﬁgng }[11?1 :
ky thay dbi noi dung d6i v6i trudng | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién tir/ Qua 1.005277
hop hop téc xa, lién hiép hop tac x& bi | - Thong tur sé 09/2024/TT-BKHPT. UBND huyén dichva bun
tach, nhén sap nhip chinh cong 1c
A A Truc tiép/ Qua
e - Luét Hop tac x8 2023; Phong Tai chinh - | man
TSPY VI S Ao , - | g thong tin
Cap doi Gidy chimg nhén dang kY hop | _ yjop; dinh 56 92/2024/ND-CP; Ké hoach - | diént¥/ Qua 1.004901
tac x4, lién hi€p hop tac xa A P UBND huvén dich vu buu
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT. ye chinh céng ich
Théng béo thay dbi ndi dung ding ky True tio/
hop tac x4, lién hi¢p hop tac x&; Thong | - Luét Hop ta’c x4 2023; Phong Tai chinh - m;%% Eﬁgngﬁi
béo thay d6i ndi dung ding ky dbivéi | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién tir/ Qua 1.004979
hop tac x4, lién hiép hop tic xabi tich, | - Théng tir s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén dich vu buu
nhan sap nhap chinh cong ich
5 A A Truc tiép/
Thong béo v& viéc thanh l8p doanh | - Ludt Hop tac xa 2023; Phong Tai chinh - mﬁﬁcg tlﬁgngﬁi
nghiép ctia hgp tac x4, lién hiép hop | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién tr/ Qua 2.001958
o £ 8 dich vu buu
tac xa \ - Théng tur s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén chinh cong ich
5 7 51 noi 5 ‘ A A Truc tié p/
P 10 e S o pes i | 0
S en g cua “u? ’ pho g 1. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién ti/ Qua 1.005378
dai dién, dia diém kinh doanh cda hop . . UBND huvén dich vu buu
tac x4, lién hiép hop tic xa; - Thong tu 56 09/2024/TT-BKHDT. ye chinh cong ich
Thong bdo tam ngimg kinh doant/ | - Lugt Hop tac x& 2023; Phong Tai chinh - | Trye tiép/ Qua
tip tuc kinh doanh tré lai dbi véi hop | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - | mangthongtin | 1.005377
tac x4, lién hiép hop tac x&, chi nhanh, | - Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén dién t/ Qua




van phong dai dién, dia diém kinh dich vu buu
doanh chinh cong ich
cép lai Gidy chitng nhan déng ky hop
-4 ; an d3 7 R A Tru t1e /
e nans s g | L Hop e 2023 P T cin - | v otng
9 g PUOng - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - | diéntw/Qua | 2.001973
Glay ching nhén ding ky dia d1em . T UBND huvén dich vu buu
kinh doanh ctia hgp tdc x4, lién hiép | ~ Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT. ¥ chinh c6ng ich -
hop tac xa
A A ) Truc tiép/ Qua
. - Luat Hop tdc x& 2023; Phong Tai chinh - | man
< fooiai o or 1A hia - \ g thong tin
10 ?:;‘%éléyxga‘ thé hop the xa, lien hiep | _nrop: ginh s 92/2024/ND-CP; K& hoach - C(Tilerlll it/ t())ua 1.004982
g A J4 a 1ch vu buu
- Théng tur s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén chinh cong ich
. A Lo Truc tiép/
Chém dit hoat dong chi nhanh, van | - Ludt Hop the x& 2023; Phong Tai chinh - | mang iép/ Qua
11 | phong dai dién, dia diém kinh doanh | - Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP; Ké hoach - ((iilerlll i/ 1t?ua 1.005010
: sc x5 lién hié fc X8 A A a ich vu buu
clia hop tac x4, lién hiép hop tac xa - Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén chinh cong ich
III. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO, HUY BO VA HUY CONG KHAI
STT| MiaTTHC TEN TTHC Quyét dinh cong bd Ghi chi
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Quyét dinh sb 654/Qb-BKHDT ngay
08/5/2019 cta B trudng B K& hoach
va Diu tu cong bd danh muc thi tuc
1 1.005125 Ding ky thanh 1ap lién hiép hop tac xa& hanh chinh stta dbi, b6 sung, hiy bo Huy b
trong linh vuc thanh l8p va hoat dong
cta lién hiép hop tac x&, hop tac xa thude
pham vi chiic néng quan ly cua B0 Ké




hoach va Piu tr (Quyét dinh sb
654/QDb-BKHDT)

Ding ky thanh 18p chi nhénh, van phong dai dién, dia

dién, dia diém kinh dqanh ctia lién hiép hop tic xa
(trong trudng hop bi mat hodc bi hu héng)

2.002013 didm kinh doanh cia lién hiép hop tAc X Quyét dinh s 654/QP-BKHDT Hity bd

1.005003 fﬁang ky thay doi ndi dung ding ky lién hiép hop tde | & 4inh 56 654/QD-BKHDT Hily b6
Piang ky thay dbi ndi dung ding ky chi nhanh, van , ’

1.005047 phong dai dién, dia diém kinh doanh cta lién hi€p hop Quyét dinh s6 654/Qb-BKHDT Huy bé
tac x&

1.005122 Ding ky khi lién hiép hop tic xi chia Quyét dinh s6 654/QD-BKHDT Hily bd

2.001979 Ding ky khi lién hiép hop téc xi tich Quyét dinh sb 654/QD-BKHDT Hity bd

2.001957 Ding ky khi lién hiép hop tic x4 hop nhét Quyét dinh sé 654/QD-BKHPT Huy bo

1.005056 Ding ky khi lién hiép hop tac xa sap nhép Quyét dinh sd 654/QD-BKHDT Huy bé
Cp lai gidy chimg nhan dang ky lién hiép hop tac x4,

1005072 | &% ching nhin ding ky chi nhanh, vin phong dat | o4 4inn 54 654/QD-BKHDT Hity bé




10 2.001962 Giai thé tr nguyén lién hiép hop tic xa Quyét dinh sb 654/QD-BKHDT Huy bd
11| 1.005064 g"ng béo thay d0i noi dung dingky linhiephoptac | & dinh s 654/QP-BKHDT Hity b6
Thong béo vé viée gop vbn, mua c¢b phan, thanh 1ap L 41 A .1
12 1.005124 doanh nghiép cia lién hiép hop tac xa Quyeét dinh s0 654/QPb-BKHDT Huy bd
Tam nglng hoat dong cua lién hi€p hop tac X3, chi ] ]
13 1.005046 nhénh, vin phong dai dién, dia di€ém kinh doanh cia Quyeét dinh s0 654/Qb-BKHDT Huy bo
lién hiép hgp tac xa
Chim dit hoat dong cia chi nhénh, van phong dai L ae1 A . 1
14 1.005283 dién, dia diém kinh doanh cita lién hiép hop téc xa Quyét dinh s0 654/QD-BKHDT Huy bd
15 2.002125 Cép dbi gidy chimg nhan dang ky lién hiép hop téc xa Quyét dinh s6 654/QP-BKHDT Hity b6
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1 2.002122 Piang ky khi hop tac xa chia Quyét dinh s6 654/QD-BKHPT Huay bo
2 2.002120 Dang ky khi hop tac xa tach Quyét dinh s 654/QD-BKHDT Hily bo




1.005121 Ping ky khi hop tac x& hop nhit Quyét dinh s6 654/QD-BKHPT Huy b6
1.004972 Ding ky khi hop tic x4 sép nhap Quyét dinh s6 654/QD-BKHDPT Hity bo
1.004895 Thay dbi co quan ding ky hop téc x& Quyét dinh s6 654/QP-BKHDT Huy bo




PHU LUC II

NOQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TYC HANH CHINH BAN HANH
MO’I SUA DOI BO SUNG, THAY THE TRONG LINH VUC THANH
TOATRONG CUA TO HQP TAC, HOP TAC XA, LIEN HIEP

A %}Qc PHAM VI CHU’C NANG QUAN LY CUA BQ KE
312\, HOACH VADAU TU
m. izyet dinh soA’?jﬂ/QD BKHDT ngayA3 thang & nam 2024

Bé trudng Bé Ké hoach va Dau tu) b

L. THU TUC HANH CHINH MOI (CAP HUYEN)

1. Pé nghi thay doi tén t6 hop tac, hop tic xi, lién hiép hop tic xd, chi
nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop
tac xa do xAm pham quyén sé hiru cong nghiép

a) Trinh tw thuc hién:
* Truong pr ding ky truec tiép:

Chu thé quyén s0 hiru cong nghlep co quyen giri vin ban dé nghi dén co quan
dang ky kinh doanh cép huyen dé yéu cau t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac
X3 ¢ tén xam pham quyén s& hitu céng nghiép phai thay doi tén té hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du gidy to quy
dinh tai khoan 3 Piédu 18 Nghi dinh so 92/2024/ND-CP, co quan dang ky kinh
doanh cap huyén ra thong bao yéu cau té hop téc, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
c6 tén xam pham quy¢n s¢ hiru cong nghiép phai déng ky thay dbi tén. Kém theo
thong bdo phai c6 cac gidy to quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP.

* Truong hop ding ky trén moi truong dién tic:

Nguoi ndp ho so str dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cép vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nép hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xdc thuc ho so
dang ky trén méi truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, nguorl nop hod so s& nhan duge
gidy bién nhan hé so ding ky trong tai khoan ctia nguoi ndp ho so trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Cac thong tin déng ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac x4 trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng tmg dung dang
ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin gifra co quan dang ky kinh doanh cap
huyén va co quan thué.



Trudng hop hd so da diéu kién cip ding ky t6 hop tac, ding ky hop téc x4,
lién higp hop tac x&, co quan déng ky kinh doanh cép huyén thyc hién cép ding
ky:cho t6 hop tic, hop tac x4, lién hiép hop tac x& bang ban gidy hodc ban dién
tir. Truong hop hd so chua hop 18 hoidc tén 6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop
téc x3 yéu cdu ding ky khong dung theo quy dinh hogc thong tin ké khai trong hd
so dang ky khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cip huyén gii tnong
béo trén moi trudng dién tir cho tb hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tic x& dé yéu
cau stra dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so str dung tai khoan truy cap vao He¢
thong thong tin vé ding ky hop téc x4 dé nhan théng tin phan hdi vé két qua xr Iy
hd so.

b) Cich thikc thire hién:
Hb so ding ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thitc sau day:
- Nop truc tiép tai co quan diing ky kinh doanh;
Quav dich vu buu chinh;

- Trye tuyen qua H¢ thong thong tin v& ding ky hop tic x&/ Cong Dich vu
cbng qubc gia.

¢) Thanh phén hé so:

* Ho so bao gdm:

(1) Van ban d& nghi giri &n co quan ding ky kinh doanh clp huyén dé yéu
cau td hop tac, hop téc x3, lién hiép bop tac x& c6 tén xam pham quyén sé hitu
cong nghiép phai thay dbi tén tb hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tic x3;

(2) Vin ban két luan cta co quan c6 thim quyén v& viéc str dung tén td hop
tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac x4 1a x4m pham quyén s& hitu cong nghiép;

(3) Gidy chimg nhén ding ky nhén hiéu, Gidy chtng nhén ding ky chi dén
dia 1y; ban trich luc S ding ky quoc gia v& nhén hiéu, chi dan dia ly duoc bao hd
do co quan quéan 1y nha nude vé s¢ hitu cong nghigp cép; Gidy ching nhén nhén
higu ding ky-qudc té dugc bao hd tai Viét Nam do co quan quan ly nha nuée vé
s& hitu cong nghiép cap, hop dong sir dung dbi tuong quyén s¢ hitu cong nghiép

trong trudng hop ngudi yéu cau 1a ngudi duge chuyén quyén sir dung dbi tuong
s& hitu cong nghiép do.

* Truong hop ding kv trén moi trudong dién tr:

Hb so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén méi trudng
dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x& 2023 va Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dusi dang vin ban dién tir. H6 so déng ky trén

mdi trudng dién tir c6 gia tri phép ly twong dwong hd so ding ky bang ban gidy.
* Trudng hop vy quyén thue hién thu tuc:

+Ca nhén ky tén tai vén ban de nghj ding ky t6 hop tic, hop tac x4, lién hiép
hop tac x& c6 thé tiy quyén cho t8 chirc, c4 nhan khac thuc hién tha tuc dang ky
t6 hop tac nhu sau:



Truong hop Gty quyén cho c4 nhan thyc hién tht tuc ding ky to hop tac, hgp
tac x4, lién hiép hop tac x4, kem theo hd so phéi c6 véan ban gy quyén cho ca nhan,
thuc hién thd tuc lién quan dén déng ky t5 hop tac, ‘hop tac x4, lién hiép hgp tac
x3. Vin ban tiy quyén nay khéng bét budc phai céng chimg, ching thuc.

Trudng hop uy quyén cho t& chirc thyc hién thu tuc ding ky td hop tac, hop
- téc x4, lién hiép hop tac x4 kém theo hd so déng ky phai co ban sao hop dong
cung cép dich vu voi t8 chirc 1am dich vu, glay gi6i thidu hodc vin ban phén cong
nhiém vy cla t6 chitc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thd tuc lién quan den
dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tc xa.

+ Truong hop thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
téc x4 qua dich vy buu chinh cong ich, khi thure hién thi tuc, nhan vién buu chinh
phai nép ban sao phiéu giri hé so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich phét hanh c6 chit ky x4c nhén clia nhén vién buu chinh va
ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cong ich thyc hién tha tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién L hiép
hop tac x4 thi viée ty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12
Nghi dinh s§ 92/2024/ND-CP. .

d) S6 lwogng ho so:
01 bd hd so.
d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc k& tir ngdy nhén duge diy du gidy t& quy dinh.
e) Co quan thyc hién: ‘
Phong Tai chinh - K& hoach thude Uy ban nhan dan cép huyen

2 Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

-C4 nhén, t6 chirc.
h) Két qud thuwce hién thii tuc hanh chinh:

Co quan déng ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau t6 hop tac, hop
téc x4, lién hiép hop tac x4 c6 tén xam pham quyén s& hitu cong nghlep phai déng
ky thay dbi tén. T hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc x& c6 tn vi pham phai
déng ky thay d6i tén trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh
doanh cap huyén ra théng bao yéu cdu thay dbi tén hodc co quan c6 thim quyén
xtr Iy vi pham yéu cau.

i) L¢é phi:

- Mite 1€ phi cu th8 do Hoi ddng nhan dén cép tinh quyét dinh (can cr quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp héd so ding ky nép 18 phi déng ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai bo phan tiép nhén hd so
& cAp huyén hosc chuyen vao tai khodn clia co quan dang ky kinh doanh cép huyén



hodc thanh toan truc tuyén thong qua chirc néng thanh toén tryc tuyén trén Céng
dich vu cong qubc gia hodc bing cach thirc khéc theo quy dinh cia phép luit. L¢
phi déng ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tic x4, lién
hiép hop tac xa khong dugce cap ding ky.

- Tién str dung dich vu thanh toén truc tuyén khéng duoc tinh trong 1€ phi
déng ky kinh doanh.

- Khéng thu 18 phi diing ky d6i véi t& hop tic theo quy dinh tai khoan 2 Pidu
22 Luat Hop tac xa 2023.

" k) Tén méu don, méu to khai:

Khong co.

1) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc:

* Ngon ngit st dung trong hé so ding ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép
hop tdc xa:

- Céc gidy to, tai lidu trong hé so ding ky tb hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa dugc lap bing tiéng Viét;

- Truong hop hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, hen hi€p hop tac x3 ¢o
tai liéu bing tiéng nudc ngoai thi hé so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg
keém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop glay 10, tai liéu trong ho so ding ky t6 hop tac, hop téc x4, lién
hiép hop tic dugc 1ap bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugc
sir dung @& thyc hién tha tuc ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

* Nguoi nép hé so ding ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ngp
hé so tai co quan diing ky kinh doanh cdp huyén noi t6 hop tac hop tac xd, lién
hiép hop tdc xa ddt tru sé chinh.

HO6 so ding ky to hop tac, hop tac x4, lién h1ep hop tac x& dugce tlep nhén vao
Heé théng théng tin vé ding ky hop tac x& khi c6 di cac didu kién sau day:

- C6 dn gidy to theo quy dinh tai Luét Hop tdc x3 2023 va Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén tb hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa da du:orc dién vao gidy d&
nghi dang ky
- C6 sb dién thoai cva ngudi ndp hd so;

- Da ndp 1€ phi déng ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky 6 hop téc, , hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa trén méi truong
dién tik phdi bdo dém cde yéu cdu sau:

-Co day du cac gidy to va néi dung cac gidy t& d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va duoc th hién duéi dang van ban
dién tr. Tén vin ban dién tir pha1 dugc dat tuong ung v6i tén loai gidy t& trong hd



so diing ky bing ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé st dung chir
ky sb dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hodic ky truc tiép trén vin bén gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghj
dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Cac théng tin ding ky dugc ké khai trén Hé thng thong tin v& dang ky hop
téc x4 phai dwgc nhap diy di va chinh x4c theo cac théng tin trong hd so ding ky
b:?lng ban giéy; trong d6 co thoéng tin vé sb dién thoai, thu dién tr clia nguoi ndp
hd so; '

- Hd so ding ky t8 hop tdc, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén mdi truong
dién tir dugc x4c thuc bang chit ky sb cia ngudi ¢6 thAm quyén ky vin ban dé
nghi déng ky hodc ngudi duge ngudi cé thdm quyén ty quyén thuc hién tha tuc
ding ky. Trudng hop ty quyén thyc hién thu tuc ding ky, ho so déng ky trén moi
- trudng dién tir phai kém theo cac gidy td, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh
36 92/2024/ND-CP va dugc thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai didm
a khoan nay. '

- Thsi han € t6 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac x4 sira di, bb sung hd
so dang ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh
doanh cép huyén ra théng bao yéu ciu sira doi, bd sung hd so. Sau thdi han néu
trén, néu khéng nhan dugc hd so stra d6i, bd sung, co quan déng ky kinh doanh
cap huyén s& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin v& déng
ky hop téc x4.

m) Can cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Lut Hop tac xa 2023;

. - Nghi dihh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh pht vé ding ky
t6 hop téac, hop tac x3, lién hiép hop tic xa (Nghij dinh sb 92/2024/ND-CP).

2. D¢ nghi thu hdi Giy ching nhin ding ky 8 hop tac, Giay chirmg
nhin ding ky hop tac xi, Gidy chitng nhén ding ky chi nhéanh, viin phong
_dai dién d6i véi trudng hop ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh lap
Ia gid mao
a) Trinh tw thuc hién:
* Trudng hop ding ky truc tiép:
Cé nhan, t6 chtrc gii vin ban dén co quan ding ky kinh doanh c4p huyén dé

nghi thu hdi Gidy chimg nhan dang ky t hop tac, hop tac x4, chi nhénh, van phong
dai dién khi c6 cin cit xac dinh ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh lap t6
hop téc, hqp téq x4, lién hiép hop tic x4, chi nhanh, vin phong dai dién 14 gia mao
hoge thu hoi Gidy chiing nhén diing ky t6 hop téc, hop tac x4, chi nhanh, vin phong
dai dién ctia lan dang ky thay d6i duoc cp trén co s& ndi dung ké khai trong hd so
ding ky thay d6i 13 gia mao.

Nguoi dé nghi thu hdi ¢6 trach nhiém cung cip cho co quan dang ky kinh
doanh cdp huyén mét trong céc gidy t& quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh
s0 92/2024/ND-CP.



Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc vin ban d nghj thu
h6i néu trén, co quan déng ky kinh doanh cap huyén xir ly theo quy dinh tai khoan
3 Diéu 23, khoén 2 Piéu 24, khoan 1 Piéu 53, khoan 2 Didu 55 va khoan 2 Didu

64 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. Cuy thé:

- Truong hop can xdc dinh néi duhg ké khai trong hé so dc‘z’ng ky 6 hop tdc,

hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa la gid mao:

Co quan dang ky kinh doanh cp huyén gui van ban kém theo hd so ding ky
t6 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tic x3 dén co quan quy dinh tai khoan 2 Diéu
23 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. Céc co quan c6 trach nhiém tra 16i bang van
ban vé két quéa x4c dinh theo d& nghi clia co quan dang ky kinh doanh c4p huyén
trong thoi han 30 ngdy ké tir ngay nhan duoc vin ban d& nghi.

- Truong hop ngi dung ké khai trong hd so ding ky thanh Idp 16 hop tdc, hop
tdc xd, lién hiép hop tdc xd, chi nhdnh, vin phong dai dién 1a gid mao:

Co quan ding ky kinh doanh cp huyén ra thong béo v& hanh vi vi pham va

ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac, hop téc x4, chi nhanh,

véan phong dai dién trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duge gidy tor
quy dinh tai khoan 2 Piéu 23 Nghi dinh sb 92/2024/NP-CP.

- - Truong hop nii dung ké khai trong hé so déng ky thay doi noi dung dang
ky t0 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd, chi nhdnh, vin phong dai dién Ia
gia mao: ‘

Co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra théng bao v& hanh vi vi pham cia

- tb hop téc, hop tac x4, 1ién hiép hop tic x4, chi nhanh, vin phong dai dién va quyét

dinh thu hdi Gidy chimg nhan diing ky t hop tac, hop téc x4, chi nhénh, vin phong
dai dién ctia 14n ding ky thay dbi dugc cp trén co s& ndi dung ké khai trong ho
so dang ky thay dbi 1a gia mao trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhin
duoc gidy t& quy dinh tai khoan 2 Didu 23 Nghj dinh s 92/2024/ND-CP.

Co quan ding ky kinh doanh c4p huyén ding tai thong bio vi pham cla tb
hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tic x3, chi nhanh, vin phong dai dién trén Cong
théng tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép.

Co quan dang ky kinh doanh cip huyén th6ng béo cho co quan quéan ly thué,
co quan nha nuéc c¢é thim quyén vé& hanh vi vi pham ciia t& hop téc, hop tac xa,
1ién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién dé phdi hop quan ly va xit ly
theo quy dinh ciia phép luat, d(‘”)ng_théri cép Gidy chimg nhén ding ky t5 hop tic,
Gidy chitng nhén dang ky hop tic x3, Gidy chiing nhan ding ky hoat déng chi
nhéanh, van phong dai dién trén co s& hd so hop 18 lidn k& truéc hd so ding ky
thay dbi c6 noi dung ké khai 13 gia mao.

:Fé hop tac, hop tic x4, 1ién hiép hop téc x4 c6 thé ndp lai hd so @& duoc xem

r
*A

xét cap Gidy chimng nhén ding ky t6 hop tac, hop téc x4, chi nhéanh, vin phong dai
dién. T6 hop téc, hop tac x3, lién hié}g hop tac x4 cb thé g0p cac ndi dung thay ddi
hop phép ciia cac 1an ding ky 1ién k& sau hd so ding ky thay d6i c6 nodi dung ké
khai la gia mao trong mét bo hd so dé dugc cép mét 14n dang ky thay dbi méi.



b) Cach thirc thuc hién:

HO6 so ding ky duoc giri dén co quan déng ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dédng ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop téc xa/ Cbng Dich vu
cdng qudc gia.

¢) Thanh phin hé so:

* Hb so bao gdm:

(1) Vin ban d& nghj thu hdi Gidy chimg nhan déng ky 3 hop téc, hop tic x4,
chi nhanh, vin phong dai dién;

(2) Ban sao vin ban cla co quan nha nuéce ¢6 thim quyén cAp vin ban tra 16
vén ban do co quan d6 cip bi gia mao;

(3) Ban sao vin bén tra 16i clia co quan cong an vé viéc noi dung ké khai
trong hd so ding ky t6 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tic x4 1a gia mao.

* Truong hop ding ky trén méi trudng dién ti:

A Hb so déng ky tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén mdi trudng
dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh

56 92/2024/ND-CP duge thé hién du6i dang vin ban dién tir. Hb so ding ky trén
mdi trudng dién tir cd g1a tri phép 1y twong duong hd so ding ky bing ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thue hién thi tuc:

+ Canhén ky tén tai véin ban de nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop téc x4 c6 thé Gty quyén cho td chitc, ¢4 nhan khac thyc hién thi tuc ding ky
t6 hop tic, ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac x3 nhu sau:

Trudng hop iy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc dang ky to hop téc, hop
tac x8, lién hiép hop tac x&, kém theo hd so phai c6 vén ban Gy quyén cho ¢4 nhan
thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky t hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic
x4. Vin ban Gy quyén nay khéng bét budc phai cong chiing, chitng thuc; -

Trudng hop ty quyén cho t§ chirc thue hién thu tyc déng ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac x8 kém theo hd SO dang ky phéi c6 ban sao hgp dong
cung cip dich vu véi t6 chirc lam djch vu, glay gi6i thiéu hodc van ban phan cong
nhiém vy ctia td chirc d6 cho c4 nhan tryc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén
ding ky t6 hop tic, hop téc x4, lién hi€p hop tac x4.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc diang ky t6 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop
tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thye hién thti tyc, nhén vién buu chinh
' phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh céng ich phat hanh c6 chit ky xdc nhan ciia nhan vién buu chinh va
ngudi c6 thim quyen ky vin ban d& nghi déng ky.



+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khoéng pha1
1a buu chinh cong ich thyc hién tha tyc déng ky tb hop tac, hop tac x&, lién L hiép
hop tac x4 thi viéc y quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 DPiéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. ,

d) S6 lwong hé so
01 bd hd so.
d) Thoi han gidgi quyét:
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan vin ban dé nghi.
e) Co quan thwce hién:
Phong Tai chinh - K& hoach thuc Uy ban nhan dan cAp huyén.
g) Doi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:
C4 nhan, t§ chirc, tb hop téc, hop tac x4, 1ién hiép hop tic x4.
h) Két qua thwe hién thit tuc hanh chinh:
- Truong hop ndi dung ké khai trong hé so dding ky thanh Igp 16 hop tdc, hop
tdc xd, lién hiép hop tdc xda, chi nhdnh, vdn phong dai dién la gia mao:
(1) Théng bao v& hanh vi vi pham;
(2) Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky t6 hop téc, hop téc x4, chi
nhanh, vin phong dai dién.
~ Truong hop noi dung ké khai trong hé so ding ky thay doi néi dung ding
ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa, chi nhdnh, vdn phong dai dién la
gida mao:
(1) Théng bao v& hanh vi vi pham;
*(2) Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky t6 hop téc, hop téc x4, chi
nhanh, véan phong dai dién;
(3) Co quan dang ky kinh doanh cép huyén ding tai théng bdo vi pham cia
t6 ‘hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhinh, vin phong dai dién trén
Cng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghlep,

(4) Co quan dang ky kinh doanh cép huyén cép Gidy chimg nhén déng ky 4
hop tac, hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién trén co s¢ ho so hop 18 lién ké
trude hd so ding ky thay d6i cé ndi dung ké khai 1a gia mao.

i) Lé phi:
- Mirc 18 phi (ndu c6) theo quyét dinh ctia Hoi ddng nhén dén cép tinh.

- Khéng thu 1¢ phi dang ky d6i véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Pidu
22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén méu don, miu to khai:
Khong co.



1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc: .

* Ngon ngit sir dung trong hé so deing ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép
hop tdc xa:

- Céc gidy to, tai liéﬁ trong hd so ding ky t6 hop téc, hop téc x4, lién hiép
hop tic x& dugc 14p bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so ding ky t8 hop téac, hop tic x4, 1ién hiép hop tic x& c6
tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cdng chitng
kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Trudmg hop gily 1, t4i lidu trong hd so diing ky t hop tac, hop téc x4, lién hiép
hop tac dugc 14p bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc st dung
de thye hién thi tuc déing ky t6 hop téc, ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac x4.

* Nguoi ngp hé so ding ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc x@ nép
ho so tai co quan déiing ky kinh doanh cdp huyén noi t6 hop tdc, hop tdc xda, lién
hiép hop tdc xa dit tru sé chinh.

Hb so ding ky t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tic x4 duoc tiép nhén vao

r
A

HE thong thong tin vé ding ky hop tac x4 khi c6 du cac didu kién sau day:

- C6 @i gidy to theo quy dinh tai Luat Hop téc x& 2023 va Nghj dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop téc, hop téc x4, lidn hiép hop téc x& d& duge didn vao gidy dé
nghi ding ky;
- C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hd so;

- Da ndp 1§ phi dang ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 16 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so dding ky 6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén méi truong
dién tir phdi bdo dam cdc yéu céu sau:

- C6 day du cac gidy t va ndi dung c4c gidy t& d6 duge ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va duogc thé hién duéi dang vin ban
dién tir. Tén vén ban dién tit phai duge dat tuong Gng véi tén loai gidy to trong hd
so ding ky bing ban gidy. C4 nhén ky tén trong hé so ding ky c6 thé sir dung chi
ky s0 dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hodic ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thdng tin diing ky dugc ké khai trén Hé théng théng tin vé ding ky hop
tac xa phai dugc nhip day dt va chinh x4c theo céc thong tin trong hd so déng ky
bang ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé& sé dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop
hd SO; '

- H6 so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén moi trudong
dién tir dugce x4c thuc bé‘ing‘chﬁt ky s6 ciia ngudi c6 thAm quyén ky vin ban dé
nghi déng ky hodc ngudi dugc ngudi cé thdm quyén iy quyén thyc hién thi tuc
dang ky. Truong hop ty quyén thyuc hién thi tuc ding ky, ho so dang ky trén moi



truong dién tir phai kém theo cac giéy t0, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghi diph
$0 92/2024/ND-CP va dugc thé hién duéi dang van ban dién t quy dinh tai diém
a khoan nay. o

- Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop téc x3 stra d6i, bd sung hd
so dang ky trén méi trudng dién tir 1a 60 ngay ke tr ngay €0 quan déing ky kinh
doanh cap huyén ra thong béo yéu cau sira doi, b6 sung ho so. Sau thoi han néu
trg%n, neu khong nhé‘.n duogc ho so stra.doi, bd sung, co quan dang ky kinh ‘doanh
cép huyén s& hity ho so déng ky theo quy trinh trén Hé thong théng tin vé ding
.ky hop tac x4.

) Can cit phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac x4 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. . . |

3. Piing ky thanh Iap t5 hop tac; ding ky 6 hep tic trong trudmg hep da
dirge thanh I3p trwée ngay Luit Hop tic x3 c6 hiéu lwe thi hanh, thudc ddi
twgng phai ding ky theo quy dinh tai khosin 2 Diéu 107 Luat Hop tac xa 2023

a) Trinh ty thwce hién:
* Trwong hop diing ky trwe tiép:

- Truong hop ddng ky thanh lgp 16 hop tde sau ngay Ludt Hop tdc xd ¢ hiéu
liec thi hanh: - '

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy ky hop dong hop tac, nguoi dai
dién tb hop tac thudc ddi tugng phai déng ky kinh doanh hodc ¢6 nhu ciu déng
ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luét Hop tic xa ndp hd so déng
ky thanh 14p td hop tac tai co quan ding ky kinh doanh cép huyén noi t4 hop tac
dat tru sé. - - : ' o

Sau khi tiép nhan hd so ding ky thanh lap t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cip huyén trao gidy bién nhan, kidm tra didu kién cip Gidy chimng nhéin
ding ky t6 hop tic quy dinh tai khoan 1 Didu 59 Nghj dinh sé 92/2024/ND-CP.
Trudng hop hd so da didu kién cp, co quan ding ky kinh doanh cép huyén clp
Gidy ching nhan ding ky t6 hop tic va guri thong bao vé co quan thué quan ly
cho t5 hop tac trong thoi han 03 ngdy lam viée k& tir ngdy nhan hd so.

TH hop tac thanh lép sau khi Luat Hop tac x& ¢6 hidu luc thi hanh va d4 thyc
hién thi tuc théng bdo dén Uy ban nhén dan x4, phuong, thi tran theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2019 ctia Chinh phu v& t6
hop téc thay d6i ndi dung hoat dong din dén thugc déi tuong phai ding ky kinh
doanh ho#c cé nhu ciu ding ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107
Luét Hop tac x4 thi thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tic tai co quan déng ky kinh
doanh cip huyén noi t6 hop tac dit tru sé. Ho so ding ky bao gbém céc gidy to
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 58 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va ban sao Gidy
chitng nhén dang ky thué. Trinh tu, tha tuc ding ky thuc hién theo quy dinh tai

khoan 2 Piéu 58 Nghi dinh s§ 92/2024/ND-CP.
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=T ru’&ng hop t6 hop tdc di duoc thanh ldp: truée ngay Ludt Hop tdc xd .c:o’
hiéu lyc thi hanh ma thudc doi twong phdi ding ky theo quy dinh tai khodn 2 Diéu

107 Lugt Hop tac xd 2023: . .

T hop tac dd dugc thanh 14p truée, ngay Luét Hop tidc x4 ¢6 hiéu luc thi
hanh ma thudc ddi trong phai déng ky theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 107 Lu4t
Hop tac x4 thi phai thuc hién thi tuc diing ky tai co quan déng ky kinh doanh
cép huyén noi tb hop tic dit tru s&. HO so diang ky bao gom gidy dé nghi cap
Gidy chimg nhan diing ky t6 hop tic va ban sao Gidy ching nhén ding ky thué.
Trudng hop t6 hop tac cé thay ddi noi dung ding ky t6 hop tac da thong béo
t6i Uy ban nhén déan x4, phudng, thi trén, t6 hop tac c6 thé ding ky thay doi
ndi dung ding ky td hop tac ddng thoi véi dd nghi cip Gidy chuing nhén ding
ky t6 hop tac trong mdt bd hd so dé dugc xem xét clp Gidy chimng nhén ding
ky 0 hop téc theo quy dinh tai Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP. Trinh ty, thi tuc

~ ding ky thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 58 Nghj dinh s6 92/2024/ND-

CP, cu thé:

Sau khi tiép nhan hf‘)' so diang ky thanh 13p t6 hop téc, O quan ding ky kinh
doanh cap huyén trao gidy bién nhén, kiém tra di€u ki¢n cap Gidy chung nhan
ding ky t6 hop tdc quy dinh tai khoan 1 Diéu 59 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
Trudng hop ho so du di€u kién cap, co quan ding ky kinh doanh cap huyén cap
Gify ching nhén ding ky t6 hop tac va gii théng bdo vé co quan thué quan ly
cho t6 hop tac trong thdi han 03 ngay 1am viée k& tir ngay nhén ho so.

* Truong hop ding ky trén moi truong dién ti: ,

) Nguoi ndp 1‘1(‘“) so sur dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cép vao Hé
théng thong tin vé ding ky hop tac xa.

Ngudi nép hd so ké khai thong tin, tai van ban dién ti, ky x4c thyuc h(A)’ SO
déng ky trén moi trudng dién tir va thanh toén 18 phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa.

_ Sau khi hoan thanh vigc gt hd so ding ky, ngudi ndép hg‘“) so s€ nhén dugc
giay bién nhén ho so ddng ky trong tai khoan ctia ngudi nop ho so trén HEé thong
thong tin vé diing ky hop tac xA. .

Cac thong tin ding ky t6 hop téc trén Hgé théng théng tin vé ding ky hop téc
x8 dugc truyén sang Hé thong g dung dang ky thué dé phoi hop, trao d6i théng
tin gilta co quan déng ky kinh doanh cép huyén va co quan thué.

Trudng hop hd so da didu kién cip dang ky t6 hop tac, co quan déng ky kinh

* doanh cip huyén thyuc hién cép ding ky cho t6 hop tic bang ban gidy hoic ban

dién tt. Trudng hop hd so chua hop 18 hodc tén t6 hop téc yéu ciu ding ky khong
ding theo quy dinh hoic thong tin ké khai trong hd so ding ky khong théng nhét,
co quan dang ky kinh doanh cip huyén glri thong béo trén moéi trudng dién tir cho |
t6 hop tac dé yéu cau stra dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so st dung tai khoan
truy cép vao H¢ thong thong tin v& ding ky hop tic xi d& nhan thong tin phan hoi

1

vé két qua xtt Iy ho so.
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b) Cdch thirc thwce hién:

HJ so ding ky dugc gl dén co quan dang ky kinh doanh theo mdt trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh 'doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cbng Dich vu
cong quoc gia.

c¢) Thanh phin ho so:

* Ho so bao gom:

- Trudng hop dang ky thanh 1ap t4 hop tac sau ngay Luét Hop tac x4 c6 hiéu
lyc thi hanh: B

(1) Gidy d& nghi dang ky thanh 18p t hop tac;

(2) Hop ddng hop tac;

3) Danh séch thanh vién t6 hop tac;

(4) Ban sao hogc ban chinh van ban Gy quyén cta thanh vién tb hop tic cho
mdt ¢4 nhan hodc mot phap nhén 1am ngudi dai dién to hop tac;

(5) Ban sao Gidy ching nhén ding ky thué (sir dung trong truong hop T6
hop tdc thanh ldp sau k@i Ludt Hop tdc xd c6 hiéu luec thi hc:mh va dd thuc hién
thu tuc tho”ng bdo dén Uy ban nhdn ddn xa, phuong, thi tran theo quy dinh ‘taz;
Nghi dinh s6 77/201 9/NP-CP ngay 10 thang 1 0 ndm 2019 cuia Chinh phii vé t6
hop tdc thay doi ndi dung hoat déng dan dén thudc doi tuong phdi ddng ky kinh
doanh hodc ¢é nhu cau ding ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 07
Ludt Hop tdc xd).

- Truong hop t8 hop tac da duge thanh 13p truéc ngay Ludt Hop tac x& co

hidu lyc thi hanh ma thudc dbi tugng phai déng ky theo quy dinh tai khoén 2 Diéu
107 Luét Hop tac xa 2023: '

¢)) Gidy dé nghi cép Giéy chig nhén dang ky t6 hop tac;

(2) Ban sao Gidy ching nhan ding ky thué;

(3) Cée gidy to tuong tmg vdi timg truong hop dang ky thay dbi ndi dung
dang ky t6 hop tac quy dinh tai Nghi dinh s6 92/20%4/NB-CP (str dung trong
truong hop t6 hop tdc c6 thay doi ngi dung déng ky t6 hop tdc da thong bao toi
Uy ban nhdn ddn x4, phuong, thi tran, 16 hop tac).

* Truone hop ding ky td hop tic trén moi truong dién 110

Hb so ding ky td hop tac trén mdi truong dién tix bao gbm céc gidy t& theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir. Hb so diang ky trén mdi truong dién tlr c6 gia tri phap
1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.



13

* Trudmg hop ty quyén thuc hién th tuc: |
ot Canhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky td hop tac cb thé Gy quyén cho
t§ chirc, c4 nhan khac thyc hién thi tuc dang ky t6 hgp tac nhu sau:
Trudng hop Uy quyén cho ¢4 nhan thyc hién thi tuc déng ky t hop tac, kém
- theo ho so phéi c6 van ban iy quyén cho c& nhén thuc hién tha tuc lién quan dén dang
~ ky t6 hop tac. Van ban tiy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuec;

Truong hop uy quyén cho t chirc thuc hién thii tuc dang ky td hop tac, kém
theo hd so dang ky phai cé ban sao hgp dong cung cap dich vy voi to chtrc 1am
dich vy, gidy gi6i thiéu hodc vin ban phén cong nhiém vu cta t6 chitc d6 cho ca
- nhén trye tiép thuc hién thu tyc lién quan den déng ky t6 hop téc.

+ Truong hop thyc hién thi tuc ding ky 6 hop téc qua dich vu buu chinh
c@ng ich, khi~th1_1'c hién thii tuc, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phiu gl
hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng ich phat hanh
cd chir ky x4c nhén ctia nhén vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky van ban
dé nghi dang ky. :

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh kh6ng phai
12 buu chinh cong ich thyc hién thi tyc déng ky t6 hop téc thi viée Uy quyén thye
hién theo quy dinh tai diém b khoén 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
ding ky t6 hop tac.

d) S6 lwong ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén hd so.

e) Co quan thwc hi¢n:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan d4n cép huyén.

2) Doi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

T hop téc.

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Gidy ching nhan dang ky t hop téc.

i) Lé phi: y

Khéng thu 18 phi ding ky d6i véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoén 2 Pidu
22 Luat Hop tac x4 2023.

k) Tén méu don, méu to khai:

- Gidy @ nghi dang ky t6 hop tac (Phu luc III-1, Thong tu s6 09/2024/TT-
BKHDT);

- Danh séch thanh vién t& hop téc (Phy lyc III-2, Théng tu s6 09/2024/TT-
BKHDT).



1) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:

* T6 hop tdc duge cdp Gzay chimg nhdn ding ky t6 hop tdc khi c6 di cdc
diéu kién sau ddy:

- Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cAm dAu tu kinh doanh;
- Tén ciia td hop tac dugc dit theo diing quy dinh;
- C6 hd so ding ky td hop tac hop 1.

* T5 hop tac co quyén hoat dong kinh doanh ké tir ngdy duoc cap Gidy chimg
nhan déng ky t6 hop téc, trir truong hop kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh
c6 didu kién. Trudng hop t6 hop tac ding ky ngay bét dau hoat dong kinh doanh
sau ngdy duoc cép Gidy chimg nhén déang ky tb hop téc thi t8 hop tac duoc quyén
hoat dong kinh doanh ké tir ngdy da dang ky, trir truong hO‘p kinh doanh nganh,
nghé d4u tu kinh doanh c6 didu kién.

* K& khai thong tin cd nhdn trong thue hién thit tuc ddng ky t6 hop tdc

- Trudng hop d3 ¢6 sb dinh danh cé nhén, nguoi thuc hién tht tuc déng ky
t6 hop tac ké khai céc thong tin v& ho, chir dém va tén, ngdy, thang, ndm sinh, s6
dinh danh c4 nhén cla minh va cta c4 nhén ¢ yéu cau ké khai thong tin c4 nhan
trong hd so ding ky t6 hop tac. Céc thong tin ké kha1 phai chinh xac so véi cac

| thong tin duoc luu trit tai Co sé dit lidu qubc gia vé dan cu. Truong hop thong tin
~ca nhan ducrc ké khai c6 sai khac so vdi thong tin dugc luu trit tai Co sé dit li€u
qubc gia vé dan cu, ¢4 phén d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha
nudc co thAm quyén dé hiéu chinh théng tin trudc khi thuc hién thi tuc ding ky
t6 hop tac. -

- Truong hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky 8
hop tac xuét trinh cin cude céng dian hodc thé cin cudc hodc sir dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phép luét d& thyc hién thi tuc dang ky t6 hop téc.

- Truong hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi hd so déng ky t6 hop tac
c6 yéu céu ké khai thong tin c& nhén ctia nguoi dai dién t8 hop tac trong trudng
hop nguoi dai dién t6 hop tic 13 c4 nhén hodic ngudi dai dién hop phap cua
phép nhén trong trudng hop ngudi dai dién td hop téc 1a phép nhén phai kém
theo ban sao chiing minh nhén dén hodc ho chiéu hozic ho chiéu nuéc ngoai

hodc cac glay to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc cla ca
nhén do6 theo quy dinh.

- Trudng horp vige két nbi glua Co sd dit lidu vé ding ky hop tac x& voi Co
s& dit liéu qudc gia v& dan cu bi gidn doan thi hd so ding ky t6 hop tac phai kém
theo ban sao cén cudc cong dén ho#c thé can cudc hodc chiing minh nhan dan
hoép hd chiéu hodc hd chiéu nuée ngoai hodc cac giéy to cb gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc clia ngudi ndp hd so déng ky, nguoi dai dién td
hop tac trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 ca nhén hodc nguoi dai dién

hop phap ciia phap nhén trong trirong hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 phap nhan
theo quy dmh
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* Ngon ngu' st dung trong hé so ding ky 16 hop tdc:
- Céc gidy to, tai 1iéu trong hd so ding ky tb hop tic duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so ding ky t6 hop tic 6 tai lidu béng t1eng nude ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai liéu bing tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy t, tai liéu trong ho so ding ky td hop tac duge 1ap béng
tiéng Viét va tleng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugc st dung dé thuc hién tha
tuc ding ky td hop tac.

* Nguoi ngp hé so dang ky 16 hop tdc ndp hé so tai co quan ding ky kznh
doanh cap huyén noi 16 hop tdc dat tru so chinh.

Hb so ding ky t6 hop tac dugc tiép nhén vao Hé théng thong tin vé ding ky

- hop tac x& khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP; |

- Tén & hop tac d3 dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- P4 ndp 1€ phi didng ky kinh doanh, trtr trudng hop duoc mién 18 phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky 16 hop téc trén méi truong dién tir phdi bao dam cdc yéu
cdu sau:

- C6 ddy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vén ban
dién tlr. Tén vén ban dién tlr phai duge dat trong Umg vdi tén loai gidy to trong hd
SO dang ky bang ban gidy. C4 nhén ky tén trong hé so déng ky co thé sir dung chit
ky s6 dé ky truc tiép trén vén ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo c4c dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh so0 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin déng ky dugc ke khai trén He théng théng tin v& déng ky hop
tédc x& phai dugc nhip day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin v& s§ dién thoai, thu dién tir clia ngudi ndp
hd so;

- Ho so ding ky t6 hop téc trén mdi trudng dién tir duge xac thuc béang chir
ky sb ctia nguoi co thim quyen ky vin ban dé nghi ding ky hoic ngudi dugc
ngudi c6 thdm quyén ay quyén thyc hién tha tyc dang ky. Trudng hop uy quyén
thye hién thi tyc déng ky, hd so dang ky trén moi truong dién tit phai kém theo
cac gidy t0, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghj dinh sé 92/2024/ND-CP va dugc

thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han @8 8 hop tic stra d6i, bb sung hé so déng ky trén moi truong dién
tr 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra théng bao yéu
cdu sira d01 bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhan dugc hd so sira
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d6i, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cép huyén s& hity hd so dang ky theo
quy trinh trén Hé théng thong tin vé& ding ky hop tic xa.

* Cdc truong hop khéng dwoc thuc hién thi tuc dang ky 16 hop téc:

- T4 hop tac khéng duge thue hién thi tuc ding ky t6 hop téc néu thude mot
trong cac trudng hop sau day:

- +ba b1 co quan ddng ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi
pham ciia t6 hop tac thudc truong hop thu héi Gidy ching nhén déng ky t6 hop
téc hodc dd bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhéan ding ky td hop tac;

+ Tb hop téc dang trong qué trinh chAm dut hoat dong;

+ Tb hop tac dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat ddng tai dia chi da
déng ky”.

- T8 hop tac duge tiép tuc thuc hién thd tuc ding ky tb hop tac khi:

+ D4 c¢6.bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cAu trong thong béo
vé hanh vivi pham ctia t6 hop tac thude truong hop thu hoi Gidy chimg nhén déng
ky t6 hop tac va dugc co quan déng ky kinh doanh cép huyén chép nhén hogc da
dugc khoi phuc Gidy chimg nhén déng ky t6 hop tac sau khi bj ra quyét dinh thu
hdi Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac;

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung ding ky td hop tac dé phuc vu viée chim
dirt hoat dong 6 hop tic theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd so ding ky thay
d6i phai kém theo vin ban giai trinh cua td hop téc vé ly do déng ky thay d6i va
duoc co quan ding ky kinh doanh cdp huyén chép nhan;

+ T hop tac khéng con trong tinh trang phap ly “Khéng hoat dong tai dia
chi dd dang ky”.

- Ttudong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Thu truéng,
Pho Thu truong Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B6 luat T6 tung hinh
su yéu cau bang véan ban vé viée to hop tac khdng dugc thye hi€n mdt hodc mot
s6 thi tuc ding ky tb  hop téc thi t6 hop tac khong duge thyce hién thu tuc d6 cho
dén khi c6 v k1en chép thuan bang vin bén cta cic td chirc, c4 nhan néu trén vé
viée cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky.

m) Can cir phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac x4 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Théng tur 50 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 clia B3 trudng Bo Ke
hoach va Péau tu ban hanh bi€u mau thyc hién thu tuc déng ky t0 hop tac, hop tac
x4, lién higp hop tac xa va quy dinh v& noi (dung thong tin, viéc c@p nhét, khai thac

va quan ly Hé théng thong tin quéc gia vé& hop tac x3 (Thong tu sb 09/2014/TT-
BKHDT).
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4. Cép lai Gidy chimg nhin ding ky t6 hop tac do bi mé’i_t, chay, rach,
nat hoéc bi tiéu hiy

a) Trinh tu thuce hién:

* Truwong hop dang ky truc tlep

Trudng hop t8 hop tic c6 nhu cAu duoc cép lai Giy chimg nhén dang ky t6 hop
tac do bj mét, chay, réch, nat hogc bi ti€u huy duoi hinh thirc khac, t6 hop tic giri vin
ban d& nghi cip lai dn co quan ding ky kinh doanh cép huyen noi dit try sé.

Co quan dang ky kinh doanh cip huyén xem xét cap lai Gidy chimg nhan
déng ky t6 hop tac trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhén dugc vin ban
d& nghi.

Trudng hop hd so chua hop 18 hoic tén tb hop tac yéu cau ding ky khéng
ding theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so dang ky khong théng nhat

~co quan dang ky kinh doanh cép huyén phai thong bao bang vin ban ndi dung cin

stra d6i, bd sung cho ngudi thanh 1ép tb hop téc hoic td hop tic trong thoi han 03
ngdy 1am viéc ké tlr ngay tlep nh4n hd so. Co quan dang ky kinh doanh cap huyén
ghi toan bd yéu cau stra d6i, bd sung hd so dang ky d6i véi mbi mot bd hd so do
t6 hop téc ndp trong mdt thong bao yéu ciu sira d6i, bd sung ho SO.

* Trwong hop trén moi trwong dién tir:

Nguoi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién t& d8 truy cép vao Hé
théng théng tin vé ding ky hop tic xa.

Ngudi nop hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién ti, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toén 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
thong tin vé& ding ky hop tic xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan dugce
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin v& diing ky hop tac xa.

Céc thong tin déng ky t6 hop tac trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac
x4 dugc truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué dé phéi hop, trao d6i thong
tin gifta co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

Truong hop hé so du dleu kién cip ding ky t6 hop tic, co quan dang ky kinh
doanh cép huyén thuc hién cp ding ky cho t6 hop tac bang ban gidy hodc ban
dién tir. Truong hop hd so chua hop 18 hodc tén tb hop tac yéu ciu ding ky khong
ding theo quy dinh hoZc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong théng nhét,
co quan dang ky kinh doanh cép huyén giri thong béo trén mdi trudng dién tir cho
t hop tac dé yéu clu stra d6i, bd sung hé so. Nguoi noép hd so str dung tai khoan
truy cép vao Hé¢ thong thong tin vé ding ky hop téc x& dé nhan thong tin phén hdi
vé két qua xir 1y ho so.

b) Cich thikc thuce hién:

Hb so diing ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mot trong céc
phuong thirc sau day:
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- Nop truc tiép tai co quan diing ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cdng quoc gia.
¢) Thanh phén ho so:

* Ho so bao gom: _
Gidy d& nghi cp lai Gidy chimg nhan ding ky t6 hop téc.
* Trudmg hop ding ky 8 hop téc trén méi trudng dién tir:

Hb so ding ky t6 hop tac trén méi trudng dién tir bao gdm céc gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
dudi dang vin ban dién tir. H so ding ky trén mdi trudng dién ti c6 gid tri phap
1y twong duong hé so dang ky béng ban gidy.

* Trudne hop 1y quyén thue hién thi tuc:

. *+Canhénky tén tai vdn ban d& nghi diang ky tb hop tac c6 thé iy quyén cho
t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thi tuc déng ky t6 hgp tac nhu sau:
Truong hop uy quyén cho cé nhan thye hién thu tuc ding ky t6 hop tac, kém
theo hé so phai c6 vin ban ty quyen cho ¢4 nhan thue hién th tuc 1ién quan dén ding
ky t6 hop tic. Vin ban 1 uy quyén ndy khong bat budc phai cong chimg, chimg thuc;

Truong hop iy quyén cho td chirc thuc hién thi tuc dang ky tb hop tac, kém
theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich vy voi t§ chirc lam
dich vu, gidy gi6i thiu hodc vén ban phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho c4
nhén tryc tiép-thuc hién thi tuc 1ién quan dén ding ky t6 hop téc.

+ Trudong hop thue hién thu tuc dang ky t6 hop tic qua dich vu buu chinh
cdng ich, khi thyc hién thu tyc, nhan vién buu chinh phai ndp béan sao phidu g
hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hinh
c6 chit ky x4c nhin ctia nhan vién buu chinh va ngudi c¢6 thim quyén ky vin ban
d& nghi ding ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu ch1nh khong phai
12 buu chinh c6ng ich thyc hién thu tuc déng ky t6 hop tac thi viéc ty quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoén 2 Piéu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP Ve
ding ky t6 hop tac.

d) S6 lwong ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan cép huyén.



2) Poi twong thwe hign thit tuc hanh chinh:

T hop téc.

h) Két qua thuc hten thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac duoc cép lai.

i) L¢ phi:

Khéng thu 18 phi ding ky déi véi 18 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Didu
22 Luéat Hop tac xa 2023.

k) Tén mébu don, miu to khai:

Gidy c}‘é nghi cép lai Gidy ching nhén ding ky t6 hop tac (Phu luc III-6,
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc:

* Ké khai thong tin cd nhén trong thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tdc

- Trudng hop da c6 sb dinh danh c4 nhén, ngucn thuc hién thl tuc dang ky
t6 hop tac ké khai céc théng tin v& ho, chir d6m va tén, ngdy, thang, ndm sinh, s6
dinh danh c4 nhan cia minh va cia c4 nhén c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan
trong hd so ding ky t5 hop tac. Cac théng tin k€ khai phai chinh xé4c so véi cac
thong tin dugc luu trit tai Co s& dit liéu quoc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin
cé nhén dugc k& khai c6 sai khac so v6i thong tin duge luu trit tai Co s& dit licu
quoc gia vé dén cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quéan ly nha
nude ¢b tham quyén dé hiéu chinh thdng tin trude khi thye hién tha tuc déng ky

~ td hop tac. -

- Trudng hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi nop hd so ding ky t6
hop tac xudt trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cudc hodc sit dung tai khoéan .
dinh danh dién tir theo quy dinh phép luét d& thuc hién thd tuc ding ky t6 hop tac.

- Truong hop khoéng c6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so déng ky t6 hop téc c6
yéu ciu ké khai théng tin c4 nhén cta nguoi dai dién theo phap lust cla hop tac
x3, ngudi dai dién td hop tic trong truedng hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 ca nhén
hodic ngudi dai dién hop phép ciia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién 6
hop téc 1a phap nhan pha1 kem theo ban sao chu’ng minh nhén dén hoic hé chiéu
ho#ic ho chiéu nude ngoai hodc céc gidy to c6 gia tri thay thé hd chiéu nude ngoai -
con hiéu luc cua ca nhén d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két nbi guIa Co sé dit lidu vé ding ky hop tac x& voi Co
s& dit lidu qudc gia v& dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t hop tac phai kém
theo ban sao cin cudc cdng dan hodc thé can cudc hoac chiing minh nhan dén
hodc hd chiéu ho#ic hd chiéu nude ngoai hodc céc giéy to cd gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiu luc cia ngudi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién t6
hop tac trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 c4 nhin hodic ngudi dai dién
hop phép ctia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 13 phap nhin
theo quy dinh.
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* Ngén ngit str dung trong ho so ding ky 16 hop téc:
- Céc gily t, tai liéu trong hd so ding ky t6 hop tac duoc 1p bing tiéng Viét;

- Trudng hop ho so diang ky t6 hop tac c6 tai liéu bing t1eng nudc ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tleng Viét cong chimg kem theo tai liéu béng tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai lidu trong ho so dang ky t hop tic dugc l4p bing
tiéng Viét va t1eng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét duge sir dung dé thuc hién tha
tuc ding ky 6 hop tac.

* Nguoi ngp hé so ddang ky 16 hop tdc ndp hé so tai co quan dang ky kinh
doanh cdp huyén noi té hop tdc dat tru so chinh.

Hb so ding ky t6 hop tac dugc tiép nhan vao Hé théng thong tin vé ding ky
hop tac x& khi c6 du céc dicu kién sau day:

- C6 dn gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x& 2023 va Nghi dinh 56
92/2024/ND-CP;

- Tén tb hop tac da dugc dién vao gidy d& nghi ding ky;
- C6 sb dién thoai ctia ngudi nép hd so;

- D3 ndp 18 phi diing ky kinh doanh, trir trudong hop duoc mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

o Hb so ding ky t6 hop téc trén méi truong dién tie phdi bdo dém cdc yéu
cau sau:

- C6 day du cac gidy to vandi dung cac gidy t& d6 dugc ké khai dy da theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va duoc thé hién dudi dang vén ban
dién tir. Tén van ban dién t&r phai duoc dit trong tng voi tén loai gidy to trong hd
so dang ky béng ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chit
ky s6 dé ky truc tlep trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ding ky dugc ke khai trén Hé théng thong tin v& dang ky hop
tac x& phai dugc nhip dy du va chinh xac theo céc thong tin trong hd so ding ky
bang ban giy; trong d6 cb théng tin v& sb dién thoai, thu dién tir chia ngudi ndp
hd so;

- Hb so dang ky t6 horp tac trén moi truong dién tir duoc xdc thyc bing chit
ky sb ctia ngudi co thim quyen ky vin ban dé nghi ding ky hodc ngudi duge
ngudi ¢ thAm quyén ay quyén thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop Gy quyén
thyc hién thu tuc déng ky, hd so déng ky trén méi truong dién tir phai kem theo
cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duogc
thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay;

- Thoi han @& t6 hop tac stra d6i, bd sung hd so déng ky trén moi truong dién
tr 1a 60 ngay k& tir ngay co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra théng bao yéu
cdu sira d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhan dugc hd so sira
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d6i, bd sung, co quan déng ky kinl}'doanh cép huyén s& hay hd so ding ky theo
quy trinh trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc truong hop khéng dwoc thuc hién thi tuc ddng ky 14 hop tdc:

- T6 hop tac khéng dugc thuce hién thi tuc ding ky t6 hop tac néu thude mot
trong céc trudng hop sau day: '

+ D4a bi co quan déng ky kinh doanh ce“’l‘p huyén ra thong bao vé hanh vi vi
pham ctia t6 hop tac thude truong hop thu hdi Gidy ching nhén dang ky t6 hop
tac hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Giay chiing nhan dang ky t6 hop tac;

+ T4 hop tac dang trong qua trinh chdm dirt hoat dong;

+ T6 hop tac dang trong tinh trang phép 1y “Khéng hoat dong tai dja chi da
dang ky”.

-Th hop téc duogc tiép tuc thue hién th tuc ding ky t6 hop tac khi:

+ P43 c6 bién phap khac phuc nhimg vi pham theo yéu cau trong thong béo
vé hanh vi vi pham ctia t6 hop tac thudc trudng hop thu hoi Gidy ching nhén déng
ky t6 hop tac va dugc co quan déng ky kinh doanh cAp huyén chip nhén hodc d&

duogc khoi phuc Gidy chimg nhén dang ky 6 hop tac sau khi bj ra quyét dinh thu
héi Gidy chimg nhén ding ky t6 hop tac;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung ding ky t6 hop tac dé phyc vu viéc chim
dirt hoat dong t6 hop tac theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd so ding ky thay
d6i phai kém theo vin ban giai trinh cua tb hop tac vé ly do déng ky thay d6i va
dugc co quan ding ky kinh doanh cdp huyén chip nhan;

+ T hop tac khéng con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Truong hop Toa én; Co quan thi hanh 4n; Co quan didu tra, Thu trudng,
Phé Thu trudng Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B6 luét T6 tung hinh
su yéu cau béng vén ban v& viéc to hop tac khong dugce thire hién mot hodc mot
s6 th tuc ding ky tb  hop téc thi t6 hop tac khong dugc thue hién tha tuc d6 cho
dén khi c6 klen chip thudn bing vin ban cia céc td chirc, ca nhan néu trén vé
viéc cho phép tiép tyuc thuc hién thi tuc ding ky.

m) Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hop téc xa 2023 ;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Théng tur s6 09/2024/TT-BKHDT.

5. Diing ky thay d6i ndi dung diing ky tb hop tac
a) Trinh tw thuc hién:

* Trwong hop ding ky truc tiép:

Ngudi dai dién t6 hop tac cia tb hop tac da ding ky theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP c6 trach nhiém dang ky thay déi véi co quan déng ky
kinh doanh c4p huyén noi tb hop tac dat try s& trong thdi han 10 ngay ké tir ngay
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c6 thay d6i mot hodic mdt sé ndi dung sau: (1) Tén t5 hop téc; (2) Dia chi try so
t6 hop tac; (3) Nganh, nghé kinh doanh; (4) Tong gid tri phan von gop; (5) Nguoi
dai dién t& hop tic va (6) Thong tin ding ky thué. Cu thé:

- Khi thay dbi né6i dung ding ky t6 hop tac quy dinh tai cac diém a, c va d
khoan 1 Piéu 60 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP (bao gbm: Tén tb hop téc, Nganh,
nghe kinh doanh va Tdng gia tri phén Von g6p), to h0‘p tac glri hd so dang ky thay
d6i dén co quan ding ky kinh doanh cip huyén noi t6 hop tac dit tru sé.

- Khi t hop tac thay dbi dia chi tru S0, tb hop tac giri hd so ding ky thay dbi
quy dinh tai khoan 2 Pidu 60 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dén co quan déng ky
kinh doanh cap huyén noi tb hop tac dy dinh chuyén dén. Trudng hop viée chuyén
dia chi try s& dan dén thay dbi co quan thué quén ly truc t1ep, t6 hop tac phai thuc
hién céc thi tuc voi co quan thué lién quan dén viée chuyen dia diém theo quy
dinh ctia phap luat vé thue trudc khi ding ky thay dbi dia chi tru sé véi co quan
ding ky kinh doanh cp huyén.

- Truong hop thay d6i ngudi dai dién td hop tac, t6 h0‘p tac ndp hd so ding
ky thay d8i dén co quan ding ky kinh doanh cp huyén noi to hop tac dat tru sé.

- Trudng hop tb hop tic thay dbi thong tin dang ky thué ma khéng thay d6i
ndi dung déng ky kinh doanh, trir thay d6i phuong phap tinh thué, t6 hop tac gir
hé so dang ky thay d6i dén co quan dang ky kinh doanh cép huyén noi to hop tac
dat tru so.

Sau khi ’Eiép nhan hd so ding ky thay -‘d(x)i, co quan ding ky kinh doanh cip
huyén trao gidy bién nhén cho ngudi ndp ho so.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so, co quan déng
ky kinh doanh cép huyén cd trach nhiém xem x¢ét tinh hop 1¢ cua hd so va cép
Gidy chimg nhan ding ky td hop téc trong trudng hop t6 hop tac thay dbi ndi dung
déng ky quy-dinh tai cac diém a, b, d va d khoan 1 Diéu 60 Nghi dinh 5O
92/2024/ND-CP hogc gidy x4c nhan vé viéc thay d6i ndi dung ding ky t6 hop tac
trong truong hop t6 hop tac thay d6i ndi dung déng ky quy dinh tai d1em c va diém
e khoan 1 Piéu 60 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP néu t6 hop tac c6 nhu ciu; trudng
hop hé so chua hop 16 hoic tén t6 hop tac yéu cau ding ky khong ding theo quy
dinh hogc thong tin ké khai trong hé so ding ky khong thong nhét, co quan dang
ky kinh doanh cAp huyén théng béo bing vin ban ndi dung cin sira dbi, bd sung.

* Truwong hop dang ky trén moi truong dién tir:

- Nguoi np. hd so str dung tai khoan dinh danh dién tir @& truy cép vao Hé
thdng thong tin v& ding ky hop tc xa.

- Ngudoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tt, ky xéc thyc hd so
dang ky trén méi trudng dién ti va thanh toén 1§ phi theo quy trinh trén H¢ théng
thong tin vé& ding ky hop tac x4.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhén dugc
gidy bién nhén hé so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.
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- Cac thong tin diing ky t8 hop tac trén HE théng thong tin vé ding ky hop
tac x3 dugc truyén sang Hé théng tng dung déng ky thué dé phéi hop, trao dbi
thdng tin gifra co quan ding ky kinh doanh cap huyén va co quan thue.

- Truong hop hd so du diéu kién cip ding ky t5 hop tac, co quan dang ky
kinh doanh cip huyén thuc hién cdp ding ky cho t6 hop tac bing ban gidy hogc
béan dién tir. Trudng hop hd so chua hop 18 hodc tén t6 hop tac yéu cau déng ky
khdng ding theo quy dinh hogc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong thong
nhét, co 'quan déng ky kinh doanh cap huyén gui thong béo trén mai trudng dién
tix cho td hop tac d8 yéu cdu sira dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so str dung tai
khoan truy cap vao H¢ thong thong tin vé ding ky hop téc x dé nhan théng tin
phan héi v& két qua xir 1y hd so.

b) Cdch thirc thwc hién:

Hb so ding ky duoc g dén co quan ding ky kinh doanh theo mdt trong cic
phuong thirc sau day: :

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh

- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thdng thong tin vé& ding ky hop tic xa/ Cbng Dich vu
cdng quoc gia.

¢) Thanh phan hé so:

* Hb so bao gdm:

- Trudng hop déng ky thay d6i: Tén tb hop tac; Nganh, nghé kinh doanh; Pia
chi tru s& 6 hop tac; va Téng gid tri phin von gop: '

(1) Gidy & nghi ding ky thay dbi n6i dung ding ky t6 hop tac;

. (2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop téc vé viée thay

do6i ndi dung déng ky t6 hop tac.

- Trudng hop thay dbi ngudi dai dién tb hop tac:
(1) Gidy d& nghj ding ky thay dbi ndi dung ding ky t5 hop tac;

(2) Bén sao ho#ic ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc thay
d6i ngudi dai dién;

(3) Ban sao hoic ban chinh vin ban ty quyén cta thanh vjén t5 hop tac cho
mot c4 nhén hodc magt phap nhan lam ngudi dai dién méi cia to hop tac.

- Trudng hop t6 hop tac thay dbi thong tin déng ky thué ma khéng thay dbi
ndi dung dang ky kinh doanh, trir thay d6i phuwong phap tinh thué:

(1) Gidy d& nghi ding ky thay dbi noi dung diing ky td hop téc.

* Truong hop dang ky trén méi trrong dién tif:

Hb so ding ky t6 hop tic trén méi trudng dién ti bao gdm cac gidy t& theo
quy dinh tai Lugt Hop tac x8 2023 va Nghi dinh 56 92/2024/ND-CP dugc thé hién
duéi dang vin ban dién tir. Hd so ding ky trén méi truong dién tir c6 gia tri phap
Iy twong dwong hd so ding ky bing ban gidy.



* Truong hop uy quyén thuc hién thi tuc:

+ C4 nhén ky tén tai viin ban d& nghj ding ky t6 hop tac c6 thé ity quyén cho -
t8 chirc, c4 nhan khac thyuc hién thi tuc ding ky 8 hop tic nhu sau:

Trudng hop iy quyén cho c4 nhén thye hién thu tyc déng ky t6 hop téc, kém
theo hd so phai c¢6 vin ban iy quyen cho c4 nhan thyc hién thd tuc lién quan dén ding
ky tb hop tac. Vin ban 1 uy quyén nay khéng bét budc phai cong chimg, chimg thyc;

Trudng hop uy quyén cho td chirc thuc hién thi tuc déng ky t6 hop tac, kém
theo hd so déng ky phai c6 ban sao hop ddng cung cip dich vy voi td chitc lam
dich vy, gidy gidi thiéu hodc van ban phén cong nhiém vu cia t chirc 6 cho ca
nhan trie tiép thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky t5 hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thye hién thd tyc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu g
hd so theo mAu do doanh nghlep cung tmg dich vu buu chinh c6ng ich phat hanh
c6 chit ky xac nhén clia nhén vién buu chinh va nguoi c6 thAm quyén ky vin ban

d& nghj ding ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
12 buu chinh c6ng ich thyc hién thi tyc déng ky t6 hop tac thi vi€c ty quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Pidu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP vé

dang ky 6 hop tac.
d) Sé lwgng hé so:
01bohdso.
d) Thoi han gidi quyét:
03 ngay lam viéc k& tir ngay nhan dugc hd so hop 18.
e) Co quan thwc hién:
Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhén dén cép huyén.
g) Poi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh:
T4 hop tac.
h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:
- Trudng hop hd so hop 18:

+ Co quan ding ky kinh doanh cip huyén cap Gidy chimg nhan ding ky t6
hop tac (trong truong hop dang ky thay dbi tén to hop téc, dia chi tru s& td hop
téc, tong gia tr1 phén vén gbp va nguoi dai dién tb hop tac).

+ Co quan dang ky kinh doanh cép huyén cdp Gidy x4c nhan vé viée thay
d6i n6i dung ding ky t6 hop tic (trong truong hop dang ky thay d6i nganh, nghé
kinh doanh; théng tin ding ky thué).

- Trudng hop hd so chura hop 18:

Co quan dang ky kinh doanh théng béo bang vin ban ndi dung cin stra dbi,
bd sung.



25

i) L¢ phi:

Khéng thu 18 phi diang ky dbi véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luat Hop tac x& 2023.

k) Tén méu don, méu to khai:

Gidy d& nghj déng ky thay dbi ni dung dang ky t6 hop tac (Phu luc I1I-3,
Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cdu, diéu ki¢n thwce hién thii tuc:
* Ké khai théng tin cd nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tdc
- Trudng hop d3 c6 sb dinh danh c4 nhén, nguoi thuc hién thi tuc dang ky

- t8 hop téc ké khai céc thong tin vé ho, chit dém va tén, ngdy, thang, ndm sinh, s6

dinh danh c4 nhén ctia minh va cia c4 nhén c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan
trong hé so ding ky 6 hop tic. Cac thong tin k€ khai phéi chinh xac so v6i cac

-théng tin duoc luu trit tai Co sé dit lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin

ca nhn dugc ké khai c6 sai khéc so v6i thong tin dugc Iuu trit tai Co so dit li€u
quoc gla vé dan cu, ¢4 nhén d6 c6 trach nhiém lién hé voi co quan quan Iy nha
nudc co thAm quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién tha tuc ding ky
tb hop tac.

- Truong hop ndp hd so ding ky bing ban glay, ngudi ndp hd so dang ky tb
hop tic xuét trinh cin cude cong dan hodc thé cin cudc hodc sit dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luét dé thuc hién thi tuc ding ky tb hop téc.

- Truong hop khéng c6 s6 dinh danh c4 nhan thi hé so ding ky t6 hop tic cb
yéu cau ké khai théng tin c4 nhén cua ngudi dai dién theo phap lujt cia hop tac
x3, ngudi dai dién td hop tc trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop téc 13 ca nhén
hodc ngudi dai dién hgp phap cia phap nhén trong trudng hop ngudi dai dién tb
hop tac 1a phap nhéan phal kém theo ban sao chu’ng minh nhan dan hodc ho chiéu
hodic ho chidu nude ngoai holdc céc gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc cia c4 nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop vige két nbi g1u’a Co s¢ dit lidu vé ding ky hop tac x8 v6i Co
s& dit liéu qudc gia vé& dan cu bj gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac phai kém
theo béan sao c@n cude cong dén hodc thé cén cudc hode chung minh nhén dén
hoic hd chiéu hogic ho chiéu nuée ngoai hoiic cac gidy to ¢o gié tri thay thé ho
chidu nuéc ngoai con hidu luc ciia ngudi ndp hd so dang k¥, nguoi dai dién td
hop tac trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 13 ca nhén hogc nguoi dai dién
hop phép ctia phap nhéan trong trudng hop ngudi dai dién td hop téc 1a phép nhan
theo quy dinh.

* Ngon ngiF st dung trong ho so ding ky t6 hop tdc:

- Céc giy t0, tai lidu trong hd so ding ky t6 hop tic duge 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so ding ky t6 hop tic c6 tai liéu bang tleng nuéc ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bing tiéng nudc ngoai;



- Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so ding ky t& hop tac duge lap bang
tiéng Viét va tleng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé thuc hién thu
tuc ding ky t6 hop tac.

* Nguoi ngp hé so dang ky 16 hop tde ngp ho so tai Co quan ding ky kinh
doanh cap huyén noi té hop tdac dat tru so chinh.

Ho so ding ky t6 hop tac dugc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé ding ky
hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac x 2023 va Nghi dinh s0
92/2024/ND-CP,

- Tén tb hop tac da duge dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp ho so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

e Ho so ding ky t6 hop tdc trén méi truong dién tir phai bao dam cdc yéu
cau sau.

- C6 day du cac gidy to va nodi dung cac gléy tor d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban
dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dat trong Umg voi tén loai gidy to trong ho
SO dang ky bang ban gidy. Ca nhéan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chir
ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc ti€p trén vén ban giay va

quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac
xd phai dugc nhép day du va chinh xac theo céc thong tin trong hé so dang ky bang
ban gidy; trong do c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hd so;

= Ho so dang ky tg hop tac trén mai truong dién tir duge xac thuc bang chit
ky s6 cua nguoi co tham quyén ky van ban d€ nghi dang ky hodc ngudi duge
ngudi ¢6 tham quyén uy quyén thue hién tha tuc dang ky. Truong hop uy quyén
thue hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén moéi truong dién tir phai kem theo
cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé 6 hop tac stra ddi, bd sung hd so dang ky trén méi truong dién
tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra thong bao yéu
cdu sira d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhén dugce hd so sira
d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap huyén sé huy ho so dang ky theo
quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

m) Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.
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6. Hiéu dinh, cip nhit, bd sung thong tin ding ky t6 hop tic
" a) Trinh tu thuc hién:
* Trwong hop ding ky triec tiép:

Trudng hop td hop téc phat hién n6i dung trén Glay ching nhén dang ky tb
hop tac chua chinh x4c so v6i n6i dung hd so ding ky t6 hop tac, tb hop tac guri
vin ban d& nghi hiéu dinh théng tin dén co quan déng ky kinh doanh cép huyén
noi dat tru s chinh. co quan déng ky kinh doanh cap huyen cAp lai Gidy chimg
nhén dang ky tb hop téc trong thoi han 03 ngay lam viée ké& tir ngdy nhan duoc
vin ban d& nghi néu thong tin néu tai vin ban dé nghj 13 chinh x4c.

Trudng hop t6 hop tic phéat hién néi dung thong tin dang ky trong Co s¢ dit liéu
vé déng ky hop téc x4 bj thiéu hodc chua chinh xac so véi hd so diang ky 6 hop tac,
Gidy chimg nhan dang ky thué do qu4 trinh chuyen d6i dix liéu vao Co sé dit liéu v&
ding ky hop tac x8, to  hop tac giii vén ban d& nghi bd sung, hidu dinh dén co quan
dang ky kinh doanh cép huyén noi dat try s¢ chinh. Kem theo vén ban d& nghi bd
sung, hiéu dinh phai c6 ban sao thong bao thanh 1ép/thay d6i t6 hop tac, Gidy chimg
nhan ding ky thué. Trong thoi han 03 ngay Jam viée ké tir ngay tiép nhan vin ban dé
nghi hiéu dinh, co quan ding ky kinh doanh cip huyén c6 trach nhiém bd sung, hiéu
dinh thong tin diing ky t8 hop téc trong Co s& dit liéu v& ding ky hop tac xA.

* Truwong hop ding ky trén moi truwong dién tie:

- Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cdp vao Hé
théng théng tin vé& ding ky hop tac xa.

- Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ttr, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi trudng dién t va thanh toédn 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thiéng

. théng tin v& ding ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi nép hd so s& nhan dugc
gidy bién nhén ho so dang ky trong tai khoén ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac x4.

- Céc théng tin dang ky t6 hop téc trén Hé théng thong tin vé ding ky hop
tac x4 dugc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué @& phéi hop, trao d6i
théng tin gifta co quan ding ky kinh doanh cép huyén va co quan thué.

- Truong - hop hd so du didu kién cép ding ky t5 hop tac, co quan dang ky
kinh doanh cp huyén thyc hién cip ding ky cho td hop tac béng ban gidy hodc
ban dién t&r. Trudng hop hd so chua hop 18 hoic tén td hop tac yéu ciu déng ky
khéng dung theo quy dinh hodc thong tin k€ khai trong hd so ding ky khong théng
nhét, co ‘quan déng ky kinh doanh cép huyén gui théng béo trén méi truong dién
tir cho td hop téc dé yéu cu stra dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cap vao Hé thong thong tin v& ding ky hop tic xa dé nhan thong tin
phan hdi v& két qua xir Iy hd so.

b) Cdch thirc thuc hién:

Hb so dang ky duoc giri dén co quan ddng ky kinh doanh theo mdt trong cac
phuong thirc sau day:
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- Nép truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- - Truc tuyen qua Hé thong thong tin v& déng ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cbng qubc gia.

¢) Thanh phén hé so:

* H6 so bao gdm:

- Trudng hop t6 hop tac phat hi€n ndi dung trén Glay chimg nhén dang ky td
hop tac chua chinh x4c so véi ndi dung hd so ding ky t6 hop tac:

(1) Vin ban d8 nghij hiéu dinh théng tin

- Truong hop t5 hop tac phat hién n6i dung thong tin ding ky trong Co s
dff liéu vé dédng ky hop tac xa bi thiéu hogic chua chinh x4c so véi hd so ding ky
t hop téc, Glay chting nhan ding ky thué do qua trinh chuyén déi dit lidu vao Co
s¢ dit liéu vé dang ky hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi bd sung, hiéu dinh,;

(2) Ban sao thong bao thanh lap/thay dbi tb hop tac;
(3) Ban sao Gidy ching nhén ding ky thué.

* Truong hop déng ky trén moi trrong dién ti:

Hb so ding ky t6 hop tic trén méi trudng dién tir bao gdm cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tic x& 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
duéi dang van ban dién tir. Hb so ding ky trén moéi trudng dién tir co gia trj phap
Iy twong dwong hd so dang ky bing béan gidy.

* Trudng hop 1y quyén thuc hién thi tuc:

+ C4 nhén ky tén tai viin ban d& nghj ding ky t6 hop tac c6 thé diy quyén cho
tb chirc, c4 nhan khéc thuc hién thi tyc ding ky td hop tac nhu sau:

Trudng hop uy quyén cho ca nhén thyc hién thd tuc dang ky tb hop t4c, kém
theo hé so phai c6 vin ban ty quyen cho c4 nhén thyc hién thi tuc lién quan dén ding
ky t6 hop tac. Vin ban 1 uy quyén nay khong bt budc phai cong chiing, chimg thyc;

Truong hop dy quyen cho t6 chitc thuc hién thu tuc déng ky tb hop tac, kém
theo hd so déng ky phai c6 bén sao hop ddng cung cép dich vy voi t6 chirc 1am
dich vy, gidy gi6i thi¢u hodc vin ban phan cong nhiém vu cia t6 chirc d6 cho c4
nhan trye tiép thue hién thu tuc lién quan dén ding ky 8 hop tac.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tic qua dich vu buu chinh
cdng ich, khi thuc hién thi tuc, nhén vién buu chinh phai nfp ban sao phiéu giri
hé so theo mau do doanh nghiép cung g dich vu buru chinh cong ich phat hanh
c6 chit ky x4c nhan clia nhan vién buu chinh va ngudi c¢6 thim quyén ky vin ban

d& nghi ding ky.

+ Trudng hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh c6ng ich thyc hién thii tuc ding ky t6 hop tac thi viéc Gy quyén thuc
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hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP v&
dang ky t0 hop tac.

d) S6 lwong ho so-

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

e) Co quan thuc hién: |

Phong Tai chinh - K& hoach thuéc Uy ban nhén dén cép huyén.

2) Poi tiweong thuwce hién thii tuc hanh chinh:

Té hop téc.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 18:

+ Co quan ding ky kinh doanh cp huyén cép Gidy chimg nhan dang ky t6 hop

tac (trong trudng hop hiéu dinh, cdp nhat bd sung thong tin déng ky t6 hop tac trong
tudong hop thong tin trén Gidy chimg nhan ding ky 6 hop tac chua chinh x4c).

+ Co quan dang ky kinh doanh cép huyén b sung, hiéu dinh théng tin ding
ky t6 hop téc trong Co s& dit liéu vé dang ky hop tdc xa (trong truong hop phat
hién ndi dung thong tin déng ky trong Co s¢ dit ligu vé ding ky hop tac x4 bi thiéu
hodc chua chinh xac can hiéu dinh, cip nhat bd sung théng tin).

- Trudng hop hd so chua hop 18:
_ Co quan dang ky kinh doanh théng bao bang vin ban ndi dung cin stra dbi,

bd sung.

i) Lé phi:

Khong thu 18 phi ding ky d6i véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén miu don, méu to khai:

Gily d& nghi ding ky thay d6i ndi dung déng ky t6 hop téc (Phu luc III-3,
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cdu, didu kién thue hién thii tuc:

* Ké khai thong tin cd nhadn trong thuc hién thil tuc ding ky té hop tdc

- Truong hop di c6 sb dinh danh cé nhén, ngudi thye hién thu tyc dang ky
t6 hop tac ké khai céc théng tin v& ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, so
dinh danh ca nhén cla minh va cda c& nhén c6 yéu ciu ké khai thong tin c4 nhan
trong hd so ding ky t6 hop tac. Céc thong tin k€ khai phai chinh xéc so véi cac
thong tin dwgc hwu trit tai Co sé dit liéu qubc gia v& dan cu. Trudng hop thong tin

ca nhan duoc ké& khai c6 sai khic so véi thong tin dugc luu trit tai Co sé dit lidu
quéc gia v& din cu, c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha
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nudc co thAm quyén dé hiéu chinh théng tin trude khi thuc hién thd tuc ding ky

. 16 hop téc.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky tb
hop tac xudt trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cudce hoic st dung tai khoan
dinh danh dién tix theo quy dinh phép luat dé thyc hién thi tuc ding ky t6 hop tac.

- Trudng hop khéng cé s6 dinh danh c4 nhan thi ho so ding ky td hop tic c6
yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cua nguoi dai dién t6 hop tac trong trudng hop
ngudi dai dién t6 hop tac 13 c4 nhén hodc nguodi dai dién hop phép cta phap nhan
trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phép nhén phai kem theo ban sao
chung minh nhan dan hogc ho chibu hodc hd chiéu nuéc ngoai hodic cic gidy to
c6 gié tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hidu luc ciia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

- Truong horp viée két ndi glua Co s& dit liéu v& ding ky hop tac x& vé6i Co
s& dit lidu qudc gia vé dén cu bj gidn doan thi hd so ding ky td hop tac phai kém
theo ban sao c@n cude cong dén hodc thé cén cudc hodc chu’ng minh nhén dan
hodc ho chiéu hodic hd chibu nudc ngoai hodc cac gidy to cb gia tri thay thé hd
chidu nwéc ngoai con hiéu huc cha nguoi nop hd so ding ky, ngudi dai dién t6
hop tac trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 ca nhén hodc nguoi dai dién
hop phép ctia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phép nhéan
theo quy dinh.

* Ngon ngit stk dung trong hé so ding ky 16 hop tdc:

- C4c gidy t0, tai lidu trong hd so ding ky t6 hop tac duoc 1ap bing tiéng Viét;

- Truong hop ho so ding ky tb hop tic c6 tii lidu bang t1eng nudc ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai li€u béng tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai liéu trong ho so ding ky td hop tac dugc 1ap bang
tiéng Viét va t1eng nudce ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé thye hién th
tuc ding ky td-hop tac.

* Nguoi nop hé so dang ky 16 hop tdc ndp ho so tai Co quan dang ky kinh
dqanh cap huyén noi t6 hop tdac ddt tru s¢ chinh

Hb so ding ky 8 hop téac duoc tiép nhan vio Hé théng théng tin vé ding ky
hop tac x& khi c¢6 da cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luét Hop tac x4 2023 va Nghij dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén tb hop téc da dugc dién vao gidy dé nghj ding ky;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- Ba ndp le phi dang ky kinh doanh, trur tru'ong hop dugc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

o H? so dding ky 18 hop tdc trén méi truong dién ti phdi béo dam cdc yéu

cdu sau: ,

- C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
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dién tr. Tén vén ban dién tir phai duogc dét twong tng voi tén loai gléy t& trong hd
so dang ky bing ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so déng ky co6 thé str dung chix
ky s d@é ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc t1ep trén vén ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoén 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin déing ky duoc ké khai trén Hé théng thong tin v& dang ky hop
tac xa phai dugc nhép day @ va chinh xé4c theo céc thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 théng t1n vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp
hd so;

- Hb so ding ky t6 hop tac trén méi truong dién tir duoc xac thuc bing chir
ky sb cla nguoi co thim quyen ky vin ban dé nghi ding ky hodc ngudi duge
ngudi ¢6 thim quyén ty quyén thuc hién tha tuc dang ky. Trudong hop Gy quyén
thuc hién thi tuc ding ky, hd so ding ky trén méi truong dién t phai kém theo
cac gidy 10, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghj dinh sé 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién duéi dang van ban dién ti quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t§ horp téc stra d6i, bd sung hd so déng ky trén moi truong dién
tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra thong bao yéu
cu sira d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén duogc hd so stra
d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cép huyén s& hay hd so ding ky theo
quy trinh trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tic xa.

my) Can cw phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac x& 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

_ 7. Thong bao tam ngirng kKinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi
to hop tac

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Khi tb hop tac tam ngimg kil:lh doanh tir 15 ngay tr& 1én hodc tiép tuc kinh
doanh trg lai, to hop tac phai giti ho so thong bao dén co quan déng ky kinh doanh
cip huyén noi dit tru s& chim nhét 1& 03 ngay lam viéc trude ngay tam ngimg
kinh doanh hogc tiép tuc kinh doanh tr& lai. Truong hop t6 hop tac c6 nhu ciu
tiép tyc tam ngumg kinh doanh sau khi het thoi han da thong bao thi phai thong
bao dén co quan déng ky kinh doanh cép huyén chdm nhéat 1a 03 ngay 1am viéc
truée ngay ticp tuc tam ngimg kinh doanh. Thoi han tam nging kinh doanh cia
moi lan thong béo khong duge qua 12 thang.

Sau khi tiép nhéan hd so thong béo, co quan dang ky kinh doanh cép huyén
trao gidly bién nhan hd so cho tb hop tic. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhén dugc ho so hop 1§, co quan dang ky kinh doanh cap huyén cap gidy

xac nhén v& viée td hop téc tam ngimg kinh doanh, gidy x4c nhan vé viéc t6 hop
tac t1ep tuc kinh doanh tré lai.
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* Truwong hop trén moi truong dién tik:
Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir 4 truy cap vao Hg

- théng théng tln vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so k& khai thdng tin, tai vin ban dién tit, ky x4c thyuc hd so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
théng tin vé& ding ky hop tac x4.

Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky ngudi ndp hd so s& nhan duoc
gidy bién nhén hd so dang ky trong tai khoan ctia ngudi nop hd so trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac x4.

Céc thong tin déng ky t hop tac trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac
x3 dugce truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué dé phdi hop, trao d6i théng
tin gifta co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

Truong hop hd so da dleu kién cép ding ky t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cip huyén thuc hién cdp ding ky cho t6 hop tac béang bén gidy hodc ban
dién tir. Trudng hop hd so chura hop 18 hoic tén td hop tac yéu cau ding ky khong
ding theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khéng théng nhét,
co quan dang ky kinh doanh cap huyén giri thong bao trén moi trueong dién tit cho
tb hop tac dé yéu ciu sira ddi, bd sung hd so. Nguoi nop hd so sir dung tai khoan
truy cép vao He thong thong tin vé déng ky hop tac xa d& nhan théng tin phan hdi
v& két qua xtr 1y hd so.

b) Cdch thirc thuc hién:

Hb so ding ky duogc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyen qua Hé théng thong tin v& dang ky hop téc xa/ Cong Dich vu
cong qubc gia.

¢) Thanh phén ho so:
* H) so bao gdm:

- P61 véi trudng hop théng béo tam ngimg kinh doanh:
(1) Thong bao tam ngling kinh doanh;

(2) Ban sao hodic ban chinh bién ban hop thanh vién t§ hop téc v& viéc tam
ngimg kinh doanh.

- P6i v6i trudng hop théng béo tiép tuc kinh doanh trd lai
(1) Théng béo tiép tuc kinh doanh tré lai.
* Truong hop dang ky trén moi trudng dién ti:

Hb so ding ky t6 hop tac trén méi trudng dién tr bao gbm cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
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duéi dang vin ban dién tir. Hb so ding ky trén moi truong dién tir co g1a tri phép
Iy twong duwong hd so dang ky bing ban gidy.

* Truon,q, hop 1ty quyén thuc hién thii tuc:

+ Cé& nhén ky tén tai viin ban d& nghi ding ky t6 hop tac c6 thé iy quyén cho
.10 chirc, c4 nhan khéc thyc hién thi tuc ding ky td hop tac nhir sau:

Truong hop 1y quyén cho ca nhén thyc hién thi tuc déng ky t6 hop tac, kém
theo hé so phai c6 vin ban Gy quyen cho c4 nhan thyc hién thi tuc lién quan dén ding
ky t6 hop tic. Vin ban v uy quyén nay khong bit budc phai cong ching, chimg thrc;

Trudng hop dy quyen cho td chirc thuc hién thi tuc déng ky to hop tac, kém
theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich s véi t chirc 1am
dich vu, gidy giéi thiéu hodc van ban phan céng nhiém vu cia t chirc d6 cho c4
nhéin truc tiép thue hién tha tuc li€én quan dén dang ky t8 hop téc.

+ Trudng hop thue hién thi tuc ding ky t6 hop tic qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thuc hién thi tuc, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui
h6 so theo méu do doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh cong ich phat hanh
co chit ky xac nhén cia nhén vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky vén ban
de nghi dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh c6ng ich thue hién thu tuc déng ky t6 hop tac thi viéc y quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Pidu 12 Nghj dinh s§ 92/2024/ND-CP v&
déng ky t6'hop tac.

d) Sé leong hé so:

01 b3 hd'so. |

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan duoc hé so hop 18.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc ny ban nhan dan cép huyén.

2) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

T4 hop téc.

h) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép huyen cap gidy xé&c nhén v& viée t hop tic
tam ngimg kinh doanh, gidy x4c nhan vé viéc td hop téc tiép tuc kinh doanh tré lai.

i) Lé phi:

Khong thu 18 phi ding ky d6i véi t6 hop tac theo quy dlnh tai khoan 2 Piéu
22 Luéat Hop tac xa 2023. ,

k) Tén miu don, méu to khai:

Thong bao vé viéc tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai cta tb
hop tac (Phu luc I11-4, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).
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1) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc:

* Trong thoi gian tam ngimg kinh doanbh, tb hop tac phai nop da thué, bao hi‘ém
x4 hi con ng; tiép tuc thanh toan céc khoan ng, hoan thanh viéc thuc hién hgp dong
da ky véi khach hang va nguoi lao dong, trir trueong hop c6 thoa thuédn khac.

* Ké khai thong tin cé nhan trong thuc hién thil tuc déing ky t6 hop tdc

- Trudng hop dé c6 s dinh danh c4 nhan, ngudi thyuce hién thi tuc ding ky td
hop téc ké khai céc thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thing, nim sinh, sb dinh
danh c4 nhan ctia minh va ctia c4 nhan c6 yéu ciu ké khai thong tin c4 nhén trong
hd so ding ky & hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh x4c so vé6i cac thong tin
duoc Iuu trix tai Co s& dit lidu qubc gia v& dan cu. Trudng hop thong tin c4 nhan
duoc ké khai c6 sai khac so véi thong tin duge hru trit tai Co s dit lidu qudc gia vé
dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudce co6 thAm

quyén dé hiéu chinh théng tin truée khi thuc hién tht tuc ding ky t6 hop téc.

- Truong hop nép hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky tb
hop téc xuat trinh cén cudc cong dan hoac othé cin cudc hodc st dung }éi khoan
dinh danh dién tit theo quy dinh phép ludt dé thyc hién thu tuc déng ky t6 hop tac.

- Trudng hop khéng c6 s dinh danh c4 nhén thi hd so ding ky t6 hop tac c6
yéu céu ké khai thong tin c4 nhan ciia ngudi dai dién t6 hop téc trong trudng hop
ngudi dai dién td hop tac 13 c4 nhén hodc ngudi dai dién hop phap ctia phap nhén
trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 1a phép nhén pha1 kem theo ban sao
chimg minh nhan dan hoc hd chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc céc gidy to
c6 gid tri thay thé ho chiéu nudce ngoai con hiéu lvc clia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két nbi glu:a Co s6 dit liéu v& ding ky hop tac x4 vo6i Co
s& dit liéu qudc gia vé& dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tic phai kém
theo ban sao cédn cudc cong dan hodc thé cidn cudc hodc chiing minh nhan dén
hodic hd chidu hoiic hd chifu nudce ngoai hodc cic gidy to cb gid tri thay thé ho
chiéu nu6¢ ngoai con hidu luc ctia ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién t6
hop tac trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop téc 1 c4 nhin hodic ngudi dai dién
hop phép clia phép nhan trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 phap nhén
theo quy dinh. '

* Ngén ngu' st dung trong hé so déing ky t hop tdc:
- Céc glay 10, tai lidu trong hé so ding ky tb hop téc duoc 1ap bing tleng Viét;

- Trudng hop ho so dang ky t6 hop tic c6 tai lidu bang tleng nuée ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nwdc ngodi;

- Tru:ong hop gidy t0, tai lidu trong ho so ding ky t6 hop tac duoc 14p bing
tiéng Viét va tleng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét duoc str dung dé thyc hién tha
tuc ding ky t6 hop téc.

* Nguoi ngp hé so ddng ky 16 hop tdc ndp hé so tai co quan ding ky kinh
doanh cdp huyén noi t6 hop tée dist tru sé chinh.

Hb so ding ky tb hop tac duoc tiép nhan vao Hé thdng thong tin v& ding ky
hop tac x4 khi'cé di cac didu kién sau day:
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- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén tb hop tac da dugc dién vao gidy d8 nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua ngudi ndp hd so;

- P4 nop 16 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

o Hé so déing ky t6 hop tdc trén méi truong dién tir phdi bdo dam cdc yéu
cau sau.

- C6 dAy du cac gidy to va ndi dung Cac gidy to d6 duoc ké khai diy di theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién duéi dang vén ban
dién tr. Tén vén ban dién tir phai dugc dit trong tmg voi tén loai gidy to trong hd
so dang ky béng ban gidy. C4 nhan ky tén trong hé so déng ky co6 thé str dung chit
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) vén ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Pidu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc théng tin déng ky duoc ké khai trén Hé théng thong tin v& déng ky hop
- tAe x4 phai dugc nhép day da va chinh x4c theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé s§ dién thoai, thu dién tir clia ngudi ndp
hd so;

- Ho so ding ky t6 hop tac trén moi truong dién tir dugc xac thuc bing chir
ky sb coa. nguoi co thim quyen ky vin ban d& nghi ding ky ho#ic ngudi duge
ngudi c6 thdm quyén uy quyén thuc hién thu tyc dang ky. Trudng hop Gy quyén
thuc hién thu tyc déng ky, hé so déng ky trén mdi truong dién tir phai kém theo
céc gidy 10, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay;

- Thoi han dé t§ hop téc stra d6i, bd sung hd so dang ky trén mdi trudng dién
tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cép huyén ra thong bao yéu
clu stra d61, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhén dugc hd so stra
d6i, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cép huyén s& hiy hd so ding ky theo
quy trinh trén Hé théng théng tin vé ding ky hop téc x4.

m) Can cie phdp ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac x& 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

8. ChAm dit hoat ddng t§ hop tic

a) Trinh tw thyc hién:

-* Trieong hop ding ky truc tiép:

Trong thoi han 07 ngay lam vige ké tir ‘ngay thdng qua vige cham dat hoat
dong, t6 hop tac giri bién ban hop vé viéc chAm dit hoat dong ctia td hop tic kém



theo phuong 4n giai quyét ng (néu c6) dén co quan ding ky kinh doanh cép huyen
noi to hop tic dit try sé.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc cac gidy to quy dinh,
co quan dang ky kinh doanh clp huyén dang tai cac gidy tor nay va théng béo tinh
trang t6 hop tac dang 1am thi tuc chdm dirt hoat déng trén Cong théng tin qudc
gia v& ding ky doanh nghiép, chuyén tinh trang phap 1y ctia t5 hop tac trong co
s& dir ligu v€ dang ky hop tac xi sang tinh trang dang lam thu tyc chdm dat hoat
dong, gui thong tin vé viéc chim dut hoat dong ctia td hop tac cho co quan thué.
T hop tac thuc hién thi tuc hoan thanh nghia vu thué v6i co quan thué theo quy
dinh cta Luat Quén 1y thué.

Trong thdi han 05 ngay lam viée k& tir ngdy thanh toan hét cac khoan ng va
nghia vu phat sinh trong qua trinh hoat dong, tb ‘'hop tac gui ho so ding ky chim
dtt hoat dong dén co quan ding ky kinh doanh cép huyén noi t6 hop tac dit tru sé.

Sau khi tiép nhén hd so ding ky chim dut hoat dong cua t5 hop tic, co quan
ding ky kinh doanh cép huyén gtri thong tin vé viée t hop tac ding ky chim dirt
hoat dong cho co quan thué. Trong thdi han 02 ngay lam viéc, co quan thué giri v
kién v& viéc hoan thanh nghia vu n6p thué ctia to hop téc dén co quan ding ky
kinh doanh cép huyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée k& tir ngdy nhan hd so ding ky cham dat
hoat ddng cua tb hop tac, co quan dang ky kinh doanh cAp huyén chuyén tinh
trang phap ly cua t5 hop tac trong Co s¢ dit ligu vé dang ky hop tac x4 sang tinh
trang da chédm dut hoat dong néu khong nhan dugc y kién phéan d6i cia co quan
thué, dong thoi ra thong bao v& viéc cham dirt hoat déng ciia t5 hop téc.

Hét thoi han 03 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh clp huyén
thong bao tinh trang t6 hop tac dang 1am thu tuc chdm dut hoat dong trén Cong
thong tin qubc gia vé (dang ky doanh nghiép ma khéng nhan duoc hd so diang ky
chim dut hoat dong t6 hop tac va y kién phan d6i bang viin ban ctia co quan quan
ly thué hodc td chiic, c4 nhén va bén cb lién quan khéc, co quan déng ky kinh
doanh cip huyén chuyén tinh trang phap ly cia t hop tac trong Co s¢ dir liéu vé
_ dang ky hop tac x& sang tinh trang d& chim dut hoat dong, dbng thoi ra th6ng bao
vé viéc chdm ditt hoat dong t6 hop tac trong thoi han 03 ngay 13m viée ké tir ngay
két thiic thoi han néu trén. Théng tin vé viéc cham dut hoat dong t6 hop tac dugc
He¢ thong thong tin vé ding ky hop tic x3 truyén sang Hé théng tmg dung ding
ky thué dé cap nhat.

* Trwong hgp trén moi truwong dién tir:

Ngudi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir d& truy cap vao He
thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xéc thuc hd so
dang ky trén moi trudng dién ti va thanh toén 1€ phi theo quy trinh trén H¢ théng
thong t1n vé déng ky hop tac x&.



Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding k¥, ngudi ndp hd so s& nhan duge
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan clia ngudi ndp hd so trén Hé thong
thong tin v& ding ky hop tac xa.

Cac théng tin déng ky t hop tac trén Hé théng thong tin vé ding ky ‘hop tac
x4 dugc truyén sang Hé théng tmg dung dang ky thué @& phéi hop, trao d6i théng
tin gifta co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

Truong hop hd so du dleu kién cip ding ky t6 hop tic, co quan dang ky kinh
doanh cip huyén thuc hién cip ding ky cho t6 hop tac bing ban gidy hodc ban
dién tir. Trudng hop hd so chua hop 18 hoic tén tb hop tac yeu cau ding ky khong
dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong théng nhit,
co quan déng ky kinh doanh cap huyén giri thong bao trén méi truong dién tir cho
t hop tac dé yéu ciu stra d6i, bd sung hd so. Nguoi ndp hd so st dung tai khoan
truy cép vao Hé thong théng tin vé ding ky hop tac x& dé nhan théng tin phan hdi
vé kbt qua xr 1y hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mot trong céc
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé théng théng tin v& ding ky hop tac x4/ Céng Dich vu
cdng qudc gia.

¢) Thanh phin hé so:

* HO so bao gom:

- Truong hop thong bao chim dét hoat dong 6 hop tac:

(1) Bién béan hop thanh vién t§ hop téc v& viéc chdm dirt hoat dong cua t6
hop téc;

(2) Phuong an giai quyét ng (néu cd): Phutong &n giai quyét no phai co tén,

dia chi ciia cht ng; s0 ng, thoi han, dja diém va phuong thirc thanh toan sb ng d6;
cach thirc va thoi han gidi _quyet khiéu nai ctia chu ng.

- Trudng hop ding ky chdm dit hoat dong td hop téc:
(1) Théng bao chim dit hoat dong td hop tac;
(2) Quyét dinh vé viéc thu hdi quy chung, tai san chung ciia Uy ban nhan dén

cép huyén noi t6 horp tac dit tru sé trong trudng hop t6 hop tac c6 qui chung, tai
san chung c6 nguoén hd tro toan bd tir Nha nudc;

(3) Béo céo két qua chuyenonhu’(,mg, thanh 1y tai san ctia Hoi dong thanh ly
tai san chung trong trudng hop t0 hop tic c6 quy chung, tai sn chung cé nguén
hoé trg mdt phan cia Nha nudc.
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* Truong hop dang kv trén mdi trudng dién ti:

Hb so ding ky t6 hop tac trén méi truong dién tir bao gbm céac gidy to theo
quy dinh tai Ludt Hop tdc x4 2023 va Nghi dinh 56 92/2024/ND-CP duoc thé hién

- dudi dang vin ban dién tir. H so ding ky trén méi trudng dién tir ¢ gid tri phap

1y twong duong hd so ding ky bing ban gidy.
* Trudng hop iy quyén thuc hién thi tuc:

~ +Caphén ky tén tai vén ban dé nghij ding ky t6 hop tac c6 thé Gy quyén cho
t6 chirc, c4 nhan khac thuc hién thil tuc déng ky to6 hop tac nhu sau:
Truong hop Uy quyen cho ¢4 nhén thyc hién thu tyc déng ky tb hop tac, kém

theo h6 so phai c6 vin ban ty quyen cho c4 nhan thuc hién th tyc lién quan dén ding
ky tb hop tac. Vin ban 1 uy quyén nay khong bit budc phai céng chimg, chimg thurc;

Truong hop vy quy@n cho t chirc thyc hién thi tuc déng ky t6 hgp tac, kem
theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop déng cung cip dich vy voi t6 chirc lam
dich vy, gidy gi6i thiéu hodc vén ban phan cong nhiém vu cia t6 chitc d6 cho cé
nhan trye tiép thue hién thi tuc 1ién quan dén ding ky t6 hop tac.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh
cdng ich, khi thyc hién thi tyc, nhén vién buu chinh phai np ban sao phiéu giri
hé so theo miu do doanh nghlep cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh
c6 chif ky xac nhén cuia nhan vién buu chinh va nguoi c6 thdm quyén ky van ban
dé nghi ding ky.

+ Trudng hop 1ty quyén cho don Vi cung cap dich vy buu chinh khéng phai
12 buu chinh c6ng ich thyc hién tha tyc déng ky t6 hop tic thi viéc ty quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Pidu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP vé

ding ky t6 hop tac.
d) S6 lwong hé so:
01 bd hd so.
d) Thoi han gidi quyét:
* Trudng hop thong bio chim dit hoat dong td hop tac:
-03 ngéy.lém viée ké tir ngay nhan duoc gidy to theo quy dinh.
* Trudong hop ding ky chim dut hoat dong t6 hop tac:
- 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén hd so.

- 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thic thoi han (thoi han 03 thang ké tir ngdy
co quan dang ky kinh doanh cé@p huyén thong bao tinh trang t6 hop tac dang lam
thi tuc chdm dirt hoat dong trén Cbng thong tin qubc gia vé déng ky doanh nghiép
ma khong nhin dugc hd so dang ky chdm dit hoat dong t6 hop tic).

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhén dén cép huyén.
2) Poi tiwgng thurc hién thi tuc hanh chinh:

T4 hop téc.
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h) Két qua thyec hign thii tuc hanh chinh:
* Truong hop thong béo chim dit hoat dong td hop tac:

Co quan diing ky kinh doanh cp huyén déng tai cac gidy to trong hd so thong
bdo chim dirt hoat dong va thong béo tinh trang t6 hop tac dang 1am thd tuc chdm
dat hoat dong trén Cong théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép, chuyén tinh
trang phap 1y ctia td hop tic trong Co s& dit liéu vé ding ky h0‘p tac xa sang tinh
trang dang lam thu tuc chim dt hoat . dong va giri thong tin vé viée chim dit hoat
d6ng cta td hop téc cho co quan thué.

* Trudong hop dang ky chim dét hoat déng t6 hop tac:

Co quan déng ky kinh doanh cAp huyén chuyén tinh trang phap ly cua t6 hop
tac trong Co s¢ dit li€u vé dang ky hop tac x& sang tinh trang dé cham ditt hoat
dong néu khong nhén dugc y kién phén d6i cta co quan thué, ddng thoi ra thong
béo v& viéc chim dit hoat dong cia tb hop tac.

i) Lé phi:

Khéng thu 18 phi ding ky d6i véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
22 Luat Hop tac xad 2023. '

k) Tén méu don, méu to khai:

_ Théng béo vé viéc chim dut hoat dong tb hop tic (Phu luc III-5, Thong tu
s0 09/2024/TT-BKHDT).

D Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc:

* T6 hop tic thanh toan hét céc khoan no va nghia vu phat sinh trong qua
trinh hoat dong cta t6 hop tac trude khi giri hd so ding ky chdm dit hoat dong.

* Ké khai thong tin cd nhadn trong thuc hién thil tuc déing ky té hop tdc

- Trudmg hop d3 ¢6 sb dinh danh ca nhén, ngu’(n thyc hién thu tyc dang ky
t hop tac ké khai céc thong tin v& ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6
dinh danh c4 nhan ctia minh va ctia c4 nhan c6 yéu ciu ké khai théng tin c4 nhan
trong hd so ding ky t6 hop tac. Céc thong tin ké khai phai chinh x4c so véi céc -
thong tin duogc lwu trit tai Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu. Trudng hop théng tin
ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so vdi thong tin dugce luu trit tai Co sé dir liéu
qubc gia v& dan cu, c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha
nude co thAm quyén dé hiéu chinh théng tin trude khi thye hién tha tuc ding ky
to hop tac.

- Truong .hqp ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky tb
hop tac xudt trinh cén cude cong dén hodc thé cén cude hodc sir dung tai khodn
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac.

- Truong hop khdng c6 s6 dinh danh c4 nhan thi h6 so ding ky t6 hop tac co
yéu ciu ké khai thong tin ca nhén cia nguoi dai dién t6 hop tac trong trudng hop

ngudi dai dién td hop téc 1a c4 nhén hodc nguoi dai dién hop phap cia phap nhén
trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 phap nhan phai kém theo ban sao
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chting minh nhén dan hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac giéy to
c6 gid tri thay thé ho chiéu nuwréc ngoai con hiéu luc ciia ca nhén d6 theo quy dinh.

- Truong hop vige két ndi gitta Co s& dir lidu vé ding ky hop tac x& voi Co
s& dit lidu qubc gia vé dén cu bj gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac phai kém
theo ban sao cidn cudc cong din hodc thé cian cudc hodc chimg minh nhén dan
hodic hd chiéu hodic ho chifu nudc ngoai hodc cc gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoai con hiéu luc cla nguoi ndp hd so ding k¥, nguoi dai dién 6
hop téc trong trudng hop ngudi dai dién tb hop tac 1 ca nhén hogc nguoi dai dién
hop phép ctia phép nhan trong truong hop ngudi dal dién t6 hop tic 14 phap nhan
theo quy dinh.

* Ngoén ngir su dung tronglho“ so dding ky t6 hop tdc:
- Céc gidy 10, tai lidu trong hd so ding ky t6 hop tic duogc 14p bang tiéng Viét;

- Trudng hop ho so ding ky 6 hop tic c6 tai liéu bang tleng nuée ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai liéu bing tiéng nuéc ngodi;

- Truong hop gidy 10, tai liéu trong ho so dang ky t6 hop tac dugc 14p bang
tiéng Viét va tleng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé thuc hién tha
tuc dang ky 6 hop tac.

* Nguoi ngp hé so dang ky 16 hop tdc ndp hoé so taz co quan dang ky kinh
doanh cap huyén noi 16 hop tdc diit tru sé chinh:

Hb so ding ky b hop tac duogc tiép nhan vao Hé thdng thong tin vé dang ky
hop tac xa khi c6 du cac didu kién sau day:

- Co du glay td theo quy dinh tai Luét Hop tac x8 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac dd duoc dién vao gidy d& nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai cua ngudi nop hd so;

- P4 nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

o Hb so ding ky 16 hop tdc trén moi truong dién tik phdi bdo dam cde yéu
cau sau.

-Co dﬁy. du cac gidy to va ndi dung cac gidy t&r d6 dugc ké khai day di theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi glang vén ban
dién tir. Tén vén ban dién tr phai dugc dit trong tng voi tén loai gidy to trong ho
so dang ky bing ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so déng ky c6 thé str dung chit
ky s6 d& ky truc tiép trén vén ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoén 2 Piéu 31 Nghj
dinh s0 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin déng ky dugc ké khai trén Hé théng théng tin v& déng ky hop
tac x& phai dugc nhép day da va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thur dién tir cia ngudi ndp
hd so;
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- Hb so ding ky 6 hop tac trén moi trudng dién tir dugc xac thuc bing chit
ky sb cna nguoi co thdm quyen ky vin ban dé nghi ding ky hodc ngudi dugc
ngudi cé thdm quyén vy quyén thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop Gy quyén
thue hién thu tyc déng ky, hd so déang ky trén moi truong dién tir phai kém theo
cac gidy 10, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han 8 t6 hop téac stra dbi, bd sung hd so ddng ky trén méi truong dién

| tr 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cép huyén ra thong bao yéu

cdu sira d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén duge hd so sira
d6i, bd sung, co quan déang ky kinh doanh cép huyén s& hay ho so ding ky theo
quy trinh trén Hé théng théng tin v& ding ky hop tac x3.

m) Can cir phdp ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Théng tu sb 09/2024/TT-BKHDT.

9. Dirng thue hi€n thi tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
‘a) Trinh tu thuc hién:

* Truwong hop diang ky truc ttep

Truong hop hop tac x4, lién hlep hop téc x3 c6 nhu ciu dimg thye hién thu
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dugc Uy quyén dang ky thanh
1ap hop tac x3, lién hiép hop tic x3 ky vin ban dé& nghi dimg thuc hién thu tyc
ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac x4 tai co quan dang ky kinh doanh cap huyén
noi dit tru sé.

Co quan ding ky kinh doanh cAp huyén xem xét cp, ra thong béo dimg thuc
hién thi tuc déng ky cho hop téc x3, 1ién hiép hop tac xa va hity hd so theo quy
trinh trén Hé théng th6ng tin déng ky hop téc x4 trong thoi han 03 ngay lam V1ec
ké tir ngdy nhan dugc d& nghi.

Trudng hop tir chbi dimg thyc hién thi tuc, co quan ding ky kinh doanh cép
huyén ra thong bao béng vin ban cho hop tic x4, lién hiép hop tac xa vanéu o ly
do tir chéi. -

* Truwong hgp trén moi truong dién tir:
Nguoi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién ttr dé truy cap vao Hé
théng théng tin v& ding ky hop tc xa.

Nguoi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
théng théng tin vé& ding ky hop tac x4.

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xéc thuc hd so
déang ky trén-méi trudng dién t va thanh toén 1§ phi theo quy trinh trén Hé théng
thong tin v& ding ky hop tic xa.






