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QUYET PINH
Cong bo thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sira ddi, bd sung, thay thé, thi
tuc hanh chinh bal bo, hity bo, hity cong khai trong linh vue thanh lap va
hoat dong ciia to hO’p tac, hO’p tac xa, lién hlep hop tac xa thu¢c pham vi
chirc ning quan ly cia B Ké hoach va Piu tw

BQ TRUONG BQ KE HOACH VA PAU TU

Céin cir Nghi dinh s6 89/2022/NP-CP ngay 28 thang 10 nam 2022 quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire clia B Ké hoach va Pau tu;

Cdn cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh 56 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 néim 2013 ciia Chinh
phi siva déi, bo sung moét s6 diéu cua cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh,

Cdn cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh
phii sita d6i, b6 sung mét sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Quan ly dang ky kinh doanh.
QUYET DPINH:

Diéu 1. Cong bd thi tuc hanh chinh

1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ban hanh moi, stra
d6i, bd sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hiy cong khai trong linh
vuc thanh 18p va hoat dong ctia t6 hop téc, hop téc x4, lién hiép hop tac xa thudc
pham vi chirc nang quan 1y ctia B6 K& hoach va Dau tu (theo cac Phu luc I va 11
ban hanh kém theo).
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2. N§i dung cong b6 thi tuc hanh chinh tai Quyét dinh nay dugc ding tai
trén Cong thong tin dién tir cia B6 K& hoach va DAu tu, chuyén muc “Thu tuc
hanh chinh” tai dia chi:

https://vbpl.mpi.gov.vn/ChiTiet/pdf.1c¢1a7896-ef78-4e7a-bfOf-128f32¢1ce26

Piéu 2. Hiéu lwe thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Danh muc va néi dung cu thé ctia cdc thu tuc hanh chinh trong linh vuc
thanh 1ap va hoat dong cua lién hiép hop tac xd, hop tdc xa dugc ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 654/QD-BKHDT ngay 08 thang 5 ndm 2019 cua B truong
B Ké hoach va Diu tu cdng bd danh muc thi tuc hanh chinh stra ddi, bd sung,
huy bo trong linh vuc thanh 18p va hoat dong cua lién hiép hop tac x4, hop tac xa
thudc pham vi chitc ning quan ly cia Bd K& hoach va Dau tu hét hiéu luc ké tir
ngay Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong B9, Cuc truong Cuc Quan ly dang ky kinh doanh
va céc t6 chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. d"/

KT. B() TRUONG

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Bo trudng (dé blc);

- Vin phong Chinh phi (Cuc KSTT);

- UBND, S& KH&DBT céc tinh, TP truc thuge TW;

- Trung tim CNTT (dé dua tin, cp nhjt rén cdng DVC cuaBo)\

- Céc don vi: Vyu PC, TCCB, VPB (P.THKS);
Luu: VT, DKKDﬂ 04




TAC, HQP TAK” XA, LIE_

PHU LUCI

DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAN HANH MO1, SUA POI, BO SUNG, THAY THE, THU TUC HANH

CHINH BAI BO;HGYJ}O HUY CONG KHAI TRONG LINH VU'C THANH LAP VA HOAT B()NG CUA TO HQP
N'HIEP HQP TAC XA THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ KE HOACH VA

(/1L o\ . PAU TU : ‘
(Ban hanh kem Ihe@ ,@"‘ yétdinh s6:A239/0P-BKHDT ngay A3 thang & nam 2024 cua Bj truong Bo Ké hoach va Dau tu)
o | £
L‘ \‘\-;.,f 51"3(.' ‘-._"1
I. DANH MUC Tﬁ“U:mcHA CHINH MOT
\\-;, * /'/ s ~ =
T HINH MA HO
STT TEN TTHC CAN CU PHAP LY Tg%g%‘;ENN THUC SO
Sk THUC HIEN | TTHC
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Dé nghj thay ddi tén t6 hop téc, h " s "
tac xﬁg, l.ién h}i’ép hop tac xﬁ?Tc)hi nhér?hrj ~Lut BEpe A0, 5 ey Trge tle?/ Ql{a
vin phong dai dién, dia diém kink | - Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP ngly | Phong Tai chinh - | mang thong tin
N i ho the <. lien hiép hop 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky t6 | K&  hoach - | diéntir/ Qua
Y pham, guykn <& hiry | DOP tdc, hop téc xa, lién hiép hop tac xa UBND huyén dich vu buu
cong nghiép : (Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP). chinh cong ich
Pé nghi hiy bo Glay chirng nhéan
dang ky t6 hop téc, Glay chirmg nhén Truc tiép/ Qua
ding ky hop tac xa, Gidy chimg nhan | Luat Hop tic xi 2023: Phong Tai chinh - | mang thong tin
2 | dang ky chi nhnh, vin phong dai N“i_ d,"’ph 4 ;‘; s Ké hoach - | diénti/Qua
dibn 4B voi tratmg hop ndi dung ke | = VB dIh 805272 -CP. UBND huyén dich vu buu
chinh cong ich

khai trong hd so ding ky thanh 1ap la
gia mao




Qﬁng ky thanh 14p t hop tac; ding ky

- Luét Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay

t0 hop tac trong trudong hop déd duge | 16/5/2024 cia B truéng Bo K& hoach va Phong Tai chinh - 1};2;0 t,:ﬁgg Qg?l
thanh 14p tru6c ngdy Ludt Hop tdc X4 | Pau tir ban hanh biéu miu thyc hién thi | k& poach - dlergl it/ qua
¢6 hiéu lyc thi hanh, thudc dbi twong | tuc ding ky t6 hop téc, hop tic x4, li€n | UBND hﬁyén dich vu buu
phai Adang ky tIAleo quy dln}i tai khodn | higp hop téc xa va quy dinh vé ndi dung ' chinh cong ich
2 Diu 107 Luat Hop tac xa 2023 thong tin, viéc cp nhat, khai thac va quan
1y Hé théng thong tin qubc gia v& hop tac
x4 (Thong tu s6 09/2014/TT-BKHDT).
A e x4 2023: . e Truc tiép/ Qua
Cép lai Gidy chimg nhén ding ky t§ | - Luét Hop tac x& 2023; Phong Tai chinh - | mang thong tin
, ” g g
hop tac do bi mét, chay, rach, nat hofic | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién tir/ Qua
bi tiéu hiy - Thong tu s 09/2024/TT-BKIDT. UBNDhuyen | dich A
A o Truc tiép/ Qua
. . | - Ludt Hop tac xd 2023; Phong Tai chinh - | man
5 . Zi < ;R - \ g thong tin
?;;%;é,y thay d0i ndi dung dang Ky ©0 | _ \1o: ginh s 92/2024/ND-CP; Ké hoach - | diénti/ Qua
e - Théng tu s 09/2024/TT-BKIDT. UBNDhuyen | dich T
A o Truc tiép/ Qua
\ - Luat Hop tac x& 2023; Phong Tai chinh - | man
A A A WA NI - \ g thong tin
?;fl‘g ilyn?o ‘}’g’p rf;it bo sung thong tin. | _ o4+ dinh s6 92/2024/ND-CP; K& hoach - | dién ti/Qua
' - Thong tu s 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén | dich AL
A sc x4 2023: . . Truc tiép/ Qua
Thong béo tam ngimg kinh doanh, | - Lugt Hop tac xa 2023; Phong Tai chinh - | mang thong tin
. . g g
tlep tuc kinh doanh tré lai dbi v6itd | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dl_en td/ Qua
hop tAc - Théng t sb 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén dich vu buu

chinh cong ich




- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

A A Truc tiép/ Qua

’ | - Lut Hop tho x3 2023; Phong Tai chih - | mang thang fi
8 | Cham dat hoat dong t6 hop tac - Nghi dinh s 92/2024/ND-CP; Ké  hoach - dién t/ Qua

- Théng tir s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén e Zgn%‘?éh |
| S | Phone Tai chinh - | tiép/ Qua
| Dimg thyc hién th ty déing ky hop | - Ludt Hop thex8.2023; - - p B o S | mang thongtin |

tac x4, lién hi€p hop tac xa - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; UBND hﬁyén dich vu buu

i chinh cong ich

A A Truc tiép/ Qua
: . | - Luét Hop tac xa2023; Phong Tai chinh - | mang thong ti

\ 'a . - . A p Rt L [ ang thong tin
10 | g thue hitn f e ding k10 | _Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - | dién i/ Qua

= - Thong tur s6 09/2024/TT-BKHPT. UBND huyén e

| Phone Tai hnh Truc tiép/ Qua

|{ |Dimg thyc hign tha tuc giai thé hop | - Ludt Hop thc x4 2023, Kéong hg;gh‘ C | mane ig‘/’fgugn
tac x4, lién hiép hop tac xa - Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP. UBND hﬁyén dich vu buu

i chinh cong ich

A o Truc tiép/ Qua
- Luét Hop tac xa 2023; Phong Tai chinh - | mang thong ti

n ‘14 .1 < \ - ! ang thong tin
1o | Thong béo 1ap chi nhénh, vén phong | _ o dinh s§ 92/2024/ND-CP; Ké hoach - | diéntw Qua
dai dién & nudc ngoai A n dich vu buu

- Thong tur s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén chinh cong ich

o a2 . A —_ ) ) L Truc tiép/ Qua

Hiéu dinh, cip nhét, b sung thong tin | - Luft Hop ta? x4 2023; Phong Tai chinh - | mang thong tin
13 | dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién ti/ Qua
X4 UBND huyén dich vy buu

chinh cong ich




, . o Truc tiép/
Thong béio b sung, cép nhdt théng tin | - Ludt Hop tac xa 2023; Phong Thi chinh - | mipng thong tn
14 | trong ho so ding ky hop tac xd, lién | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - %1@1;11 t/ l()Qua
18 2 1 A A a 1ch vu buu
hi€p hop tac xa - Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén chinh cong ich
idy di 4 at. bd one ti R A Truc tiép/ Qua
ot | -LuftHp e A 2025 Phong Taichi - | s hbn 0
15 |Cang Xy Chl nhand,. van puons @t | nohi dinh s 92/2024/ND-CP; K& hoach - | diéntd Qua
dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac A . UBND huvén dich vu buu
x4, lién hiép hop téc xa - Théng tu 56 09/2024/TT-BKHDT. v chinh cong ich
1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, THAY THE
N . MA HO
. < Ty v CO QUAN HINH THUC
STT TEN TTHC CAN CU PHAP LY THUC HIEN THUC HIEN SO
TTHC
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Ding ky thanh 1ap hop tic x&, lién ) o Truc tiép/ Qua
hiép hop tac xa; ding ky chuyén dbitd | - Ludt Hop ta? xd 2023; Phong Tai chinh - | mang thong tin
1 | hop téc thanh hop téc x3; ding ky khi | - Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP; Ké hoach - | diénti/ Qua 1.005280
hop tac xa, ljén hiép hop tac x4 chia, | . Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén dich vu buu
tach, hgp nhat chinh coéng ich
o . " . . o Lua sc x4 2023: \ \s s Truc tiép/ Qua
Ding ky hoat dong chi nhanh, vén | - ugt Hop taf xa2023; Phong Tai chinh - | mang thong tin
2 | phong dai dién, thong bdo dia diém | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién t/ Qua 2.002123
kinh doanh - Théng tu s& 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén djch vy buu

chinh cdng ich




Ping ky thay dbi n6i dung ding ky Truc tido/
hop téc x4, lién hiép hop tac x4; Pang | - Luat Hop tac x4 2023; Phong Tai chinh - mah% ;ﬁgng }[11?1 :
ky thay dbi noi dung d6i v6i trudng | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién tir/ Qua 1.005277
hop hop téc xa, lién hiép hop tac x& bi | - Thong tur sé 09/2024/TT-BKHPT. UBND huyén dichva bun
tach, nhén sap nhip chinh cong 1c
A A Truc tiép/ Qua
e - Luét Hop tac x8 2023; Phong Tai chinh - | man
TSPY VI S Ao , - | g thong tin
Cap doi Gidy chimg nhén dang kY hop | _ yjop; dinh 56 92/2024/ND-CP; Ké hoach - | diént¥/ Qua 1.004901
tac x4, lién hi€p hop tac xa A P UBND huvén dich vu buu
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT. ye chinh céng ich
Théng béo thay dbi ndi dung ding ky True tio/
hop tac x4, lién hi¢p hop tac x&; Thong | - Luét Hop ta’c x4 2023; Phong Tai chinh - m;%% Eﬁgngﬁi
béo thay d6i ndi dung ding ky dbivéi | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién tir/ Qua 1.004979
hop tac x4, lién hiép hop tic xabi tich, | - Théng tir s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén dich vu buu
nhan sap nhap chinh cong ich
5 A A Truc tiép/
Thong béo v& viéc thanh l8p doanh | - Ludt Hop tac xa 2023; Phong Tai chinh - mﬁﬁcg tlﬁgngﬁi
nghiép ctia hgp tac x4, lién hiép hop | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién tr/ Qua 2.001958
o £ 8 dich vu buu
tac xa \ - Théng tur s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén chinh cong ich
5 7 51 noi 5 ‘ A A Truc tié p/
P 10 e S o pes i | 0
S en g cua “u? ’ pho g 1. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - dién ti/ Qua 1.005378
dai dién, dia diém kinh doanh cda hop . . UBND huvén dich vu buu
tac x4, lién hiép hop tic xa; - Thong tu 56 09/2024/TT-BKHDT. ye chinh cong ich
Thong bdo tam ngimg kinh doant/ | - Lugt Hop tac x& 2023; Phong Tai chinh - | Trye tiép/ Qua
tip tuc kinh doanh tré lai dbi véi hop | - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - | mangthongtin | 1.005377
tac x4, lién hiép hop tac x&, chi nhanh, | - Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén dién t/ Qua




van phong dai dién, dia diém kinh dich vu buu
doanh chinh cong ich
cép lai Gidy chitng nhan déng ky hop
-4 ; an d3 7 R A Tru t1e /
e nans s g | L Hop e 2023 P T cin - | v otng
9 g PUOng - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; Ké hoach - | diéntw/Qua | 2.001973
Glay ching nhén ding ky dia d1em . T UBND huvén dich vu buu
kinh doanh ctia hgp tdc x4, lién hiép | ~ Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT. ¥ chinh c6ng ich -
hop tac xa
A A ) Truc tiép/ Qua
. - Luat Hop tdc x& 2023; Phong Tai chinh - | man
< fooiai o or 1A hia - \ g thong tin
10 ?:;‘%éléyxga‘ thé hop the xa, lien hiep | _nrop: ginh s 92/2024/ND-CP; K& hoach - C(Tilerlll it/ t())ua 1.004982
g A J4 a 1ch vu buu
- Théng tur s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén chinh cong ich
. A Lo Truc tiép/
Chém dit hoat dong chi nhanh, van | - Ludt Hop the x& 2023; Phong Tai chinh - | mang iép/ Qua
11 | phong dai dién, dia diém kinh doanh | - Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP; Ké hoach - ((iilerlll i/ 1t?ua 1.005010
: sc x5 lién hié fc X8 A A a ich vu buu
clia hop tac x4, lién hiép hop tac xa - Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT. UBND huyén chinh cong ich
III. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO, HUY BO VA HUY CONG KHAI
STT| MiaTTHC TEN TTHC Quyét dinh cong bd Ghi chi
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Quyét dinh sb 654/Qb-BKHDT ngay
08/5/2019 cta B trudng B K& hoach
va Diu tu cong bd danh muc thi tuc
1 1.005125 Ding ky thanh 1ap lién hiép hop tac xa& hanh chinh stta dbi, b6 sung, hiy bo Huy b
trong linh vuc thanh l8p va hoat dong
cta lién hiép hop tac x&, hop tac xa thude
pham vi chiic néng quan ly cua B0 Ké




hoach va Piu tr (Quyét dinh sb
654/QDb-BKHDT)

Ding ky thanh 18p chi nhénh, van phong dai dién, dia

dién, dia diém kinh dqanh ctia lién hiép hop tic xa
(trong trudng hop bi mat hodc bi hu héng)

2.002013 didm kinh doanh cia lién hiép hop tAc X Quyét dinh s 654/QP-BKHDT Hity bd

1.005003 fﬁang ky thay doi ndi dung ding ky lién hiép hop tde | & 4inh 56 654/QD-BKHDT Hily b6
Piang ky thay dbi ndi dung ding ky chi nhanh, van , ’

1.005047 phong dai dién, dia diém kinh doanh cta lién hi€p hop Quyét dinh s6 654/Qb-BKHDT Huy bé
tac x&

1.005122 Ding ky khi lién hiép hop tic xi chia Quyét dinh s6 654/QD-BKHDT Hily bd

2.001979 Ding ky khi lién hiép hop téc xi tich Quyét dinh sb 654/QD-BKHDT Hity bd

2.001957 Ding ky khi lién hiép hop tic x4 hop nhét Quyét dinh sé 654/QD-BKHPT Huy bo

1.005056 Ding ky khi lién hiép hop tac xa sap nhép Quyét dinh sd 654/QD-BKHDT Huy bé
Cp lai gidy chimg nhan dang ky lién hiép hop tac x4,

1005072 | &% ching nhin ding ky chi nhanh, vin phong dat | o4 4inn 54 654/QD-BKHDT Hity bé




10 2.001962 Giai thé tr nguyén lién hiép hop tic xa Quyét dinh sb 654/QD-BKHDT Huy bd
11| 1.005064 g"ng béo thay d0i noi dung dingky linhiephoptac | & dinh s 654/QP-BKHDT Hity b6
Thong béo vé viée gop vbn, mua c¢b phan, thanh 1ap L 41 A .1
12 1.005124 doanh nghiép cia lién hiép hop tac xa Quyeét dinh s0 654/QPb-BKHDT Huy bd
Tam nglng hoat dong cua lién hi€p hop tac X3, chi ] ]
13 1.005046 nhénh, vin phong dai dién, dia di€ém kinh doanh cia Quyeét dinh s0 654/Qb-BKHDT Huy bo
lién hiép hgp tac xa
Chim dit hoat dong cia chi nhénh, van phong dai L ae1 A . 1
14 1.005283 dién, dia diém kinh doanh cita lién hiép hop téc xa Quyét dinh s0 654/QD-BKHDT Huy bd
15 2.002125 Cép dbi gidy chimg nhan dang ky lién hiép hop téc xa Quyét dinh s6 654/QP-BKHDT Hity b6
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1 2.002122 Piang ky khi hop tac xa chia Quyét dinh s6 654/QD-BKHPT Huay bo
2 2.002120 Dang ky khi hop tac xa tach Quyét dinh s 654/QD-BKHDT Hily bo




1.005121 Ping ky khi hop tac x& hop nhit Quyét dinh s6 654/QD-BKHPT Huy b6
1.004972 Ding ky khi hop tic x4 sép nhap Quyét dinh s6 654/QD-BKHDPT Hity bo
1.004895 Thay dbi co quan ding ky hop téc x& Quyét dinh s6 654/QP-BKHDT Huy bo




PHU LUC II

NOQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TYC HANH CHINH BAN HANH
MO’I SUA DOI BO SUNG, THAY THE TRONG LINH VUC THANH
TOATRONG CUA TO HQP TAC, HOP TAC XA, LIEN HIEP

A %}Qc PHAM VI CHU’C NANG QUAN LY CUA BQ KE
312\, HOACH VADAU TU
m. izyet dinh soA’?jﬂ/QD BKHDT ngayA3 thang & nam 2024

Bé trudng Bé Ké hoach va Dau tu) b

L. THU TUC HANH CHINH MOI (CAP HUYEN)

1. Pé nghi thay doi tén t6 hop tac, hop tic xi, lién hiép hop tic xd, chi
nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop
tac xa do xAm pham quyén sé hiru cong nghiép

a) Trinh tw thuc hién:
* Truong pr ding ky truec tiép:

Chu thé quyén s0 hiru cong nghlep co quyen giri vin ban dé nghi dén co quan
dang ky kinh doanh cép huyen dé yéu cau t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac
X3 ¢ tén xam pham quyén s& hitu céng nghiép phai thay doi tén té hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du gidy to quy
dinh tai khoan 3 Piédu 18 Nghi dinh so 92/2024/ND-CP, co quan dang ky kinh
doanh cap huyén ra thong bao yéu cau té hop téc, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
c6 tén xam pham quy¢n s¢ hiru cong nghiép phai déng ky thay dbi tén. Kém theo
thong bdo phai c6 cac gidy to quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP.

* Truong hop ding ky trén moi truong dién tic:

Nguoi ndp ho so str dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cép vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nép hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xdc thuc ho so
dang ky trén méi truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, nguorl nop hod so s& nhan duge
gidy bién nhan hé so ding ky trong tai khoan ctia nguoi ndp ho so trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Cac thong tin déng ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac x4 trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng tmg dung dang
ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin gifra co quan dang ky kinh doanh cap
huyén va co quan thué.



Trudng hop hd so da diéu kién cip ding ky t6 hop tac, ding ky hop téc x4,
lién higp hop tac x&, co quan déng ky kinh doanh cép huyén thyc hién cép ding
ky:cho t6 hop tic, hop tac x4, lién hiép hop tac x& bang ban gidy hodc ban dién
tir. Truong hop hd so chua hop 18 hoidc tén 6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop
téc x3 yéu cdu ding ky khong dung theo quy dinh hogc thong tin ké khai trong hd
so dang ky khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cip huyén gii tnong
béo trén moi trudng dién tir cho tb hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tic x& dé yéu
cau stra dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so str dung tai khoan truy cap vao He¢
thong thong tin vé ding ky hop téc x4 dé nhan théng tin phan hdi vé két qua xr Iy
hd so.

b) Cich thikc thire hién:
Hb so ding ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thitc sau day:
- Nop truc tiép tai co quan diing ky kinh doanh;
Quav dich vu buu chinh;

- Trye tuyen qua H¢ thong thong tin v& ding ky hop tic x&/ Cong Dich vu
cbng qubc gia.

¢) Thanh phén hé so:

* Ho so bao gdm:

(1) Van ban d& nghi giri &n co quan ding ky kinh doanh clp huyén dé yéu
cau td hop tac, hop téc x3, lién hiép bop tac x& c6 tén xam pham quyén sé hitu
cong nghiép phai thay dbi tén tb hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tic x3;

(2) Vin ban két luan cta co quan c6 thim quyén v& viéc str dung tén td hop
tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac x4 1a x4m pham quyén s& hitu cong nghiép;

(3) Gidy chimg nhén ding ky nhén hiéu, Gidy chtng nhén ding ky chi dén
dia 1y; ban trich luc S ding ky quoc gia v& nhén hiéu, chi dan dia ly duoc bao hd
do co quan quéan 1y nha nude vé s¢ hitu cong nghigp cép; Gidy ching nhén nhén
higu ding ky-qudc té dugc bao hd tai Viét Nam do co quan quan ly nha nuée vé
s& hitu cong nghiép cap, hop dong sir dung dbi tuong quyén s¢ hitu cong nghiép

trong trudng hop ngudi yéu cau 1a ngudi duge chuyén quyén sir dung dbi tuong
s& hitu cong nghiép do.

* Truong hop ding kv trén moi trudong dién tr:

Hb so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén méi trudng
dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x& 2023 va Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dusi dang vin ban dién tir. H6 so déng ky trén

mdi trudng dién tir c6 gia tri phép ly twong dwong hd so ding ky bang ban gidy.
* Trudng hop vy quyén thue hién thu tuc:

+Ca nhén ky tén tai vén ban de nghj ding ky t6 hop tic, hop tac x4, lién hiép
hop tac x& c6 thé tiy quyén cho t8 chirc, c4 nhan khac thuc hién tha tuc dang ky
t6 hop tac nhu sau:



Truong hop Gty quyén cho c4 nhan thyc hién tht tuc ding ky to hop tac, hgp
tac x4, lién hiép hop tac x4, kem theo hd so phéi c6 véan ban gy quyén cho ca nhan,
thuc hién thd tuc lién quan dén déng ky t5 hop tac, ‘hop tac x4, lién hiép hgp tac
x3. Vin ban tiy quyén nay khéng bét budc phai céng chimg, ching thuc.

Trudng hop uy quyén cho t& chirc thyc hién thu tuc ding ky td hop tac, hop
- téc x4, lién hiép hop tac x4 kém theo hd so déng ky phai co ban sao hop dong
cung cép dich vu voi t8 chirc 1am dich vu, glay gi6i thidu hodc vin ban phén cong
nhiém vy cla t6 chitc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thd tuc lién quan den
dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tc xa.

+ Truong hop thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
téc x4 qua dich vy buu chinh cong ich, khi thure hién thi tuc, nhan vién buu chinh
phai nép ban sao phiéu giri hé so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich phét hanh c6 chit ky x4c nhén clia nhén vién buu chinh va
ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cong ich thyc hién tha tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién L hiép
hop tac x4 thi viée ty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12
Nghi dinh s§ 92/2024/ND-CP. .

d) S6 lwogng ho so:
01 bd hd so.
d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc k& tir ngdy nhén duge diy du gidy t& quy dinh.
e) Co quan thyc hién: ‘
Phong Tai chinh - K& hoach thude Uy ban nhan dan cép huyen

2 Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

-C4 nhén, t6 chirc.
h) Két qud thuwce hién thii tuc hanh chinh:

Co quan déng ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau t6 hop tac, hop
téc x4, lién hiép hop tac x4 c6 tén xam pham quyén s& hitu cong nghlep phai déng
ky thay dbi tén. T hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc x& c6 tn vi pham phai
déng ky thay d6i tén trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh
doanh cap huyén ra théng bao yéu cdu thay dbi tén hodc co quan c6 thim quyén
xtr Iy vi pham yéu cau.

i) L¢é phi:

- Mite 1€ phi cu th8 do Hoi ddng nhan dén cép tinh quyét dinh (can cr quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp héd so ding ky nép 18 phi déng ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai bo phan tiép nhén hd so
& cAp huyén hosc chuyen vao tai khodn clia co quan dang ky kinh doanh cép huyén



hodc thanh toan truc tuyén thong qua chirc néng thanh toén tryc tuyén trén Céng
dich vu cong qubc gia hodc bing cach thirc khéc theo quy dinh cia phép luit. L¢
phi déng ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tic x4, lién
hiép hop tac xa khong dugce cap ding ky.

- Tién str dung dich vu thanh toén truc tuyén khéng duoc tinh trong 1€ phi
déng ky kinh doanh.

- Khéng thu 18 phi diing ky d6i véi t& hop tic theo quy dinh tai khoan 2 Pidu
22 Luat Hop tac xa 2023.

" k) Tén méu don, méu to khai:

Khong co.

1) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc:

* Ngon ngit st dung trong hé so ding ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép
hop tdc xa:

- Céc gidy to, tai lidu trong hé so ding ky tb hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa dugc lap bing tiéng Viét;

- Truong hop hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, hen hi€p hop tac x3 ¢o
tai liéu bing tiéng nudc ngoai thi hé so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg
keém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop glay 10, tai liéu trong ho so ding ky t6 hop tac, hop téc x4, lién
hiép hop tic dugc 1ap bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugc
sir dung @& thyc hién tha tuc ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

* Nguoi nép hé so ding ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ngp
hé so tai co quan diing ky kinh doanh cdp huyén noi t6 hop tac hop tac xd, lién
hiép hop tdc xa ddt tru sé chinh.

HO6 so ding ky to hop tac, hop tac x4, lién h1ep hop tac x& dugce tlep nhén vao
Heé théng théng tin vé ding ky hop tac x& khi c6 di cac didu kién sau day:

- C6 dn gidy to theo quy dinh tai Luét Hop tdc x3 2023 va Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén tb hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa da du:orc dién vao gidy d&
nghi dang ky
- C6 sb dién thoai cva ngudi ndp hd so;

- Da ndp 1€ phi déng ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky 6 hop téc, , hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa trén méi truong
dién tik phdi bdo dém cde yéu cdu sau:

-Co day du cac gidy to va néi dung cac gidy t& d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va duoc th hién duéi dang van ban
dién tr. Tén vin ban dién tir pha1 dugc dat tuong ung v6i tén loai gidy t& trong hd



so diing ky bing ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé st dung chir
ky sb dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hodic ky truc tiép trén vin bén gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghj
dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Cac théng tin ding ky dugc ké khai trén Hé thng thong tin v& dang ky hop
téc x4 phai dwgc nhap diy di va chinh x4c theo cac théng tin trong hd so ding ky
b:?lng ban giéy; trong d6 co thoéng tin vé sb dién thoai, thu dién tr clia nguoi ndp
hd so; '

- Hd so ding ky t8 hop tdc, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén mdi truong
dién tir dugc x4c thuc bang chit ky sb cia ngudi ¢6 thAm quyén ky vin ban dé
nghi déng ky hodc ngudi duge ngudi cé thdm quyén ty quyén thuc hién tha tuc
ding ky. Trudng hop ty quyén thyc hién thu tuc ding ky, ho so déng ky trén moi
- trudng dién tir phai kém theo cac gidy td, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh
36 92/2024/ND-CP va dugc thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai didm
a khoan nay. '

- Thsi han € t6 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac x4 sira di, bb sung hd
so dang ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh
doanh cép huyén ra théng bao yéu ciu sira doi, bd sung hd so. Sau thdi han néu
trén, néu khéng nhan dugc hd so stra d6i, bd sung, co quan déng ky kinh doanh
cap huyén s& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin v& déng
ky hop téc x4.

m) Can cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Lut Hop tac xa 2023;

. - Nghi dihh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh pht vé ding ky
t6 hop téac, hop tac x3, lién hiép hop tic xa (Nghij dinh sb 92/2024/ND-CP).

2. D¢ nghi thu hdi Giy ching nhin ding ky 8 hop tac, Giay chirmg
nhin ding ky hop tac xi, Gidy chitng nhén ding ky chi nhéanh, viin phong
_dai dién d6i véi trudng hop ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh lap
Ia gid mao
a) Trinh tw thuc hién:
* Trudng hop ding ky truc tiép:
Cé nhan, t6 chtrc gii vin ban dén co quan ding ky kinh doanh c4p huyén dé

nghi thu hdi Gidy chimg nhan dang ky t hop tac, hop tac x4, chi nhénh, van phong
dai dién khi c6 cin cit xac dinh ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh lap t6
hop téc, hqp téq x4, lién hiép hop tic x4, chi nhanh, vin phong dai dién 14 gia mao
hoge thu hoi Gidy chiing nhén diing ky t6 hop téc, hop tac x4, chi nhanh, vin phong
dai dién ctia lan dang ky thay d6i duoc cp trén co s& ndi dung ké khai trong hd so
ding ky thay d6i 13 gia mao.

Nguoi dé nghi thu hdi ¢6 trach nhiém cung cip cho co quan dang ky kinh
doanh cdp huyén mét trong céc gidy t& quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh
s0 92/2024/ND-CP.



Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc vin ban d nghj thu
h6i néu trén, co quan déng ky kinh doanh cap huyén xir ly theo quy dinh tai khoan
3 Diéu 23, khoén 2 Piéu 24, khoan 1 Piéu 53, khoan 2 Didu 55 va khoan 2 Didu

64 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. Cuy thé:

- Truong hop can xdc dinh néi duhg ké khai trong hé so dc‘z’ng ky 6 hop tdc,

hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa la gid mao:

Co quan dang ky kinh doanh cp huyén gui van ban kém theo hd so ding ky
t6 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tic x3 dén co quan quy dinh tai khoan 2 Diéu
23 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. Céc co quan c6 trach nhiém tra 16i bang van
ban vé két quéa x4c dinh theo d& nghi clia co quan dang ky kinh doanh c4p huyén
trong thoi han 30 ngdy ké tir ngay nhan duoc vin ban d& nghi.

- Truong hop ngi dung ké khai trong hd so ding ky thanh Idp 16 hop tdc, hop
tdc xd, lién hiép hop tdc xd, chi nhdnh, vin phong dai dién 1a gid mao:

Co quan ding ky kinh doanh cp huyén ra thong béo v& hanh vi vi pham va

ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac, hop téc x4, chi nhanh,

véan phong dai dién trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duge gidy tor
quy dinh tai khoan 2 Piéu 23 Nghi dinh sb 92/2024/NP-CP.

- - Truong hop nii dung ké khai trong hé so déng ky thay doi noi dung dang
ky t0 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd, chi nhdnh, vin phong dai dién Ia
gia mao: ‘

Co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra théng bao v& hanh vi vi pham cia

- tb hop téc, hop tac x4, 1ién hiép hop tic x4, chi nhanh, vin phong dai dién va quyét

dinh thu hdi Gidy chimg nhan diing ky t hop tac, hop téc x4, chi nhénh, vin phong
dai dién ctia 14n ding ky thay dbi dugc cp trén co s& ndi dung ké khai trong ho
so dang ky thay dbi 1a gia mao trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhin
duoc gidy t& quy dinh tai khoan 2 Didu 23 Nghj dinh s 92/2024/ND-CP.

Co quan ding ky kinh doanh c4p huyén ding tai thong bio vi pham cla tb
hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tic x3, chi nhanh, vin phong dai dién trén Cong
théng tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép.

Co quan dang ky kinh doanh cip huyén th6ng béo cho co quan quéan ly thué,
co quan nha nuéc c¢é thim quyén vé& hanh vi vi pham ciia t& hop téc, hop tac xa,
1ién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién dé phdi hop quan ly va xit ly
theo quy dinh ciia phép luat, d(‘”)ng_théri cép Gidy chimg nhén ding ky t5 hop tic,
Gidy chitng nhén dang ky hop tic x3, Gidy chiing nhan ding ky hoat déng chi
nhéanh, van phong dai dién trén co s& hd so hop 18 lidn k& truéc hd so ding ky
thay dbi c6 noi dung ké khai 13 gia mao.

:Fé hop tac, hop tic x4, 1ién hiép hop téc x4 c6 thé ndp lai hd so @& duoc xem

r
*A

xét cap Gidy chimng nhén ding ky t6 hop tac, hop téc x4, chi nhéanh, vin phong dai
dién. T6 hop téc, hop tac x3, lién hié}g hop tac x4 cb thé g0p cac ndi dung thay ddi
hop phép ciia cac 1an ding ky 1ién k& sau hd so ding ky thay d6i c6 nodi dung ké
khai la gia mao trong mét bo hd so dé dugc cép mét 14n dang ky thay dbi méi.



b) Cach thirc thuc hién:

HO6 so ding ky duoc giri dén co quan déng ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dédng ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop téc xa/ Cbng Dich vu
cdng qudc gia.

¢) Thanh phin hé so:

* Hb so bao gdm:

(1) Vin ban d& nghj thu hdi Gidy chimg nhan déng ky 3 hop téc, hop tic x4,
chi nhanh, vin phong dai dién;

(2) Ban sao vin ban cla co quan nha nuéce ¢6 thim quyén cAp vin ban tra 16
vén ban do co quan d6 cip bi gia mao;

(3) Ban sao vin bén tra 16i clia co quan cong an vé viéc noi dung ké khai
trong hd so ding ky t6 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tic x4 1a gia mao.

* Truong hop ding ky trén méi trudng dién ti:

A Hb so déng ky tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén mdi trudng
dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh

56 92/2024/ND-CP duge thé hién du6i dang vin ban dién tir. Hb so ding ky trén
mdi trudng dién tir cd g1a tri phép 1y twong duong hd so ding ky bing ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thue hién thi tuc:

+ Canhén ky tén tai véin ban de nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop téc x4 c6 thé Gty quyén cho td chitc, ¢4 nhan khac thyc hién thi tuc ding ky
t6 hop tic, ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac x3 nhu sau:

Trudng hop iy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc dang ky to hop téc, hop
tac x8, lién hiép hop tac x&, kém theo hd so phai c6 vén ban Gy quyén cho ¢4 nhan
thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky t hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic
x4. Vin ban Gy quyén nay khéng bét budc phai cong chiing, chitng thuc; -

Trudng hop ty quyén cho t§ chirc thue hién thu tyc déng ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac x8 kém theo hd SO dang ky phéi c6 ban sao hgp dong
cung cip dich vu véi t6 chirc lam djch vu, glay gi6i thiéu hodc van ban phan cong
nhiém vy ctia td chirc d6 cho c4 nhan tryc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén
ding ky t6 hop tic, hop téc x4, lién hi€p hop tac x4.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc diang ky t6 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop
tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thye hién thti tyc, nhén vién buu chinh
' phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh céng ich phat hanh c6 chit ky xdc nhan ciia nhan vién buu chinh va
ngudi c6 thim quyen ky vin ban d& nghi déng ky.



+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khoéng pha1
1a buu chinh cong ich thyc hién tha tyc déng ky tb hop tac, hop tac x&, lién L hiép
hop tac x4 thi viéc y quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 DPiéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. ,

d) S6 lwong hé so
01 bd hd so.
d) Thoi han gidgi quyét:
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan vin ban dé nghi.
e) Co quan thwce hién:
Phong Tai chinh - K& hoach thuc Uy ban nhan dan cAp huyén.
g) Doi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:
C4 nhan, t§ chirc, tb hop téc, hop tac x4, 1ién hiép hop tic x4.
h) Két qua thwe hién thit tuc hanh chinh:
- Truong hop ndi dung ké khai trong hé so dding ky thanh Igp 16 hop tdc, hop
tdc xd, lién hiép hop tdc xda, chi nhdnh, vdn phong dai dién la gia mao:
(1) Théng bao v& hanh vi vi pham;
(2) Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky t6 hop téc, hop téc x4, chi
nhanh, vin phong dai dién.
~ Truong hop noi dung ké khai trong hé so ding ky thay doi néi dung ding
ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa, chi nhdnh, vdn phong dai dién la
gida mao:
(1) Théng bao v& hanh vi vi pham;
*(2) Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky t6 hop téc, hop téc x4, chi
nhanh, véan phong dai dién;
(3) Co quan dang ky kinh doanh cép huyén ding tai théng bdo vi pham cia
t6 ‘hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhinh, vin phong dai dién trén
Cng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghlep,

(4) Co quan dang ky kinh doanh cép huyén cép Gidy chimg nhén déng ky 4
hop tac, hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién trén co s¢ ho so hop 18 lién ké
trude hd so ding ky thay d6i cé ndi dung ké khai 1a gia mao.

i) Lé phi:
- Mirc 18 phi (ndu c6) theo quyét dinh ctia Hoi ddng nhén dén cép tinh.

- Khéng thu 1¢ phi dang ky d6i véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Pidu
22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén méu don, miu to khai:
Khong co.



1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc: .

* Ngon ngit sir dung trong hé so deing ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép
hop tdc xa:

- Céc gidy to, tai liéﬁ trong hd so ding ky t6 hop téc, hop téc x4, lién hiép
hop tic x& dugc 14p bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so ding ky t8 hop téac, hop tic x4, 1ién hiép hop tic x& c6
tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cdng chitng
kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Trudmg hop gily 1, t4i lidu trong hd so diing ky t hop tac, hop téc x4, lién hiép
hop tac dugc 14p bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc st dung
de thye hién thi tuc déing ky t6 hop téc, ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac x4.

* Nguoi ngp hé so ding ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc x@ nép
ho so tai co quan déiing ky kinh doanh cdp huyén noi t6 hop tdc, hop tdc xda, lién
hiép hop tdc xa dit tru sé chinh.

Hb so ding ky t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tic x4 duoc tiép nhén vao

r
A

HE thong thong tin vé ding ky hop tac x4 khi c6 du cac didu kién sau day:

- C6 @i gidy to theo quy dinh tai Luat Hop téc x& 2023 va Nghj dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop téc, hop téc x4, lidn hiép hop téc x& d& duge didn vao gidy dé
nghi ding ky;
- C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hd so;

- Da ndp 1§ phi dang ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 16 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so dding ky 6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén méi truong
dién tir phdi bdo dam cdc yéu céu sau:

- C6 day du cac gidy t va ndi dung c4c gidy t& d6 duge ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va duogc thé hién duéi dang vin ban
dién tir. Tén vén ban dién tit phai duge dat tuong Gng véi tén loai gidy to trong hd
so ding ky bing ban gidy. C4 nhén ky tén trong hé so ding ky c6 thé sir dung chi
ky s0 dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hodic ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thdng tin diing ky dugc ké khai trén Hé théng théng tin vé ding ky hop
tac xa phai dugc nhip day dt va chinh x4c theo céc thong tin trong hd so déng ky
bang ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé& sé dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop
hd SO; '

- H6 so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén moi trudong
dién tir dugce x4c thuc bé‘ing‘chﬁt ky s6 ciia ngudi c6 thAm quyén ky vin ban dé
nghi déng ky hodc ngudi dugc ngudi cé thdm quyén iy quyén thyc hién thi tuc
dang ky. Truong hop ty quyén thyuc hién thi tuc ding ky, ho so dang ky trén moi



truong dién tir phai kém theo cac giéy t0, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghi diph
$0 92/2024/ND-CP va dugc thé hién duéi dang van ban dién t quy dinh tai diém
a khoan nay. o

- Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop téc x3 stra d6i, bd sung hd
so dang ky trén méi trudng dién tir 1a 60 ngay ke tr ngay €0 quan déing ky kinh
doanh cap huyén ra thong béo yéu cau sira doi, b6 sung ho so. Sau thoi han néu
trg%n, neu khong nhé‘.n duogc ho so stra.doi, bd sung, co quan dang ky kinh ‘doanh
cép huyén s& hity ho so déng ky theo quy trinh trén Hé thong théng tin vé ding
.ky hop tac x4.

) Can cit phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac x4 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. . . |

3. Piing ky thanh Iap t5 hop tac; ding ky 6 hep tic trong trudmg hep da
dirge thanh I3p trwée ngay Luit Hop tic x3 c6 hiéu lwe thi hanh, thudc ddi
twgng phai ding ky theo quy dinh tai khosin 2 Diéu 107 Luat Hop tac xa 2023

a) Trinh ty thwce hién:
* Trwong hop diing ky trwe tiép:

- Truong hop ddng ky thanh lgp 16 hop tde sau ngay Ludt Hop tdc xd ¢ hiéu
liec thi hanh: - '

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy ky hop dong hop tac, nguoi dai
dién tb hop tac thudc ddi tugng phai déng ky kinh doanh hodc ¢6 nhu ciu déng
ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luét Hop tic xa ndp hd so déng
ky thanh 14p td hop tac tai co quan ding ky kinh doanh cép huyén noi t4 hop tac
dat tru sé. - - : ' o

Sau khi tiép nhan hd so ding ky thanh lap t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cip huyén trao gidy bién nhan, kidm tra didu kién cip Gidy chimng nhéin
ding ky t6 hop tic quy dinh tai khoan 1 Didu 59 Nghj dinh sé 92/2024/ND-CP.
Trudng hop hd so da didu kién cp, co quan ding ky kinh doanh cép huyén clp
Gidy ching nhan ding ky t6 hop tic va guri thong bao vé co quan thué quan ly
cho t5 hop tac trong thoi han 03 ngdy lam viée k& tir ngdy nhan hd so.

TH hop tac thanh lép sau khi Luat Hop tac x& ¢6 hidu luc thi hanh va d4 thyc
hién thi tuc théng bdo dén Uy ban nhén dan x4, phuong, thi tran theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2019 ctia Chinh phu v& t6
hop téc thay d6i ndi dung hoat dong din dén thugc déi tuong phai ding ky kinh
doanh ho#c cé nhu ciu ding ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107
Luét Hop tac x4 thi thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tic tai co quan déng ky kinh
doanh cip huyén noi t6 hop tac dit tru sé. Ho so ding ky bao gbém céc gidy to
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 58 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va ban sao Gidy
chitng nhén dang ky thué. Trinh tu, tha tuc ding ky thuc hién theo quy dinh tai

khoan 2 Piéu 58 Nghi dinh s§ 92/2024/ND-CP.
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=T ru’&ng hop t6 hop tdc di duoc thanh ldp: truée ngay Ludt Hop tdc xd .c:o’
hiéu lyc thi hanh ma thudc doi twong phdi ding ky theo quy dinh tai khodn 2 Diéu

107 Lugt Hop tac xd 2023: . .

T hop tac dd dugc thanh 14p truée, ngay Luét Hop tidc x4 ¢6 hiéu luc thi
hanh ma thudc ddi trong phai déng ky theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 107 Lu4t
Hop tac x4 thi phai thuc hién thi tuc diing ky tai co quan déng ky kinh doanh
cép huyén noi tb hop tic dit tru s&. HO so diang ky bao gom gidy dé nghi cap
Gidy chimg nhan diing ky t6 hop tic va ban sao Gidy ching nhén ding ky thué.
Trudng hop t6 hop tac cé thay ddi noi dung ding ky t6 hop tac da thong béo
t6i Uy ban nhén déan x4, phudng, thi trén, t6 hop tac c6 thé ding ky thay doi
ndi dung ding ky td hop tac ddng thoi véi dd nghi cip Gidy chuing nhén ding
ky t6 hop tac trong mdt bd hd so dé dugc xem xét clp Gidy chimng nhén ding
ky 0 hop téc theo quy dinh tai Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP. Trinh ty, thi tuc

~ ding ky thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 58 Nghj dinh s6 92/2024/ND-

CP, cu thé:

Sau khi tiép nhan hf‘)' so diang ky thanh 13p t6 hop téc, O quan ding ky kinh
doanh cap huyén trao gidy bién nhén, kiém tra di€u ki¢n cap Gidy chung nhan
ding ky t6 hop tdc quy dinh tai khoan 1 Diéu 59 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
Trudng hop ho so du di€u kién cap, co quan ding ky kinh doanh cap huyén cap
Gify ching nhén ding ky t6 hop tac va gii théng bdo vé co quan thué quan ly
cho t6 hop tac trong thdi han 03 ngay 1am viée k& tir ngay nhén ho so.

* Truong hop ding ky trén moi truong dién ti: ,

) Nguoi ndp 1‘1(‘“) so sur dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cép vao Hé
théng thong tin vé ding ky hop tac xa.

Ngudi nép hd so ké khai thong tin, tai van ban dién ti, ky x4c thyuc h(A)’ SO
déng ky trén moi trudng dién tir va thanh toén 18 phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa.

_ Sau khi hoan thanh vigc gt hd so ding ky, ngudi ndép hg‘“) so s€ nhén dugc
giay bién nhén ho so ddng ky trong tai khoan ctia ngudi nop ho so trén HEé thong
thong tin vé diing ky hop tac xA. .

Cac thong tin ding ky t6 hop téc trén Hgé théng théng tin vé ding ky hop téc
x8 dugc truyén sang Hé thong g dung dang ky thué dé phoi hop, trao d6i théng
tin gilta co quan déng ky kinh doanh cép huyén va co quan thué.

Trudng hop hd so da didu kién cip dang ky t6 hop tac, co quan déng ky kinh

* doanh cip huyén thyuc hién cép ding ky cho t6 hop tic bang ban gidy hoic ban

dién tt. Trudng hop hd so chua hop 18 hodc tén t6 hop téc yéu ciu ding ky khong
ding theo quy dinh hoic thong tin ké khai trong hd so ding ky khong théng nhét,
co quan dang ky kinh doanh cip huyén glri thong béo trén moéi trudng dién tir cho |
t6 hop tac dé yéu cau stra dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so st dung tai khoan
truy cép vao H¢ thong thong tin v& ding ky hop tic xi d& nhan thong tin phan hoi

1

vé két qua xtt Iy ho so.
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b) Cdch thirc thwce hién:

HJ so ding ky dugc gl dén co quan dang ky kinh doanh theo mdt trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh 'doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cbng Dich vu
cong quoc gia.

c¢) Thanh phin ho so:

* Ho so bao gom:

- Trudng hop dang ky thanh 1ap t4 hop tac sau ngay Luét Hop tac x4 c6 hiéu
lyc thi hanh: B

(1) Gidy d& nghi dang ky thanh 18p t hop tac;

(2) Hop ddng hop tac;

3) Danh séch thanh vién t6 hop tac;

(4) Ban sao hogc ban chinh van ban Gy quyén cta thanh vién tb hop tic cho
mdt ¢4 nhan hodc mot phap nhén 1am ngudi dai dién to hop tac;

(5) Ban sao Gidy ching nhén ding ky thué (sir dung trong truong hop T6
hop tdc thanh ldp sau k@i Ludt Hop tdc xd c6 hiéu luec thi hc:mh va dd thuc hién
thu tuc tho”ng bdo dén Uy ban nhdn ddn xa, phuong, thi tran theo quy dinh ‘taz;
Nghi dinh s6 77/201 9/NP-CP ngay 10 thang 1 0 ndm 2019 cuia Chinh phii vé t6
hop tdc thay doi ndi dung hoat déng dan dén thudc doi tuong phdi ddng ky kinh
doanh hodc ¢é nhu cau ding ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 07
Ludt Hop tdc xd).

- Truong hop t8 hop tac da duge thanh 13p truéc ngay Ludt Hop tac x& co

hidu lyc thi hanh ma thudc dbi tugng phai déng ky theo quy dinh tai khoén 2 Diéu
107 Luét Hop tac xa 2023: '

¢)) Gidy dé nghi cép Giéy chig nhén dang ky t6 hop tac;

(2) Ban sao Gidy ching nhan ding ky thué;

(3) Cée gidy to tuong tmg vdi timg truong hop dang ky thay dbi ndi dung
dang ky t6 hop tac quy dinh tai Nghi dinh s6 92/20%4/NB-CP (str dung trong
truong hop t6 hop tdc c6 thay doi ngi dung déng ky t6 hop tdc da thong bao toi
Uy ban nhdn ddn x4, phuong, thi tran, 16 hop tac).

* Truone hop ding ky td hop tic trén moi truong dién 110

Hb so ding ky td hop tac trén mdi truong dién tix bao gbm céc gidy t& theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir. Hb so diang ky trén mdi truong dién tlr c6 gia tri phap
1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.
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* Trudmg hop ty quyén thuc hién th tuc: |
ot Canhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky td hop tac cb thé Gy quyén cho
t§ chirc, c4 nhan khac thyc hién thi tuc dang ky t6 hgp tac nhu sau:
Trudng hop Uy quyén cho ¢4 nhan thyc hién thi tuc déng ky t hop tac, kém
- theo ho so phéi c6 van ban iy quyén cho c& nhén thuc hién tha tuc lién quan dén dang
~ ky t6 hop tac. Van ban tiy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuec;

Truong hop uy quyén cho t chirc thuc hién thii tuc dang ky td hop tac, kém
theo hd so dang ky phai cé ban sao hgp dong cung cap dich vy voi to chtrc 1am
dich vy, gidy gi6i thiéu hodc vin ban phén cong nhiém vu cta t6 chitc d6 cho ca
- nhén trye tiép thuc hién thu tyc lién quan den déng ky t6 hop téc.

+ Truong hop thyc hién thi tuc ding ky 6 hop téc qua dich vu buu chinh
c@ng ich, khi~th1_1'c hién thii tuc, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phiu gl
hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng ich phat hanh
cd chir ky x4c nhén ctia nhén vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky van ban
dé nghi dang ky. :

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh kh6ng phai
12 buu chinh cong ich thyc hién thi tyc déng ky t6 hop téc thi viée Uy quyén thye
hién theo quy dinh tai diém b khoén 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
ding ky t6 hop tac.

d) S6 lwong ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén hd so.

e) Co quan thwc hi¢n:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan d4n cép huyén.

2) Doi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

T hop téc.

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Gidy ching nhan dang ky t hop téc.

i) Lé phi: y

Khéng thu 18 phi ding ky d6i véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoén 2 Pidu
22 Luat Hop tac x4 2023.

k) Tén méu don, méu to khai:

- Gidy @ nghi dang ky t6 hop tac (Phu luc III-1, Thong tu s6 09/2024/TT-
BKHDT);

- Danh séch thanh vién t& hop téc (Phy lyc III-2, Théng tu s6 09/2024/TT-
BKHDT).



1) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc:

* T6 hop tdc duge cdp Gzay chimg nhdn ding ky t6 hop tdc khi c6 di cdc
diéu kién sau ddy:

- Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cAm dAu tu kinh doanh;
- Tén ciia td hop tac dugc dit theo diing quy dinh;
- C6 hd so ding ky td hop tac hop 1.

* T5 hop tac co quyén hoat dong kinh doanh ké tir ngdy duoc cap Gidy chimg
nhan déng ky t6 hop téc, trir truong hop kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh
c6 didu kién. Trudng hop t6 hop tac ding ky ngay bét dau hoat dong kinh doanh
sau ngdy duoc cép Gidy chimg nhén déang ky tb hop téc thi t8 hop tac duoc quyén
hoat dong kinh doanh ké tir ngdy da dang ky, trir truong hO‘p kinh doanh nganh,
nghé d4u tu kinh doanh c6 didu kién.

* K& khai thong tin cd nhdn trong thue hién thit tuc ddng ky t6 hop tdc

- Trudng hop d3 ¢6 sb dinh danh cé nhén, nguoi thuc hién tht tuc déng ky
t6 hop tac ké khai céc thong tin v& ho, chir dém va tén, ngdy, thang, ndm sinh, s6
dinh danh c4 nhén cla minh va cta c4 nhén ¢ yéu cau ké khai thong tin c4 nhan
trong hd so ding ky t6 hop tac. Céc thong tin ké kha1 phai chinh xac so véi cac

| thong tin duoc luu trit tai Co sé dit lidu qubc gia vé dan cu. Truong hop thong tin
~ca nhan ducrc ké khai c6 sai khac so vdi thong tin dugc luu trit tai Co sé dit li€u
qubc gia vé dan cu, ¢4 phén d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha
nudc co thAm quyén dé hiéu chinh théng tin trudc khi thuc hién thi tuc ding ky
t6 hop tac. -

- Truong hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky 8
hop tac xuét trinh cin cude céng dian hodc thé cin cudc hodc sir dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phép luét d& thyc hién thi tuc dang ky t6 hop téc.

- Truong hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi hd so déng ky t6 hop tac
c6 yéu céu ké khai thong tin c& nhén ctia nguoi dai dién t8 hop tac trong trudng
hop nguoi dai dién t6 hop tic 13 c4 nhén hodic ngudi dai dién hop phap cua
phép nhén trong trudng hop ngudi dai dién td hop téc 1a phép nhén phai kém
theo ban sao chiing minh nhén dén hodc ho chiéu hozic ho chiéu nuéc ngoai

hodc cac glay to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc cla ca
nhén do6 theo quy dinh.

- Trudng horp vige két nbi glua Co sd dit lidu vé ding ky hop tac x& voi Co
s& dit liéu qudc gia v& dan cu bi gidn doan thi hd so ding ky t6 hop tac phai kém
theo ban sao cén cudc cong dén ho#c thé can cudc hodc chiing minh nhan dan
hoép hd chiéu hodc hd chiéu nuée ngoai hodc cac giéy to cb gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc clia ngudi ndp hd so déng ky, nguoi dai dién td
hop tac trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 ca nhén hodc nguoi dai dién

hop phap ciia phap nhén trong trirong hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 phap nhan
theo quy dmh
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* Ngon ngu' st dung trong hé so ding ky 16 hop tdc:
- Céc gidy to, tai 1iéu trong hd so ding ky tb hop tic duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so ding ky t6 hop tic 6 tai lidu béng t1eng nude ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai liéu bing tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy t, tai liéu trong ho so ding ky td hop tac duge 1ap béng
tiéng Viét va tleng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugc st dung dé thuc hién tha
tuc ding ky td hop tac.

* Nguoi ngp hé so dang ky 16 hop tdc ndp hé so tai co quan ding ky kznh
doanh cap huyén noi 16 hop tdc dat tru so chinh.

Hb so ding ky t6 hop tac dugc tiép nhén vao Hé théng thong tin vé ding ky

- hop tac x& khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP; |

- Tén & hop tac d3 dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- P4 ndp 1€ phi didng ky kinh doanh, trtr trudng hop duoc mién 18 phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky 16 hop téc trén méi truong dién tir phdi bao dam cdc yéu
cdu sau:

- C6 ddy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vén ban
dién tlr. Tén vén ban dién tlr phai duge dat trong Umg vdi tén loai gidy to trong hd
SO dang ky bang ban gidy. C4 nhén ky tén trong hé so déng ky co thé sir dung chit
ky s6 dé ky truc tiép trén vén ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo c4c dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh so0 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin déng ky dugc ke khai trén He théng théng tin v& déng ky hop
tédc x& phai dugc nhip day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin v& s§ dién thoai, thu dién tir clia ngudi ndp
hd so;

- Ho so ding ky t6 hop téc trén mdi trudng dién tir duge xac thuc béang chir
ky sb ctia nguoi co thim quyen ky vin ban dé nghi ding ky hoic ngudi dugc
ngudi c6 thdm quyén ay quyén thyc hién tha tyc dang ky. Trudng hop uy quyén
thye hién thi tyc déng ky, hd so dang ky trén moi truong dién tit phai kém theo
cac gidy t0, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghj dinh sé 92/2024/ND-CP va dugc

thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han @8 8 hop tic stra d6i, bb sung hé so déng ky trén moi truong dién
tr 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra théng bao yéu
cdu sira d01 bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhan dugc hd so sira



16

d6i, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cép huyén s& hity hd so dang ky theo
quy trinh trén Hé théng thong tin vé& ding ky hop tic xa.

* Cdc truong hop khéng dwoc thuc hién thi tuc dang ky 16 hop téc:

- T4 hop tac khéng duge thue hién thi tuc ding ky t6 hop téc néu thude mot
trong cac trudng hop sau day:

- +ba b1 co quan ddng ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi
pham ciia t6 hop tac thudc truong hop thu héi Gidy ching nhén déng ky t6 hop
téc hodc dd bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhéan ding ky td hop tac;

+ Tb hop téc dang trong qué trinh chAm dut hoat dong;

+ Tb hop tac dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat ddng tai dia chi da
déng ky”.

- T8 hop tac duge tiép tuc thuc hién thd tuc ding ky tb hop tac khi:

+ D4 c¢6.bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cAu trong thong béo
vé hanh vivi pham ctia t6 hop tac thude truong hop thu hoi Gidy chimg nhén déng
ky t6 hop tac va dugc co quan déng ky kinh doanh cép huyén chép nhén hogc da
dugc khoi phuc Gidy chimg nhén déng ky t6 hop tac sau khi bj ra quyét dinh thu
hdi Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac;

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung ding ky td hop tac dé phuc vu viée chim
dirt hoat dong 6 hop tic theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd so ding ky thay
d6i phai kém theo vin ban giai trinh cua td hop téc vé ly do déng ky thay d6i va
duoc co quan ding ky kinh doanh cdp huyén chép nhan;

+ T hop tac khéng con trong tinh trang phap ly “Khéng hoat dong tai dia
chi dd dang ky”.

- Ttudong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Thu truéng,
Pho Thu truong Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B6 luat T6 tung hinh
su yéu cau bang véan ban vé viée to hop tac khdng dugc thye hi€n mdt hodc mot
s6 thi tuc ding ky tb  hop téc thi t6 hop tac khong duge thyce hién thu tuc d6 cho
dén khi c6 v k1en chép thuan bang vin bén cta cic td chirc, c4 nhan néu trén vé
viée cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky.

m) Can cir phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac x4 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Théng tur 50 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 clia B3 trudng Bo Ke
hoach va Péau tu ban hanh bi€u mau thyc hién thu tuc déng ky t0 hop tac, hop tac
x4, lién higp hop tac xa va quy dinh v& noi (dung thong tin, viéc c@p nhét, khai thac

va quan ly Hé théng thong tin quéc gia vé& hop tac x3 (Thong tu sb 09/2014/TT-
BKHDT).
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4. Cép lai Gidy chimg nhin ding ky t6 hop tac do bi mé’i_t, chay, rach,
nat hoéc bi tiéu hiy

a) Trinh tu thuce hién:

* Truwong hop dang ky truc tlep

Trudng hop t8 hop tic c6 nhu cAu duoc cép lai Giy chimg nhén dang ky t6 hop
tac do bj mét, chay, réch, nat hogc bi ti€u huy duoi hinh thirc khac, t6 hop tic giri vin
ban d& nghi cip lai dn co quan ding ky kinh doanh cép huyen noi dit try sé.

Co quan dang ky kinh doanh cip huyén xem xét cap lai Gidy chimg nhan
déng ky t6 hop tac trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhén dugc vin ban
d& nghi.

Trudng hop hd so chua hop 18 hoic tén tb hop tac yéu cau ding ky khéng
ding theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so dang ky khong théng nhat

~co quan dang ky kinh doanh cép huyén phai thong bao bang vin ban ndi dung cin

stra d6i, bd sung cho ngudi thanh 1ép tb hop téc hoic td hop tic trong thoi han 03
ngdy 1am viéc ké tlr ngay tlep nh4n hd so. Co quan dang ky kinh doanh cap huyén
ghi toan bd yéu cau stra d6i, bd sung hd so dang ky d6i véi mbi mot bd hd so do
t6 hop téc ndp trong mdt thong bao yéu ciu sira d6i, bd sung ho SO.

* Trwong hop trén moi trwong dién tir:

Nguoi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién t& d8 truy cép vao Hé
théng théng tin vé ding ky hop tic xa.

Ngudi nop hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién ti, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toén 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
thong tin vé& ding ky hop tic xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan dugce
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin v& diing ky hop tac xa.

Céc thong tin déng ky t6 hop tac trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac
x4 dugc truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué dé phéi hop, trao d6i thong
tin gifta co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

Truong hop hé so du dleu kién cip ding ky t6 hop tic, co quan dang ky kinh
doanh cép huyén thuc hién cp ding ky cho t6 hop tac bang ban gidy hodc ban
dién tir. Truong hop hd so chua hop 18 hodc tén tb hop tac yéu ciu ding ky khong
ding theo quy dinh hoZc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong théng nhét,
co quan dang ky kinh doanh cép huyén giri thong béo trén mdi trudng dién tir cho
t hop tac dé yéu clu stra d6i, bd sung hé so. Nguoi noép hd so str dung tai khoan
truy cép vao Hé¢ thong thong tin vé ding ky hop téc x& dé nhan thong tin phén hdi
vé két qua xir 1y ho so.

b) Cich thikc thuce hién:

Hb so diing ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mot trong céc
phuong thirc sau day:
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- Nop truc tiép tai co quan diing ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cdng quoc gia.
¢) Thanh phén ho so:

* Ho so bao gom: _
Gidy d& nghi cp lai Gidy chimg nhan ding ky t6 hop téc.
* Trudmg hop ding ky 8 hop téc trén méi trudng dién tir:

Hb so ding ky t6 hop tac trén méi trudng dién tir bao gdm céc gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
dudi dang vin ban dién tir. H so ding ky trén mdi trudng dién ti c6 gid tri phap
1y twong duong hé so dang ky béng ban gidy.

* Trudne hop 1y quyén thue hién thi tuc:

. *+Canhénky tén tai vdn ban d& nghi diang ky tb hop tac c6 thé iy quyén cho
t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thi tuc déng ky t6 hgp tac nhu sau:
Truong hop uy quyén cho cé nhan thye hién thu tuc ding ky t6 hop tac, kém
theo hé so phai c6 vin ban ty quyen cho ¢4 nhan thue hién th tuc 1ién quan dén ding
ky t6 hop tic. Vin ban 1 uy quyén ndy khong bat budc phai cong chimg, chimg thuc;

Truong hop iy quyén cho td chirc thuc hién thi tuc dang ky tb hop tac, kém
theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich vy voi t§ chirc lam
dich vu, gidy gi6i thiu hodc vén ban phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho c4
nhén tryc tiép-thuc hién thi tuc 1ién quan dén ding ky t6 hop téc.

+ Trudong hop thue hién thu tuc dang ky t6 hop tic qua dich vu buu chinh
cdng ich, khi thyc hién thu tyc, nhan vién buu chinh phai ndp béan sao phidu g
hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hinh
c6 chit ky x4c nhin ctia nhan vién buu chinh va ngudi c¢6 thim quyén ky vin ban
d& nghi ding ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu ch1nh khong phai
12 buu chinh c6ng ich thyc hién thu tuc déng ky t6 hop tac thi viéc ty quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoén 2 Piéu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP Ve
ding ky t6 hop tac.

d) S6 lwong ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan cép huyén.



2) Poi twong thwe hign thit tuc hanh chinh:

T hop téc.

h) Két qua thuc hten thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac duoc cép lai.

i) L¢ phi:

Khéng thu 18 phi ding ky déi véi 18 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Didu
22 Luéat Hop tac xa 2023.

k) Tén mébu don, miu to khai:

Gidy c}‘é nghi cép lai Gidy ching nhén ding ky t6 hop tac (Phu luc III-6,
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc:

* Ké khai thong tin cd nhén trong thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tdc

- Trudng hop da c6 sb dinh danh c4 nhén, ngucn thuc hién thl tuc dang ky
t6 hop tac ké khai céc théng tin v& ho, chir d6m va tén, ngdy, thang, ndm sinh, s6
dinh danh c4 nhan cia minh va cia c4 nhén c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan
trong hd so ding ky t5 hop tac. Cac théng tin k€ khai phai chinh xé4c so véi cac
thong tin dugc luu trit tai Co s& dit liéu quoc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin
cé nhén dugc k& khai c6 sai khac so v6i thong tin duge luu trit tai Co s& dit licu
quoc gia vé dén cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quéan ly nha
nude ¢b tham quyén dé hiéu chinh thdng tin trude khi thye hién tha tuc déng ky

~ td hop tac. -

- Trudng hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi nop hd so ding ky t6
hop tac xudt trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cudc hodc sit dung tai khoéan .
dinh danh dién tir theo quy dinh phép luét d& thuc hién thd tuc ding ky t6 hop tac.

- Truong hop khoéng c6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so déng ky t6 hop téc c6
yéu ciu ké khai théng tin c4 nhén cta nguoi dai dién theo phap lust cla hop tac
x3, ngudi dai dién td hop tic trong truedng hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 ca nhén
hodic ngudi dai dién hop phép ciia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién 6
hop téc 1a phap nhan pha1 kem theo ban sao chu’ng minh nhén dén hoic hé chiéu
ho#ic ho chiéu nude ngoai hodc céc gidy to c6 gia tri thay thé hd chiéu nude ngoai -
con hiéu luc cua ca nhén d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két nbi guIa Co sé dit lidu vé ding ky hop tac x& voi Co
s& dit lidu qudc gia v& dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t hop tac phai kém
theo ban sao cin cudc cdng dan hodc thé can cudc hoac chiing minh nhan dén
hodc hd chiéu ho#ic hd chiéu nude ngoai hodc céc giéy to cd gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiu luc cia ngudi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién t6
hop tac trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 c4 nhin hodic ngudi dai dién
hop phép ctia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 13 phap nhin
theo quy dinh.
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* Ngén ngit str dung trong ho so ding ky 16 hop téc:
- Céc gily t, tai liéu trong hd so ding ky t6 hop tac duoc 1p bing tiéng Viét;

- Trudng hop ho so diang ky t6 hop tac c6 tai liéu bing t1eng nudc ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tleng Viét cong chimg kem theo tai liéu béng tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai lidu trong ho so dang ky t hop tic dugc l4p bing
tiéng Viét va t1eng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét duge sir dung dé thuc hién tha
tuc ding ky 6 hop tac.

* Nguoi ngp hé so ddang ky 16 hop tdc ndp hé so tai co quan dang ky kinh
doanh cdp huyén noi té hop tdc dat tru so chinh.

Hb so ding ky t6 hop tac dugc tiép nhan vao Hé théng thong tin vé ding ky
hop tac x& khi c6 du céc dicu kién sau day:

- C6 dn gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x& 2023 va Nghi dinh 56
92/2024/ND-CP;

- Tén tb hop tac da dugc dién vao gidy d& nghi ding ky;
- C6 sb dién thoai ctia ngudi nép hd so;

- D3 ndp 18 phi diing ky kinh doanh, trir trudong hop duoc mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

o Hb so ding ky t6 hop téc trén méi truong dién tie phdi bdo dém cdc yéu
cau sau:

- C6 day du cac gidy to vandi dung cac gidy t& d6 dugc ké khai dy da theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va duoc thé hién dudi dang vén ban
dién tir. Tén van ban dién t&r phai duoc dit trong tng voi tén loai gidy to trong hd
so dang ky béng ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chit
ky s6 dé ky truc tlep trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ding ky dugc ke khai trén Hé théng thong tin v& dang ky hop
tac x& phai dugc nhip dy du va chinh xac theo céc thong tin trong hd so ding ky
bang ban giy; trong d6 cb théng tin v& sb dién thoai, thu dién tir chia ngudi ndp
hd so;

- Hb so dang ky t6 horp tac trén moi truong dién tir duoc xdc thyc bing chit
ky sb ctia ngudi co thim quyen ky vin ban dé nghi ding ky hodc ngudi duge
ngudi ¢ thAm quyén ay quyén thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop Gy quyén
thyc hién thu tuc déng ky, hd so déng ky trén méi truong dién tir phai kem theo
cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duogc
thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay;

- Thoi han @& t6 hop tac stra d6i, bd sung hd so déng ky trén moi truong dién
tr 1a 60 ngay k& tir ngay co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra théng bao yéu
cdu sira d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhan dugc hd so sira
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d6i, bd sung, co quan déng ky kinl}'doanh cép huyén s& hay hd so ding ky theo
quy trinh trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc truong hop khéng dwoc thuc hién thi tuc ddng ky 14 hop tdc:

- T6 hop tac khéng dugc thuce hién thi tuc ding ky t6 hop tac néu thude mot
trong céc trudng hop sau day: '

+ D4a bi co quan déng ky kinh doanh ce“’l‘p huyén ra thong bao vé hanh vi vi
pham ctia t6 hop tac thude truong hop thu hdi Gidy ching nhén dang ky t6 hop
tac hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Giay chiing nhan dang ky t6 hop tac;

+ T4 hop tac dang trong qua trinh chdm dirt hoat dong;

+ T6 hop tac dang trong tinh trang phép 1y “Khéng hoat dong tai dja chi da
dang ky”.

-Th hop téc duogc tiép tuc thue hién th tuc ding ky t6 hop tac khi:

+ P43 c6 bién phap khac phuc nhimg vi pham theo yéu cau trong thong béo
vé hanh vi vi pham ctia t6 hop tac thudc trudng hop thu hoi Gidy ching nhén déng
ky t6 hop tac va dugc co quan déng ky kinh doanh cAp huyén chip nhén hodc d&

duogc khoi phuc Gidy chimg nhén dang ky 6 hop tac sau khi bj ra quyét dinh thu
héi Gidy chimg nhén ding ky t6 hop tac;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung ding ky t6 hop tac dé phyc vu viéc chim
dirt hoat dong t6 hop tac theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd so ding ky thay
d6i phai kém theo vin ban giai trinh cua tb hop tac vé ly do déng ky thay d6i va
dugc co quan ding ky kinh doanh cdp huyén chip nhan;

+ T hop tac khéng con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Truong hop Toa én; Co quan thi hanh 4n; Co quan didu tra, Thu trudng,
Phé Thu trudng Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B6 luét T6 tung hinh
su yéu cau béng vén ban v& viéc to hop tac khong dugce thire hién mot hodc mot
s6 th tuc ding ky tb  hop téc thi t6 hop tac khong dugc thue hién tha tuc d6 cho
dén khi c6 klen chip thudn bing vin ban cia céc td chirc, ca nhan néu trén vé
viéc cho phép tiép tyuc thuc hién thi tuc ding ky.

m) Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hop téc xa 2023 ;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Théng tur s6 09/2024/TT-BKHDT.

5. Diing ky thay d6i ndi dung diing ky tb hop tac
a) Trinh tw thuc hién:

* Trwong hop ding ky truc tiép:

Ngudi dai dién t6 hop tac cia tb hop tac da ding ky theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP c6 trach nhiém dang ky thay déi véi co quan déng ky
kinh doanh c4p huyén noi tb hop tac dat try s& trong thdi han 10 ngay ké tir ngay
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c6 thay d6i mot hodic mdt sé ndi dung sau: (1) Tén t5 hop téc; (2) Dia chi try so
t6 hop tac; (3) Nganh, nghé kinh doanh; (4) Tong gid tri phan von gop; (5) Nguoi
dai dién t& hop tic va (6) Thong tin ding ky thué. Cu thé:

- Khi thay dbi né6i dung ding ky t6 hop tac quy dinh tai cac diém a, c va d
khoan 1 Piéu 60 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP (bao gbm: Tén tb hop téc, Nganh,
nghe kinh doanh va Tdng gia tri phén Von g6p), to h0‘p tac glri hd so dang ky thay
d6i dén co quan ding ky kinh doanh cip huyén noi t6 hop tac dit tru sé.

- Khi t hop tac thay dbi dia chi tru S0, tb hop tac giri hd so ding ky thay dbi
quy dinh tai khoan 2 Pidu 60 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dén co quan déng ky
kinh doanh cap huyén noi tb hop tac dy dinh chuyén dén. Trudng hop viée chuyén
dia chi try s& dan dén thay dbi co quan thué quén ly truc t1ep, t6 hop tac phai thuc
hién céc thi tuc voi co quan thué lién quan dén viée chuyen dia diém theo quy
dinh ctia phap luat vé thue trudc khi ding ky thay dbi dia chi tru sé véi co quan
ding ky kinh doanh cp huyén.

- Truong hop thay d6i ngudi dai dién td hop tac, t6 h0‘p tac ndp hd so ding
ky thay d8i dén co quan ding ky kinh doanh cp huyén noi to hop tac dat tru sé.

- Trudng hop tb hop tic thay dbi thong tin dang ky thué ma khéng thay d6i
ndi dung déng ky kinh doanh, trir thay d6i phuong phap tinh thué, t6 hop tac gir
hé so dang ky thay d6i dén co quan dang ky kinh doanh cép huyén noi to hop tac
dat tru so.

Sau khi ’Eiép nhan hd so ding ky thay -‘d(x)i, co quan ding ky kinh doanh cip
huyén trao gidy bién nhén cho ngudi ndp ho so.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so, co quan déng
ky kinh doanh cép huyén cd trach nhiém xem x¢ét tinh hop 1¢ cua hd so va cép
Gidy chimg nhan ding ky td hop téc trong trudng hop t6 hop tac thay dbi ndi dung
déng ky quy-dinh tai cac diém a, b, d va d khoan 1 Diéu 60 Nghi dinh 5O
92/2024/ND-CP hogc gidy x4c nhan vé viéc thay d6i ndi dung ding ky t6 hop tac
trong truong hop t6 hop tac thay d6i ndi dung déng ky quy dinh tai d1em c va diém
e khoan 1 Piéu 60 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP néu t6 hop tac c6 nhu ciu; trudng
hop hé so chua hop 16 hoic tén t6 hop tac yéu cau ding ky khong ding theo quy
dinh hogc thong tin ké khai trong hé so ding ky khong thong nhét, co quan dang
ky kinh doanh cAp huyén théng béo bing vin ban ndi dung cin sira dbi, bd sung.

* Truwong hop dang ky trén moi truong dién tir:

- Nguoi np. hd so str dung tai khoan dinh danh dién tir @& truy cép vao Hé
thdng thong tin v& ding ky hop tc xa.

- Ngudoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tt, ky xéc thyc hd so
dang ky trén méi trudng dién ti va thanh toén 1§ phi theo quy trinh trén H¢ théng
thong tin vé& ding ky hop tac x4.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhén dugc
gidy bién nhén hé so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.
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- Cac thong tin diing ky t8 hop tac trén HE théng thong tin vé ding ky hop
tac x3 dugc truyén sang Hé théng tng dung déng ky thué dé phéi hop, trao dbi
thdng tin gifra co quan ding ky kinh doanh cap huyén va co quan thue.

- Truong hop hd so du diéu kién cip ding ky t5 hop tac, co quan dang ky
kinh doanh cip huyén thuc hién cdp ding ky cho t6 hop tac bing ban gidy hogc
béan dién tir. Trudng hop hd so chua hop 18 hodc tén t6 hop tac yéu cau déng ky
khdng ding theo quy dinh hogc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong thong
nhét, co 'quan déng ky kinh doanh cap huyén gui thong béo trén mai trudng dién
tix cho td hop tac d8 yéu cdu sira dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so str dung tai
khoan truy cap vao H¢ thong thong tin vé ding ky hop téc x dé nhan théng tin
phan héi v& két qua xir 1y hd so.

b) Cdch thirc thwc hién:

Hb so ding ky duoc g dén co quan ding ky kinh doanh theo mdt trong cic
phuong thirc sau day: :

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh

- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thdng thong tin vé& ding ky hop tic xa/ Cbng Dich vu
cdng quoc gia.

¢) Thanh phan hé so:

* Hb so bao gdm:

- Trudng hop déng ky thay d6i: Tén tb hop tac; Nganh, nghé kinh doanh; Pia
chi tru s& 6 hop tac; va Téng gid tri phin von gop: '

(1) Gidy & nghi ding ky thay dbi n6i dung ding ky t6 hop tac;

. (2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop téc vé viée thay

do6i ndi dung déng ky t6 hop tac.

- Trudng hop thay dbi ngudi dai dién tb hop tac:
(1) Gidy d& nghj ding ky thay dbi ndi dung ding ky t5 hop tac;

(2) Bén sao ho#ic ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc thay
d6i ngudi dai dién;

(3) Ban sao hoic ban chinh vin ban ty quyén cta thanh vjén t5 hop tac cho
mot c4 nhén hodc magt phap nhan lam ngudi dai dién méi cia to hop tac.

- Trudng hop t6 hop tac thay dbi thong tin déng ky thué ma khéng thay dbi
ndi dung dang ky kinh doanh, trir thay d6i phuwong phap tinh thué:

(1) Gidy d& nghi ding ky thay dbi noi dung diing ky td hop téc.

* Truong hop dang ky trén méi trrong dién tif:

Hb so ding ky t6 hop tic trén méi trudng dién ti bao gdm cac gidy t& theo
quy dinh tai Lugt Hop tac x8 2023 va Nghi dinh 56 92/2024/ND-CP dugc thé hién
duéi dang vin ban dién tir. Hd so ding ky trén méi truong dién tir c6 gia tri phap
Iy twong dwong hd so ding ky bing ban gidy.



* Truong hop uy quyén thuc hién thi tuc:

+ C4 nhén ky tén tai viin ban d& nghj ding ky t6 hop tac c6 thé ity quyén cho -
t8 chirc, c4 nhan khac thyuc hién thi tuc ding ky 8 hop tic nhu sau:

Trudng hop iy quyén cho c4 nhén thye hién thu tyc déng ky t6 hop téc, kém
theo hd so phai c¢6 vin ban iy quyen cho c4 nhan thyc hién thd tuc lién quan dén ding
ky tb hop tac. Vin ban 1 uy quyén nay khéng bét budc phai cong chimg, chimg thyc;

Trudng hop uy quyén cho td chirc thuc hién thi tuc déng ky t6 hop tac, kém
theo hd so déng ky phai c6 ban sao hop ddng cung cip dich vy voi td chitc lam
dich vy, gidy gidi thiéu hodc van ban phén cong nhiém vu cia t chirc 6 cho ca
nhan trie tiép thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky t5 hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thye hién thd tyc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu g
hd so theo mAu do doanh nghlep cung tmg dich vu buu chinh c6ng ich phat hanh
c6 chit ky xac nhén clia nhén vién buu chinh va nguoi c6 thAm quyén ky vin ban

d& nghj ding ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
12 buu chinh c6ng ich thyc hién thi tyc déng ky t6 hop tac thi vi€c ty quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Pidu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP vé

dang ky 6 hop tac.
d) Sé lwgng hé so:
01bohdso.
d) Thoi han gidi quyét:
03 ngay lam viéc k& tir ngay nhan dugc hd so hop 18.
e) Co quan thwc hién:
Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhén dén cép huyén.
g) Poi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh:
T4 hop tac.
h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:
- Trudng hop hd so hop 18:

+ Co quan ding ky kinh doanh cip huyén cap Gidy chimg nhan ding ky t6
hop tac (trong truong hop dang ky thay dbi tén to hop téc, dia chi tru s& td hop
téc, tong gia tr1 phén vén gbp va nguoi dai dién tb hop tac).

+ Co quan dang ky kinh doanh cép huyén cdp Gidy x4c nhan vé viée thay
d6i n6i dung ding ky t6 hop tic (trong truong hop dang ky thay d6i nganh, nghé
kinh doanh; théng tin ding ky thué).

- Trudng hop hd so chura hop 18:

Co quan dang ky kinh doanh théng béo bang vin ban ndi dung cin stra dbi,
bd sung.
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i) L¢ phi:

Khéng thu 18 phi diang ky dbi véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luat Hop tac x& 2023.

k) Tén méu don, méu to khai:

Gidy d& nghj déng ky thay dbi ni dung dang ky t6 hop tac (Phu luc I1I-3,
Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cdu, diéu ki¢n thwce hién thii tuc:
* Ké khai théng tin cd nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tdc
- Trudng hop d3 c6 sb dinh danh c4 nhén, nguoi thuc hién thi tuc dang ky

- t8 hop téc ké khai céc thong tin vé ho, chit dém va tén, ngdy, thang, ndm sinh, s6

dinh danh c4 nhén ctia minh va cia c4 nhén c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan
trong hé so ding ky 6 hop tic. Cac thong tin k€ khai phéi chinh xac so v6i cac

-théng tin duoc luu trit tai Co sé dit lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin

ca nhn dugc ké khai c6 sai khéc so v6i thong tin dugc Iuu trit tai Co so dit li€u
quoc gla vé dan cu, ¢4 nhén d6 c6 trach nhiém lién hé voi co quan quan Iy nha
nudc co thAm quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién tha tuc ding ky
tb hop tac.

- Truong hop ndp hd so ding ky bing ban glay, ngudi ndp hd so dang ky tb
hop tic xuét trinh cin cude cong dan hodc thé cin cudc hodc sit dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luét dé thuc hién thi tuc ding ky tb hop téc.

- Truong hop khéng c6 s6 dinh danh c4 nhan thi hé so ding ky t6 hop tic cb
yéu cau ké khai théng tin c4 nhén cua ngudi dai dién theo phap lujt cia hop tac
x3, ngudi dai dién td hop tc trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop téc 13 ca nhén
hodc ngudi dai dién hgp phap cia phap nhén trong trudng hop ngudi dai dién tb
hop tac 1a phap nhéan phal kém theo ban sao chu’ng minh nhan dan hodc ho chiéu
hodic ho chidu nude ngoai holdc céc gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc cia c4 nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop vige két nbi g1u’a Co s¢ dit lidu vé ding ky hop tac x8 v6i Co
s& dit liéu qudc gia vé& dan cu bj gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac phai kém
theo béan sao c@n cude cong dén hodc thé cén cudc hode chung minh nhén dén
hoic hd chiéu hogic ho chiéu nuée ngoai hoiic cac gidy to ¢o gié tri thay thé ho
chidu nuéc ngoai con hidu luc ciia ngudi ndp hd so dang k¥, nguoi dai dién td
hop tac trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 13 ca nhén hogc nguoi dai dién
hop phép ctia phap nhéan trong trudng hop ngudi dai dién td hop téc 1a phép nhan
theo quy dinh.

* Ngon ngiF st dung trong ho so ding ky t6 hop tdc:

- Céc giy t0, tai lidu trong hd so ding ky t6 hop tic duge 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so ding ky t6 hop tic c6 tai liéu bang tleng nuéc ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bing tiéng nudc ngoai;



- Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so ding ky t& hop tac duge lap bang
tiéng Viét va tleng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé thuc hién thu
tuc ding ky t6 hop tac.

* Nguoi ngp hé so dang ky 16 hop tde ngp ho so tai Co quan ding ky kinh
doanh cap huyén noi té hop tdac dat tru so chinh.

Ho so ding ky t6 hop tac dugc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé ding ky
hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac x 2023 va Nghi dinh s0
92/2024/ND-CP,

- Tén tb hop tac da duge dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp ho so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

e Ho so ding ky t6 hop tdc trén méi truong dién tir phai bao dam cdc yéu
cau sau.

- C6 day du cac gidy to va nodi dung cac gléy tor d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban
dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dat trong Umg voi tén loai gidy to trong ho
SO dang ky bang ban gidy. Ca nhéan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chir
ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc ti€p trén vén ban giay va

quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac
xd phai dugc nhép day du va chinh xac theo céc thong tin trong hé so dang ky bang
ban gidy; trong do c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hd so;

= Ho so dang ky tg hop tac trén mai truong dién tir duge xac thuc bang chit
ky s6 cua nguoi co tham quyén ky van ban d€ nghi dang ky hodc ngudi duge
ngudi ¢6 tham quyén uy quyén thue hién tha tuc dang ky. Truong hop uy quyén
thue hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén moéi truong dién tir phai kem theo
cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé 6 hop tac stra ddi, bd sung hd so dang ky trén méi truong dién
tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra thong bao yéu
cdu sira d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhén dugce hd so sira
d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap huyén sé huy ho so dang ky theo
quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

m) Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.
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6. Hiéu dinh, cip nhit, bd sung thong tin ding ky t6 hop tic
" a) Trinh tu thuc hién:
* Trwong hop ding ky triec tiép:

Trudng hop td hop téc phat hién n6i dung trén Glay ching nhén dang ky tb
hop tac chua chinh x4c so v6i n6i dung hd so ding ky t6 hop tac, tb hop tac guri
vin ban d& nghi hiéu dinh théng tin dén co quan déng ky kinh doanh cép huyén
noi dat tru s chinh. co quan déng ky kinh doanh cap huyen cAp lai Gidy chimg
nhén dang ky tb hop téc trong thoi han 03 ngay lam viée ké& tir ngdy nhan duoc
vin ban d& nghi néu thong tin néu tai vin ban dé nghj 13 chinh x4c.

Trudng hop t6 hop tic phéat hién néi dung thong tin dang ky trong Co s¢ dit liéu
vé déng ky hop téc x4 bj thiéu hodc chua chinh xac so véi hd so diang ky 6 hop tac,
Gidy chimg nhan dang ky thué do qu4 trinh chuyen d6i dix liéu vao Co sé dit liéu v&
ding ky hop tac x8, to  hop tac giii vén ban d& nghi bd sung, hidu dinh dén co quan
dang ky kinh doanh cép huyén noi dat try s¢ chinh. Kem theo vén ban d& nghi bd
sung, hiéu dinh phai c6 ban sao thong bao thanh 1ép/thay d6i t6 hop tac, Gidy chimg
nhan ding ky thué. Trong thoi han 03 ngay Jam viée ké tir ngay tiép nhan vin ban dé
nghi hiéu dinh, co quan ding ky kinh doanh cip huyén c6 trach nhiém bd sung, hiéu
dinh thong tin diing ky t8 hop téc trong Co s& dit liéu v& ding ky hop tac xA.

* Truwong hop ding ky trén moi truwong dién tie:

- Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cdp vao Hé
théng théng tin vé& ding ky hop tac xa.

- Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ttr, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi trudng dién t va thanh toédn 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thiéng

. théng tin v& ding ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi nép hd so s& nhan dugc
gidy bién nhén ho so dang ky trong tai khoén ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac x4.

- Céc théng tin dang ky t6 hop téc trén Hé théng thong tin vé ding ky hop
tac x4 dugc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué @& phéi hop, trao d6i
théng tin gifta co quan ding ky kinh doanh cép huyén va co quan thué.

- Truong - hop hd so du didu kién cép ding ky t5 hop tac, co quan dang ky
kinh doanh cp huyén thyc hién cip ding ky cho td hop tac béng ban gidy hodc
ban dién t&r. Trudng hop hd so chua hop 18 hoic tén td hop tac yéu ciu déng ky
khéng dung theo quy dinh hodc thong tin k€ khai trong hd so ding ky khong théng
nhét, co ‘quan déng ky kinh doanh cép huyén gui théng béo trén méi truong dién
tir cho td hop téc dé yéu cu stra dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cap vao Hé thong thong tin v& ding ky hop tic xa dé nhan thong tin
phan hdi v& két qua xir Iy hd so.

b) Cdch thirc thuc hién:

Hb so dang ky duoc giri dén co quan ddng ky kinh doanh theo mdt trong cac
phuong thirc sau day:
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- Nép truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- - Truc tuyen qua Hé thong thong tin v& déng ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cbng qubc gia.

¢) Thanh phén hé so:

* H6 so bao gdm:

- Trudng hop t6 hop tac phat hi€n ndi dung trén Glay chimg nhén dang ky td
hop tac chua chinh x4c so véi ndi dung hd so ding ky t6 hop tac:

(1) Vin ban d8 nghij hiéu dinh théng tin

- Truong hop t5 hop tac phat hién n6i dung thong tin ding ky trong Co s
dff liéu vé dédng ky hop tac xa bi thiéu hogic chua chinh x4c so véi hd so ding ky
t hop téc, Glay chting nhan ding ky thué do qua trinh chuyén déi dit lidu vao Co
s¢ dit liéu vé dang ky hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi bd sung, hiéu dinh,;

(2) Ban sao thong bao thanh lap/thay dbi tb hop tac;
(3) Ban sao Gidy ching nhén ding ky thué.

* Truong hop déng ky trén moi trrong dién ti:

Hb so ding ky t6 hop tic trén méi trudng dién tir bao gdm cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tic x& 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
duéi dang van ban dién tir. Hb so ding ky trén moéi trudng dién tir co gia trj phap
Iy twong dwong hd so dang ky bing béan gidy.

* Trudng hop 1y quyén thuc hién thi tuc:

+ C4 nhén ky tén tai viin ban d& nghj ding ky t6 hop tac c6 thé diy quyén cho
tb chirc, c4 nhan khéc thuc hién thi tyc ding ky td hop tac nhu sau:

Trudng hop uy quyén cho ca nhén thyc hién thd tuc dang ky tb hop t4c, kém
theo hé so phai c6 vin ban ty quyen cho c4 nhén thyc hién thi tuc lién quan dén ding
ky t6 hop tac. Vin ban 1 uy quyén nay khong bt budc phai cong chiing, chimg thyc;

Truong hop dy quyen cho t6 chitc thuc hién thu tuc déng ky tb hop tac, kém
theo hd so déng ky phai c6 bén sao hop ddng cung cép dich vy voi t6 chirc 1am
dich vy, gidy gi6i thi¢u hodc vin ban phan cong nhiém vu cia t6 chirc d6 cho c4
nhan trye tiép thue hién thu tuc lién quan dén ding ky 8 hop tac.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tic qua dich vu buu chinh
cdng ich, khi thuc hién thi tuc, nhén vién buu chinh phai nfp ban sao phiéu giri
hé so theo mau do doanh nghiép cung g dich vu buru chinh cong ich phat hanh
c6 chit ky x4c nhan clia nhan vién buu chinh va ngudi c¢6 thim quyén ky vin ban

d& nghi ding ky.

+ Trudng hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh c6ng ich thyc hién thii tuc ding ky t6 hop tac thi viéc Gy quyén thuc
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hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP v&
dang ky t0 hop tac.

d) S6 lwong ho so-

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

e) Co quan thuc hién: |

Phong Tai chinh - K& hoach thuéc Uy ban nhén dén cép huyén.

2) Poi tiweong thuwce hién thii tuc hanh chinh:

Té hop téc.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 18:

+ Co quan ding ky kinh doanh cp huyén cép Gidy chimg nhan dang ky t6 hop

tac (trong trudng hop hiéu dinh, cdp nhat bd sung thong tin déng ky t6 hop tac trong
tudong hop thong tin trén Gidy chimg nhan ding ky 6 hop tac chua chinh x4c).

+ Co quan dang ky kinh doanh cép huyén b sung, hiéu dinh théng tin ding
ky t6 hop téc trong Co s& dit liéu vé dang ky hop tdc xa (trong truong hop phat
hién ndi dung thong tin déng ky trong Co s¢ dit ligu vé ding ky hop tac x4 bi thiéu
hodc chua chinh xac can hiéu dinh, cip nhat bd sung théng tin).

- Trudng hop hd so chua hop 18:
_ Co quan dang ky kinh doanh théng bao bang vin ban ndi dung cin stra dbi,

bd sung.

i) Lé phi:

Khong thu 18 phi ding ky d6i véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén miu don, méu to khai:

Gily d& nghi ding ky thay d6i ndi dung déng ky t6 hop téc (Phu luc III-3,
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cdu, didu kién thue hién thii tuc:

* Ké khai thong tin cd nhadn trong thuc hién thil tuc ding ky té hop tdc

- Truong hop di c6 sb dinh danh cé nhén, ngudi thye hién thu tyc dang ky
t6 hop tac ké khai céc théng tin v& ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, so
dinh danh ca nhén cla minh va cda c& nhén c6 yéu ciu ké khai thong tin c4 nhan
trong hd so ding ky t6 hop tac. Céc thong tin k€ khai phai chinh xéc so véi cac
thong tin dwgc hwu trit tai Co sé dit liéu qubc gia v& dan cu. Trudng hop thong tin

ca nhan duoc ké& khai c6 sai khic so véi thong tin dugc luu trit tai Co sé dit lidu
quéc gia v& din cu, c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha
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nudc co thAm quyén dé hiéu chinh théng tin trude khi thuc hién thd tuc ding ky

. 16 hop téc.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky tb
hop tac xudt trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cudce hoic st dung tai khoan
dinh danh dién tix theo quy dinh phép luat dé thyc hién thi tuc ding ky t6 hop tac.

- Trudng hop khéng cé s6 dinh danh c4 nhan thi ho so ding ky td hop tic c6
yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cua nguoi dai dién t6 hop tac trong trudng hop
ngudi dai dién t6 hop tac 13 c4 nhén hodc nguodi dai dién hop phép cta phap nhan
trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phép nhén phai kem theo ban sao
chung minh nhan dan hogc ho chibu hodc hd chiéu nuéc ngoai hodic cic gidy to
c6 gié tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hidu luc ciia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

- Truong horp viée két ndi glua Co s& dit liéu v& ding ky hop tac x& vé6i Co
s& dit lidu qudc gia vé dén cu bj gidn doan thi hd so ding ky td hop tac phai kém
theo ban sao c@n cude cong dén hodc thé cén cudc hodc chu’ng minh nhén dan
hodc ho chiéu hodic hd chibu nudc ngoai hodc cac gidy to cb gia tri thay thé hd
chidu nwéc ngoai con hiéu huc cha nguoi nop hd so ding ky, ngudi dai dién t6
hop tac trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 ca nhén hodc nguoi dai dién
hop phép ctia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phép nhéan
theo quy dinh.

* Ngon ngit stk dung trong hé so ding ky 16 hop tdc:

- C4c gidy t0, tai lidu trong hd so ding ky t6 hop tac duoc 1ap bing tiéng Viét;

- Truong hop ho so ding ky tb hop tic c6 tii lidu bang t1eng nudc ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai li€u béng tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai liéu trong ho so ding ky td hop tac dugc 1ap bang
tiéng Viét va t1eng nudce ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé thye hién th
tuc ding ky td-hop tac.

* Nguoi nop hé so dang ky 16 hop tdc ndp ho so tai Co quan dang ky kinh
dqanh cap huyén noi t6 hop tdac ddt tru s¢ chinh

Hb so ding ky 8 hop téac duoc tiép nhan vio Hé théng théng tin vé ding ky
hop tac x& khi c¢6 da cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luét Hop tac x4 2023 va Nghij dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén tb hop téc da dugc dién vao gidy dé nghj ding ky;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- Ba ndp le phi dang ky kinh doanh, trur tru'ong hop dugc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

o H? so dding ky 18 hop tdc trén méi truong dién ti phdi béo dam cdc yéu

cdu sau: ,

- C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
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dién tr. Tén vén ban dién tir phai duogc dét twong tng voi tén loai gléy t& trong hd
so dang ky bing ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so déng ky co6 thé str dung chix
ky s d@é ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc t1ep trén vén ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoén 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin déing ky duoc ké khai trén Hé théng thong tin v& dang ky hop
tac xa phai dugc nhép day @ va chinh xé4c theo céc thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 théng t1n vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp
hd so;

- Hb so ding ky t6 hop tac trén méi truong dién tir duoc xac thuc bing chir
ky sb cla nguoi co thim quyen ky vin ban dé nghi ding ky hodc ngudi duge
ngudi ¢6 thim quyén ty quyén thuc hién tha tuc dang ky. Trudong hop Gy quyén
thuc hién thi tuc ding ky, hd so ding ky trén méi truong dién t phai kém theo
cac gidy 10, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghj dinh sé 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién duéi dang van ban dién ti quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t§ horp téc stra d6i, bd sung hd so déng ky trén moi truong dién
tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra thong bao yéu
cu sira d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén duogc hd so stra
d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cép huyén s& hay hd so ding ky theo
quy trinh trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tic xa.

my) Can cw phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac x& 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

_ 7. Thong bao tam ngirng kKinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi
to hop tac

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Khi tb hop tac tam ngimg kil:lh doanh tir 15 ngay tr& 1én hodc tiép tuc kinh
doanh trg lai, to hop tac phai giti ho so thong bao dén co quan déng ky kinh doanh
cip huyén noi dit tru s& chim nhét 1& 03 ngay lam viéc trude ngay tam ngimg
kinh doanh hogc tiép tuc kinh doanh tr& lai. Truong hop t6 hop tac c6 nhu ciu
tiép tyc tam ngumg kinh doanh sau khi het thoi han da thong bao thi phai thong
bao dén co quan déng ky kinh doanh cép huyén chdm nhéat 1a 03 ngay 1am viéc
truée ngay ticp tuc tam ngimg kinh doanh. Thoi han tam nging kinh doanh cia
moi lan thong béo khong duge qua 12 thang.

Sau khi tiép nhéan hd so thong béo, co quan dang ky kinh doanh cép huyén
trao gidly bién nhan hd so cho tb hop tic. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhén dugc ho so hop 1§, co quan dang ky kinh doanh cap huyén cap gidy

xac nhén v& viée td hop téc tam ngimg kinh doanh, gidy x4c nhan vé viéc t6 hop
tac t1ep tuc kinh doanh tré lai.
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* Truwong hop trén moi truong dién tik:
Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir 4 truy cap vao Hg

- théng théng tln vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so k& khai thdng tin, tai vin ban dién tit, ky x4c thyuc hd so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
théng tin vé& ding ky hop tac x4.

Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky ngudi ndp hd so s& nhan duoc
gidy bién nhén hd so dang ky trong tai khoan ctia ngudi nop hd so trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac x4.

Céc thong tin déng ky t hop tac trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac
x3 dugce truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué dé phdi hop, trao d6i théng
tin gifta co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

Truong hop hd so da dleu kién cép ding ky t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cip huyén thuc hién cdp ding ky cho t6 hop tac béang bén gidy hodc ban
dién tir. Trudng hop hd so chura hop 18 hoic tén td hop tac yéu cau ding ky khong
ding theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khéng théng nhét,
co quan dang ky kinh doanh cap huyén giri thong bao trén moi trueong dién tit cho
tb hop tac dé yéu ciu sira ddi, bd sung hd so. Nguoi nop hd so sir dung tai khoan
truy cép vao He thong thong tin vé déng ky hop tac xa d& nhan théng tin phan hdi
v& két qua xtr 1y hd so.

b) Cdch thirc thuc hién:

Hb so ding ky duogc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyen qua Hé théng thong tin v& dang ky hop téc xa/ Cong Dich vu
cong qubc gia.

¢) Thanh phén ho so:
* H) so bao gdm:

- P61 véi trudng hop théng béo tam ngimg kinh doanh:
(1) Thong bao tam ngling kinh doanh;

(2) Ban sao hodic ban chinh bién ban hop thanh vién t§ hop téc v& viéc tam
ngimg kinh doanh.

- P6i v6i trudng hop théng béo tiép tuc kinh doanh trd lai
(1) Théng béo tiép tuc kinh doanh tré lai.
* Truong hop dang ky trén moi trudng dién ti:

Hb so ding ky t6 hop tac trén méi trudng dién tr bao gbm cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
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duéi dang vin ban dién tir. Hb so ding ky trén moi truong dién tir co g1a tri phép
Iy twong duwong hd so dang ky bing ban gidy.

* Truon,q, hop 1ty quyén thuc hién thii tuc:

+ Cé& nhén ky tén tai viin ban d& nghi ding ky t6 hop tac c6 thé iy quyén cho
.10 chirc, c4 nhan khéc thyc hién thi tuc ding ky td hop tac nhir sau:

Truong hop 1y quyén cho ca nhén thyc hién thi tuc déng ky t6 hop tac, kém
theo hé so phai c6 vin ban Gy quyen cho c4 nhan thyc hién thi tuc lién quan dén ding
ky t6 hop tic. Vin ban v uy quyén nay khong bit budc phai cong ching, chimg thrc;

Trudng hop dy quyen cho td chirc thuc hién thi tuc déng ky to hop tac, kém
theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich s véi t chirc 1am
dich vu, gidy giéi thiéu hodc van ban phan céng nhiém vu cia t chirc d6 cho c4
nhéin truc tiép thue hién tha tuc li€én quan dén dang ky t8 hop téc.

+ Trudng hop thue hién thi tuc ding ky t6 hop tic qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thuc hién thi tuc, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui
h6 so theo méu do doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh cong ich phat hanh
co chit ky xac nhén cia nhén vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky vén ban
de nghi dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh c6ng ich thue hién thu tuc déng ky t6 hop tac thi viéc y quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Pidu 12 Nghj dinh s§ 92/2024/ND-CP v&
déng ky t6'hop tac.

d) Sé leong hé so:

01 b3 hd'so. |

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan duoc hé so hop 18.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc ny ban nhan dan cép huyén.

2) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

T4 hop téc.

h) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép huyen cap gidy xé&c nhén v& viée t hop tic
tam ngimg kinh doanh, gidy x4c nhan vé viéc td hop téc tiép tuc kinh doanh tré lai.

i) Lé phi:

Khong thu 18 phi ding ky d6i véi t6 hop tac theo quy dlnh tai khoan 2 Piéu
22 Luéat Hop tac xa 2023. ,

k) Tén miu don, méu to khai:

Thong bao vé viéc tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai cta tb
hop tac (Phu luc I11-4, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).
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1) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc:

* Trong thoi gian tam ngimg kinh doanbh, tb hop tac phai nop da thué, bao hi‘ém
x4 hi con ng; tiép tuc thanh toan céc khoan ng, hoan thanh viéc thuc hién hgp dong
da ky véi khach hang va nguoi lao dong, trir trueong hop c6 thoa thuédn khac.

* Ké khai thong tin cé nhan trong thuc hién thil tuc déing ky t6 hop tdc

- Trudng hop dé c6 s dinh danh c4 nhan, ngudi thyuce hién thi tuc ding ky td
hop téc ké khai céc thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thing, nim sinh, sb dinh
danh c4 nhan ctia minh va ctia c4 nhan c6 yéu ciu ké khai thong tin c4 nhén trong
hd so ding ky & hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh x4c so vé6i cac thong tin
duoc Iuu trix tai Co s& dit lidu qubc gia v& dan cu. Trudng hop thong tin c4 nhan
duoc ké khai c6 sai khac so véi thong tin duge hru trit tai Co s dit lidu qudc gia vé
dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudce co6 thAm

quyén dé hiéu chinh théng tin truée khi thuc hién tht tuc ding ky t6 hop téc.

- Truong hop nép hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky tb
hop téc xuat trinh cén cudc cong dan hoac othé cin cudc hodc st dung }éi khoan
dinh danh dién tit theo quy dinh phép ludt dé thyc hién thu tuc déng ky t6 hop tac.

- Trudng hop khéng c6 s dinh danh c4 nhén thi hd so ding ky t6 hop tac c6
yéu céu ké khai thong tin c4 nhan ciia ngudi dai dién t6 hop téc trong trudng hop
ngudi dai dién td hop tac 13 c4 nhén hodc ngudi dai dién hop phap ctia phap nhén
trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 1a phép nhén pha1 kem theo ban sao
chimg minh nhan dan hoc hd chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc céc gidy to
c6 gid tri thay thé ho chiéu nudce ngoai con hiéu lvc clia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két nbi glu:a Co s6 dit liéu v& ding ky hop tac x4 vo6i Co
s& dit liéu qudc gia vé& dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tic phai kém
theo ban sao cédn cudc cong dan hodc thé cidn cudc hodc chiing minh nhan dén
hodic hd chidu hoiic hd chifu nudce ngoai hodc cic gidy to cb gid tri thay thé ho
chiéu nu6¢ ngoai con hidu luc ctia ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién t6
hop tac trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop téc 1 c4 nhin hodic ngudi dai dién
hop phép clia phép nhan trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 phap nhén
theo quy dinh. '

* Ngén ngu' st dung trong hé so déing ky t hop tdc:
- Céc glay 10, tai lidu trong hé so ding ky tb hop téc duoc 1ap bing tleng Viét;

- Trudng hop ho so dang ky t6 hop tic c6 tai lidu bang tleng nuée ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nwdc ngodi;

- Tru:ong hop gidy t0, tai lidu trong ho so ding ky t6 hop tac duoc 14p bing
tiéng Viét va tleng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét duoc str dung dé thyc hién tha
tuc ding ky t6 hop téc.

* Nguoi ngp hé so ddng ky 16 hop tdc ndp hé so tai co quan ding ky kinh
doanh cdp huyén noi t6 hop tée dist tru sé chinh.

Hb so ding ky tb hop tac duoc tiép nhan vao Hé thdng thong tin v& ding ky
hop tac x4 khi'cé di cac didu kién sau day:
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- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén tb hop tac da dugc dién vao gidy d8 nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua ngudi ndp hd so;

- P4 nop 16 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

o Hé so déing ky t6 hop tdc trén méi truong dién tir phdi bdo dam cdc yéu
cau sau.

- C6 dAy du cac gidy to va ndi dung Cac gidy to d6 duoc ké khai diy di theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién duéi dang vén ban
dién tr. Tén vén ban dién tir phai dugc dit trong tmg voi tén loai gidy to trong hd
so dang ky béng ban gidy. C4 nhan ky tén trong hé so déng ky co6 thé str dung chit
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) vén ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Pidu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc théng tin déng ky duoc ké khai trén Hé théng thong tin v& déng ky hop
- tAe x4 phai dugc nhép day da va chinh x4c theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé s§ dién thoai, thu dién tir clia ngudi ndp
hd so;

- Ho so ding ky t6 hop tac trén moi truong dién tir dugc xac thuc bing chir
ky sb coa. nguoi co thim quyen ky vin ban d& nghi ding ky ho#ic ngudi duge
ngudi c6 thdm quyén uy quyén thuc hién thu tyc dang ky. Trudng hop Gy quyén
thuc hién thu tyc déng ky, hé so déng ky trén mdi truong dién tir phai kém theo
céc gidy 10, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay;

- Thoi han dé t§ hop téc stra d6i, bd sung hd so dang ky trén mdi trudng dién
tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cép huyén ra thong bao yéu
clu stra d61, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhén dugc hd so stra
d6i, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cép huyén s& hiy hd so ding ky theo
quy trinh trén Hé théng théng tin vé ding ky hop téc x4.

m) Can cie phdp ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac x& 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

8. ChAm dit hoat ddng t§ hop tic

a) Trinh tw thyc hién:

-* Trieong hop ding ky truc tiép:

Trong thoi han 07 ngay lam vige ké tir ‘ngay thdng qua vige cham dat hoat
dong, t6 hop tac giri bién ban hop vé viéc chAm dit hoat dong ctia td hop tic kém



theo phuong 4n giai quyét ng (néu c6) dén co quan ding ky kinh doanh cép huyen
noi to hop tic dit try sé.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc cac gidy to quy dinh,
co quan dang ky kinh doanh clp huyén dang tai cac gidy tor nay va théng béo tinh
trang t6 hop tac dang 1am thi tuc chdm dirt hoat déng trén Cong théng tin qudc
gia v& ding ky doanh nghiép, chuyén tinh trang phap 1y ctia t5 hop tac trong co
s& dir ligu v€ dang ky hop tac xi sang tinh trang dang lam thu tyc chdm dat hoat
dong, gui thong tin vé viéc chim dut hoat dong ctia td hop tac cho co quan thué.
T hop tac thuc hién thi tuc hoan thanh nghia vu thué v6i co quan thué theo quy
dinh cta Luat Quén 1y thué.

Trong thdi han 05 ngay lam viée k& tir ngdy thanh toan hét cac khoan ng va
nghia vu phat sinh trong qua trinh hoat dong, tb ‘'hop tac gui ho so ding ky chim
dtt hoat dong dén co quan ding ky kinh doanh cép huyén noi t6 hop tac dit tru sé.

Sau khi tiép nhén hd so ding ky chim dut hoat dong cua t5 hop tic, co quan
ding ky kinh doanh cép huyén gtri thong tin vé viée t hop tac ding ky chim dirt
hoat dong cho co quan thué. Trong thdi han 02 ngay lam viéc, co quan thué giri v
kién v& viéc hoan thanh nghia vu n6p thué ctia to hop téc dén co quan ding ky
kinh doanh cép huyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée k& tir ngdy nhan hd so ding ky cham dat
hoat ddng cua tb hop tac, co quan dang ky kinh doanh cAp huyén chuyén tinh
trang phap ly cua t5 hop tac trong Co s¢ dit ligu vé dang ky hop tac x4 sang tinh
trang da chédm dut hoat dong néu khong nhan dugc y kién phéan d6i cia co quan
thué, dong thoi ra thong bao v& viéc cham dirt hoat déng ciia t5 hop téc.

Hét thoi han 03 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh clp huyén
thong bao tinh trang t6 hop tac dang 1am thu tuc chdm dut hoat dong trén Cong
thong tin qubc gia vé (dang ky doanh nghiép ma khéng nhan duoc hd so diang ky
chim dut hoat dong t6 hop tac va y kién phan d6i bang viin ban ctia co quan quan
ly thué hodc td chiic, c4 nhén va bén cb lién quan khéc, co quan déng ky kinh
doanh cip huyén chuyén tinh trang phap ly cia t hop tac trong Co s¢ dir liéu vé
_ dang ky hop tac x& sang tinh trang d& chim dut hoat dong, dbng thoi ra th6ng bao
vé viéc chdm ditt hoat dong t6 hop tac trong thoi han 03 ngay 13m viée ké tir ngay
két thiic thoi han néu trén. Théng tin vé viéc cham dut hoat dong t6 hop tac dugc
He¢ thong thong tin vé ding ky hop tic x3 truyén sang Hé théng tmg dung ding
ky thué dé cap nhat.

* Trwong hgp trén moi truwong dién tir:

Ngudi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir d& truy cap vao He
thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xéc thuc hd so
dang ky trén moi trudng dién ti va thanh toén 1€ phi theo quy trinh trén H¢ théng
thong t1n vé déng ky hop tac x&.



Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding k¥, ngudi ndp hd so s& nhan duge
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan clia ngudi ndp hd so trén Hé thong
thong tin v& ding ky hop tac xa.

Cac théng tin déng ky t hop tac trén Hé théng thong tin vé ding ky ‘hop tac
x4 dugc truyén sang Hé théng tmg dung dang ky thué @& phéi hop, trao d6i théng
tin gifta co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

Truong hop hd so du dleu kién cip ding ky t6 hop tic, co quan dang ky kinh
doanh cip huyén thuc hién cip ding ky cho t6 hop tac bing ban gidy hodc ban
dién tir. Trudng hop hd so chua hop 18 hoic tén tb hop tac yeu cau ding ky khong
dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong théng nhit,
co quan déng ky kinh doanh cap huyén giri thong bao trén méi truong dién tir cho
t hop tac dé yéu ciu stra d6i, bd sung hd so. Nguoi ndp hd so st dung tai khoan
truy cép vao Hé thong théng tin vé ding ky hop tac x& dé nhan théng tin phan hdi
vé kbt qua xr 1y hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mot trong céc
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé théng théng tin v& ding ky hop tac x4/ Céng Dich vu
cdng qudc gia.

¢) Thanh phin hé so:

* HO so bao gom:

- Truong hop thong bao chim dét hoat dong 6 hop tac:

(1) Bién béan hop thanh vién t§ hop téc v& viéc chdm dirt hoat dong cua t6
hop téc;

(2) Phuong an giai quyét ng (néu cd): Phutong &n giai quyét no phai co tén,

dia chi ciia cht ng; s0 ng, thoi han, dja diém va phuong thirc thanh toan sb ng d6;
cach thirc va thoi han gidi _quyet khiéu nai ctia chu ng.

- Trudng hop ding ky chdm dit hoat dong td hop téc:
(1) Théng bao chim dit hoat dong td hop tac;
(2) Quyét dinh vé viéc thu hdi quy chung, tai san chung ciia Uy ban nhan dén

cép huyén noi t6 horp tac dit tru sé trong trudng hop t6 hop tac c6 qui chung, tai
san chung c6 nguoén hd tro toan bd tir Nha nudc;

(3) Béo céo két qua chuyenonhu’(,mg, thanh 1y tai san ctia Hoi dong thanh ly
tai san chung trong trudng hop t0 hop tic c6 quy chung, tai sn chung cé nguén
hoé trg mdt phan cia Nha nudc.
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* Truong hop dang kv trén mdi trudng dién ti:

Hb so ding ky t6 hop tac trén méi truong dién tir bao gbm céac gidy to theo
quy dinh tai Ludt Hop tdc x4 2023 va Nghi dinh 56 92/2024/ND-CP duoc thé hién

- dudi dang vin ban dién tir. H so ding ky trén méi trudng dién tir ¢ gid tri phap

1y twong duong hd so ding ky bing ban gidy.
* Trudng hop iy quyén thuc hién thi tuc:

~ +Caphén ky tén tai vén ban dé nghij ding ky t6 hop tac c6 thé Gy quyén cho
t6 chirc, c4 nhan khac thuc hién thil tuc déng ky to6 hop tac nhu sau:
Truong hop Uy quyen cho ¢4 nhén thyc hién thu tyc déng ky tb hop tac, kém

theo h6 so phai c6 vin ban ty quyen cho c4 nhan thuc hién th tyc lién quan dén ding
ky tb hop tac. Vin ban 1 uy quyén nay khong bit budc phai céng chimg, chimg thurc;

Truong hop vy quy@n cho t chirc thyc hién thi tuc déng ky t6 hgp tac, kem
theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop déng cung cip dich vy voi t6 chirc lam
dich vy, gidy gi6i thiéu hodc vén ban phan cong nhiém vu cia t6 chitc d6 cho cé
nhan trye tiép thue hién thi tuc 1ién quan dén ding ky t6 hop tac.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh
cdng ich, khi thyc hién thi tyc, nhén vién buu chinh phai np ban sao phiéu giri
hé so theo miu do doanh nghlep cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh
c6 chif ky xac nhén cuia nhan vién buu chinh va nguoi c6 thdm quyén ky van ban
dé nghi ding ky.

+ Trudng hop 1ty quyén cho don Vi cung cap dich vy buu chinh khéng phai
12 buu chinh c6ng ich thyc hién tha tyc déng ky t6 hop tic thi viéc ty quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Pidu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP vé

ding ky t6 hop tac.
d) S6 lwong hé so:
01 bd hd so.
d) Thoi han gidi quyét:
* Trudng hop thong bio chim dit hoat dong td hop tac:
-03 ngéy.lém viée ké tir ngay nhan duoc gidy to theo quy dinh.
* Trudong hop ding ky chim dut hoat dong t6 hop tac:
- 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén hd so.

- 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thic thoi han (thoi han 03 thang ké tir ngdy
co quan dang ky kinh doanh cé@p huyén thong bao tinh trang t6 hop tac dang lam
thi tuc chdm dirt hoat dong trén Cbng thong tin qubc gia vé déng ky doanh nghiép
ma khong nhin dugc hd so dang ky chdm dit hoat dong t6 hop tic).

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhén dén cép huyén.
2) Poi tiwgng thurc hién thi tuc hanh chinh:

T4 hop téc.
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h) Két qua thyec hign thii tuc hanh chinh:
* Truong hop thong béo chim dit hoat dong td hop tac:

Co quan diing ky kinh doanh cp huyén déng tai cac gidy to trong hd so thong
bdo chim dirt hoat dong va thong béo tinh trang t6 hop tac dang 1am thd tuc chdm
dat hoat dong trén Cong théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép, chuyén tinh
trang phap 1y ctia td hop tic trong Co s& dit liéu vé ding ky h0‘p tac xa sang tinh
trang dang lam thu tuc chim dt hoat . dong va giri thong tin vé viée chim dit hoat
d6ng cta td hop téc cho co quan thué.

* Trudong hop dang ky chim dét hoat déng t6 hop tac:

Co quan déng ky kinh doanh cAp huyén chuyén tinh trang phap ly cua t6 hop
tac trong Co s¢ dit li€u vé dang ky hop tac x& sang tinh trang dé cham ditt hoat
dong néu khong nhén dugc y kién phén d6i cta co quan thué, ddng thoi ra thong
béo v& viéc chim dit hoat dong cia tb hop tac.

i) Lé phi:

Khéng thu 18 phi ding ky d6i véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
22 Luat Hop tac xad 2023. '

k) Tén méu don, méu to khai:

_ Théng béo vé viéc chim dut hoat dong tb hop tic (Phu luc III-5, Thong tu
s0 09/2024/TT-BKHDT).

D Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc:

* T6 hop tic thanh toan hét céc khoan no va nghia vu phat sinh trong qua
trinh hoat dong cta t6 hop tac trude khi giri hd so ding ky chdm dit hoat dong.

* Ké khai thong tin cd nhadn trong thuc hién thil tuc déing ky té hop tdc

- Trudmg hop d3 ¢6 sb dinh danh ca nhén, ngu’(n thyc hién thu tyc dang ky
t hop tac ké khai céc thong tin v& ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6
dinh danh c4 nhan ctia minh va ctia c4 nhan c6 yéu ciu ké khai théng tin c4 nhan
trong hd so ding ky t6 hop tac. Céc thong tin ké khai phai chinh x4c so véi céc -
thong tin duogc lwu trit tai Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu. Trudng hop théng tin
ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so vdi thong tin dugce luu trit tai Co sé dir liéu
qubc gia v& dan cu, c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha
nude co thAm quyén dé hiéu chinh théng tin trude khi thye hién tha tuc ding ky
to hop tac.

- Truong .hqp ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky tb
hop tac xudt trinh cén cude cong dén hodc thé cén cude hodc sir dung tai khodn
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac.

- Truong hop khdng c6 s6 dinh danh c4 nhan thi h6 so ding ky t6 hop tac co
yéu ciu ké khai thong tin ca nhén cia nguoi dai dién t6 hop tac trong trudng hop

ngudi dai dién td hop téc 1a c4 nhén hodc nguoi dai dién hop phap cia phap nhén
trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 phap nhan phai kém theo ban sao
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chting minh nhén dan hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac giéy to
c6 gid tri thay thé ho chiéu nuwréc ngoai con hiéu luc ciia ca nhén d6 theo quy dinh.

- Truong hop vige két ndi gitta Co s& dir lidu vé ding ky hop tac x& voi Co
s& dit lidu qubc gia vé dén cu bj gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac phai kém
theo ban sao cidn cudc cong din hodc thé cian cudc hodc chimg minh nhén dan
hodic hd chiéu hodic ho chifu nudc ngoai hodc cc gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoai con hiéu luc cla nguoi ndp hd so ding k¥, nguoi dai dién 6
hop téc trong trudng hop ngudi dai dién tb hop tac 1 ca nhén hogc nguoi dai dién
hop phép ctia phép nhan trong truong hop ngudi dal dién t6 hop tic 14 phap nhan
theo quy dinh.

* Ngoén ngir su dung tronglho“ so dding ky t6 hop tdc:
- Céc gidy 10, tai lidu trong hd so ding ky t6 hop tic duogc 14p bang tiéng Viét;

- Trudng hop ho so ding ky 6 hop tic c6 tai liéu bang tleng nuée ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai liéu bing tiéng nuéc ngodi;

- Truong hop gidy 10, tai liéu trong ho so dang ky t6 hop tac dugc 14p bang
tiéng Viét va tleng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé thuc hién tha
tuc dang ky 6 hop tac.

* Nguoi ngp hé so dang ky 16 hop tdc ndp hoé so taz co quan dang ky kinh
doanh cap huyén noi 16 hop tdc diit tru sé chinh:

Hb so ding ky b hop tac duogc tiép nhan vao Hé thdng thong tin vé dang ky
hop tac xa khi c6 du cac didu kién sau day:

- Co du glay td theo quy dinh tai Luét Hop tac x8 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac dd duoc dién vao gidy d& nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai cua ngudi nop hd so;

- P4 nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

o Hb so ding ky 16 hop tdc trén moi truong dién tik phdi bdo dam cde yéu
cau sau.

-Co dﬁy. du cac gidy to va ndi dung cac gidy t&r d6 dugc ké khai day di theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi glang vén ban
dién tir. Tén vén ban dién tr phai dugc dit trong tng voi tén loai gidy to trong ho
so dang ky bing ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so déng ky c6 thé str dung chit
ky s6 d& ky truc tiép trén vén ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoén 2 Piéu 31 Nghj
dinh s0 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin déng ky dugc ké khai trén Hé théng théng tin v& déng ky hop
tac x& phai dugc nhép day da va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thur dién tir cia ngudi ndp
hd so;
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- Hb so ding ky 6 hop tac trén moi trudng dién tir dugc xac thuc bing chit
ky sb cna nguoi co thdm quyen ky vin ban dé nghi ding ky hodc ngudi dugc
ngudi cé thdm quyén vy quyén thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop Gy quyén
thue hién thu tyc déng ky, hd so déang ky trén moi truong dién tir phai kém theo
cac gidy 10, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han 8 t6 hop téac stra dbi, bd sung hd so ddng ky trén méi truong dién

| tr 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cép huyén ra thong bao yéu

cdu sira d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén duge hd so sira
d6i, bd sung, co quan déang ky kinh doanh cép huyén s& hay ho so ding ky theo
quy trinh trén Hé théng théng tin v& ding ky hop tac x3.

m) Can cir phdp ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Théng tu sb 09/2024/TT-BKHDT.

9. Dirng thue hi€n thi tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
‘a) Trinh tu thuc hién:

* Truwong hop diang ky truc ttep

Truong hop hop tac x4, lién hlep hop téc x3 c6 nhu ciu dimg thye hién thu
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dugc Uy quyén dang ky thanh
1ap hop tac x3, lién hiép hop tic x3 ky vin ban dé& nghi dimg thuc hién thu tyc
ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac x4 tai co quan dang ky kinh doanh cap huyén
noi dit tru sé.

Co quan ding ky kinh doanh cAp huyén xem xét cp, ra thong béo dimg thuc
hién thi tuc déng ky cho hop téc x3, 1ién hiép hop tac xa va hity hd so theo quy
trinh trén Hé théng th6ng tin déng ky hop téc x4 trong thoi han 03 ngay lam V1ec
ké tir ngdy nhan dugc d& nghi.

Trudng hop tir chbi dimg thyc hién thi tuc, co quan ding ky kinh doanh cép
huyén ra thong bao béng vin ban cho hop tic x4, lién hiép hop tac xa vanéu o ly
do tir chéi. -

* Truwong hgp trén moi truong dién tir:
Nguoi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién ttr dé truy cap vao Hé
théng théng tin v& ding ky hop tc xa.

Nguoi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
théng théng tin vé& ding ky hop tac x4.

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xéc thuc hd so
déang ky trén-méi trudng dién t va thanh toén 1§ phi theo quy trinh trén Hé théng
thong tin v& ding ky hop tic xa.
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Sau khi hoan thanh viéc gri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhén duoc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan ciia ngudi ndép hd so trén He théng
thong tin v& ding ky hop tac xa.

Cac thong tin déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& trén He théng thong
tin vé ding ky hop tac x& duge truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué dé
phéi hop, trao d6i théng tin gilta co quan ding ky kinh doanh cép huyen va co
quan thué.

_ Trudng hop hé so da dleu kién cép diang ky hop tac x4, li€n h1ep hop tac x4,
co quan dang ky kinh doanh cap huyén thyc hién cap dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tic x3 bing ban gidy hoic ban dién tie. Truong hop héd so chua hop 18
hoic tén hop tac x4, lién hiép hop tic x4 yéu cu ding ky khong dtng theo quy
dinh hodc th6ng tin ké khai trong hd so ding ky khong théng nhat, co quan ding
ky kinh doanh cip huyén giri thdng béo trén méi trudng dién tir cho hop tac x4,
lién hiép hop téc xa dé yéu ciu sira d6i, bd sung hd so. Ngudi nop hd so sir dung
tai khoan truy cép vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac x4 dé nhén théng
tin phan hdi vé két qua xi 1y hd so.

b) Cach thirc thuwce hién:

Vén ban d8 nghi dimg thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc giii dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh; ‘

- Qua dich vu buu chinh,;

_ - Truc tuyén qua Hé thdng théng tin vé ding ky hop tac x4/ Cong Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phin hé so:

* Hb so bao gdm:

Gidy d& nghi dimg thyc hién thi tuc ding ky hop tac xa.
* Trudng hop ding ky trén mbi trudng dién tir:

HO so dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac x& trén moéi truong dién tir bao
gbm cac gidy to theo quy dinh tai Luit Hop tac x& 2023 va Nghi dinh s6

92/2024/ND-CP duoc thé hién duéi dang vin béan dién tu. Hb so dang ky trén moi
trueong dién tr c6 gia tri phéap ly tuong duong ho so ding ky bang ban gidy.

* Trudme hop 1y quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén ding ky thanh 13p hop tic x4, lién hiép hop tic xa
dugc ghi trong nghj quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tic x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc tiy quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh 18p hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thyc hién theo quy dinh cla phap luét vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s§ 92/2024/NP-
CP, ca nhan ky tén tai vin ban d& nghi ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac xa co
thé Gty quyén cho td chtc, c4 nhén khéc thyc hién tha tuc ding ky td hop tc, ding
ky hop tac x4, 1ién hi€p hop tic x4 nhur sau:
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Trudng hop 1ty quyén cho c4 nhén thyc hién thi tuc déng ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x3, kém theo hd so phai ¢6 vin ban ity quyn cho ¢4 nhén thuc hién
tht tyc lién quan dén dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa. Vin ban ty quyén
nay khong bét budc phai cong ching, ching thuec;

Trudng hop Gy quyén cho tb chirc thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x3, kém theo hd S0 dang ky phai c6 ban sao hop déng cung cip dich
vy voi t6 chirc 1am dich vu, glay gi6i thiéu hodic van ban phén céng nhiém vu cia
t8 chiic d6 cho c4 nhén tryc tiép thye hién th tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac x4.

+ Trudng hop thue hién thi tuc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh cdng ich, khi thue hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phidu giri hd so theo mAu do doanh nghlep cung tmg dich vu buu chinh
cdng ich phat hanh c6 chit ky xac nhin cia nhin vién buu chinh va ngudi c6 thdm
quyén ky vin ban dé nghj ding ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng phai
12 buu chinh cong ich thue hién thi tuc déng ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa
thi viéc dy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
sd 92/2024/ND CP vé ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa.

d) Sé lwong hé so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gigi quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cép huyén.

g) Doi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi duoc tly quyén ding ky thanh 14p hop tac x3, lién hiép hop tac x4.
h) Két qua thuwe hién thii tuc hinh chinh:

- Trudmg hop dugc phép dimg thyc hién TTHC:

Co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra théng béo dimg thyc hién thi tuc
ding ky cho hop téc x4, lién hiép hop tac x4 va hiy hé so theo quy trinh trén Hé
théng théng tin ding ky hop tac x4.

- Trudng hop tir chdi dimg thuc hién thi tuc:

Co quan d’éng ky kinh doanh cp huyén ra thong béo béng vin ban cho hop
tac x4, lién hiép hop tac xa.

i) Lé phi:

Mirc 18 phi (néu c6) theo quyét dinh ctia H6i ddng nhan dan cép tinh.

k) Tén miu don, méu to khai:

Khoéng c6.
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1) Yéu cdu, diéu kign thwc hién thii tuc:

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hi€p hgp tic xa chua dugc chép thudn trén
Hé thong th6ng tin vé dang ky hop tac x4a.

* Ké khai théng tin cd nhén trong thuc hién thi tuc dang ky hop tdc xd, lién
hzep hop tac xd

.- Trudng hop d3 c6 sé dinh danh c4 nhén, ngudi thue hién thu tyc déng ky
hop téc x4, lién hiép hop tac xa ké kbai céc thong tin ve ho, chit dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, s0 dinh danh ca nhén cta minh va cda cd nhin c6 yéu cau ké
khai théng tin c4 nhén trong hd so ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa. Cac
théng tin k€ khai phai chinh xac so v6i cac thong tin dugce luu trit tai Co s& di
liéu quoc gia vé& dan cu. Trudng hop thong tin cd 1phén duge ké khai c6 sai khac
so vo6i thdng tin duge luu trit tai Co s& dir li€u quoc g1a vé dan cu, ca nhén do6 c6
trach nhiém 1ién hé véi co quan quén 1y nha nuéce cé thdm quyén dé hidu chinh
thong tin trudce khi thuc hién thu tuc ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xA.

- Trudng hop ndp hd so déng ky béng ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop-tac x& xut trinh ciin cuéc cdng din hoic thé cin cude
hodc sit dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi
~ tuc dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4a.

- Truong hop khong co sé dinh danh c4 nhén thi hd so ding ky hop tac xa,
lién hiép hop tac x3 c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cla nguoi dai dién theo
phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi démg dau chi nhénh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kem theo ban sao chu’ng minh nhan dén
hodc hd chidu hodic hd chiéu nudc ngoai hodc céc gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nude ngoai con hidu lyc clia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

- Trudmg hop viée két ndi gitra Co s& dit lidu vé ding ky hop tic xa véi Co
s& dit lidu qubc gia vé dén cur bi gian doan thi hé so ding ky hop tic x3, lién higp
hop téc x& phai kém theo béan sao cén cude cong dén hodc thé cén cude hodc
chimg minh nhan dan hodc ho chidu hodic hd chiéu nudc ngoai hoic cc gidy to
co g1a tri thay thé ho chiu nude ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp hd so ding ky,

nguoi dai dién theo phép lut ciia hop tac x4, lién hi€p hop tac x4, nguorl dimg dAu
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit sir dung trong ho so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd:

- Céc gidy 1, tai lidu trong hd so ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc xa
duoc 13p bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac x4 co tai liéu bing

tiéng nuée ngoai thi hd so phai ¢6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
lidu bang tiéng nude ngoal

- Truong hop glay t0, tai liéu trong hé so ding ky hop tic x4, lién hiép hop
tac x3 duoc 14ap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc st
dung &8 thyc hién thii tuc déing ky hop téc x4, 1ién hiép hop tac xa.
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* Nguoi ngp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd nép hé so tai co
quan ddng ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd dat tru
S0 chinh.

Hb so ‘dang ky hop tac x4, lién h1ep hop tac x4 dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac x4 khi c6 du cac didu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x& 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

-Tén hop tac x&, lién hi€p hop tac xa 44 dugc dlen vao gidy d& ngh1 déang ky;
- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- P ndp 1& phi diing ky kinh doanh, trir truong hop duoc mién 18 phi ding
‘ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky hop tdc x4, lién hiép hop tdc xa trén moi truong dién ti phai
bado dam cdc yéu cau sau:

- C6 dly it céc gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai ddy di theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugce thé hién dudi glang vén ban
dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dat twong tmg voi tén loai gidy to trong hd
so déng ky béng ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so déng ky c6 thé sir dung chit
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin déng ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac x& phai dugc nhip day du va chinh xéc theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir clia ngudi nop
hé so;

-Hob so déng ky hop tac x4, lién hié€p hop tac xa trén moi trudng dién tir du:o‘c
xac thuc béng chir ky s6 cﬁa ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban d& nghi ding ky
hodc nguoi duge ngudi co thAm quyén dy quyén thuc hién thd tuc dang ky.
Trudng hop ty quyén thyce hién thu tuc déng ky, hd so déng ky trén moi truong
dién tr phai kém theo cac glay to, tai lidu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién ti¥ quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han @& hop tac x4, lién hiép hop téc x4 stra dbi, bd sung hd so ding ky
trén moi trudng dién i 14 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra théng béo yéu céu sira ddi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu
khong nhan duge hd so sira ddi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cép huyén
s& hiiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin v& ding ky hop téc xa.

m) Can cw phdp ly ciua thiu tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP



10. Dirng thye hién thi tuc déing ky 6 ho‘p tac
a) Trinh tu thuc hién:
* Truong hop ding ky truc tié"p

Truong hop t hop téc c6 nhu cdu dimg thyre hién thu tuc ding ky t hop téc,
ngudi dai dién t6 hop tac, ngudi duge iy quyén ding ky t6 hop tac ky viin ban dé
nghi dimg thyc hién tht tuc déng ky hop tic x4, lién hiép hop tac x4 tai co quan
dang ky kinh doanh cp huyén noi dit try so.

Co quan déng ky kinh doanh cép huyén xem xét clp, ra thong bao dimg thuc
‘hién thu tuc ding ky cho t6 hop tic va hiy hd so theo quy trinh trén Hé théng
thong tin dang ky hop tac x& trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan
duoc dé nghi.

Trudong hop tir chbi dimg thue hién tha tyc, co quan dang ky kinh doanh cip
huyén ra théng béo bing vin ban cho td hop tic va néu 13 1y do tu’ ch01

* Truwong hop trén moi truong dién tir:

Ngudi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién t&r dé truy cap vao Hé
théng théng tin vé& ding ky hop tic xa.

Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tlr, ky xé4c thuc hd so
dang ky trén méi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trmh trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac x4.

Sau khi hoan thanh viéc gt hd so ding ky, nguo1 ndp héd so s& nhan duoc
gidy bién nhén hé so dang ky trong tai khoan cua ngudi ndp hd so trén Hé thong
théng tin v& ding ky hop tac xa. :

Céc thong tin déng ky t6 hop tac trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac
x4 dugc truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué dé phdi hop, trao d6i thong
tin gifta co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

Truong hop hd so da dleu kién cép ding ky t5 hop téc, co quan déng ky kinh
doanh cap huyén thyc hién cip ding ky cho t6 hop tac bing ban gidy hodc ban
dién tir. Trirdng hop hé so chua hop 18 hoic tén td hop tac yéu ciu ding ky khoéng
ding theo quy dinh hodc thong tin k& khai trong hd so ding ky khong théng nhét,
co quan dang ky kinh doanh cép huyén guri thong bio trén mdi trudng dién ti cho
tb hop tac dé yéu ciu stra dbi, bd sung hd so. Nguoi ndp hd so st dung tai khoan
truy cép vao Hé thong thong tin vé ding ky hop téc x4 dé nhan théng tin phan hoi
v& két qua xit 1y hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky duoc giri dn co quan ding ky kinh doanh theo mot trong céc
phuong thitc sau day:

- Nop tric tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;



- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac x&/ Cdng Dich vu
- cong quoc gia.
¢) Thanh phin hé so:

* Hd so bao gdm:
Vin ban dé nghi dimg thuc hién thi tuc déing ky t6 hop tac.
- * Truong hop ding kv trén moi truong dién tit:

~ Hb so ding ky t6 hop tac trén méi trudng dién tir bao gdm cac gidy to theo
quy dinh tai Lugt Hop tac x& 2023 va Nghj dinh s§ 92/2024/NP-CP dugc thé hién
duéi dang vin ban dién ti. H so ding ky trén moi truong dién tir co gia tri phap
Iy twong duong hé so dang ky bing béan gidy.

* Trudng horp ity quyeén thue hién thd tuc:

+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi ding ky t8 hop tac c6 thé iy quyén cho
td chtrc, c4 nhan khéc thuc hién tha tuc déng ky t6 hop téc nhu sau:

Trudng hop 1y quyén cho cé nbéan thyc hién thi tuc déng ky t6 hop téc, kem
theo hé so phai c¢6 vin ban Gy quyen cho ¢4 nhéan thyc hién th tuc lién quan dén déing
ky tb hop tac. Vin ban 1 uy quyén nay khong bit budc phai céng chimg, chimg thyc;

Truong hop ty quyen cho t6 chirc thyre hién thit tuc déng ky t6 horp tac, kém
theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop dbng cung cip dich vy voi t6 chirc lam
dich vu, gidy gi6i thiéu hodc vén ban phan cong nhiém vy cta t6 chirc d6 cho ca
nhéan truc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky 6 hop tac.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh
cOng ich, khi thyc hién thu tuc, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
hd so theo mau do doanh nghlep cung tmg dich vy buu chinh c6ng ich phat hanh
¢6 chit ky xac nhén ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thiAm quyén ky vin ban

d8 nghi déng ky.
+ Trudng hop Uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai

~ 1a buu chinh cong ich thye hién thd tuc dang ky t6 hop tac thi vi€c Gy quyén thyce

hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghj dinh s§ 92/2024/ND-CP vé

~ dang ky t6 hop téc.

 d) S6 lwong hé so:
01 bd hd so.
d) Thoi han gidi quyét:
03 ngay lam viéc.
e) Co quan thwc hién:
Phong Tai chinh - K& hoach thuéc Uy ban nhan dan cip huyén.
g) Poi twgng thuwe hién thii tuc hanh chinh:
- Nguoi dai dién t6 hop tac;
- T4 hop téc.
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) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:
- Truong hop dugc phép dimng thuc hién TTHC:

Co quan déng ky kinh doanh cAp huyén ra thong béo dimg thyc hién tha tyc
ding ky cho t6 h0'p tac va hity hd so theo quy trinh trén Hé thong thong tin ding

ky hop tac x4.
- Trudng hop tir chdi dimg thyc hién thi tuc:

Co quan dang ky kinh doanh cép huyén ra théng bao béng van ban cho t6
hop tac.

i) Lé phl

Khéng thu 18 phi ding ky dbi vé6i td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
22 Luat Hop tac xa 2023. |

k) Tén miu don, méu to khai:

Glay dé nghj dimg thye hién thu tuc ding ky t6 hop tac (Phu lyc III-7, Thong '
tur s6 O9/2024/TT—BKHDT)

l) Yéu ciu, diéu kién thwc hign thit tuc:

* Hd so ding t8 hop tic chwa dugc chip thudn trén Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa.

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hzen thii tuc dding ky 16 hop z‘ac

_ - Trudng hop d3 ¢6 s6 dinh danh cd nhén, nguoi thyc hién thi tyc dang ky
tb hop tac ké khai céc théng tin v& ho, chir dém va tén, ngdy, thang, ndm sinh, s6
dinh danh c4 nhén ctia minh va ciia ca nhén c6 yéu cau ké khai théng tin c4 nhan
trong hé so ding ky 6 hop tic. Céc thong tin ké khai phai chinh x4c so véi cac
th6ng tin dugc luu trit tai Co sé dit li€u quéc gia vé dan cu. Trudng hop théng tin
ca nhén dugc ke khai c6 sai khac so v6i thong tin duge luu trit tai Co s dif li€u
quoc gla vé dén cu, ¢4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha
nudc co thdm quyén dé h1eu chinh théng tin trude khi thuc hién thu tuc déng ky
t6 hop tac.

- Truong hop ndp hé SO dé.ng ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky t6
hop tac xudt trinh cén cude cong dan hodc thé can cudce hodc sir dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luét dé thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac.

- Tru'ong hop khéng c6 s dinh danh c4 nhén thi hd so ding ky t6 hop tac c6
yéu ciu ké khai thong tin c4 nhén cta nguoi dai dién theo phap luét cta hop tac
xd, nguoi dai dién t5 hop tac trong tredng hop ngudi dai dién t6 hop tic 13 ca nhén
hodic ngudi dai dién hop phép cia phép nhan trong trudng hop ngudi dai dién td -
hop tac 1a phap nhén pha1 kem theo ban sao chu’ng minh nhén dén hoic ho chiéu
hozic h6 chiéu nude ngodi hoic cac gidy t& cb gid tri thay thé ho chiéu nudce ngoai
con hi€u luc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két nbi gitta Co s& dit lidu v& ding ky hop tac x4 vé1 Co
s& dit lidu qudc gia v& dan cu bj gidn doan thi hd so ding ky td hop téc phai kém
theo ban sao cén cudc cong din hodc thé can cudc hodc chimg minh nhén dan
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hodc hd chiéu hoiic hd chiéu nudc ngoai hodc céc giéy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cia nguodi ndp ho so ding ky, ngudi dai dién to
hop tac trong trudng hop ngudi dai dién t0 hop tac la ca nhén hodc nguoi dai dién
hop phap ciia phap nhén trong trueong hop nguoi dai dién to hop téc 1a phap nhan
theo quy dinh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky t6 hop tdc:

- Céc gidy t0, tai liu trong hd so diing ky t6 hop tic duoc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so ding ky 6 hop tac c6 tai lidu bing tleng nudc ngoai thi hd
sO phéi c6 ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai lidu bang tiéng nudc ngodi;

- Truong hop gidy t, tai liéu trong ho so ding ky t6 hop tac duoc 14p bing
tiéng Viét va t1eng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung d8 thyc hién tha
tuc dang ky td hop tac.

* Nguoi ngp hé so dang ky t6 hop tdc ndp hé so tai co quan ding ky kinh
doanh cdp huyén noi t6 hop tdc diit tru sé chinh.

Hb so ding ky t6 hop tac duge tiép nhan vao Hé thbng théng tin vé diing ky
hop tac x4 khi c6 du céac diéu kién sau day: :

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Lust Hop tic x& 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén td hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- P3 ndp 18 phi dang ky kinh doanh, trir trudng hop duogc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

o Hé so ding ky 16 hop tdc trén méi truong dién tir phdi bdo dam cdc yéu

cau sau:

- C6 day du cac gidy tor va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day da
theo quy dinh nhu h6 so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén
ban dién ti. Tén vin ban dién t phai dugc dat tuong Umg véi tén loai gidy to

‘trong hd so ding ky b%lng ban giéy C4 nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé

sir dung chi ky sb6 dé ky truc tiép trén vén ban dién tir hodc ky truc tiép trén
vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan
2 Pidu 31 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin déng ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin v& dang ky hop
tac x& phai dugce nhép day da va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding ky
bing ban gidy; trong d6 c6 thong tin v& sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp
ho so;

- Hb so ding ky t6 hop tac trén méi truong dién tr duge x4c thuc bing
chit ky sb ctia ngudi cé thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky holic ngudi
dugc ngudi co thdm quyén Gy quyén thuc hién thi tuc ding ky. Trudng hop
Uy quyén thuc hién thi tuc ding ky, hd so ding ky trén méi trudng dién tir
phai kém theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh sb



92/2024/ND-CP va duoc thé hién duéi dang vin ban dién tr quy dinh tai diém
a khoan nay.

- Thoi han d8 t6 hop tic stra d6i, bd sung hd so déng ky trén moi truong dién
tr 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu
~ cAu sira d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hd so sira
d6i, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cap huyén s& hiy hd so ding ky theo

quy trinh trén Hé théng thong tin vé ding ky hop téc x4.

m) Cdn cir phdp ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac x3 2023; ’

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

11. Dlrng thye hién thi tuc giii thé hop tic x4, lién hlep hop tac xa
a) Trinh tw thuc hién:

* Trwong hop dang ky truc tié"p

Trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan dugc nghi quyét g1a1 thé va co quan
ding ky kinh doanh cip huyén chira chuyen tinh trang phap 1y ctia hop tac x&, lién
hiép hop tac x3 sang tinh trang d3 giai thé, néu khong tiép tuc thuc hién g1a1 thé,
hop tc x&, lién hiép hop téc x& giri thong béo vé vige hiy bod nghi quyet giai thé
do ngudi dai dién theo phép lujt ky dén co quan ding ky kinh doanh cap huyén
noi dat tru s& chinh. Kem theo thong bao phai c6 nghi quyét ctia Pai héi thanh
vién vé viéc hity bo nghi quyét giai thé.

Trong thdi han 03 ngay lam viée k& tir ngay nhén dugc théng bao, co quan
dang ky kinh doanh cap huyén phai déng tai thdng bao va nghi quyét vé viéc hay
bd nghi quyet giai thé trén Cdng théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép,
ddng thoi khéi phuc tinh trang phép ly cua hop téc x4, lién hi€p hop tac x4, chi
nhéanh, van phong dai dién, dia didm kinh doanh trong Co s dit liéu vé ding ky
hop tac x& va giri thong tin cho co quan thué.

* Trwong hop ding ky trén moi truong dién tir:

Ngudi nop ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
théng théng tin vé& ding ky hop tic xa.

Ngudi ndp hd-so ké khai thong tin, tai vin ban dién ti, k¥ x4c thuc hd so
dang ky trén méi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin v& dang ky hop tac x4.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, nguoi nop hd-so s& nhan duoc
gidy bién nhén hd so diang ky trong tai khoan clia nguoi ndp hd so trén Hé théng
théng tin v& ding ky hop tac xa.

Cac thong tin déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén HE théng thng
tin v& ding ky hop tac x& duge truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué dé
phdi hop, trao d6i thong tin gifta co quan ding ky kinh doanh cdp huyén va co
. quan thué.
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Tru’ong hop hd so du dleu kién cép ding ky hop tac x4, 1ién hi€p hop tac x4,
co quan déng ky kinh doanh cap huyén thyc hién cap ding ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tic x3 bang ban gidy hoic ban dién t. Truong hop hd so chua hop 18
ho#c tén hop tac x4, lién hi€p hop tac xd yéu cau ding ky khong ding theo quy
dinh hogc th6ng tin k€ khai trong hd so ding ky khong théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh cip huyen gui thong béo trén moi trudng dién t& cho hop tac x3,
lién hiép hop tac xa dé yéu ciu sira d6i, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so st dung
tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé& ding ky hop tic x& dé nhan thong

" tin phén héi v& két qua xir Iy hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so dang ky dwoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin v& ding ky hop tic xa/ Cong Dich vu
cbng qubc gia.

¢) Thanh phin ho s0°

* Ho so bao gom:

(1) Théng béo vé viéc hty bé nghi quyét giai thé;
(2) Nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién v& viée hay bo nghi quyét gidi thé.
* Truong hop déng ky trén méi treong dién ti:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& trén moi truong dién tir bao

| gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sb

92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. H so ding ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap 1y twong dwong hd so ding ky bang ban gidy.

* Trudne hop iy quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 14p hop téc x4, lién hiép hop tic xA.
Viéc ty quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh 18p hop tac x4, li€n hi€p hop
tac x4 thyc hién theo quy dinh cua phép luit vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhén ky tén tai viin ban de nghj déng ky hop téc x4, lién hi¢p hop tdc x& c6
thé ity quyén cho t6 chirc, ca nhin khéc thyc hién tha tuc déng ky hop tac x4, lién

“hiép hop tac x& nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhén thuc hién th tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tic x4, kém theo hd so phai c6 vin ban ty quyén cho ca nhan thuc hién
thu tyc lién quan dén ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac x3. Vin ban 1 uy quyén
nay khong bét budc phai cong chimg, ching thuc;
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Trudng hop iy quyén cho td chirc thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich
vy voi t6 chirc 1am dich vu, glay gi6i thidu hodc vin ban phén cong nhiém vu cia
tb chirc d6 cho c4 nhan truc tiép thu:c hién tha tuc lién quan dén dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thyc hién thi tuc déng ky hop tac x4d, lién h1ep hop tac xa qua
dich vy buu chinh cdng ich, khi thuc hién thu tuc, nhin vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghlep cung tng dich vu buu chinh
cdng ich phat hanh c6 chir ky xac nhén ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim
quyén ky vin ban d& nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng pha1
12 buu chinh cdng ich thyc hién thi tyc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thi viéc ty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa.

d) S6 lwong ho so:

01 b hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc.

g) Doi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duoc uy quyén ding ky thanh 14p hop tac x4, 1i€n hiép hop tac xa.

h) Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh:

Co quan déng ky kinh doanh cép huyén déng tai thong bao va nghj quyét vé
viéc hily bé nghi quyét giai thé trén Cbng théng tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép, ddng thoi khdi phuc tinh trang phép ly cia hop tac x4, lién hiép hop tac
x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co sé& dit liéu vé
dang ky hop tac xd va g thong tin cho co quan thué.

i) L¢é phi:

Mirc 18 phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hoi d6ng nhan dan cép tinh.

k) Tén méu don, méu to khai:

Khong c6.

1) Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc:

* Trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhén duoc nghi quyét giai thé va co

quan ding ky kinh doanh cap huyén chua chuyen tinh trang phép 1y ctia hop tac
x4, lién hiép hop tac x& sang tinh trang 44 giai thé.

* Ké khai théng tin cd nhdn trong thuc hién thu tuc dding kyp hop tdc xa, lién
hiép hop tac xd

- Trudng hop d3 c6 s6 dinh danh c4 nhan ngum thyc hién thl tuc dang ky
hop téc x4, lién hiép hop tdc xa@ ké khai cac thong tin vé ho, chit d&m va tén, ngay,
thang, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhan cia minh va cla c4 nhén c6 yéu cau ké
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'

~ khai théng tin c4 nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa. Cac
théng tin k€ khai phai chinh xdc so v6i cac thong tin dugc luu trit tai Co s¢ di
liéu quoc gia vé& dan cu. Truong hop thong tin c4 nhén dugc ké khai c6 sai khac
so v6i théng tin duge luu trit tai Co sé dit liéu qubc gla vé dén cu, ca nhén do c6
trach nhiém lién hé véi co quan quén 1y nha nude c6 thim quyén dé hidu chinh
thong tin trudc khi thye hién thi tuc déing ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa.

- Trudng hop nodp hd so déng ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cudc cdng dan hoic thé cin cudc
hoZc st dung tai khoan dinh danh dién tit theo quy dinh phép luét dé thuc hién tha
tuc ding ky hop tac x4, lién hlep hop tac x4.

- Trudng hop khong co so dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop téc x& cb yéu ciu ké khai thong tin c4 nhén clia nguoi dai dién theo
phéap ludt cta hop tac x4, lién hiép hop tac x&, nguoi ding d4u chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kem theo ban sao chu‘ng minh nhan dan
hoiic ho chifu hodic hd chibu nudc ngoai hojic cac gidy td ¢ gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hidu lyc clia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két nbi glu'a Co s& dit lidu v& ding ky hop tic xi véi Co
s& dit lidu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop téc x4 phai kém theo ban sao cén cudc cdng dén hodc thé cén cude hodc
chung minh nhan dan hodc hd chifu hodc hé chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to
c6 gié tri thay thé hé chiéu nu6c ngoai con hiéu lyc clia ngudi ndp hd so ding ky,
ngudi dai dién theo phép luit ctia hop tic x4, 1ién hiép hop tic x4, ngudi dimg dau
chi nhanh, vén phong dai di€n, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngﬁ’ st dung trong ho so déing ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:

- Cac g1ay t0, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x&, lién h1ep hop tac xa
duoc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so ding ky hop tac xa, lién higp hop tac x& c6 tai liéu bing
tiéng nude ngoai thi hd so pha1 c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoa1

- Truong hop glay t0, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x& dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung dé thuc hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA. (

* Nguoi ndp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ngp ho so tai co
quan ddng ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd dat tru
80 chinh.

Hb so ‘déng ky hop tac x4, lién hi€p hop tac x& duge tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac x& khi c6 du cac didu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x&8 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x3, 1ién hiép hop tic xa da duoc dién vao gidy de nghl déng ky;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;



- D ndp 16 phi déing ky kinh doanh, trir trudng hop duge min 16 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ddng ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén moi truong dién tw phdi
bdo dam cdc yéu cdu sau:

- C6 ddy du cac gidy to va ndi dung cac gidy t& d6 dugc ké khai ddy da theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban
di¢n tir. Tén vin ban dién tir phai duoc dat twong tng voi tén loai gidy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hé so déng ky co thé sir dung chit
ky sb dé ky truc tiép trén vén ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Dleu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- C4c thong tin déng ky dugc k& khai trén Hé thong thong tin vé déng ky horp
tac x& phai dugc nhap day di va chinh xéc theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp
hd so;

- Hd so dang ky hop tac x4, lién h1ep hop tac x4 trén mai truong dién tr dugc
xéc thue bang chit ky s6 cia nguoi co. thAm quyen ky vin ban d& nghi ding ky
hodc ngudi duge nguoi co thdm quyén Uy quyen thuc hién thu tyc déng ky.
Trudng hop Gy quyén thyc hién thu tyc déng ky, hd so déng ky trén mai truong
dién tr phai kém theo céc glay t0, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP va dugc the hién duéi dang vin béan dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoti han d8 hop tac x3, lién hiép hop tac x4 sira d6i, bd sung hd so ding ky

trén mdi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra thong bio yéu clu stra dbi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
khong nhan duoc hd so stra ddi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh c4p huyén
s& hily hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thdng théng tin vé ding ky hop tac xa.

m) Ciin cit phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP.

12. Théng bio lip chi nhanh, vin phong dai dién & nwée ngoai
a) Trinh ty thuc hién:

* Trwong hop dang ky truc tié‘}r

Co quan ding ky kinh doanh cp huyén cép nhat thong tin vé chi nhanh, van
phong dai dién clia hgp tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co s& dit liéu vé ding ky
hop tac x4 trong thdi han 03 ngay 1am viée k& tir ngdy nhan duoc hd so thong bao.

* Truwong hop dang ky trén moi truong dién ti:

_ Nguoi nop 1‘16 so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cép vao Hé
~ thong thong tin vé déng ky hop tac xa.
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Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tit, ky xé4c thuc ho SO
ding ky trén moi trudng dién t va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
théng tin vé ding ky hop tac xA.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngum ndp hd so s& nhin duoc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin v& ding ky hop tac xa.

Céc thong tin déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén Hé théng théng
tin vé ding ky hop tac x& duge truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué dé
phéi hop, trao dbi thong tin gilta co quan ding ky kinh doanh cap huyén va co
quan thué.

Trudng hop hd so da dleu kién cép dang ky hop téac x4, lién hiép hop tac x&,

" co quan ding ky kinh doanh cap huyén thuc hién cap déng ky cho hop tac x3, li€n
hiép hop tic x3 bing ban gidy hoic ban dién tir. Truong hop hé so chua hop 18
ho#c tén hop tac x4, 1i€n hiép hop tac xa yéu cau ding ky khéng ding theo quy
dinh hogc théng tin k€ khai trong hé so ding ky khong théng nhat, co quan ding
ky kinh doanh c4p huyén gu?l théng béo trén méi trudng dién tir cho hop tac x&,

lién hiép hop tac xa dé yéu clu sira d6i, bd sung hd so. Ngudi nop hd so st dung
tai khoan truy cép vao Hé thong théng tin vé ding ky hop tac x4 dé nhan thong
tin phan hdi v& két qua xi Iy hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

- Hb so dﬁng ky duoc giri dén co quan déng ky kinh doanh theo mgt trong céc
phuong thitc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyen qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cong qudc gia.

¢) Thanh phén hé so:

* HO so bao gdm:

(1) Thong béo vé viéc 13p chi nhanh, vin phong dai dién & nudc ngoai;

(2) Ban sao gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién hodc gidy to c6 gia tri phap ly twong duong.

* Truong hop déng ky trén moi truong dién ti:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& trén mdi truong dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Lugt Hop tdc x& 2023 va Nghi dinh 56
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so ding ky trén moi
truong dién tr c6 gid tri phap 1y tuong duong hd so ding ky bing ban gidy. '

* Trudne hop 1y quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguodi dugce dy quyen déng ky thanh 18p hop tac x4, lién hi€p hop tac xa
duogc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 14p hop tic x4, lién hiép hop téc x4.
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Viée ty quyén‘lai dé thyc hién thii tuc ding ky thanh 1ap hop tc x4, lién hiép hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh ciia phép luét vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Didu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhén ky tén tai van ban d8 nghi ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa cb
thé Gy quyén cho td chirc, c4 nhan khéc thyuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x& nhu sau:

Trudng hop ty quyén cho c4 nhén thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai ¢6 vin ban ty quyén cho c4 nhan thyc hién
tha tuc 1ién quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc x&. Vin ban dy quyén
nay khéng bét budc phai cong chimg, chiing thuc;

Trudng hop Gy quyén cho td chirc thyre hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, kém theo hd S0 dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich
vu voi t6 chiec lam dich vu, glay gidi thiéu hodc vin ban phén cong nhiém vy cla
t6 chirc d6 cho c4 nhan tryc tiép thyuc hién thi tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh c6ng ich, khi 1 thye hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung vmg dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chir ky x4c nhén ctia nhdn vién buu chinh va nguoi ¢ thAm
quyén ky vin ban dé nghj dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong phéi
12 buu chinh cdng ich thyc hién thi tyc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4
thi viéc iy quyén thue hién theo quy dinh tai didm b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
$6 92/2024/ND-CP vé dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac x&.

d) S6 lwong hé so:
01 b hd so.

d) Thoi han gidgi quyét:

03 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan hd so hop 18.

e) Co quan thwc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thuéc Uy ban nhén dan cap huyén.
g) Doi twong thwc hién thii tuc hanh chinh:
Ngudi duge By quyén ding ky thanh 1ap hop tic x4, 1ién hiép hop tc xa.
h) Két qua thyec hign thit tuc hanh chink:

Co quan dang ky kinh doanh cp huyén cap nhit théng tin vé chi nhénh, van
phong dai dién cta hgp tac x4, lién hiép hop tac x4 trong Co s¢ dit li€u vé ding
ky hop tac xa.

i) L¢ phi:
Muic 18 phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dén cAp tinh.
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k) Tén méu do’n, miu to khai:

Thong béo vé viée thanh 1ap chi nhéanh/vén phong dai dién ctia hop tac xa &
nudc ngoai (Phu luc I1-6, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

I) Yéu ciu, diéu kién thiec hién thit tuc:

* K& khai thong tin cd nhdn trong thiec hién thii tuc ding ky hop tdc xa, lién
hiép hop tac xd

- Trudng hop d3 c6 s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién tha tuc dang ky
hop téc x4, lién hiép hop tac xa ke khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, so dinh danh c4 nhan clia minh va ca cé nhan c6 yéu cau ké
khai thong tin ca nhén trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac
- thong tin ké khai phai chinh x4c so véi céc thong tin duge luu trit tai Co sé dit
liéu quoc gia vé& dan cu. Truong hop thong tin c4 nhén dugc ké khai co sai khac
so voi thong tin duge luu trit tai Co sé& dir liéu quoc gia v& dan cu, ¢4 nhén do6 c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha nudc co thim quyen dé hidu chinh

thong tin trudc khi thue hién thi tuc déng ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so déng ky béng ban glay, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuét trinh ciin cudce cong dan hodc thé cin cude
hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap lujt dé thu’c hién thu
tuc ding ky hop tac x4, lién hlep hop tac xa.

- Trudong hop khong co sb dinh danh c4 nhén thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hi€p hop téc x& cd yéu cdu ké khai théng tin c4 nhan ciia ngudi dai dién theo
phap luét cia hop tac x&, lién hié€p hop tic x&, ngudi dimg ddu chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao chung minh nhén dén
hodic hd chidu hodic ho chiéu nudc ngoai hodc cic gidy to cb gia tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoai con hidu luc ciia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két nbi g1u’a Co s& dit liéu v& ding ky hop tac xa véi Co
s& dit lidu quoc gia v& dén cu bi gi4n doan thi hd so dang ky hop tdc x4, lién hi€p
hop tac x& phai kém theo ban sao cin cudc cong dén hodc thé can cudc hodc
chung minh nhén dan hodc hd chiéu hodc hé chibu nudc ngoai hodc céc gidy to
co gia tri thay thé ho chifu nudc ngodi con hiéu luc ciia ngudi ndp hd so ding ky,
ngudi dai dién theo phap luat ctia hop tac x4, lién hi€p hop tac x&, nguoi dimg dAu
chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngoén ngu' str dung trong hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:
- Cac g1ay t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, 11en hiép hop tac xa
dugc lap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hé so ding ky hop tac x4, lién hiép hop téac xa c6 tai liéu béng
tiéng nudc ngoai thi hd so phéi c6 ban djch tiéng Viét cong chimg kém theo tai
lidu bang tiéng nudc ngoal

- Trudng hop glay t0, tai liéu trong hé so dang ky hop tic x4, lién hiép hop
tac xa duoc 14p bing tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét duoc st
dung dé thue hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.
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* Nguoi ho‘p hé so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ndp hé so tai co
quan ddng ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd dat tru
6 chinbh. |

Hb so 'dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 duge tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac x& khi c6 dd cac didu kién sau day:

- C6 dn gidy to theo quy dinh tai Lut Hop tdc x& 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/NB CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc x da duoc dién vao glay d& nghj ding ky
- C6 sb dién thoai ciia ngudi ndp hd so;

- P4 ndp 1€ phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duoc mién 18 ph1 dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén méi trueong dién tie phai
bado dam cdc yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung Cac gidy t& d6 dugc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban
dién tir. Tén vin ban dién tir phai dugc dat trong Gng voi tén loai gidy to trong ho

- SO dang ky bing ban gidy. C4 nhan ky tén trong hé so déng ky co6 the s dung chix

ky sb d& ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vén ban gidy theo cc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghl
dinh s0 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin déng ky dugc ke khai trén Hé théng thong tin v& déng ky hop
tac x& phai duoc nhap dAy dt va chinh xéc theo cac thong tin trong hé so dang ky
bang ban glay, trong d6 co6 thong tin vé s dién thoai, thu dién ti clia ngudi ndp
hd so;

-Hb so ding ky hop tac x4, lién h1ep hop téc x& trén moi truong dién tir dugce
xac thuc bang chit ky s6 cua nguoi co thAm quyen ky van ban d& nghi ding ky
hodc ngudi duge ngudi co thim quyén Gy quyén thyc hién thu tuc dang ky.
Trudng hop uy quyén thuc hién thu tuc déng ky, hé so déng ky trén mai truong
dién tr phai kém theo cac glay t&, tai liu quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP va duge thé hién duéi dang vin ban dién t quy dinh tai diém a
khodn nay.

- Thoi han @8 hop tac x3, lién hiép hop tac x4 sira d6i, bd sung hd so dang ky
trén moi truong dién tir 1a 60 ngay k& tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra thdng béo yéu clu stra dbi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, neu
khong nhan duogc hd so sira dbi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cAp huyén
s& ity hd so diing ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin v& dang ky hop tac x4.

* Cdc truong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa;

- Hop téc x4, lién hiép hop tac x8 khong dugc thuc h1en thi tyuc déng ky hop
tac x&, lién hiép hop tac x& néu thudc mat trong cac trudng hop sau day:
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+ P& bi co quan dang ky klnh doanh cép huyén ra thong bao v& hanh vi vi
pham ctia hop téc x3, lién higp hop tic x& thudc trudng hop thu hoi Gidy chiing
nhan ding ky hop tac x4 hodc d4 bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chting nhan ding

ky hop tac x&;
+ Hop téc x4, lién hiép hop tic xi dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cia Pai hoi thanh vién;
+ Hop téc x4, lién hiép hop tac x& dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da ding ky”.

- Hop tac x&, lién hi€p hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién tha tuc dang ky
ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& khi: :

+ P4 c6 bién phap khic phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham cta hop tac x§, lién hlep hop tac xa thudc truong hop thu h01
Gidy chimg nhén déng ky hop tac x& va dugc co quan déing ky kinh doanh clp
huyén chép nhén hodc d& dugc khoi phuc Gidy chimg nhén ding ky hop tac x3
sau khi bj ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhén ding ky hop tac x;

+ Phai dang ky thay dbi noi dung ding ky hop tic x3, lién hiép hop tac x& dé
phuc vu viéc gii thé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hé so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh clia hgp tac x4,
lién hi€p hop tac xa vé 1y do déng ky thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh
cép huyén chép nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tic xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Trudng hop Toa 4n; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha trudng,
Phé Thu trudng Co quan dleu tra, Diu tra vién quy dinh tai B6 luat T tung hinh
sir yéu ciu béng vin ban v& viéc hop tac x3, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thyuc
hién mét hodc.mét s tha tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tdc x4 thi hop tic
x8, lién hiép hop tac x& khdng duge thye hién thi tuc do6 cho dén khi c6 klen
chép thusn bing vin ban cia cic t6 chirc, c nhan néu trén vé viée cho phép tiép
tuc thuc hién tha tuc déng ky.

m) Cin cik phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/NP-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

13. Hiéu dinh, cip nhit, bd sung thong tin diing ky hop tic x4, lién higp

hop tac xa

a) Trinh tw thuc hién:
* T ru"&'ng hop diing ky truc tiép:

Trudng hop hop téc x4, lién hiép hop tic x3 phat hién ndi dung trén Gidy
chimg nhan ding ky hop tac xa chua chinh x4c so v6i ndi dung hd so ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x4, hop tic x4, lién hiép hop tac x3 gir van ban dé nghi
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hiéu dinh thong tin dn co quan dang ky kinh doanh cap huyen noi dat tru s&
chinh. Co quan déng ky kinh doanh cap huyén cép lai Gidy chimg nhén déng ky
hop téc x& trong thoi han 03 ngay lam vige k& tir ngay nhén duoc viin ban dé nghi
néu théng tin néu tai vin ban d& nghi 14 chinh xAc.

Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung thong tin
dang ky trong Co s¢ dir lidu vé ding ky hop tac x4 bi thiu hodc chua chinh x4c
so v6i Gidy chimg nhén déng ky hop tac x&, Glay chimg nhan ding ky thué do
qué trinh chuyén d6i dit liéu vao Co s& dit lidu vé ding ky hop tac x4, hop tac &,
lién hiép hop tac x& giri van ban d& nghi b sung, hidu dinh dén Co quan déng ky
kinh doanh cip huyén noi dit tru sé chinh. Kém theo vin ban dé nghi bb sung,
hiéu dinh phai c6 béan sao Gidy chimg nhén dang ky hop tac x4, Gidy chimg nhéan
ding ky thué. Trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir ngay tiép nhan vin ban @8
nghi hiéu dinh, co quan ding ky kinh doanh cip huyén c¢6 trach nhiém bb sung,
hiéu dinh thong tin dang ky hop tac x4, lién hi€p hgp tac xa trong Co s& dit li€u
vé ding ky hop tic x4.

* T rwo’ng hop dang ky trén moi truong dién tie:

- Nguoi nop. hd so st dung tai khoén dinh danh dién tir & truy cap vao He
thong thong tin ve dang ky hop tac xa.

- Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ti, ky xéc thuc hd so
dang ky trén mdi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé thong
théng tin vé& ding ky hop tac x4.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding k¥, ngudi ndp hd so s& nhan dugc
gidy bién nhén hd so dang ky trong tai khoan ciia nguoi nop hd so trén Hé théng
thong tin vé diing ky hop tac xa.

- Cac thong tin dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén He théng thong
tin vé& ding ky hop tac x& duoc truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué dé
phbi hop, trao dbi théng tin gifta co quan ding ky kinh doanh cép huyén va co
quan thué.

- Trudng hop hd so du didu kién cép dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x4, co quan dang ky kinh doanh cap huyén thyce hién cap déng ky cho hop tac xa,
lién hiép hop téc x3 bing ban gidy hoic ban dlen tir. Trudong hop hd so chua horp
1€ hoic tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa yéu cau ding ky khéng dung theo quy
dinh hodc thong tin k&€ khai trong hd so ding ky khong théng nhét, co quan diing
ky kinh doanh cip huyén giri thong béo trén mo6i trudng dién tir cho hop tac x4,
lién hiép hop tac x3 dé yéu ciu stra dbi, bd sung hd so. Ngudi nop hd so sir dung
tai khoan truy cép vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tic xa d€ nhan thong
tin phan hdi v& két qua xr 1y hd so.

b) Cach thufc thuc hién:

Hb so ding ky duoc giri dn co quan diing ky kinh doanh theo mot trong céc
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
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- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac x&/ Cong Dich vu
coéng qudc gia.

¢) Thanh phén ho so:

* Ho so bao gdm:

- Trudng hop hop tac x4, lién hi€p hop tac x& phat hién néi dung trén Gidy
ching nhin ding ky hop tac x& chua chinh xac so v6indi dung hd so ding ky hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa:.

(1) Vin ban d& nghi hiéu dinh théng tin.

- Tru:cmg hop hop tac x4, lién hiép hop tac x& phat hién ndi dung thdng tin
dang ky trong Co s¢ dir liéu vé ding ky hop tac x4 bi thiéu hodc chwa chinh xac
so v6i Gidy chimg nhén déng ky hop tic x4, Glay chimg nhén diang ky thué do
qué trinh chuyén dbi dit liéu vao Co s& dit lidu vé déng ky hop tac x&:

(1) Van ban dé nghi bd sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao Gidy chiing nhén ding ky hop tic x3;
(3) Bén sao Gidy ching nhén dang ky thué.

* Trudng hop ddng ky trén moi treong dién ti:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& trén moi trutong dién tir bao
gbm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghj dinh sb
92/2024/ND-CP dugc thé hién du6i dang vin ban dién tir. H so ding ky trén moi
truong dién tir c6 gia tri phap Iy tuong duong hd so diang ky béng ban gidy.

* Trudng hop uy quven thuc hién thu tuc:

+ Ngudi duge tiy quyén ding ky thanh 1ap hop tdc x4, lién hiép hop tac x4
dugc ghi trong nghi quyét H6i nghi thanh 14p hop tic x4, lién hiép hop tac xa.
Viée Uy quyén lai dé thuc hién thn tuc ding ky thanh 18p hop téc x4, lién hiép horp
tac x4 thuc hién theo quy dinh cia phdp ludt vé dan su. :

+ Trix trudng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP, c4 nhan ky tén tai vin ban d& nghi ding ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xi c6
thé ty quyén cho tb chic, ¢4 nhan khéc thuc hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x& nhu sau:

Trudng hop iy quyén cho c4 nhan thyc hién thi tyc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x3, kém theo hd so phai ¢ vin ban ay quyén cho c4 nhén thuc hién
thi tuc li€n quan dén dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac x4. Vin ban ty quyén
nay khong bét budc phai cong chiing, ching thuec;

Trudng hop Uy quyén cho td chirc thyuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép horp tac x3, kém theo hd S0 dang ky phéi c6 ban sao hop dong cung cép dich
vu voi t6 chirc 1am dich vu, g1ay gi6i thiu hodc vén ban phén cong nhiém vy cua
t6 chirc d6 cho ¢4 nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa.
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+ Trudng hop thyc hién thi tuc ddng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vy buu chinh cdng ich, khi thue hién th tuc, nhén vién buu chinh phai nép
ban sao phleu giri hd so theo mau do doanh nghlep cung Ung dich vu buu chinh
cdng ich phat hanh ¢6 chirky xac nhan cia nhin vién buu chinh va ngudi c6 thdm
quyén ky van ban d& nghi ding ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong phai
12 buu chinh cong ich thye hién thu tyc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thi vi€c uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghij dinh
s6 92/2024/ND-CP vé& ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) 86 lugng hé so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc k& tir ngay nhén duoc hd so hop 18.

e) Co quan thuc hién:

Phong Té‘i{i chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan cép huyén.
g) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thyc hign thii tuc hanh chinh:

- Co quan déng ky kinh doanh cép huyén cép lai Gidy chimg nhén de'mg ky
hop tac xa trong truong hop hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa phat hién ndi dung
trén Gidy chimg nhén ding ky hop téc xa chua chinh x4c so véi ndi dung hé so
ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.

- Co quan dang ky kinh doanh cap huyén b sung, hiéu dinh thong tin dang
ky hop tac x4, lién hiép hgp tac x& trong Co s& dit liéu vé dang ky hop tac x& trong
trudng hop hop téc x4, lién hiép hop tac x& phét hién ndi dung thong tin dang ky
trong Co s¢ dif liéu vé ding ky hop tac x& bi thiu hodic chua chinh x4c so véi
Gidy ching nhén dang ky hop tac x4, Glay chiing nhén déng ky thué do qu4 trinh
chuyén dbi di 1iéu vao Co s dit lidu vé& diing ky hop tdc x4, hop tdc x4.

i) L¢é phi:

- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi ddng nhan dan cp tinh quyét dinh (cin ctr quy
dinh tai Thoéng tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hd so ding ky nop 1& ph1 dang ky kinh doanh tai thoi diém ndp
hd so. L& phi déng ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai bd phén tiép nhén hd so
& cAp huyén hoic chuyen vao tai khodn clia co quan déng ky kinh doanh clp huyén
hogc thanh toan tryce tuyén théng qua chirc néang thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong qubc gia hodic bing céch thirc khac theo quy dinh clia phap luat. Lé
phi ding ky kinh doanh khéng dugc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién
hiép hop tic x4 khéng duoc cip ding ky.
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- Tién str dung dich vu thanh toan truc tuyén khong du:oc tinh trong Ie phi
déng ky kinh doanh.

k) Tén mdu don, méu to khai:

Gidy dé nghi déng ky thay d6i ndi dung Gidy chimg nhén ding ky hop tac
x4/ Thong bao thay dbi ndi dung ding ky hop tac xa (Phu lyc II-4, Thong tu sb
09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cdu, didu kién thue hién thi tuc:

* Ké khai thong tin cd nhdn trong thuc hién thil tuc déng ky hop tdc xa, lién
hiép hop tdc xd

- Trudng hop d3 c6 s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thye hién tha tyc déng ky
hop téc x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin v€ ho, chit dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhin clda minh va clia ¢4 nhan c6 yéu ciu ké
khai thong tin c4 nhan trong hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa. Céc
thong tin ké khai phai chinh xac so voi cac thong tin dugc luu trfr tai Co s¢ dit
lidu qubc gia vé dan cu. Trudng hop thdng tin c& nhén dugc ké khai c6 sai khac
so voi thong tin duge Iuu trit tai Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu, cd nhén d6 c6
trach nhiém 1ién hé véi co quan quén 1y nha nuée c6 thAm quyén dé hiéu chinh
thong tin trude khi thuc hién thi tuc déng ky hop tac x4, lién hié€p hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky
hop tac x3, lién hiép hop tic x4 xuét trinh ciin cudc cong dan hoic thé cin cude
hodc st dung tai khoan dinh danh dién t theo quy dinh phép luat dé thuc hién tha
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic x4. .

- Trudng hop khéng c6 sé dinh danh c4 nhén thi hd so ding ky hop tic x4,
lién hiép hop tic x8 ¢ yéu cau ké khai thong tin c4 nhan clia ngudi dai dién theo
phap ludt clia hop tac x4, lién hiép hop tac x3, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao chu'ng minh nhén dén
hodc ho chiéu hodc ho chiéu nuéc ngoa1 ho¥ic cac gidy t& c6 gia tri thay thé ho
chleu nudc ngoai con hi€u lyc ciia cd nhan d6 theo quy dinh. -

- Truong hop viée két ndi glua Co sé dit lidu v& ding ky hop tic x4 véi Co
s& dit liéu qudc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so ding ky hop téc x4, lién hiép
hop tac xa phai kém theo ban sao can cude cong dén hodc thé cén cude hodc
chu’ng minh nhan dén hodc hd chiéu hodc hd chiu nudc ngoai hodc cic gidy to
c6 gié trj thay thé ho chidu nuéc ngoai con hiéu luc clia ngudi ndp hd so ding ky,
ngudi dai dién theo phap lut cia hop téc x8, lién hiép hop tic X8, ngudi dimg diu
chi nhénh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngw st dung trong hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:

- Cac glay t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4
duoc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& c6 tai ligu bang
tiéng nudc ngoai thi hé so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai
lidu béng tiéng nude ngoai;
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- Truong hop glay t0, tai liéu trong hd so ding ky hop téc x4, lién hiép hop
tac xa duoc lap bing tiéng Viét va tiéng nuéc ngodi thi ban tiéng Viét dugc sir
dung d& thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa.

* Nguoi ndp hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xi njp hé so taz co
quan ddng ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xa, lién hiép hop tac xa dat tru
$6 chinh. '

H6 so 'déng ky hop tac x4, 1ién hiép hop thc x4 duoc tiép nhén vao Hé théng
'thong tin vé dang ky hop tac x4 khi c6 du cac didu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop téc x4, lién hiép hop téc x& d4 dugc dién vao gidy d& nghj diang ky;

- C6 sb dién thoai cua ngudi nop hd so;

- P4 nop 18 phi dang ky kinh doanh, trlr trudng hop dugc mién 1€ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H6 so diing ky hop tdc xd, lién higp hop tdc xa trén moi truong dién tir phdi
bado dam cac Yéu cau sau:

-Co day du céc glay to va nfi dung cac glay t& d6 duoc ké khai diy di theo quy
dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban dién tr. Tén
vén ban dién tir phai duoc dat tuong tmg vdi tén loai gidy & trong hd so dang ky bang
ban gidly. C4 nhan ky tén trong hd so ' dang ky c6 thé st dung chit ky sb de ky truc t1ep

trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban gidy
theo c4c dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin déng ky duoc ké khai trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tac
xa pha1 duogc nhap day di va chinh xéc theo cac thong tin trong hd so dang ky bing
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thur dién tir clia ngudi ndp hd so;

- Hb so diang ky hop téc x4, lién hi€p hop tac x& trén moi truong dién t& dugc
xéc thuc bang chi ky s0 cuia nguoi co tham quyén ky vin ban d& nghi ding ky hosic
ngum dugc nguodi co thim quyén ay quyen thure hién thu tuc dang ky. Trudng hop
iy quyén thuc hién thu tyc déng ky, h6 so dang ky trén mo6i truong dién tir phai
kém theo cdc gidy to, tai lidu quy dinh tai Pidu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP
va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han d8 hop tac x3, lién hiép hop tac x4 sira d6i, bd sung hd so ding ky
trén moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra thong béo yéu ciu stra dbi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, neu
khong nhan duge hd so sira dbi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cap huyén
s& hily hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé& ding ky hop tac x4.

* Cdc truong hop khong dwoc thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop téc xa khong duge thyc hién thi tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mét trong cac trudng hop sau day:
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+ D3 bi co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra thong bao vé hanh vi vi
pham cuia hop tac x4, lién hi€p hop tac x& thude trudng hop thu hoi Gidy chimg
nhén ding ky hop tac xi hoac da bi ra quyet dinh thu hdi Gidy chimg nhén déng

ky hop tac x&;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thd theo ngh1
quyét giai thé cta Pai hoi thanh vién;

+Hop tdc x4, lién hiép hop tdc xd dang trong tinh trang phéap ly “Khong hoat
dong tai dia chi d3 ding ky”.

- Hop téc x4, lién hiép hop tac xa duogc tiép tuc thuc hién tha tuc dang ky
déng ky hop tac x4, 1li€n hié€p hop tac x& khi:

+ D& c6 bién phap khic phuc nhimng vi pham theo yéu ciu trong théng bao
vé hanh vi vi pham ctia hop tc x3, lién hiép hop tic x& thude truong hop thu h01
Gidy chimg nhén dang ky hop tac x& va dugc co quan dang ky kinh doanh cap
huyén chép nhan hodc di dugc khéi phuc Gidy chimg nhén ding ky hop tic xa
sau khi bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chiing nhan ding ky hop tac x;

+ Phai ding ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop téc x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop ndy, hd so ding ky thay @61 phai kém theo van ban giai trinh ctia hop tac x4,

lién hiép hop tac x& vé Iy do déng ky thay d6i va dugc co quan dang ky kinh doanh
cép huyén chap nhén;

+ Hop tac x&, 1i€n hiép hop tac x& khong con trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi di dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Pho Thu trudng Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B4 luat T5 tung hinh
sur yéu cau bang vén ban vé viéc hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4 khong dugc thuc
hién mét hodc mdt s thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi hop tac
x4, lién hi€p hop tac x& khéng duge thyc hién thi tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kle;n
chép thuan bang van ban cta cac t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép ti€p
tuc thuc hién tha tuc ding ky.

m) Ciin cit phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hop téc xa 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

14. Thong bio bd sung, cip nhit théng tin trong hd so ding ky hop tic
x4, lién hiép hop tac xi ’

a) Trinh tw thuc hién:

* Trieong hop diing ky truec tiép:

- Truong hop hop tac x4, lién hlep hop tic x3 bd sing, cip nhit c4c thong tin

trong hd so ding ky ma khong thudc cac trudng hop dang ky, thong béo thay d6i
ndi dung diing ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd quy dinh tai cac Didu 37, 38,
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39,40, 41, 42, 43 va 45 cua Nghi dinh 56 92/2024/ND-CP thi hop tac x4, lién higp
hop tac x& gii théng bao bd sung, cip nhét théng tin dén co quan déng ky kinh
doanh cép huyén noi dit tru s chinh. Co quan déng ky kinh doanh cép huyén tiép
nhén thong bio, xem xét cip nhit thong tin vao Co s¢ dit liéu vé ding ky hop tic
x8. Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac x& bd sung, cap nhat cc thong tin
trén Glay ching nhén déng ky hop tac x4 thi co quan déng ky kinh doanh cép
huyén cip Gidy trong thdi han 03 ngay 1am viée k& tir ngay nhan hd so hop 18.

- Trudng hop thay dbi dia gidi hanh chinh lam thay ddi dia chi tru sé chinh
cta hop tac x4, lién hié€p hop tac x& thi hop tac x4, lién h1ep hop téc xa khong bét
budc phai thuc hién tha tyc ding ky thay d6i dia chi véi co quan dang ky kinh
doanh cap huyén. Hop tac x4, lién hi€p hop tac x& giri thong béo bb sung, cap nhat
théng tin dén co quan ding ky kinh doanh cép huyén dé dugc xem xét cap Gidy
ching nhén déng ky hop tac x& d& dugc cép nhét thong tin v& dia chi khi ¢6 nhu
cdu hoic khi ding ky thay dbi n6i dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Truwong hop dang ky trén moi truong dién tir:
- Ngudi ndp hd so str dung tai khoan dinh danh dién tir &€ truy cdp vao He
thong thong tin vé déng ky hop tac xa.
- Nguoi nop hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién ti, ky x4c thuc hd so

dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan 1¢ ph1 theo quy trinh trén H8 théng
thong tin vé déng ky hop tac x&.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky ngudi ndp hd so s& nhan duoc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoén ciia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.

- Céc thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén He thong thong
tin v& ding ky hop tac x& dugc truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué dé
phdi hop, trao d6i théng tin gifta co quan ding ky kinh doanh cédp huyén va co
quan thué.

- Trudng hop hé so du diéu kién cép dang ky horp tac xa, lién hiép hop tac
xd, co quan dang ky kinh doanh cap huyén thuc hién cap ding ky cho hop tac x4,
lién hiép hop tac x3 bing ban gidy hoic ban dién tt. Truong hop hd so chura hop
1€ hodc tén horp tac x&, lién hiép hop tac x& yéu cdu ding ky khéng ding theo quy
dinh hogc théng tin k€ khai trong hd so ding ky khong thng nhét, co quan ding
ky kinh doanh c4p huyen gui thong bao trén méi truong dién tir cho hop tac x4,
lién hiép hop tac x3 dé yéu ciu sira dbi, bd sung hd so. Ngudi nop hd so st dung
tai khoan truy cép vao Hé thong thong tin v& ding ky hop tac x4 dé nhan thong
tin phan hdi vé két qua xir I hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so dang ky dwoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thitc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;
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- Tryc tuyen qua Hé thong thong tin vé& ding ky hop téc x3/ Céng Dich vu
coéng qubc gia.

¢) Thanh phan hé so:

* Ho so bao gbm:

(1) Théng bao d& nghi bd sung, cép nhat thong tin.
* Truong hop ding ky trén moi trudng dién ti:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén moi truong dién tir bao
gbm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh s

92/2024/ND-CP duogc thé hién dusi dang vin ban dién ti. Hb so ding ky trén moi
truong dién tir c6 gia tri phap Iy twong dwong hd so ding ky béng ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thil tuc:

+ Nguoi dugc ay quyen ding ky thanh 18p hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop téc x4, lién hiép hop tac xA.
Viéc ty quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh 18p hop tac x4, lién hiép hop
tac x& thyc hién theo quy dinh cua phép lut vé dan sur.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhén ky tén tai vén ban dé nghi diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 co
thé Gty quyén cho t8 chirc, ¢4 nhan khac thue hién thi tuc ding ky t6 hop téc, dang
ky hop téc x4, li€n hiép hUp tac x& nhu sau:

Trudng hop Gty quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc déng ky hop tac x3, lién
hiép hop tic x4, kém theo hd so phai c6 vin ban iy quyén cho c4 nhén thuc hién
thi tuc li€n quan dén ding ky hop tac xa, lién hiép hop téc x4. Vin ban ty quyén
nay khong bat budc phai cong chimg, chiing thyec;

Trudng hop Gty quyén cho t8 chirc thue hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop téc x4, kém theo hd SO dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich
vy voi t5 chirc 1am dich vu, glay gi6i thidu hodc van ban phén céng nhiém vy cia
t8 chirc d6 cho c4 nhan tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc déng ky hop tac x4, lién hlep hop tac x& qua
dich vu buu chinh cdng ich, khi thue hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phJeu giri hd so theo mAu do doanh nghlep cung Ung dich vu buu chinh
cong ich phat hanh cé chit ky x4c nhén cia nhan vién buu chinh va ngudi co thim
quyén ky vin ban d& nghi ding ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh khong phai
12 buu chinh cong ich thye hién tha tyc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&

thi viéc iy quyén thyuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghij dinh’
s6 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong ho so:
01 bd hd so.
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d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc k& tir ngdy nhén dugc hd so hop 18.

e) Co quan thyc hién:

Phc‘mg Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan cdp huyén.

2) Déi twong thwce hién thii tuc hanh chinh:

Hop tac x4, lién hi€p hgp tac xa.

h) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép huyén cép nhat théng tin vao Co sé dit liéu
vé diing ky hop tac xa. Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa cap nhét, bd

sung cac thong tin trén Glay chimg nhén déng ky hop tac xa thi co quan déng ky
kinh doanh cap huyén céap Gidy chitng nhan ding ky hop téc x4.

i) Lé phi:

- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi ddng nhan dan cp tinh quyét dinh (cin ctr quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky nop 1& phl dang ky kinh doanh tai thoi diém ndp
hd so. L¢ phi déng ky kinh doanh c6 thé ndp tryc tiép tai bd phan tiép nhén hd so
& cip huyén hoic chuyen vao tai khodn clia co quan déng ky kinh doanh clp huyén
hogc thanh toan truc tuyén thong qua chirc néng thanh toan truc tuyén trén Céng
dich vu cong qudc gia hodc bing cach thirc khac theo quy dinh cia phap luat. Lé
phi déng ky kinh doanh khéng dugc hoan tra trong truong hop hop tac x&, lién
hi€p hop tac xa khong dugc cap dang ky.

- Tién st dung dich vy thanh toén tryc tuyén khong dugc tinh trong 1& phi
ding ky kinh doanh.
k) Tén méu don, méu to khai:

Gidy @& nghi déng ky thay d6i ndi dung Gidy chimg nhén ding ky hop tac
x3/ Thong béo thay ddi ndi dung ding ky hop tac xa (Phu luc II-4, Thong tu sb
09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu ciu, diéu kién thuwe hign thi tuc:

* Ké khai théng tin cd nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdac xd, lién
hiép hop tdc xd

- Trudng hop da c6 s6 dinh danh cé nhan, nguorl thuc hién thi tuc dang ky
hop tac x4, lién hlep hop tac x& ké khai c4c théng tin v€ ho, chit dém va tén, ngay,
théng, ndm sinh, sd dinh danh ca nhan clia minh va clia c4 nhén c6 yéu ciu ké
khai théng tin c4 nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa. Cac
thong tin ké kha1 phai chinh x4c so véi céc thong tin duoc luu trit tai Co sé dit
liéu quoc gia vé& dan cu. Truong hop thong tin c4 nhén dugc ké khai c6 sai khac
so véi thong tin dugce luu trit tai Co sé dir ligu qudc gla vé dan cu, ca nhén do6 co
trach nhiém lién hé véi co quan quén 1y nha nude c6 thdm quyén @& hiéu chinh
thong tin truede khi thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
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- Trudng hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop téc x3, lién hiép hop téc x& xuét trinh cén cude cdng dén hodc thé cén cudce
ho#c stir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luét dé thuc hién thd
tuc déng ky hop tac x4, lién hié€p hop tac xa.

- Trudng hop khéng c6 sé dinh danh ¢4 nhén thi hd so ding ky hop tac x4,
lié€n hi€p hop téc x& c6 yéu cau ké khai thong tin cd nhan cia ngudi dai dién theo
phap luat clia hop tac x4, lién hiép hop tic x84, nguoi dtng dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia di€ém kinh doanh phai kém theo ban sao chirng minh nhan dén
hodc hd chi€u hodc hd chi€u nudc ngoai hodc cac gidy 1o c6 gia tri thay the hd
- chi€u nuwdc ngoai con hi€u luc clia ca nhan d6 theo quy dinh.

- - Truong hop viée két ndi gitra Co s& dix liu vé ding ky hc_)p tac xd voi Co
s& dif liéu quoc gia vé dén cu bj gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac x& phai kém theo ban sao can cudc cong dén hogc thé cin cude hodc
ching minh nhén dén hodc hd chieu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to
c6 gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hiéu luc clia ngudi ndp ho so ding k‘}'r,
nguoi dai dién theo phép luét ciia hop tic x&, lién hi€p hop tac x8, nguoi dimg dau
chi nhanh, van phong dai di€n, dia di€ém kinh doanh.

* Ngon ngit sir dung trong ho so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:

- Céc gidy t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4
dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudong hop hé so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& c6 tai liéu béng

tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bing tiéng nude ngoal

- Truong hop glay t0, tai liéu trong hd so ding ky hop téc x4, hen hiép hop
tac x3 dugc 14p bing tiéng Viét va tiéng nuc ngoai thi ban tiéng Viét dugc st
dung @& thyre hién thu tuc diang ky hop téc x4, lién hiép hop tic xa.

* Ngwoi ndp hé so ddng ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa njp hé so tai co
quan ddang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xa, lién hiép hop tac xa dat tru
86 chinh.

Hb so dang ky hop tac x§, lién hiép hop tac x& dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac x& khi c¢b dd cac di€u kién sau day:

- Co du giéy to theo quy dinh tai Luat Hop tadc x& 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac x4 d& duoc dién vao gidy d& nghj ding ky;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi nop ho so;

- Ba ndp 1€ phi dang ky kinh doanh, trlr trerong hop dugc mlen 1€ phi déng
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd trén moi truong dién ti phdi
bado dam cac yéu cdu sau.
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- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hé so ding ky bang ban gidy va duge thé hién dudi da.ng van ban
dién tir. Tén van ban di¢n tir phai dugc dat tuong Ung voi tén loai gidy to trong ho
so dang ky béng ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chir
ky sé dé ky truc tiép trén vén ban dién tir hodc ky truc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s0 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo céc thong tin trong ho so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia nguoi ndp
h6 so;

- Ho so dang ky hop téc x3, lién hlep hop tac xa trén mai truong dién tir dugc
xéc thuc bang chir ky s6 cua nguoi co tham quyen ky van ban dé nghi dang ky
hodc nguoi dugc nguorl c6 tham quyén uy quyén thuc hién thu tuc dang ky.
Truong hop ty quyén thyuc hién thu tuc déng ky, hé so déng ky trén moi truong
dién tr phai kém theo cac glay to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac xa, lién hiép hop tac xa stra déi, bd sung ho so ding ky
trén mdi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra théng bdo yéu ciu sira ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
khéng nhén dugc hd so sira dbi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cap huyén
s& hity ho so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc truong hop khong dwoc thuc hién thi tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép h0'p tac xa khong dugc thue hién thu tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa néu thuéc mot trong cac truong hop sau day

+ P bi co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra théng bao vé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa thuge truong hop thu hoéi Gidy chimg
nhan ding ky hop téc xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan ding
ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai the ctia Pai hgi thanh vién;
+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phép ly “Khéng hoat
dong tai dia chi da dang ky”.
- Hop téc x4, lién hiép hop tic xd duoc tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:
+ P ¢6 bién phap khic phuc nhimng vi pham theo yéu cau trong théng bao

vé hanh vi vi pham ctia hop tac x3, lién hlep hop tac xa thudc truong hop thu h01
Gidy chung nhan ding ky hop tac xa va dugc co quan ding ky kinh doanh cép
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huyén chap nhén hodc dd dugce khoi phuc Gidy chimg nhén ding ky hop tac xa
sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky hop téc x3;

+ Phai dang ky thay d61 n6i dung diing ky hop tac x4, lién hiép hop tic x& dé
phuc vy viée giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, hé so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh ciia hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa ve 1y do dang ky thay dbi va dugc co quan ding ky kinh doanh
cép huyén chip nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hgp téc x8 khong con trong tinh trang phép 1y “Khong
hoat d6ng tai dia chi d4 dang ky”.

- Truong hop Toa 4n; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Tha truéng,
Phé Thu trudong Co quan dleu tra, Didu tra vién quy dinh tai B luat Tb tung hinh
su yéu ciu bing vin ban v& viée hop tac x3, lién hiép hop tac xa khong dugce thuc
hién mdt hodc mot s thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic x3 thi hop tac
x8, lién higp hop téc x& khong duge thye hién tha tyc d6 cho dén khi c6 ¥ klen
chip thuan bang vin ban ciia cic tb chitc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép

_ tuc thuc hién thi tuc dang ky.

m) Cin cv phdp ly ciia thii tuc hanh chinh:
- - Luét Hop tac x3 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

15. Hiéu dinh, cip nhit, bd sung thong tin dsing ky chi nhanh, viin phong
dai dién, dia diem kinh doanh ciia hop tac xa, lién hiép hop tac xa

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Viéc hiéu dinh, cip nhét, bb sung thong tin trén Gidy ching nhan déng ky

hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy ching nhén déng ky dia diém kinh
doanh thic hién theo quy dinh tai céc khoan 1, 2, 3 va 4 Didu 26 Nghi dinh sb

92/2024/ND-CP.

* Truwong hop ding ky trén moi truong dién ti:

- Nguoi ndp, hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir d& truy cdp vao Hé
thong théng tin vé ding ky hop tac xA.

- Ngudi nop hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngum nop hd so s& nhén duge
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan clia ngudi ndp hd so trén Hé théng
théng tin vé ding ky hop tc xa.

- Céc théng tin dang ky hop téc x4, lién hi¢p hop tac x4 trén Hé théng thong
tin v& diing ky hop téc x3 duoc truyén sang Hé thdng tmg dung ding ky thué dé
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phéi hop, trao ddi thong tin gifta co quan ding ky kinh doanh c4p huyén va co
quan thué.

- Trudng hop hd so du didu kién cép ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x4, co quan dang ky kinh doanh cap huyén thyc hién cap déng ky cho hgp tac x&,
lién hiép hop tac x3 bing ban gidy hodic ban dién tr. Truong hop hd so chua hop
1¢ hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac x& yéu cau ding ky khong ding theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hé so ding ky khong thong nhét, co quan ding
ky kinh doanh cip huyén giri thong béo trén mdi trudng dién tir cho hogp tac x4,
lién hiép hop tac x3 dé yéu ciu sira dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp ho so st dung
tai khoan truy cap vao Hé thong théng tin vé& ding ky hop tic x& ¢ nhan thong
tin phan hoi vé két qua xir 1y hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so dang ky duoc guri dén co quan ding ky kinh doanh theo mgt trong cac
phuong thirc sau déy:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu
cdng quéc gia. '

¢) Thanh phén ho so:
* Hd so bao gdm:

Hb so theo quy dinh tai cac khoén 1, 2, 3 va 4 Piéu 26 Nghj dinh )
92/2024/ND-CP. '

* Trudong hop ding ky trén moi trudong dién tir:

H6 so déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén moéi truong dién tir bao
gom Hb so déng ky tb hop téc, hop tac x§, lién hiép hop tac xa trén mdi trudng
dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh

s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién du6i dang vin ban dién tir. H so ding ky trén
mbi trudng dién tir ¢ gid tri phap 1y twrong dwong hd so ding ky bang ban gidy.

* Trudng hop uy quyén thue hién thd tuc:
+ Nguoi duge dy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x&, li€n hiép hop tac xa

- dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghj thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tic x4.
- Viée tiy quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hi€p hop

tac xd thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé déan su.

+ Trir treong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND—
CP, ¢4 nhén ky tén tai vén ban dé nghi diing ky hop téc x4, 1ién hiép hop téc x4 c6
thé iy quyén cho td chirc, c4 nhan khac thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&8 nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ¢4 nhéan thye hién thi tuc déng ky hop tac x&, lién
hiép hop tac x&, kém theo hd so phai ¢6 vin ban tiy quyén cho c4 nhan thyc hién
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thit tyc lién quan dén ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac x3. Van ban ty quyén
ndy khong bét‘buéc phai cc’Sng chimg, chiing thuec;

Truong hop y quyén cho td chitc thyc hién thu tyc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xd, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich
VU voi t6 chirc 1am dich vu, glay gidi thiéu hogc vin ban phén cong nhiém vy cla
t5 chirc @6 cho ¢4 nhén tryc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén diang ky hop tac
x&, lién hi€p hop tac x&.

+ Truong hop thuc hién thi tuc ding ky hop téc x4, lién hi€p hop tac x& qua
dich vu buu chinh cdng ich, khi thyc hién thd tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh-
cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhin vién buu chinh va nguoi 6 thdm
quyén ky vén ban d& nghi dang ky.

+ Trudng hop 1y quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong phéi
1a buu chinh cong ich thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thi viéc ty quyén thuc hién theo quy dinh tai didm b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/NP-CP vé ding ky hop tac x4, 1ién hiép hgp téc xa.

d) S6 lwong ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc k& tir ngy nhén dugc hd so hop 18.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhén dén cép huyén.

g) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi duge Gy quyén ding ky thanh 14p hop tic x4, lién hiép hop tac x3.
h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 26 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

i) Lé phi:
- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi ddng nhan dan cp tinh quyét dinh (cin ct quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi 1idp héd so ding ky nép 18 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém ndp
hd so. L¢ phi déng ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai bd phan tiép nhén hd so
& cap huyén hoiic chuyen vao tai khoén clia co quan déng ky kinh doanh cap huyén
hoc thanh toan tryc tuyén théng qua chirc néng thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong quoc gia hodc bing cach thirc khac theo quy dinh ctia phép luat. Lé
phi déng ky kinh doanh khéng dugc hoan tré trong truong hop hop tac x4, lién
hiép hop tac x& khdng dugc cap déng ky.

- Tién st dung dich vy thanh toén truc tuyén khéng duoc tinh trong 1& phi
dang ky kinh doanh.
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k) Tén méu don, méu to khai:

Gidy dé ngh1 déng ky thay dbi noi dung ding ky hoat dong chi nhanh/véan
phong dai dién cia hop tac x& (Phy Iuc II-7, Thong tu sb 09/2024/TT BKHDT).

l) Yéu cau, diéu kién thwc hién thil tuc:

* Ké khai thong tin cd nhan trong thuc hién thu tuc ding ky hop tdc xd, lién
hiép hop tdc xd

- Trudng hop da co s6 dinh danh c4 nhén, nguorl thuc hién tha tuc ding ky
hop téc x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhan ciia minh va cia c4 nhén c6 yéu cau ké
khai thong tin ca nhén trong hd so dang ky hop tic x4, lién hiép hop tac xi. Cac
théng tin ké khai phai chinh x4c so véi cac thong tin dugc luu trit tai Co sé dit
liéu quoc gia v& dan cu. Truong hop thong tin cd nhén duoc ké khai c6 sai khac
so v6i thong tin dugc luu tri tai Co sé dit li€u qubc g1a vé dan cu, ca nhén dé co
trach nhiém lién hé v6i co quan quan ly nha nudce co thdm quyén dé hiéu chinh
théng tin trudc khi thyre hién thii tuc ding ky-hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so déng ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, li€n hiép hop tac xa xuét trinh cin cudc cong dan hodic thé cin cude
hoic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién thi
tuc diing ky hop tac x4, lién hlep hop tac xa.

- Trudng hop khong co so dinh danh c4 nhéan thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cAu ké khai théng tin c4 nhén ctia nguoi dai dién theo
phap luit cua hop tac x4, lién hiép hop tdc x&, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao chung minh nhan dan
hoic hd chiéu hodic hd chiéu nuée ngoa1 hodic cac gidy t& co gia tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoai con hiéu luc ciia c4 nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitta Co sé dir liéu vé ding ky hop tacxa véi Co
s& dir liéu qubc gia v& dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x&, lién hiép
hop téc x4 phai kém theo ban sao cén cude cong dan hodc thé cén cude hodc
chu‘ng minh nhan dan hodc ho chiéu hodic hd chiéu nude ngoai hoic cac gidy to
c6 gié trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hidu lyc ciia ngudi ndp hd so ding ky,
ngudi dai di¢n theo phap luét ctia hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4, ngudi ding dau
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngw st dung trong hé so diing ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd:
- Cac glay t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&
dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hé so ding ky h0'p tac x&, lién hip hop tac xa c6 tai liéu béng
tiéng nude ngoai thi hd so phai ¢ ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai
lidu bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop glay t0, tai lidu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x3 duoc lap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngodi thi ban tiéng Viét duoc sir
dung d8 thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.
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* Nguoi ndp ho so déing ky hop tdc xd, lién hiép hop tde xa ndp hé so tai co quan
diing ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ddt tru s6 chinh.

Hb so déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& dugc t1ep nhén vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tic x4 khi c6 du cac didu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh 56
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, li€n hiép hop tac x3 da duoc dién vao gidy R nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hd SO;

- P3 nop 18 phi diing ky kinh doanh, trir trwong hop dugc mién 1§ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa trén moi truwong dién ti phai
bado dam cdc yéu cau sau:

-Co day du cac g1ay t0 va ndi dung cac glay t& d6 duge ké khai diy di theo quy
dinh nhur hd 'so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. Tén
vén ban dién tir phai duoc dit tuong tmg voi tén loai gidy t& trong hd so déng ky bang
~ ban gidy. C4 nban ky tén trong hd so ' dang ky c6 thé sir dung chit ky sb d8 ky truc tlep

trén vin ban dién it hoic ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vén ban gidy
theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac x4 phai dugc nhép day da va chinh x4c theo céc thong tin trong hé so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 théng tin v& s6 dién thoai, thur dién tir clia ngudi ndp hd so;

- Hb so ding ky hop tac x§, lién hiép hop tac x& trén mai trudng dién tir dugce
xéc thye bang chit ky s0 cua nguoi co tham quyén ky vin ban d& nghj ding ky hosic
nguoi duge ngudi o thidm quyén ty quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop
y quyén thuc hién tha tyc dang ky, hé so ding ky trén moi trudng dién tir phai
kém theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP
va dugc thé hién dudi dang vin béan dién ti quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han d8 hop téc x4, lién hiép hop tac x4 sira d6i, b6 sung hd so ding ky
trén moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cap '
huyén ra thong béo yéu cu sira ddi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu
khong nhén dugc hd so sira di, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cép huyén
s& hily hd so dang ky theo quy trinh trén Ha thong thong tin vé ding ky hop tac x4.

* Cac truong hop khéng dwoc thuc hién thii tuc ding ky hop tac xd, lién hiép
hop tdc xa:

- Hop téac x4, hen hiép hop tac x& khong dugc thyuc hién thi tuc déng ky hop
tac xd, 1ién hi€p hop tac xa néu thudc mat trong cac trudng hop sau day

+ Pa bi Co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra thong bao vé& hanh vi vi
pham cta hop tic x4, lién hiép hop tac xa thude trudng hop thu hdi Gidy chimg
nhan ding ky hop téc x& ho#ic d4 bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan ding
ky hop tac x;
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+ Hop tac x4, lién hiép hop tac x& dang trong qud trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cta Pai héi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hgp tac x& dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x&, 1ién hiép hop tdc xd duoc tiép tuc thuc hién tha tuc déng ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ D3 co b1en phép khic phuc nhitng vi pham theo yéu ciu trong thong béo
v& hanh vi vi pham ctia hop tic x4, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu h01
Gidy chimg nhén dang ky hop tac x3 va dugc co quan ding ky kinh doanh chp
huyén chip nhén hodc dé dugc khéi phuc Gidy chimg nhan ding ky hop tic xa
sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan diing ky hop tic x3;

+ Phai dang ky thay d6i n6i dung déng ky hop tac x4, lién hiép hop téc x4 dé
phuc vu viéc gidi thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh clia hop tc x4,
lién hiép hop tac xa ve ly do dang ky thay d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh
cép huyén chép nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tdc x& khong con trong tinh trang phép 1y “Khong
hoat dong tai dia chi dd dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Tha trudng,
Phé Thu truéng Co quan d1eu tra, Pidu tra vién quy dinh tai B6 lujt T tung hinh
su yéu cAu bing vin ban v& viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thyc
hién mot hodic mot sb thi tuc diing ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi hop tic
x8, lién hiép hop tac x4 khong duge thue hién thd tuc d6 cho dén khi c6 ¥ k1en

chép thuin bing vin ban ctia cic tb chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thyc hién thl tuc dang ky.

m) Can cw phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

II. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, THAY THE (CAP

_ 1. Dang ky thanh 1ap hep tac x4, lién hiép hep tac xa; ding ky chuyén

d6i t6 hop tac thanh hop tac xa; dang ky khi hop tac x4, lién hi€p hop tac xa
chia, tach, hop nhét (Ma hé so TTHC: 1.005280)

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop dang ky truc tiép:

Trude khi hoat dong, ngudi duoc ty quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4,
lién hiép hop tac x& thue hién thi tuc dang ky thanh l4p tai co quan dang ky kinh
doanh noi dét try s& chinh. Ngudi dugce iy quyén dang ky thanh 14p hop tac x4,
lién hiép hop tac x& phai ké khai day du, trung thuc va chinh xéc cac néi dung quy
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dinh tai khoan 2 Piéu 42 Luat Hop tac x 2023 va chju trach nhiém truéc phép
luat v& céc ndi dung da ké khai.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, co quan déng ky
kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 1€ cta hd so ding ky va cap Gidy
chimg nhin ding ky hop tic x&; trudng hop hé so chwa hop 18, co quan dang ky
kinh doanh phai thong bao béng vin ban ndi dung cin stra d6i, bd sung cho ngudi
duoc iy quyén ding ky thanh 18p hop tac x4, lién hiép hop tac xa; tru'ong hop tir
chdi thi phai thong béo bang vin ban va néu 13 1y do.

* Tru’o’ng hop ding ky trén moi truong dién tik:

Ngudi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir d8 truy cap vao He
théng théng tin vé& ding ky hop tic xa.

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ti, ky xac thuc hd so
ding ky trén moi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac x4.

Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky, ngu'orl ndp hd so s& nhan dugc
‘ gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoén cia ngudi ndp hd so trén He théng
thong tin vé diing ky hop tac x4.

Céc thong tin déng ky hop téc x4, lién hiép hop tac x4 trén HE théng thong
tin v& dang ky hop tac x4 dugc truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué dé
phéi hop, trao d6i théng tin gifta co quan ding ky kinh doanh cép huyén va co
quan thué.

Trudng tiop hd so dit dleu kién cip ding ky hop téc x4, lién hi€p hop tac x4,
co quan dang ky kinh doanh cap huyén thyc hién cip déng ky cho hop tac x4, lién .
hi€p hgp tac xa béng ban gidy ho#ic ban dién tar. Truong hop hd so chwa hop 18
hodc tén hop tac x4&, lién hi€p hop tac xa yéu ciu ding ky khéng ding theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh c4p huyén giri thong béo trén moéi trudng dién tir cho hop tac x4,
lién hiép hop tac xa dé yéu cau sira d6i, bd sung hd so. Ngudi nop hd so st dung
tai khoan truy cép vao Hé thong thong tin v€ déng ky hop tac xa dé nhan thong
tin phan hdi vé két qua xtt 1y hd so.

b) Cdch thirc thuc hién:

Hb so ding ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mdt trong céc
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé théng thong tin v& ding ky hop tac x&/ Cdng Dich vu
cdng quoc gia. '

¢) Thanh phin hé so:

* HO so bao gdbm:

- Truong hop ding ky thanh ldp hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:
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(1) Gidy @& nghi dang ky thanh lap;

(2) biéu 18; .

(3) Nghj quyét hi nghi thanh 14p;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gép vén;

(5) Danh séach, sd dinh danh c4 nhén cia ngum dai dién theo phép lujt 1a

ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy t& phap 1y clia ngudi dai d1en theo phap
luat 1a ngudi nude ngoal

. (6)Bansao gidy chimg nhén ding ky dau tu theo quy dinh tai diém b khoan
1 Pidu 30 ctia Luat Hop tac xa 2023;

(7) Ban sao gidy chiing nhén ding ky d4u tu d6i véi du 4n thanh 14p hop tac
x3, lién higp hop téc x3 trong trudng hop hop tac x4, lién hiép ‘hop tac xa dugc
tham gia thanh 14p bai ca nhén 14 nha dau tu nudc ngoai hodc t6 chirc kinh té c6
vén dAu tu nuéc ngoai theo quy dinh ciia phép luat vé diu tu.

- Truong hop déing ky thanh Idp hop tdc xd trén co so chuyén déi tir 16 hop tdc:
(1) Gidy @ nghi ding ky thanh 1ap;

(2) Pidu 18

(3) Nghi quyét héi nghi thanh l4p;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gép von;

(5) Danh séch, s6 dinh danh c4 nhén cia nguoi dai dién theo phap luat 1a

ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phap Iy ciia ngu’(n dai dién theo phap
luét 1a ngudi nude ngoai.

- Trwong hop hop tdc xd dwgc chuyén doi tir t6 hop tdc cé nha dau tw nudc
ngodi, t6 chikc kinh té c6 vén déu tw nube ngodi tham gia gép von, mua co 5 phan,
mua phan von g0p thugc trwong hop phdi thuc hién thii tuc dding ky gop von, mua
cé phdn, mua phdn vén gép theo quy dinh ciia Lugt Paéu te:

- (D) Gidy dé nghi ding ky thanh lap;

(2) Piéu 18;

(3) Nghi quyét hdi nghj thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thtrc, thanh vién lién két gép von;

(5) Danh sach, sb dinh danh c4 nhén ciia nguoi dai dién theo phap luét la

nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phép 1y clia nguoi dai dién theo phap
luat 14 ngudi nude ngoal

(6) Ban sao gidy ching nhan dang ky dAu tu theo quy dinh tai diém b khoan
1 Piéu 30 cua Luét Hop tac xa 2023,

(7) Ban sao vén ban cua co quan dang ky dAu tu chip thuén vé viée gbp von
mua ¢co phén, mua phan vbn gop clia nha diu tu nude ngoai, t6 chirc kinh t& cb
vén dauv tu nudc ngoai.
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_ Trueomg hop diing ky khi hop tdc xa, lién higp hop tdc xd chia, tdch, hop nhat:
(1) Gidy @ nghi ding ky thanh 14p;

(2) Didu 18;

(3) Danh sich thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von;

(4) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhén cia ngudi dai dién theo phap ludt 1a
nguodi Viét Nam; danh séch, ban sao gidy t& phap 1y clia ngudi dai dién theo phap
luat 1a ngudi nude ngoai;

(5) Ban sao gidy ching nhan ding ky déu tu theo quy dinh tai diém b khoéan
1 Piéu 30 ctia Luat Hop tac x4 2023;

(6) Ban sao gidy chimg nhan ding ky dAu tu dbi v6i dy an thanh 18p hop téc
x4, lién hiép hop tac xa trong truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac x& dugc

tham gia thanh 18p béi c4 nhén 13 nha dau tr nuéce ngoai hodc. t chrc kinh té c6
vén dau tu nudc ngoai theo quy dinh ciia phép luit vé dau t;

(7) Nghi quyet chia hop téc X8 (trong truong hop ddng ky khi hop tdc xd, lién
hiép hop tdc xd chia); Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa (trong truong
hop déng ky khi hop tdc x4, lién hiép hop tdc xa tgch); Hop ddng hop nhét, nghi
quyet théng qua hop ddng hop nhét cta cic hop tac x4, lién hiép hop téc x& bi hop
: nhat (trong truong hop ddng ky khi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd hop nhat).

* Truong hop ding ky trén moi trudong dién tir:

. Hb so dang ky hop tc x4, lién hiép hop téc x3 trén moi trudng dién tir bao
goém céc gidy to theo quy dinh tai Luét Hop tdc x& 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién t. Hb so dang ky trén moi

trudng dién tir c6 gia tri phap Iy tvong duong hé so ding ky bing ban gidy.
* Trudmg hop Gy quyén thue hién thit tuc:

+ Nguoi duge uy quyen dang ky thanh 18p hop tac x4, lién hi€p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tic x4, 1ién hiép hop tac xA.
Viéc y quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop
tac x& thuc hién theo quy dinh clia phap luét vé dan su.

+ Trix trudng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghi dinh 56 92/2024/ND-
- CP, ca nhén ky tén tai vdn ban d& nghi diang ky hop tac x4, lién hiép hop téc x3 c6
_ thé iy quyén cho t5 chiic, c4 nhan khéc thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x& nhu sau:

Trudng hop ty quyén cho c4 nhan thyc hién thi tuc dang ky hop téc x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai c6 vin ban dy quyén cho c4 nhan thuc hign
thu tyc li€n quan dén dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa. Van ban ty quyén
nay khong bét budc pha1 cong chimg, ching thyc;

Trudng hop Gy quyén cho t6 chitc thuc hién thit tuc déng ky hop tac x4, lién
hiép horp téc x4, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop déng cung cap dich
vu voi tb chirc lam dich vy, glay giGi thiéu hodc vin ban phin céng nhi€ém vy cia
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t6 chirc d6 cho c4 nhan tryuc tiép thuc h1en thit tuc 1ién quan dén ding ky hop tic
x4, lién hiép hop tac x&.

+ Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& qua
dich vu buu chinh edng ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nép
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky x4c nhén ciia nhan vién buu ch1nh vanguoi c6 thim
quyén ky véan ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cAp dich vu buu chinh khéng phai
12 buu chinh cdng ich thyc hign thd tyc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thi viéc ty quyén thue hién theo quy dinh tai didm b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac x4.

d) 86 lwong ho so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc k& tir ngay nhan hd so hop 1&.

e) Co quan thyc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thugc Uy ban nhan dan cAp huyén.

2) Déi twong thye hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi dugce uy quyén ding ky thanh lap hop téc x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 1é: Co quan ding ky kinh doanh chp Gidy chl’mg
nhén dang ky hop tac xa.

- Truong hop hd so chwa hop 1&: Co quan ding ky kinh doanh thoéng bao
béng vin ban ndi dung cin stra d6i, bd sung.

- Truong hop tir chbi: Co quan ding ky kinh doanh théng béo béng vin ban
va néu ro ly do.

i) L¢ phi:

- Mite 1€ phi cu thé do Hoi dbng nhan dan cép tinh quyét dinh (cin ctt quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop hd so ding ky nop 18 phi déng ky - kinh doanh tai thoi diém nop
hé so. L& phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp tryc tiép tai bo phan tiép nhan hé SO
& cAp huyén hoic chuyén vao tai khoan cia Co quan diang ky kinh doanh clp
huyén hogc thanh toan truc tuyén thong qua chirc nang thanh toén tric tuyén trén
Cbng dich vu cong qudc gia hodc béng céach thirc khac theo quy dinh cta phap
luat. Lé phi déng ky kinh doanh khéng dugc hoan tra trong trudong hop hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khong duge cap dang ky.

- Tién st dung dich vu thanh toén truc tuyén khéng duoc tinh trong 1€ phi
dang ky kinh doanh.
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k) Tén méu don, mébu to khai:

- Gidy dé nghi diing ky hop tac x (Phuy luc II-1, Thong tu' sb 09/2024/TT-
BKHDT);

- Danh sach thanh vién chinh thic, thanh vién lién két gép vdn clia hop tac
x4 (Phy luc II-2, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

_-Danh sach nguoi dai dién theo phap luét cia hop tac x8 (Phu luc II-3, Thong
tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hi¢n thii tuc:
* Truong hop chuyén déi t6 hop tdc thanh hop tdc xa:

Trudng hop déng ky chuyén dbi 6 hop tac thanh hop tac x4, t5 hop tac chim
dirt ton tai k& tir thoi diém hop téc x8 chuyén dbi tir t6 hop tac dugc cép Gidy
- chirg nhén déng ky hop tac xa. Hop tac x& dugc chuyén dbi tir tb hop tac duogc
gift nguyén ma s6 cua t6 hop tac.

* Truwong hop chia hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:

Hop téc x4, lién hlep hop téc x8 c6 thé chia tai san, quyén, nghia vy, thanh
vién hién c6 (sau ddy goi 1a hop tac x4, lién hiép hop tac x3 bi chia) dé thanh lap
hai ho#ic nhiéu hop tic x4, lién hiép hop tac x& méi. Thu tuc chia hop tac x4, lién
hiép hop tac x&8 dugc thue hién nhu sau:

a) Dai hdi thanh vién ciia hop tac x4, lién hiép hop tac x& bi chia thong qua
nghi quyet chia hop tdc x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh ctia Luét Hop tac
x4 2023 va Piéu 1€.

Nghi quyét chia hop tac x4, lién hiép hop tic xa bao gbm néi dung chu yéu
sau ddy: tén, dia chi try s& chinh cua hop tic x4, lién hiép hop tac xa bi chia; tén
hop téc x4, lién hi€p hop tac x& mai; nguyén thc, cach thirc va thi tuc chia quyén,
tai sén bao gdm ca quy chung khéng chia, tai san chung khéng chia; phuong an
st dung lao dong; cach thirc phan chia, thoi han va tha tuc chuyén ddi vén gbp
cta hop tac x4, lién h1ep hop tac x& bj chia sang hop tac x4, lién hi€p hop tac xa
méi; nguyén tic giai quyét nghia vu hop tac x4, lién hiép hop tic x3 bi chia; thoi
han thuc hién chia hop tac x4, lién hiép hop tic x&;

Nghi quyét chia hop tac x4, lién hiép hop tac x& phai dugc gir dén 4t ca chil
ng, thong bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dan noi cép Gidy chimg nhén
dang ky hop tac x3 trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy théng qua nghi quyét;

Hop tac x4, lién h1ep hop tac x& bj chia chim dut tbn tai sau khi céc hop tac
x3, lién hiép hop tic x& méi duoc cAp Gidy chimg nhan ding ky hop téc x&. Céc hop
tac x4, lién hi€p hop tac x& mai phai cung lién d6i chiu trach nhiém cac khoan ng
chira thanh toén, hop d6ng lao ddng va nghia vu khéc ctia hop tac x4, lién hiép hop
tac x& bi chia hogc théa thuéin v4i chu ng, khach hang va ngudi lao dong dé mét
trong sd cc hop téc x4, 1ién hiép hop tac x& d6 thuc hién nghia vy nay. Hop tic x4,
lién hi€p hop tac x& méi duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va l¢i ich hop
phép duoc phén chia theo nghi quyét chia hop tic x4, 1ién hiép hop téc xa.
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Tai san chung khong ch1a quy chung khong chia ctia hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 bi chia dugc chuyén thanh tai san chung khdng chia, qu§ chung khong
chia ctia cac hop tic x4, lién hiép hop téc x& sau khi chia theo phuong an do DPai

hoi thanh vién clia hop tac x4, 1ién hiép hop téc xd bi chia quyét dinh.

* Trueong hop tdch hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:

- Hop tac x& co thé tach. bang cach chuyén mot phén tai san, quyen nghia
vy, thanh vién ctia minh (sau dy goi 1 hop tac xa bi tach) dé thanh 13p mét hoic
nhidu hop tac x& dugc tach. Lién hi€p hop tac x4 c6 th8 tach bing cach chuyén
mdt phin tai san, quyen nghia vy, thanh vién ctia minh (sau ddy goi la lién hiép
hop tac x& bi tach) dé thanh 14p mdt hodic nhidu lién hiép hop tac xa duogc tach.
Hop téc x4, lién hiép hop tac x4 bi tach khéng chim dut tdn tai.

- Tha tuc tach hop tac x4, lién hiép hop tic x& dugc thyc hién nhu sau:

: _Dai hoi thanh vién cia hop tac x4, lién hiép hop t4c xa bi tach thong qua nghi
- quyeét tach hop tac x4, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh ctia Luat Hop tac x&

2023 va Piéu 1€.

_ Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac x3 bao gdm ndi dung chi yéu

sau d4y: tén, dia chi tru s& chinh ciia hop tic x4, lién hiép hop tac x& bi tach; tén
hop téc x4, 1ién hiép hop téc x4 duogc tach; phuong 4n sir dung lao dong; nguyén
tic, cach thire va tha tuc chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu tir hop téc x4,
lién hiép hop tdc x4 bj tach sang hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tach, bao
~ gdm ca qu§ chung khéng chia, tai san chung khong chia; thoi han thuc hién tach
hop tac x4, lién hi€p hop tac x3;

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac x4 phéai duge gt dén tht cachi
ng, thong bao cho nguoi lao dong, Uy ban nhan din noi cap Gidy chimg nhén
ding ky hop tac x4 trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thoéng qua nghi quyét;

- Hop tac x&, lién hiép hop tac x4 bj tich va hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc tach phai cung lién d6i chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toan,
hop ddng lao dong va nghia vy khéc ctia hgp téc x3, lién hiép hop tic x4 bi tach,
trlr trudng hop hop téc x4, 1ién hiép hop tac x& bi tach, hop téc x4, lién hiép hop
tac xa dugc tach, chii ng, khich hang va nguoi lao dong cta hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 bj tach c6 thoa thusn khéac. Hop téc x8, lién hiép hop tac x& dugc tach
duong nhién ke thira toan bd quyén, nghia vu va lgi ich hop phép dugc phén chia
theo nghi quyét tach hop téc x4, lién hiép hop tac x4.

- Tai san Chung khéng chia, quy chung khong chia cia hop tac x4, lién hiép
hop tac x3 b tich dugc chuyén thanh tai san chung khoéng chia, quy chung khéng
chia ctia cac hop tic x4, lién hiép hop téc xi sau khi tach theo phuong 4n do Dai
hdi thanh vién ctia hop tac x4, lién hi€p hop tac xa bi tach quyét dinh.

* Truong hop hop tdc x4, lién hiép hop tdc xa hop nhat:

- Hai hoic nhiéu hop tac x4, lién hiép hop tac x& co thé hop nhét (sau day goi
14 hop téc x4, lién hiép hop téc xa bi hop nhat) thanh mdt hop tic x4, lién hiép hop
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tac x& moi cung loai hinh (sau day goi 12 hop tic x4, 1ién hiép hop tac x4 hop nhat)
ddng thoi chdm dut tdn tai ctia cac hop tac x4, lién hiép hop téc x3 bi hop nhét.

- Thit tuc hop nhét hop tac x4, 1ién hiép hop tac x& dugce thyc hién nhur sau:

Hop téc x&, 1ién hiép hop tac x4 bi hop nhét chudn bi dir théao hop ddng hop
nhét, du thao Pidu 18 hop tic x3, lién hiép hop téc x& horp nhét.

_ Hop ddng hop nhét phai bao gbm ndi dung chit yeu sau d4y: tén, dia chi tru
s& chinh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bj hop nhét; tén, dia chi tru s& chinh
cua hop tac x4, 1ién hiép hop tac xd hop nhét; phuong an sir dung, lao dong; phuong
an xtr 1y cac khoan ng; thoi han, thu tuc va didu kién chuyén ddi tai san bao gbm
ca quy chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han, tha tuc chuyen d6i

| vbn gbp cta hop tac x4, lién hiép hop tac x& bj hop nhét thanh vbn gép ciia hop
tac x4, 1ién hiép hop tac x4 hop nhét; thoi han thyuc hién hop nhét;

Dai h¢i thanh vién cua cac hop tac x4, lién hiép hop tac x& bi hop nhét thong
qua hop ddng hop nhit, Pidu 18, quyét dinh tb chirc quén tri, bdu Cha tich Hoi
dong quan tri, thanh vién Héi dong quan tri hodc Giam dbc, Truéng Ban kiém
soat, thanh vién Ban kiém so4t hoic kiém soét vién;

Hop ddng hop nhét pha1 duge gui dén tit ca chii ng, thong bao cho ngudi lao
dong, Uy ban nhan dén noi cip Gidy chiing nhan ding k¥ hop tac x4 trong thoi
han 15 ngay ké tir ngdy théng qua;

- Hop téc x4, lién hiép hop tac x& hop nhit duoc hudng quyen va lgi ich hop
phap, chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toan, hop dong lao dong va
nghia vy khéc ctia cac hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi hop_ nhét. Hop téc x4,
lién hiép hop tac xa hgp nbit duong nhién ké thira toan b quyén, nghia vy va loi
ich hop phép cua cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hgp nhét theo hop dong
hop nhit.

- Tai san chung khong chia, qu chung khéng chia cia cac hop tac x4, lién
hiép hgp tac x& bi hop nhét dugce chuyén thanh tai san chung khong chia, qu¥
chung khéng chia ciia hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa hop nhét.

* Ké khai thong tin cd nhan trong thuc hién thi tuc ddng ky hop tdc xa, lién
hiép hop tac xd

- Trudng hop da c6 sb dinh danh cé nhan, ngudi thye hién tha tuc dang ky
hop téc x4, lién hiép hop téc x& ke khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhén ctia minh va cliia c4 nhén c6 yéu cau ké
khai théng tin c4 nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac
théng tin k€ khai phai chinh x4c so v6i cac thong tin duoc luu trit tai Co s& dix
liéu quoc gia v& dan cu. Truong hop théng tin c4 1nhén dugc ké khai c6 sai khac
s0 véi thong tin dugc luu trit tai Co sé dit 1iéu qubc gia vé dan cu, ca nhén d6 c6
trach nhiém lién hé véi co quan quéan 1y nha nude c¢6 thAm quyén dé hiéu chinh
thong tin trude khi thue hién thi tuc déng ky hop tac x4, 1i€n hi€p hop téc xA.

- Trudng hop nop hd so dang ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép h0'p tac x4 xudt trinh cin cudc céng dan hodc thé cin cudce
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hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tit theo quy dinh phap lut dé thuc hién thi

tuc ding ky hop tac x4, lién h1ep hop tac x4.
- Trudng hop khong co so dinh danh c4 nhan thi hd so dang ky hop tac x4,

lién hiép hop tdc xa c6 yéu cAu ké khai thong tin c4 nhan clia ngudi dai dién theo

phap luét cua hop téc x4, lién hiép hop tac x&, nguoi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phal kém theo ban sao chu‘ng minh nhén din
hoiic ho chiéu hogic hd chibu nudc ngoai hodc cic gidy t0 c6 gi tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con higu luc clia c4 nhan d6 theo quy dinh.

- Truong’ hop viéc két nbi glu'a Co sé dit liéu vé ding ky hop tic x3 véi Co
sG dit liéu quoc gia vé dan cu bj gian doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tac x3 phai kém theo ban sao cén cudc céng dén hodc thé can cude hodc
chimg minh nhén déan hodc ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoal hoiic céc gidy to
co gla tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai con hidu lyc ctia ngudi ndp hd so ding ky,
nguoi dai dign theo phép ludt ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi ding dau
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh. :

* Ngon ngu" stk dung trong hé so déing ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:
- Cac g1ay t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tic x4, lién hiép hop téc x4
duoc 1ap bing tiéng Viét;

- Trudng hop hd so dang ky h0‘p téc x4, lién hiép hop tdc x& c6 tai liéu bing
tiéng nuée ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
lidu bang tleng nudc ngoa1

- Trudng hop glay t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tic x4, lién hiép hop
tac x& dugc 1ap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngodi thi ban tiéng Viét dugc six
dung d8 thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa.

* Nguoi nop hé so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop téc xd nép hé so tai co
quan ding ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa dat tru
8o chinh.

Hb so 'déng ky hop tac x4, lién h1ep hop téc x3 dugc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop téc xa khi c6 di c4c diéu kién sau ddy:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop téc x4, lién hiép hop tic x& di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cta nguoi ndp hd so;

- D ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge midn 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky hop tdc x4, lién hiép hop tdc xa trén moi truong dién ti phai
bdo dam cdc yéu cau sau:

- Co dly du cac gidy to va ndi dung cac glay to d6 duoc ké khai day da theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va duoc thé hién dudi dang véan ban
dién tr. Tén vin ban dién tit phai dugc dit trong Umg voi tén loai gidy to trong hd
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so dang ky béng ban gidy. Canhén ky tén trong hd so dang ky co6 thé st dung chit

_ ky sb d@é ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) vin béan gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
d;nh s0 92/2024/ND-CP;

- C4c thong tin déng ky dugc ke khai trén Hé théng théng tin vé déng ky hop
téc x4 phai dugc nhap dy da va chinh xéc theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp
hd so;

- Hb so dang ky hop tac x4, lién hlep hop téc x4 trén moi trudng dién tir dugc
xé4c thyc bang chir ky s6 cla nguoi co_ thim quyen ky vin ban d& nghj ding ky
hodc ngudi duge nguodi co thim quyén ty quyén thyc hién thi tuc dang ky.
Truong hop ty quyén thyc hién tha tuc déng ky, hd so déng ky trén moi truong
dién tr phai kém theo cac glay t&, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han d8 hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira d6i, bd sung hd SO dang ky
trén moi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra thong bao yéu ciu stra dbi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
khong nhan duge hd so sira d6i, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cép huyén
s& hily hd so ding ky theo quy trinh trén H8 thong thong tin vé ding ky hop tac xA.

* Cdc truong hop khéng dwoc thuc hién thi tuc ddng ky hop tdc xd, lién hiép
hop tac xa;

- Hop téc x4, lién hiép hop tac x& khong duoc thyc hién tha tyc déng ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x& néu thudc mot trong cac truong hgp sau day

+ P34 bi co quan ding ky kinh doanh cAp huyén ra théng bio vé hanh vi vi
pham ctia hop téc x4, lién hiép hop tac xa thude trudng hop thu héi Gidy chig
nhén ding ky hop tac x4 hoac da bi ra quyet dinh thu hdi Gidy chimg nhan déng

ky hop tac x4,

o+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai the theo ngh1
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hi€p hop tac x& dang trong tinh trang phap ly “Khéng hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téc x4, lién hiép hop tic x3 duoc tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky
déng ky hop tac x4, 1ién hié€p hop tac xa khi:

+ D3 c6 bién phap khic phuc nhimg vi pham theo yéu ciu trong théng bao
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién h1ep hop tac x& thudc trudng hop thu h01
Gidy ching nhén déng ky hop tac x& va dugc co quan déng ky kinh doanh clp
huyén chép nhén hodc d& dugc khéi phuc Gidy chimg nhan ding ky hop tac x&
sau khi b ra quyét dinh thu hdi Gidy chiémg nhén ding ky hop tac x4;

+ Phéi déng ky thay d6i noi dung ding ky hop tac x3, lién hiép hop téc xa dé
phuc vu vi€c giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x&d theo quy dinh. Trong trudong
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hop nay, ho sor dang ky thay d6i phal kém theo vin ban giai trinh clia hgp tac x4,
lién hiép hop tac x& ve ly do ding ky thay dbi va dugc co quan ding ky kinh doanh

| cép huyén chip nhén;

+ Hop téc x4, lién hiép hop tic x3 khéng con trong tinh trang phép 1y “Khong
hoat dong tai dia chi d& dang ky”.

- Truong hop Toa 4n; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Tha truéng,
Phé Thu truong Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luét T tung hinh

su yéu ciu bang vin ban v& viée hop tc x4, lién hiép hop tac xa khoéng duge thuc

hién mdt hodic mot s thu tuc diing ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi hop tic
x8, lién hiép hop tac x& khong dugc thuc hién tha tuc do6 cho dén khi c6 ¥ klen
chap thuén bang vin ban ciia cic td chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thyc hién thl tuc déang ky.

m) Cin cir phap ly ciia thit tuc hanh chinh:
- Luét Hop thc xa 2023;

_ Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

2. Ping ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai di¢n, thong bao dia diém
kinh doanh (Ma hé so TTHC: 2.002123)

a) Trinh ty thuc hién:
* Truwong hop ding ky tric tiép:

Trong thdi han 10 ngay k& tir ngay quyet dinh 18p chi nhénh, vén phong dai
dién, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa ndp hd so dang ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién dén co quan déng ky kinh doanh cap huyén noi dit chi nhanh, vin
phong dai dién. Hop tac x4, lién hiép hop tic x3 cb thé 13p dia diém kinh doanh
tai dia chi khic noi dit try s& chinh hodc dat chi nhanh.

Sau khi t1ep nhén hd so ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
thong bdo dia diém kinh doanh, co quan déng ky kinh doanh cip huyén trao gidy
bién nhén, kiém tra tinh hop 18 cia hé so.

Truong hop héd so hop 18, co quan ding ky kinh doanh cap huyén cap Gidy
chimg nhén dang ky hoat d6ng chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chimg nhén
ding ky dia diém kinh doanh.

Trudng hop hd so chua hop le hoic tén chi nhanh, van phong dai dién, dla
diém kinh doanh yéu ciu ding ky khong ding theo quy dinh hogc théng tin ké
khai trong hd so déng ky khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh clp
huyen théng béo béng van ban cho ngudi nop hd so trong thoi han 03 ngay lam
viée ké tir ngdy nhén hd so. . Thong bao phai néu rd ly do va cic yéu clu sira dbi,
bb sung hd so.

* Trwong hop ding ky trén moi trwong dién tir:

~ Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cép vio H8
thong thong tin vé ding ky hop tac xa.



87

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tlr, ky xéac thyc hd so
ding ky trén moi trudng dién ti va thanh toén 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
thong tin vé& ding ky hop tac xi. . »

Sau khi hoan thanh viéc gt hd so ding ky, nguorl nép hd so s& nhan duoc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan cla ngutorl n6p hd so trén Hé thong
thong tin v& ding ky hop tac xa.

Céc thdng tin déng ky hop tac x4, lién hi€p hop tac x& trén HE théng thong
tin v& ding ky. hop tac x& duge truyén sang Hé thong ng dung déng ky thué dé
phéi hop, trao d6i thong tin giita co quan ding ky.kinh doanh cép huyén va co
quan thué.

Trudng hop hd so da dléu kién chp ding ky hop tac x4, 1ién hi€p hop tac x4, .
co quan ding ky kinh doanh cap huyén thyc hién cap dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac x3 bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong hop hd so chwa hop 1&
hoic tén hop tac x4, lién hiép hop téc x3 yéu ciu ding ky khéng ding theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hé so ding ky khong théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh c4p huyén gtri théng béo trén méi truong dién tir cho hop tac x4,
lién hiép hop téc xa dé yéu cu stra dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sit dung
tai khoan truy cép vao Hé thong thong tin vé déng ky hop tac xa de nhén thong
tin phan hdi v& két qua xir Iy hd so.

b) Cach thirc thyec hién:

. Hb so dang ky dugc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong cac
' phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyen qua Hé théng théng tin vé& ding ky hop téc xd/ Céng Dich vu
cbng qubc gia.

¢) Thanh phin ho so:
* Hb so bao gdm:

- Trudong hop déng ky h'oat.dc}ng chi nhanh, van phong dai dién:
(1) Théng béo thanh lép chi nhanh, vin phong dai dién;
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Héi dong quan tri (d6i véi to chirc

quén tri dy du) hoic Pai hoi thanh vién (dbi véi td chirc quan tri rat gon) vé viée
thanh 14p chi nhéanh, vin phong dai dién;

(3) Ban sao hogc ban chinh quyét dinh ctia H6i dong quan tri (d01 v6i t chirc
quéan tri day du) ho#ic nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién (d6i véi td chitc quan tri
rat gon) ve viée thanh 18p chi nhanh, vin phong dai dién.

- Trudng hop théng bao dia diém kinh doanh:
(1) Théng bao 14p dia diém kinh doanh.
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* Truong hop ding ky trén moi trudng dién ti:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x4 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/NP-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. Hb so dang ky trén moi
trurong dién tr co gia tri phap ly twrong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Trudng hop uy quyeén thirc hién thi tuc:

+ Nguoi dugc iy quyen diang ky thanh 18p hop tac x4, lién hi€p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop téc x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh 18p hop tac x4, lién hlep hop
tac xa thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé dan su.

+ Trlr truong hop quy dinh tai khoan 1 Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhén ky tén tai van ban d& nghi ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& co
thé tiy quyén cho td chirc, c nhan khéc thuc hién tha tuc ding ky t6 hop tac, ding
ky horp tac x4, lién hi€p hop tac x8 nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho c4 nhén thyc hién tha tuc déng ky hop tac x&, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai ¢ vin ban dy quyén cho c4 nhan thyc hién
thu tyc li€n quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hgp téc xa. Vin ban ty quyén
nay khong bat budc phai cong chimg, ching thuc;

Trudng hop tiy quyén cho td chirc thuc hién thi tuc ding ky hop téc x4, lién
hiép hop téc x4, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich
vu voi t6 chirc 1am dich vu, glay gidi thiéu hodc vin ban phén cong nhi€ém vy cia
t chirc d6 cho c4 nhan truc tiép thyuc hién tha tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thyuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, 1lién hi€p hop tac x4 qua
dich vu buu chinh c6ng ich, khi thue hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghlep cung ung dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky x4c nhén ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim
quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop Uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng phai
12 buu chinh cong ich thuc hién thi tuc déng ky hop téc x&, lién ‘hiép hop tac x4

~ thi viée Gty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghj dinh

s6 92/2024/ND-CP vé ding ky t6 hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac x4.
'd) S6 lwong hé so:
01 b hd so.
d) Thoi han gidi quyét:
03 ngy 1am viéc ké tir ngdy nhén ho so hop 18.
e) Co qdan thuc hién:
Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhén dan cip huyén.
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g) Doi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:
Ngudi duge ty quyén ding ky thanh 18p hop tac x4, lién hiép hop téc xa.
" h) Két qua thwce hién thii tuc hanh chinh:
- Trudng hop ding ky hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién:

(1) Giy chimg nhén ding ky hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién.

- Trudng hop thong béo dia diém kinh doanh:

(1) Gidy chimg nhén ding ky ding ky dia diém kinh doanh.

i) Lé phi:

- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi ddng nhan dén cp tinh quyét dinh (cin ¢t quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky nop 1€ ph1 ding ky kinh doanh tai thoi diém ndp
hd so. Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai by phan tiép nhan hd SO
& cAp huyén hoic chuyén vao tai khoan cia Co quan ding ky kinh doanh clp
huyén hodc thanh toan truc tuyén thong qua chirc ning thanh toén truc tuyén trén
Cdng dich vu cbng qudc gia hoic béng céch thirc khic theo quy dinh cua phap

luat. L& phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac
x4, lién hiép hop tac xd khong dugce cap dang ky.

- Tién st dung dich vu thanh toén truc tuyen khong dugc tinh trong 1€ phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén méu don, mdu to khai:

Glay dé& nghi ding ky hoat dong chi nhanh/viin phong dai dién/ Théng bao
dia diém kinh doanh ctia hop tic x& (Phy luc 1I-5, Thong tu sb 09/2024/TT-
BKHDT)

) Yéu ciz“i;, diéu kién thuc hién thii tuc:

* Ké khai thong tin cd nhén trong thuc hién thu tuc ddng ky hop tdc xd, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop d& cé s6 dinh danh c4 nhén, ngudi thue hién thu tuc dang ky
hop téc x4, lién hiép hop téc xa ké khai cac thong tin vé ho, chi dém va tén, ngay,

thang, nim sinh, s0 dinh danh c4 nhin cia minh va cla c4 nhén c6 yéu ciu ké
khai théng tin c4 nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac

- théng tin k& khai phai chinh xac so véi céc thong tin duge Iuu trit tai Co s& dit

liéu quoc gia-vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhén dugc ké khai co sai khac
so v&i thong tin duge luu trit tai Co sé dit ligu quoc gia v& dan cu, ca nhén do6 co
trach nhiém 1ién hé véi co quan quan ly nha nudc co thdm quyén dé hiéu chinh
thong tin trude khi thye hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so déang ky bing béan gidy, ngudi ndp hd so dang ky
hop tac x4, lién hi€p hop tic xa xuét trinh cin cudc cong dan hoic thé cin cudc
ho#c st dung tai khoan dinh danh dién tit theo quy dinh phép luét dé thuc hién tha
tuc dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.



- Trudng hop khéng cd so dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky hop tic x4,
lién hiép hop tac x3 c6 yéu ciu ké khai thong tin c4 nhin cia ngudi dai dién theo
phéap luét cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa, nguoi diung dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo béan sao ching minh nhén dan
hotic ho chiéu hodc hd chibu nude ngoai hodic cac gidy to cb gia tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoal con hiéu luc clia c4 nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gura Co s dit liéu v& ding ky hop tac xi véi Co
s& dit liéu qudc gia v& dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tac x& phai kém theo ban sao céin cudc cong déin hodc thé can cude hodc
chung minh nhan din hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoal hoic cac gidy to
c6 gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ngudi ndp hd so ding ky,
ngudi dai dién theo phap luét ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi dimg dau

chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.
* Ngon ngi¥ sir dung trong hé so déing ky hop tdc xd, lién higp hop tdc xa:
- Cac ‘giéy t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa
dugc 1ap bang tiéng Viét;
- Trudng hop hé so ding ky horp tic x8, lién hiép hop téac xa co tai liéu bing

tiéng nude ngoai thi hd so phéi c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai
ligu bang tiéng nude ngoal

- Trudng hop glay t0, tai liéu trong hé so ding ky hop téc x&, lién hiép hop
téc x3 duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung dé thurc hién tha tuc ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac x4.

* Nguoi ngp hé so dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa ngp hé so tai co
quan ding ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ddt tru
§6 chinh.

Hb so déng ky hop téc x4, lién hiép hop tac x& dugc tiép nhén vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac didu kién sau day:

- C6 du gidy to theo- quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghij dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tAc x4, lién hiép hop téc x& d4 duoc dién vao gidy d& nghi ding ky;

-C6 sb dién thoai cia ngudi ndp hd so;

- P3 ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh. ‘

* Ho so ding ky hop tdc x4, lién hiép hop tdc xd trén moi truong dién t phai
bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy t& d6 duge ké khai diy da theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién duéi dang van ban
dién tir. Tén van bén dién tr phai dugc dét trong tng voi tén loai gidy to trong hd

SO dang ky bing ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so déng ky co6 thé str dung chix
ky s6 dé ky truc tip trén vin ban dién tix hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
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quét (scan) vén ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoén 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin déng ky duoc ké khai trén Hé thdng thong tin v& dang ky hop
tac x4 phai dugc nhép day & va chinh xac theo cic thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp
hé so;

- Hb so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac x& trén mdi trudng dién tir duoc
x4c thuc bing chit ky s6 cua nguoi co thAm quyen ky vin ban dé nghi dang ky
hodc nguoi dugc ngudi co thdm quyén 1y quyén thuc hién tha tuc dang ky.
Trudng hop uy quyén thyc hién thi tyc déng ky, ho so déng ky trén moéi trudng
dién tir phai kém theo céc glay to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghj dinh so
92/2024/ND-CP va dugc thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Théi han d8 hop tac x4, lign hiép hop tac xa sira dbi, bd sung hd so ding ky
trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tlr ngdy co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra thong bao yéu ciu sira dbi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu
khong nhén dugc hd so stra dbi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cép huyén
s& ity hd so diing ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa.

* Cdc trieong hop khéng dwoc thuc hién thi tuc ding ky hop tdc xa, lién hiép
hop tdc xd:

- Hop téc x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién thi tuc déng ky hop
tac x&, lién hiép hop tic x& néu thudc mot trong cac truong hop sau day

+ P4 bi co quan ding ky kinh doanh cAp huyén ra théng béo vé hanh vi vi
pham cuia hop téc x3, lién hiép hop téc x& thudc truong hogp thu hdi Gidy chimg
nhéin ding ky hop tac x& hodc d4 bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan ding

ky hop tac x&;
-+ Hop tac x4, lién hiép hop tac x& dang trong qua trinh giai thé theo nghi .
quyet giai thé.clia Dai hoi thanh vién;
+ Hop tac x4, lién hiép hop tac x4 dang trong tinh trang phép ly “Khdng hoat
dong tai dia chi d4 dang ky”.

- Hop téc x4, 1ién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky
ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac x4 khi:

+ P4 co bién phap khéc phuc nhitng vi pham theo yéu cii trong thong béo
vé hénh vi vi pham cta hop tac x4, lién hiép hop tac x& thudc trudng hop thu ho1
Gidy ching nhén dang ky hop tdc x& va dugc co. quan déng ky kinh doanh cap
“ huyén chip nhén hodc dd dugc khoi phuc Gidy chimg nhan ding ky hop tic x&
sau khi b ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hop tac x&;

+ Phai déng ky thay dbi n6i dung diing ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xa dé
phuc vu viée giai thé hop tac x4, lién hiép hop tic x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop ndy, ho so diang ky thay ddi phai kém theo viin ban giéi trinh cia hop tac x4,
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lién hiép hop tic xa v& 1y do ding ky thay d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh
cép huyén chép nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac x4 khdng con trong tinh trang phap ly “Khéng
hoat dong tai dia chi d3 ding ky”. |

- Truong hop Toa 4n; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truéng,
Phé Thu truong Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T6 tung hinh
su yéu cdu bang vin ban v& viéc hop tc x4, lién hiép hop tac xa khdng dugc thyc
hién mdt hodc mot sb thi tuc ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac xa thi hop tac
x3, lién hi€p hop tac x4 khong dugc thyc hién thu tyc d6 cho dén khi c6 y k1en
chép thun bing vin ban clia cic t6 chrc, c4 nhan néu trén v& viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thl tuc dang ky. ‘

m) Can civ phdp ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/NP-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

3. Pang ky thay dbi ndi dung diing ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa;
Ping ky thay d6i ndi dung dédi v0'1 trweong hop hop tac x4, lién hlep hop tac
"x4 bi tach, nhan sap nhap (Ma ho so TTHC: 1.005277)

a) Trinh tw thuc hién

* Trwong hop ding ky truc tiép:

Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa phai dang ky thay d6i n6i dung G1ay chiing
nhén dang ky hop tac x& khi thay d6i mot trong céc - thong tin quy dinh tai khoan
1,2 va 5 Diéu 45 cta Luat Hop tic x4 2023 (bao gdm: Tén hop téc x4, lién hiép
hop tac x&; Dia chi try s& chinh; Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 dinh danh
c4 nhan hoic s gidy to phap 1y clia nguoi dai dién theo phap luét ciia hop tac x4,
lién hiép hop tac x&) hogc khi thay d6i von didu 18 tir 5% von didu 18 hosc tir 01

ty ddng tros 18n hoic khi td chirc lai hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa. Viéc thay d6i
duogc thuc hién theo trinh tu sau day:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay cé thay ddi ndi dung Gidy chimg nhan
dang ky hop tac x&, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa gln hé so ding ky thay dbi
dén co quan dang ky kinh doanh;

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc k& tir ngdy nhan hd 50, CO quan dang ky
kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 18 ctia hd so va cép Gidy chiig nhén
ding ky hop tac x&; trudng hop hd so chua hop 18, co quan déng ky kinh doanh
phai thong bao bang vin ban ndi dung cén stra d6i, bd sung; trudng hop tir chbi
thi phai théng bdo bing vin ban va néu r5 1y do.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién ti:
- Nguoi ndp hd so sit dung tai khoan dinh danh dién tir d& truy cap vao Hé
thong thong tin vé ddng ky hop tac x3.
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- Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xéac thyc hd so
ding ky trén moi trudng dién tir va thanh to4n 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
théng tin v& dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky, ngu’m ndp hd so s& nhan dugc
gidy bién nhan hd so ding ky trong tai khoan cua ngudi ndp hd so trén Hé théng
théng tin vé ding ky hop tac x4.

- Céc thong tin déng ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tdc x4 trén Hé
théng théng tin vé dang ky hop téc x& dugc truyén sang Hé théng ting dung déng
ky thué & ph01 hop, trao ddi thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cap
huyén va co quan thué.

- Trudmg hop hd so di didu kién clp ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x3, co quan dang ky kinh doanh cap huyén thyc hién cap dang ky cho hop tac x4,
lién hiép hop tac xa béng ban gidy hoiic ban dién tir. Truong hop hd so chua hop
18 ho#c tén hop tac x4, lién hiép hop tac x& yéu cau ding ky khéng dung theo quy
dinh hodc thong tin k& khai trong hd so ding ky khong thong nhét, co quan ding
ky kinh doanh clp huyén guri thong béo trén moi truong dién tir cho hop tac xa,
lién hiép hop téc x3 dé yéu cau sira dbi, bd sung hd so. Nguoi ndp hd so st dung

- tai khoan truy cép vao Hé thong thdng tin v€ déng ky hop tac x& dé nhan thong

tin phan hoi vé két qua xi ly hé so.
b) Cdch thirc thuc hién:

Hd so ding ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thic sau déy:

- Nop truc tiép tai co quan déng ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cbng Dich vu
cdng quoc gia.

oT hanh phén hé so:

* Ho so bao gom:

- Trudng hop ding ky thay dbi dia chi tru s¢ chinh cta hop tac x3, lién hiép
hop tac xa:

(1) Gidy @& nghj ding ky thay d6i ndi dung ding ky hop téc x4, 1ién hiép hop
tac x4;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Dai hoi thanh vién vé viéc chuyén
dia chi tru s& chinh cta hop tac x4, 1ién hi€p hop tac x4; 4

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cia Pai hoi thanh vién vé viéc chuyén
dia chi tru s& chinh ctia hop tac x4, lién hiép hgp tac x4a.

- Trudng hop ding ky thay ddi tén hop tac x4, lién hiép hop tic xA:

(1) Gidy -d@ nghij ding ky thay di ndi dung ding ky hop tic x4, lién hiép hop
tac x4,
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2) Bén sao hoic ban chinh bién ban hop Pai héi thanh vién vé viée thay ddi
tén hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4; \
_ (3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cia Pai hoi thanh vién vé viéc thay
d6i tén hop tac x4, lién hiép hop téc xa.

- Truong hop ding ky thay dbi nguoi dai dién theo phép luét cia hqp tac xd,
lién hi€p hop tac xa:

+ Truong hgp chi thay d6i thong tin ca nhan cuia nguoi dai dién theo phép
luat dugc ghi nhéan trén Gidy chimg nhéan ding ky hop téc xa:

(1) Gidy d& nghi ding ky thay d6i nbi dung ding ky hop tac x4, li€n hi¢p hop
tac x4.

+ Trudng hop hop téc x4, lién hiép hop tac x4 déng ky thay d6i nguoi dai
dién theo phap luat ddng thoi dang ky thay ddi cac ndi dung khéc:

(1) Gidy d& nghi déng ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hi€p hop
tac xd do Chu tich Hoi dbng quan trj (d6i véi to chirc quan tri day da) hogc Giam
dbc (d01 voi t6 chirc quén tri rat gon) ky; truong hop Chi tich H61 ddng quan tri
(601 v6i td chirc quan trj ddy &) hogic Giam dbc (dbi véi t6 chitc quan tri rit gon)
dbng thoi 13 ngudi dai dién theo phap luat thi ngucn ky thong bao 14 ngudi méi
duogc bau lam Chu tich Hoi ddng quén tri (d6i véi td chirc quan tri ddy du) hodc
Giam dbc (d6i v6i td chirc quan trj riat gon);

(2) Ban sao ho#c ban chinh bién ban hop Pai héi thanh vién v& viéc thay dbi
ngudi dai dién theo phap luat;
. (3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc thay
d6i nguoi dai dién theo phap luét;
(4) Danh séch, sb dinh danh c4 nhén clia ngu’cn dai dién theo phap luat 12 ngudi
Viét Nam; Danh séch, ban sao ho chidu nuéc ngoai hodc gidy to c6 gia tri thay thé
ho chiéu nuéc ngoai ciia ngudi dai dién theo phap ludt 14 ngudi nudc ngoai.
- Trudmg hop ding ky thay dbi vén didu 1é:
(1) Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi dung diing ky hop téc x3, 1ién hiép hop
tac x3;
(2) Ban sao hodic ban chinh bién ban hop Pai hdi thanh vién vé viée thay d01
vbn didu 18; -
e Bgn sao hodc ban chinh nghi quyét cia Pai hdi thanh vién vé viéc thay
d6i von diéu lé
(4) Ban sao vin ban cua co quan déng ky dAu tu chip thuén vé viéc gop von
mua cd phén, mua phan vbn gép ciia nha dau tu nudc ngoai, t6 chiic kinh té [

vén dau tu nudc ngoai d6i v6i truong hop phai thue hién thu tyc déng ky gép vbn,
mua cd phin, mua phin vén gép theo quy dinh ctia Luat Péu tu.

- Thay dbi ndi dung dbi véi trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac x& bi
tach, nhén sap nhép:



Ngoai cac gidy to tuong ing voi cac truong hop déng ky thay d6i néu trén,
trong trudng hop déng ky thay d6i ndi dung Gidy chimg nhén déng ky hop tac xa
d61 v&i hop tac x4, lién hiép hop tac x3 bi tich thi hd so phai kém theo nghi quyét
tach hop tac x4, lién hiép hop tac x4a; d6i voi hop tac x4, lién hiép hop tac x& nhén
sap nhép thi hd so kém theo hop dbng sép nhap, nghi quyet thong qua hop dbng
sap nhap clia cc hgp téc x4, lién hiép hop tac xa nhén sdp nhap va dugc sip nhép.

* Truong hop ding kv trén moi trudng dién tir:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& trén moi trudng dién tx bao
gbm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP duge thé hién duéi dang vin ban dién tir. HO so ding ky trén mdi

truong dién tr cd gia tri phap 1y trong duong hé 50 ding ky bang ban gidy.
* Trudng hop Gy quyén thyc hién thd tuc:

+ Nguoi duge ay quyen ding ky thanh 14p hop tac x4, 1ién hiép hop tac x&
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viée tiy quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh I8p hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thuc hién theo quy dinh ciia phéap luét vé dan su.

+ Trir tredong hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhén ky tén tai vén ban dé nghi déing ky hop tac x4, lién hiép hop téc x4 c6
thé @ty quyén cho t5 chirc, c4 nhéan khéc thuc hién thu tuc déang ky hop tic x4, lién
hiép hop tac x&8 nhu sau:

Trudng hop uy quyén cho c4 nhéan thyc hién th tuc dang ky hop tac x3, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai c6 vin ban ay quyén cho c4 nhan thyc hién
thi tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic x3. Vin ban ty quyén
nay khong bat budc phai cong chiing, chiimg thuc;

Trudng hop Uy quyén cho td chirc thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop téc x4, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop dbng cung cip dich
vu voi td chirc 1am dich vu, glay gi6i thiéu hodc viin ban phén cong nhiém vy clia
td chirc d6 cho c4 nhan tric tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hiép hogp tac xa.

+ Trudng hop thye hién thi tuc ding ky hop téc x3, lién hiép hop tac x& qua
dich vy buu chinh cdng ich, khi thyc hi¢n thi tyc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghlep cung tng dich vu buu chinh
cdng ich phat hanh c6 chit ky x4ac nhin clia nhén vién buu chinh va ngudi c6 thdm
quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop @y quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng phai
13 buu chinh cdng ich thyc hién thi tuc déng ky hop téc x4, lién hi€p hop tac xa
thi viéc iy quyén thyc hién theo quy dinh tai didm b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac x4.

d) S8 lirong ho so:
01 bd ho so.
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d) Thoi han gidgi quyéi:

03 ngay lam viéc k& tir ngay nhén dugc hd so hop 1&.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thude Uy ban nhan dén clp huyen

g) Doi tu'ang thuc hién thii tuc hanh chinh:

Hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

h) Két qud thuee hign thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hgp 18: Co quan ding ky kinh doanh cip Gidy ching
nhén ding ky hop tac xa.

- Truong hop hd so chua hop 16: Co quan dang ky kinh doanh thong bdo
béng vin ban ndi dung cln stra dbi, b6 sung.

- Trudng hop tir chbi: Co quan ding ky kinh doanh thdng béo bing vin ban
va néu rd ly do.

i) L¢ phi:

- Miic 1€ phi cu th& do Hoi ddng nhéan dan cép tinh quyét dinh (cn cit quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky nop 1& phl ding ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L& phi déng ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai by phan tiép nhén hd so
& cap huyén hoic chuyen vao tai khoan clia co quan ding ky kinh doanh cp huyén
hodc thanh toan tryc tuyén théng qua chirc ndng thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu céng qudc gia hodc bing céch thirc khac theo quy dinh ctia phép luét. Lé
phi ding ky kinh doanh khong dugc hoan tré trong truong hop hop tac x&, lién
hiép hop tac x& khong dugc cap ding ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toén tryc tuyén khéng duoc tinh trong 1€ phi
ding ky kinh doanh.
k) Tén méu don, méu to khai:

- Gidy d& nghi déng ky thay dbi néi dung Gidy chiing nhén ding ky hop tac
x4/ Théng béo thay dbi n6i dung ding ky hop tac xi (Phu lyc II-4, Thong tur sb
09/2024/TT-BKHDT);

_-Danh sach nguoi dai dién theo phap luét clia hop tac x& (Phu luc II-3, Thong
tu s0 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thi tuc:
* Truong hop tdch hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Hop tac x4 c6 thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia
vy, thanh vién ctia minh (sau déy goi la hop téc x& bi tdch) dé thanh 14p mét hodc
nhidu hop tac x& dugce tach. Lién hi€p horp téc x3 c6 thé tach bing cach chuyén
mdt phin tai san, quyen nghia vy, thanh vién cia minh (sau day goi 1a lién hiép
hop tac x4 bj tach) dé thanh 1ap mét hodc nhiéu lién hiép hop tac x& duge tach.
Hop téc x4, lién hiép hop téc x4 b tach khéng cham dit tdn tai.
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- Thit tuc tach hop tac x4, lién hiép hop téc xa duge thuc hién nhu sau:

| Dai hdi thanh vién ctia hop tac x3, lién hiép hop tac x4 bj tach thdng qua nghi
quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac x3 theo quy dinh ciia Luit Hop tac x&

12023 va bicu l€.

Nghi quyét tich hop tac x4, lién hiép hop tac x& bao gdm ndi dung chu yéu
sau day: tén, dia chi tru s& chinh ctia hop téc x4, lién hiép hop tac xa bi tach; tén
hop téc x4, lién hlep hop téc x& dugc tach; phuong an st dyng lao dong; nguyén
thc, cach thirc va thu tyc chuyén mét phn tai san, quyén, nghia vu tir hop téc x3,
lién hiép hop tac x4 bi tach sang hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tach, bao
gbm c& quy chung khéng chia, tai san chung khong chia; thoi han thyc hién tach
hop tic x4, lién hi€p hop tac x4,

Nghi quyét tach hop téc x4, lién hiép hop tac xa phai dugc giri dén tht ca chu
ng, thdng bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhén dan noi cap Gidy ching nhén
diang ky hop tac x& trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua nghi quyét;

- Hop téc x4, lién hiép hop tic x8 bj tich va hop tdc x4, lién hiép hop tac xa
duoc tach phai cung lién déi chiu trach nhiém vé c4c khoan ng chua thanh todn,
hop dong lao dong va nghia vu khéc clia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi tach,
trir truong hop hop tac x3, lién hiép hop tic x& b tach, hop téc x4, lién hiép hop
tac xa dugc tach, chi ng, khach hang va ngudi lao dong clia hop téc x4, lién hip
hop tac x3 bj tch c6 thoa thuén khac. Hop tac x4, lién hiép hop tac x& duogc tach
duong nhién ke thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hgp phép duoc phén chia
theo nghi quyet tach hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa.

- Tai san chung khéng chia, qu§ chung khdng chia clia hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 bi tach dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, qu§ chung khong
chia ctia céc hop téc x4, lién hiép hop téc x4 sau khi tch theo phuong 4n do Dai
hoi thanh vién ctia hop tac x4, lién hi€p hop tac x& bi tach quyét dinh.

* Sdp nhdp hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd

- Mot hodc nhiéu hop tac x4, lién hlep hop tac xa co thé sap nhap bing céch
chuyén toan b6 tai san, quyén, nghia vu va loi ich hgp phép (sau ddy goi 1a hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dugc sip nhip) sang mot hop tac xa, lién hiép hop tac x&
khéc cing loai hinh (sau day goi 12 hop tac x4, lién hiép hop tac x& nhan sip nhép).

- Thu tuc sap nhép hop tac x&, lién hiép hop tic x& dugc thuc hién nhu sau:

Céc hop tac x4, lién hi€p hop tic x4 nhén sép nhdp va duogc sap nhép chuén
bi du thao hop ddng sap nhap va du thao Piéu 18 hop tic x4, lién hiép hop tac xa
nhén sép nhap.

Hop ddng sap nhap bao gdm ndi dung chi yéu sau day tén, dia ch1 try s&
chinh ctia hop tac x4, lién hiép hgp tic x4 nhén sap nhép; tén, dia chi tru sé chinh
ctia hop téc x4, lién higp hop tac xi dugc sip nhép; phuong an sir dung lao dong;
céch thire, thi tuc, thoi han va didu kién chuyen d6i tai san bao gdm ca qu¥ chung
khong chia, tai san chung khéng chia; chuyén d6i phan vén gdp cia hop téc x3,
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lién hiép hop tic x& dugc sap nhép thanh phin vén gép ciia hop tac x3, lién hiép

hop tac x nhan sdp nhép; thoi han thyuc hién sép nhép;

Dai hoi thanh vién cla cc hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhén sap nhép va
duoc sdp nhip-théng qua hop ddng sap nhap, Didu 18 hop tac x4, lién hiép hop tac
x4 nhan sap nhép;

Hop ddng sap nhap pha1 dugc giri dén tht ca chii no, thong bao cho nguoi lao
dong, Uy ban nhan dan noi cép Gidy chiing nhén ding ky hop téc xa trong thoi
han 15 ngay k& tir ngay théng qua;

Sau khi hop téc x4, lién hiép hop téc x4 nhén sép nhap duoc dang ky, hop tac
x4, lién hiép hop tac x3 duoc sap nhap cham dut tdn tai; hop tac x4, lién hiép hop
tac x& nhén sap nhép duogc hudng cac quyen va loi ich hop phép, chiu trach nhi€ém
v& céc khoan no chua thanh toan, hop ddng lao d6ng va nghia vu khic cuia hop tac
x4, lién hiép hop téc x& dugc sip nhap. Cac hop tac x4, lién hiép hop tac x& nhan
sap nhdp duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hgp phép cia cac

- hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc sép nhip theo hop ddng sap nhap.

Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cta céc hgp téc x4, lién
hiép hop tac x& dugc sép nhép duogc chuyén thanh tai san chung khéng chia, quy
chung khéng chia ctia hgp tac x4, lién hiép hop téc x4 nhén sap nhép.

* P6i véi truong hop ding ky thay déi dia chi tru sé chinh cua hop tdc x4,
lién hiép hop tdc xa: '

Truée khi ding ky thay ddi dia chi try s& chinh dan dén thay d6i co quan thué
quén 1y, hop tac x4, lién higp hop téc x4 phai thuc hién céc thi tuc voi co quan thué
lién quan dén viéc chuyén dia chi tru s& theo quy dinh ctia phép ludt vé thué.

* Truong hop ddng ky thay ddi nguoi dai dién theo phdp ludt cia hop tdc
xd, lién hiép hop tdc xa:

- Trudng hop chi thay dbi thong tin c4 nhan clia ngudi dai dién theo phép
luat duoc ghi nhan trén Gidy chiing nhan ding ky hop tac x3, hop tic x4, lién hi€p
hop téc x& giri ho so dang ky thay d6i dén co quan dang ky kinh doanh cap huyén
noi hop tac x4, lién hlep hop tac xa dit tru s& chinh. Hb so bao gdm gidy @& nghi
dang ky thay dbi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac x& dang ky thay d6i ngudi dai
dién theo phép luét dong thoi dang ky thay dbi cac nbi dung khac thi nguoi ky hd

-so 12 Chu tich Hoi dbng quan tri (d6i véi to chirc quan tri day du) hodc Gidm doc

(d6i v6i to chu?c quan tri rat gon).

* Ké khai théng tin cd nhdn trong thuc hién thi tuc dang ky hop tdc xa, lién
hiép hop tdc xa:

- Trudng hop d3 c6 s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thuc hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop téc xa ké khai cac thong tin vé ho, chit §ém va tén, ngay,
thang, nim sinh, so dinh danh c4 nhén cua minh va ciia ¢4 nhén cé yéu cau ké
khai thoéng tin c4 nhan trong hd so dang ky hop tac x&, lién hi€p hop tac xa. Cac
thong tin ké khai phai chinh x4c so véi cac thong tin duge luu trit tai Co s¢ dir
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'liéu qudc gia v& dan cu. Trudng hop thong tin cé nhén duge ké khai c6 sai khac
so véi thong tin dugce Iuvu tri tai Co sé dir liu qudc gia vé dan cu, ¢4 nhén do6 ¢6
trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha nuéce ¢ thdm quyén dé higu chinh
théng tin trudc khi thuc hién tht tuc ding ky hop téc x3, lién hiép hop tac x4.

- Trudng hop ndp hd so déng ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa xudt trinh cin cudc cong din hoic thé can cude
hojc st dung tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh phap luét dé thuc hién thia
tuc ding ky hop tac x4, lién h1ep hop tac xa.

- Trudong hop khong cd so dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky hop tic x4,
lién hiép hop téc xa cd yéu cau ké khai thong tin c4 nhin cia ngudi dai dién theo
phép luat ctia hop tac x&, lién hiép hop tac x&, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia di8m kinh doanh pha1 kém theo bén sao chimg minh nhén dan
hodic hd chiéu hodc hd chiéu nuéc ngodi hodc céc gidy to c6 gia tri thay thé ho
chidu nudc ngoai con hidu lyc ctia c4 nhan do6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée ket nbi guxa Co s& dit lidu vé ding ky hop tac xa véi Co
s& dit lidu quéc gia vé dan cu bj gidn doan thi hd so ding ky hop tic x4, lién hiép
hop tac x4 phai kém theo ban sao cén cudc cong dén hodc thé c@n cudc hodc
chlmg minh nhan d4n hodc hd chiéu hodc hd chiéu nuéc ngoa1 hodic cac gidy to
co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hidu lyc ciia ngudi ndp hd so ding ky,
ngudi dai dién theo phép luat clia hop tic x4, lién hiép hop tac x4, ngudi démg dau
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngir su dung trong hé so déing ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:

- Cac gléy t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc x&
duogc 1ap bang tleng Viét;
- Trudong horp hd so ding ky hop téc x4, lién hi€p hop tac xa o tai 11eu béng

tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai
lidu bang tiéng nude ngoa1

- Truong hop glay t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
téc x3 duogc 1ap bing tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai thi ban tleng Viét dugc su
dung @& thyc hién tha tuc ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ngp ho so ding ky hop tdc x4, lién hiép hop tac xd ngp hé so tai co
quan ding ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa dgt tru
86 chinh. '

Hb so déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duge tiép nhan vao Heé théng
thong tin vé dang ky hop tac x4 khi c6 du cac didu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x& va Nghi dinh s6
92/2024/NDb-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac x& da dugc d1en vao gidy dé nghij dang ky;
- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;
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_ - D4 ndp 1€ phi ding ky kinh doanh, trilr trudng hop duoc mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ddng ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd trén moi tru’ong dién tir phaz
bdo dam cac yéu cau sau:

- C6 dly du céc gidy to va ndi dung cac gidy t& d6 duge ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va duoc thé hién duéi dang vén ban
dién tir. Tén vin ban dién ttr phai duoc dit trong img voi tén loai gidy to trong hd
so dang ky béing ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so déng ky co thé str dung chit
ky sb dé ky truc tiép trén vén ban dién tir hodic ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vén ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoén 2 Dleu 31 Nghi
dinh s0 92/2024/ND-CP;

- C4c thong tin déng ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin v& dang ky hop
tac x& phai dugc nhap déy du va chinh xdc theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé sb dién thoai, thu dién tit clia ngudi ndp
hd so; '

-Hb so dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac x& trén moi truong dién tr duoc
xé4c¢ thuc bing chit ky s6 cia ngudi co thAm quyen ky vin ban d& nghi ding ky
hodc ngudi duge nguoi co thdm quyén vy quyén thuc hién thi tuc dang ky.
Truong hop Gy quyén thyuc hién thu tuc déng ky, hd so déng ky trén moi truong
dién tr phai kém theo céc g1ay t&, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va dugc thé hién duéi dang vin ban dién tit quy dinh tai diém a
khoan nay. ]

- Thoi han d8 hop téc x4, lién hiép hop tac x4 sira d6i, bd sung hd so ding ky
trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra théng bao yéu ciu stra dbi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
khong nhén dugc hd so sira d6i, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cép huyén
s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén H8 thong thong tin vé ding ky hop tic xa.

* Cdc truong hop khéng dwoc thuc hién thi tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép
hop tdac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién tha tuc déang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mat trong cac trudng hgp sau dﬁy'

+ D3 bj co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra thong bdo vé hanh vi vi
pham cuia hoptéc x8, 1ién hi€p hop téc xa thude truong hop thu hdi Gidy chimg
nhan ding ky hop téac x3 hodc d3 bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding
ky hop tac x&;

_+ Hop tac x4, lién hiép hop tdc x& dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyet gidi thé cia Dai héi thanh vién;
-+ Hop téc x4, lién hi€p hop tic x4 dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi dd dang ky”.

- Hop téc x4, lién hiép hop tic x3 dugc tiép tuc thyc hién thi tuc ding ky

déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 khi:
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+ Da c6 bién phap khéc phuc nhimng vi pham theo yéu ciu trong théng bio
vé hanh vi vi pham cua hop tc x3, lién hiép hop tac xa thudc trudong hop thu h01
Gidy chimg nhén déng ky hop tic x& va dugc co quan dang ky kinh doanh clp
huyén chép nhén hodc d& dugc khoi phuc Gidy chimg nhan diang ky hop tac xa
sau khi bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hop tac x3;

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung diing ky hop tac x3, lién hiép hop tac x3 dé
phuc vu viéc giai thd hop tac x3, lién hiép hop tic x4 theo quy dinh. Trong truéng
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh clia hop tc x4,

lién hiép hop tac x& vé Iy do dang ky thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh
cép huyén chip nhén;

+ Hop tac x&, lién hiép hgp tac xd khong con trong tinh trang phap ly “Khéng
hoat d6ng tai dia chi d3 dang ky”.

- Trudng hop Toa 4n; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Thu trudng,
Phé Tha truong Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat TS tung hinh
su yéu ciu bing vin ban vé viée hop tac x4, lién hiép hop tic x4 khong dugc thuc
hién mdt hodc mot s thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic x& thi hop tic
x4, lién hiép hop téc x& khéng duge thye hién thu tuc d6 cho dén khi c6 ¥ k1en
chép thuén bing vin ban ctia cac t6 chirc, c4 nhin néu trén v& viée cho phép tiép
tuc thye hién thi tuc dang ky.

m) Can cw phdp ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/NP-CP;

- Théng tir s6 09/2024/TT-BKHDT.

4. Cap d6i Gidy chirng nhin diing ky hop tic x4, lién hiép hop téc xi
(Md hé so TTHC: 1.004901)

a) Trinh ty thyc hién:
* Trwong hop ding ky truc tiép:

Hop téc x4, lién hiép hop tac x& d& duge cap gléy chimg nhén déng ky kinh
- doanh hodc gidy chimg nhan ding ky hop téc x4, gidy chung nhén déng ky lién
hiép hop tac x4 trude ngly Ngh1 dinh s6 92/2024/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh
duoc tiép tuc hoat dong theo ndi dung céc gidy to trén. Hop tic x4, lién hiép hop
tac xa dugc cap d6i sang Gidy chimg nhan ding ky hop tic x3 theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP trong truong hop sau day:

- Truong hop hop tac x4, lién hi¢p hop tdc xa thyc hién thu tuc dang ky,
thong bao thay d6i noi dung ding ky hop tac x&, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
nop ho so dén co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi dat tru s& chinh. Hb so
bao gom cac gidy to tuong tmg quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va ban
sao Gidy chimg nhén ding ky thué. Co quan déng ky kinh doanh cép huyén tiép
nhén, xem xét tinh hop 1€ cia hd so, cép Gidy chitng nhan ding ky hop tic x3,
gidy xé4c nhanvé viéc thay dbi noi dung déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh tuong Gng tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
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- Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thuc hién thd tuc thdng bao tam
ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai, dang ky thanh 14p, déng ky thay dbi,
théng bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai, ‘chim dut hoat dong
d6i voi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciing huyén, quan thi
x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung uong noi hop
tAc x3, lién hiép hop téc x& dit tru s& chinh, hop téc x4, lién hiép hop tac x4 ndp
ho so dén co quan dang ky kinh doarh cip huyén noi dat try s& chinh. Hb so bao
gom cac gidy t& tuong Ung quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP kém theo
gidy d& nghi déng ky thay d61 noi dung ding ky hgp téc xa va ban sao Gidy chimg
nhén déng ky thué. Co quan dang ky kinh doanh cap huyén tlep nhén, xem xét tinh
hop 18 ctia hé so, cép Gidy chimg nhén ding ky hop téc x3, gidy xac nhén vé viée
thay dbi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xd va cac gidy x4c nhan
khéc theo quy dinh tuong tmg tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Trudng hop chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop
téc x4, lién hiép hop tac x4 khac huyén, quén, thi x3 thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thudc Trung wong noi hop tac x4, lién hiép hop tic xi
dat try s¢ chinh, hop téc x4, lién hiép hop tac x& phai thuc hién thi tuc déng ky
quy dinh tai diém a khoan 2 Pidu 65 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP trudc khi thuc
hién thd tuc dang ky thanh 14p, dang ky thay d6i, théng béo tam ngimg kinh doanh,
tiép tuc kinh doanh tré lai, chim dut hoat dong d6i véi chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh.

* Truwong hop diang ky trén moi truwong dién ti:
- Nguoi nop hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cép vao Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai viin ban dién tir, ky xéc thuc hd so
ding ky trén méi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
théng tin vé& déng ky hop tac x4.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, nguorl ndp hd so s& nhan dugce
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan cia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.

- Céc thong tin ding ky hop téc x4, lién hi€p hop tac x& trén Hé théng thong
tin vé& ding ky hop téc x& dugc truyén sang Hé théng tng dung déng ky thué dé
phdi hop, trao d6i théng tin gifta co quan ding ky kinh doanh cap huyén va co
quan thué.

- Trudng hop hd so du didu kién cép dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac
x3, co quan dang ky kinh doanh cap huyén thyc hién cép déng ky cho hop tac x4,
lién hiép hop tac x3 bang ban giy ho#ic ban dién tir. Truong hop hd so chua hop
1€ hodic tén hop tdc x4, lién hiép hop tac x& yéu cau ding ky khong ding theo quy
dinh hogc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh cip huyén giri thong béo trén mai truong dién tr cho hop tac x4,
lién hiép hop tac xa dé yéu chu sira d6i, bd sung hd so. Ngudi nop hd so st dung



' tai khoan truy cép vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong
tin phan hdi vé két qua xit 1y hd so.

. b) Cdch thirc thuc hién:

Hb so ding ky dugc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong céac
phuong thirc sau déy:

- Nop trye tiép tai co quan ding k¥ kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua H¢ théng thong tin vé ding ky hop tic xa/ Cbng Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phén hé so:

* HO so bao gom:

- Truong hqp hop tic x3, lién hiép hop tac xa thyc hién thu tuc ding ky,
théng bio thay d6i ndi dung ding ky hop tac x4, hop tac xa:

(1) Céc gidy to twong tng quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dbi véi
truong hop dang ky, thong béo thay db1 n6i dung ding ky hop tic xa;

(2) Ban sao Gidy chiing nhan ding ky thué.

- Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc hién thi tuc thong bao tam
ngtmg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr¢ lai, déng ky thanh 18p, déng ky thay d6i,
thong béo tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai, chdm dut hoat déng
d6i v6i chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciing huyén, quén, thi
x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé thudc thanh phd tryc thudc Trung wong noi
hop tac x4, 1ién hiép hop tac x& dat try s¢ chinh:

(1) Céc gifly t twong tmg quy dinh tai Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;
2) Glay dé& nghi ding ky thay dbi ndi dung ding ky hop tc x3;

(3) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué.

* Truong hop dang ky trén méi trudng dién tir:

Hb so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa trén méi trudong dién tir bao
gbm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh s

92/2024/ND-CP dugc thé hién duéi dang vin ban dién tir. H so ding ky trén moi
truong dién tlr c6 gid tri phap 1y twong dwong hé so ding ky bing béan gidy.

* Truedng hop uy quyén thuc hién thu tuc:

"+ Ngudi duoc Gy quyén diing ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tic xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop téc xa.
Viéc ty quyén lai dé thyc hién thi tuc ding ky thanh lap hop tac x4&, 1ién hi€p hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh cia phap luét vé dan su.’

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhén ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& co
thé ay quyén cho t chirc, c4 nhan khac thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac, ding
ky hop téc x4, lién hiép hop téc x& nhu sau:



104

Trudng hcrp {ty quyén cho c4 nhén thyc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai c¢6 vin ban dy quyén cho c4 nhan thyc hién
thu tyc lién quan dén ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa. Van ban dy quyén
nay khong bt budc phai cong chimg, ching thuc;

Trudng hop Gy quyén cho t6 chirc thuc hién thi tyc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, kém theo hd Sy dang ky phai c6 ban sao hgp ddng cung cép dich
vy voi t6 chirc 1am dich vu, glay gi6i thi€u hogic vin ban phén c6ng nhiém vu cia
t8 chitc d6 cho c4 nhén truc tiép thyuc hién thi tuc lién quan dén diang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac x4.

+ Trudng hop thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh céng ich, khi thue hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri hd so theo mAu do doanh nghlep cung Gng dich vu buu chinh
cong ich phét hanh c6 chir ky x4c nhin ctia nhén vién buu chinh va nguforl c6 thdm
quyén ky vidn ban dé& nghi dang ky.

+ Truorng hop &y quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khéng
phai 14 buu-chinh c6ng ich thuc hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 thi viéc iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/NB CP vé dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

d) S6 liwong ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc k& tir ngay nhén duoc ho so hop 1&.

e) Co quan thuc hién: |

Phong Tai chinh - K& hoach thudc ny ban nhin dan cép huyén.
2) Poi tiegng thuce hién thii tuc hanh chinh:

Hop téc x4, 1lién hi€p hop tac xa.

h) Két qud thuc hign thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap huyen cép Gidy chimg nhan ding ky hop
tac x4, g1ay xéc nhén vé& viéc thay dbi noi dung ding ky h0'p tac x3, lién hi€p hop
tdc X3 va céc gidy xac nhan khac theo quy dinh twong tng tai Nghi dinh so
92/2024/ND-CP.

i) L¢ phi:

- Mt 1€ phi cu th8 do Hoi ddng nhén dan cép tinh quyét dinh (cin ci quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hd so ding ky nép 18 phl ding ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L.¢ phi déng ky kinh doanh c6 thé ndp tryc tip tai bo phén tiép nhén hd so

& cAp huyén hodc chuyen vao tai khoan clia co quan dang ky kinh doanh clp huyén
hodc thanh todn truc tuyén thong qua chitc ning thanh toan tryc tuyén trén Cong
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dich vu c6ng qudc gia hogc bing céch thiic khic theo quy dinh ctia phép luat. Lé

phi dang ky kinh doanh khéng dugc hoan tra trong trudng hop hop tac x4, lién

hiép hop tac x& khong dugc cap ding ky.

- Tién st dung dich vu thanh toén truc tuyen khong dugc tinh trong 1& phi
ding ky kinh doanh.

k) Tén méu don, mau to khai:

Gidy & nghi dang ky thay d6i ndi dung Gidy chimg nhén dang ky hop tac
x3/ Thong bao thay d6i ndi dung ding ky hop tac x& (Phu luc II-4, Thong tu sb
O9/2024/TT—BKHDT)

l) Yéu ciu, diéu ki¢n thuwe hi¢n thii tuc:

* Ké khai thong tin cd nhdn trong thuc hién thii tuc ddng ky hop tdc xd, lién
hiép hop tdc xd

- Truong hop da co s6 dinh danh cé nhén, ngucn thuc hién tha tuc ding ky
hop téc x4, lién hlep hop tc xa ké khai cac thong tin ve ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, so dinh danh c4 nhan clia minh va cta ca nhén c6 yéu cau ké
khai théng tin ca nhén trong hd so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac x&. Cac
théng tin ké kha1 phai chinh xac so véi cac thong tin dugc luu trit tai Co s& dit
liéu quoc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin c nhén du’oc ké khai c6 sai khac
so véi thong tin dugc heu trit tai Co s& dit li€u qubc gla vé dan cu, ¢d nhén d6 c6
trach nhiém lién hé véi co quan quén ly nha nuée cd thAm quyén dé higu chinh
thong tin trudc khi thue hién thu tuc ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac x4.

- Trudng hop nodp hd so déng ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cudc céng dan hoic thé can cudc
hoic st dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luét dé thuc hién thit
tuc ding ky hop tac x4, li€n hlep hop tac x&.

- Trudng hop khéng co so dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky hop tc X3,
lién hiép hop téc x& c6 yeu cau ké khai thong tin c4 nhén cua nguoi dai dién theo
phép ludt ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x&, nguoi ding ddu chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kem theo ban sao chu:ng minh nhén dan
hoiic ho chiéu hodic hd chiéu nudc ngoal hodc céc gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nuée ngoai con higu lyc cia c4 nhéin dé theo quy dinh.

- Truong hop viée két nbi glua Co s& dit liéu v& ding ky hop tac xa véi Co
s& dir li€u quoc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tic x4, lién hiép
hop tac x& phai kém theo ban sao cén cude cong dén hodc thé cén cude hodc
chiimg minh nhén dan hoic hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc céac gidy to
cd g1a tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai con hiéu lyc ciia nguoi ndp hd so ding ky,
ngudi dai dién theo phap luat clia hop tac x4, lién hiép hop tc x4, ngudi dimg dau
chi nhéanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngu' sir dung trong hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:

- Cac glay t0, tai heu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic x&
duoc 1ap bang tiéng Viét;
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- Trudng hop hd so diang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa c6 tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
lidu bang tiéng nude ngoa1

- Trudng hop g1ay t0, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
téc x3 duoc lap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge sir
dung dé thue hién tha tuc diang ky hop tac x3, lién hiép hop tic xa.

* Nguoi n,o”p hé so dang ky hop tdc x4, lién hiép hop tdc xd ngp hé so tai co
quan ding ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ddt tru
80 chinh.

Hb so 'déng ky hop tac x&, lién hlep hop tac x& dugce tiép nhan vao He théng
“théng tin vé dang ky hop tac x& khi ¢ du céc didu kién sau day:

- C6 dna gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Ngh1 dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén horp tac x4, lién hiép horp tac x3 da dugc didn vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- b3 ndp 18 phi dang ky kinh doanh, trlr truong hop duge mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky ho‘p tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén moi truong dzen tr phdi
bado dam cdc yéu cau sau:

- (6 dly du cac gidy to va ndi dung cac gidy t&r d6 duge ké khai day di theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
dién tir. Tén vin ban dién tir phai duoc dit twong tng vi tén loai gidy to trong hd
so dang ky béang ban gidy. C4 nhin ky tén trong hé so déng ky co6 thé sir dung chir
ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Pidu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ding ky dugc ké khai trén H¢ théng thong tin v& déng ky hop
tac x4 phai dugc nhap déy @ va chinh x4c theo cac thong tin trong hé so dang ky
bang ban gidy; trong d6 cé théng tin v& s dién thoai, thu dién ti clia ngudi ndp
hd so;

- Hb so dang ky hop téc x3, 1ién hiép hop tac x& trén moi truong dién tr duoc
xé4c thuc bing chit ky sb clia ngudi co thAm quyen ky vin ban @& nghi ding ky
hodc ngudi dugc nguoi co thim quyén ty quyén thyc hién thi tuc dang ky.
Trudng hop Gy quyén thyc hién thu tyc dang ky, hd so déng ky trén moéi trudong
dién t&r phai kém theo cac glay t&, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va dugc thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira d6i, bd sung hd so ding ky
trén mdi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tlr ngay co quan déng ky kinh doanh cap
huyén ra thong béo yéu ciu stra dbi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu



khong nhan dugc hd so sta d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cép huyén
s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong théng tin vé& ding ky hop tac x4.

* Cdc trieong hop khéng duge thuc hién thil tuc ddng ky hop tdc xd, lién hiép
hop tdc xa:

- Hop téc-x4, lién hiép hop tac x& khéng dugc thye hién tha tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x& néu thuc mot trong cac truong hop sau day

+ P4 bi co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra thong bao v& hanh vi vi
pham ctia hop téc x3, lién hiép hop tac x4 thudc truong hop thu hdi Gidy chimg
nhin dang ky hgp tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan ding

ky hop tac x3;
_+ Hop tac x4, lién hiép hop tac x3 dang trong qué trinh giai thé theo nghi

quyét giai thé cha Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khdng hoat
dong tai dia chi d3 dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop téc x& duoc tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky
ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa khi:

+ P43 c6 bién phap khic phuc nhing vi pham theo yéu ciu trong théng béo
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop téc xa thude trudng hop thu h01
Gidy ching nhén dang ky hop tac xa va dugc co quan ding ky kinh doanh cip

huyén chép nhén hogc dd duogc khoi phuc Gidy chimg nhan ding ky hop tac x&
sau khi bi ra quyet dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hop tac x3;

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung dang ky hop tic x4, lién hiép hop tac x& a8
phuc vu viéc giai thé hop tic x&, lién hiép hop téc x4 theo quy dinh. Trong trudong
hop nay, hd so dang ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh ctia hgp tic x4,
lién hiép hop tac x& vé 1y do dang ky thay dbi va dugc co quan diing ky kinh doanh
cép huyén chip nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac x4 khong con trong tinh trang phép ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Trudng hop Toa 4n; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Thil trudng,
Phé Thu trudéng Co quan dleu tra, Didu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh
sur yéu cau bing vin ban v& viéc hop tac x3, lién hiép hop tac xd khong dugce thuc
hién mdt hojc mot s thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa thi hop tac
x8, lién hiép hop téc x& khong duge thyc hién thi tyc do cho dén khi cé y klen
chép thuin bing vin ban clia cic t4 chirc, c4 nhan néu trén vé viée cho phép tiép

‘tuc thye hién thu tuc déng ky.

m) Can cie phdp ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac x& 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.
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S. Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
Thong bao thay dbi ndi dung dang ky dbi v6i hop tac xa, lién hiép hep tac xi
bi tach, nhan sap nhap (Ma ho so TTHC: 1.004979)

a) Trinh tu thwce hién:
* Truong hop dang ky truc tiép:

3

Hop tac x&, lién hi€p hop tac xa pha1 thong bdo véi co quan dang ky kinh
doanh khi c6 thay d6i mét trong cac ndi dung sau déy: (1) Dang ky vé nganh, nghé
kinh doanh; (2) Théng tin déing ky thué; va 3) Thong tin thanh vién chinh thirc,
thanh vién lién két gép vén 14 td chirc kinh té c6 von dau tu nuéc ngodi, c4 nhan

12 nha diu tu nuéce ngodi. Viée thdng bao dugc thuc hién theo trinh ty sau day:

Trong thoi han 10 ngay k& tir ngdy c6 thay ddi néi dung quy dinh tai khoan
1 Diéu 48 Luét Hop tac xi 2023, hop tac x4, lién hiép hop téc xa giri hé so théng
béo thay dbi dén co quan diing ky kinh doanh.

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hé so théng bao, co
quan déng ky kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 18 caa hd so va thuc
hién thay dinéi dung ding ky; truong hop hd so chua hop 1§, co quan déng ky
kinh doanh phai thng bao bang vin ban ndi dung cin sira di, bb sung; truong
hop tir chéi thi phai thong bdo bang vin ban va néu rd 1y do.

* Truwong hop ding ky trén moi truweong dién tir:

- Nguoi nop hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
théng thong tin vé diing ky hop tic xa.

- Nguoi nop hd so k& khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky x4c thyc hd so
dang ky trén moi truong dién tir va thanh todn 1€ phi theo quy trinh trén H¢ théng
thong tin v& ding ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp ho so s€ nhan duoc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan clia ngudi ndp hd so trén Hé théng
théng tin vé ding ky hop téc xa.

- Céc thong tin déng ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd trén HE
théng théng tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé théng ting dung déng
ky thué @& phédi hop, trao dbi thong tin gifta co quan ding ky kinh doanh cap
huyén va co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cap dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac
x4, co quan dang ky kinh doanh cap huyén thyc hién cép déng ky cho hgp tac xa,
lién hiép hop tic x3 bang ban gidy hoic ban dién tir. Truong hop hd so chura hop
18 hodc tén hop tac x&, lién hiép hop tac xa yéu ciu ding ky khéng ding theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh c4p huyén giri thong béo trén moéi trudng dién tir cho hop tac x&,
lién hiép hop tac xa dé yéu ciu sira dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir dung
tai khoan truy cép vao Hé thong théng tin vé& ding ky hop téc x3 dé nhan thong
tin phan hdi vé két qua xi 1y hd so.
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b) Cdch thirc thuc hién:

Ho so ding ky dugc g dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vy buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé théng thong tin v& dang ky hop tac xa/ Cbng Dich vu
cdng quoc gia.

c) Ti hanh phan ho so:

* HO so bao gom:

- Truong hop théng bdo thay doi nganh, nghé kinh doanh:

(1) Thong bao thay d6i n6i dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4;

(2) Ban sao hofic ban chinh bién ban hop Dai hoi thanh vién v& viéc thay dbi
nganh, ngh€ kinh doanh;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién vé viéc thay
d6i nganh, nghé kinh doanh.

- Truong hop théng bdo thay doi thong tin dang ky thué:
(1) Théng béo thay d6i n6i dung ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac x4.
- Truong ho‘p théng bdo thay doz thong tin vé thamh vién chinh thitc, thanh

vién lién két gép von 1o t6 chic kinh 16 c6 von dau tu nwée ngodi, cd nhén la nha
ddu t nudc ngodi:

(1) Thong bao thay dbi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc x4;

(2) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vbn 1a t6 chirc kinh
té ¢6 von dau tu nude ngodi, c4 nhan 12 nha du tr nude ngoai sau khi thay d6i;

(3) Ban sao vén ban cua co quan déng ky dAu tu chip thuén vé viée gbp von
mua c6 phén, mua phan vbn gbp clia nha diu tu nudc ngoai, td chirc kinh té co
vbn dau tu nude ngoai d6i V6i trudng hop phéi thyc hién thu tuc déng ky gbp vén,
mua cb phén, mua phin vén gép theo quy dinh ctia Luét Piu tu.

- Truong hop théng bdo thay d6i ngi dung ding ky ddi v6i hop tdc xa, lién
hiép hop tdc xda bi tach, nhdn sap nhdp

Ngoai cac gidy t& trong tmg véi c4c trudng hop thong béo thay d6i n6i dung
diang ky dbi véi hop téc x4, lién hlep hop tac x4 tai 3 truong hop néu trén thi trong
truong hop théng bio thay d6i ndi dung ding ky d61 v&i hop tac x4, 1ién hiép hop
tac x3 bi tach thi hd so phai kém theo nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop
tac x3; db1 v6i hop tac x4, lién hiép hop tac x& nhén sap nhép thi hd so kém theo
hop ddng sap nhap, nghi quyét théng qua hop ddng sap nhép cla cic hop téc x4,
lién hiép hop tac x& nhén sap nhép va duoc sap nhép.
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* Trudne hop ding ky trén méi trudng dién ti:

Hb so déang ky hop tac x4, lién hiép hop tic x4 trén mdi trudng d1en tir bao
gdm céc gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop téc x& 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién ti. Hb so ding ky trén moi
truong dién tir c6 gia tri phap 1y tuong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop U dy quyen thuc hién thi tuc:

+ Nguoi duge ay quyen déng ky thanh 1dp hop tic x4, 1ién hiép hgp téc x&
duoc gh1 trong nghi quyét Hbi nghi thanh 1ap hop téc x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc ity quyén lai d8 thyuc hién thii tuc dang ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh ciia phap Iuét ve dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhin ky tén tai van ban d8 nghi dang ky hop tac x4, lién h1ep hop tac x& co
thé iy quyén cho td chirc, c4 nhan khac thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac, ding
ky hop tac x&, lién hi€p hop tac x& nhu sau:

Trudng hop uy quyén cho c4 nhan thuc hién tht tuc déng ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, kém theo hd so phai cé vin ban ty quyén cho c4 nhén thyc hién
thu tuc lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc x&. Vin ban ty quyén
nay khong bat budc phai cong chimg, chiing thuc;

Trudng hop uy quyén cho td chirc thyuc hién thi tyc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hgp ddng cung cap dich
vy voi td chirc'1am dich vu, glay gidi thiu hodc vin ban phén cong nhiém vy cla
t4 chirc @6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky hop tac
x4, lién hiép hgp tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thi tyc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh c6ng ich, khi thuc hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiu giri hd so theo miu do doanh nghlep cung Ung dich vu buu chinh
cong ich phat hanh cé chit ky x4c nhan ctia nhén vién buu chinh va nguoi co thim
quyén ky van ban d& nghi dang ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong phai
12 buu chinh cong ich thyc hién thi tuc dang ky hop tac X3, lién hi€p hop tac xa
thi viéc Gy quyén thue hién theo quy dinh tai didm b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé& ding ky t6 hop tic, hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

d) S6 lwong ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidgi quyét:

03 ngay 1am viéc k& tir ngdy nhén dugc hd so hop 1&.

e) Co quim thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhén dan cép huyén.



g) Doi twgng thue hién thii tuc hanh chinh:
Ngudi duoc By quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, 1ién hiép horp tac xa.
h) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh:

= Trudng hop hd so hop 18: Co quan ding ky kinh doanh thyc h1en thay d6i
ndi dung déng ky. Trudng hop hop téc x8, lién hiép hop tac xa c6 nhu céu, co
quan dang ky kinh doanh cap huyén cép gidy x4c nhan vé viéc thay d6i noi dung
dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa.

- Trudng hop hd so chua hop 1&: Co quan ding ky kinh doanh théng bao
béng vin ban ndi dung can sira dbi, bd sung.

- Trudng hop tir chbi: Co quan ding ky kinh doanh théng béo béng vin ban
va néu 16 ly do.

i) Lé phi:

Muc 1€ ph1 (néu c6) theo quyét dinh ciia Héi dbng nhan dan cép tinh.

k) Tén méu don, mdu to khai:

- Giy d@ nghi dang ky thay d6i ndi dung Gidy chimg nhén ding ky hop tac
x4/ Théng bdo thay dbi ndi dung ding ky hop tac xa (Phuy lyc II-4, Thong tu sb
09/2024/TT-BKHDT).

- Danh sich thanh vién chinh thitc, thanh vién lién két gbp vbn ciia hop tac
x4 (Phy lyuc II-2, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT) (diing trong tru"ong hop théong
bdo thay doz thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gép von la to
chirc kinh té ¢ von ddu tw nwée ngodi, cd nhdn 1 nha ddu tw nuede ngodi).

l) Yéu ca,u, diéu kién thuwe hién thii tuc:

* Truong hop tdch hop tdac xa, lién hiép hap tdc xa:

- Hop tac x4 co thé tach bang cach chuyén mét phén tii san, quyén, nghia
vy, thanh vién clia minh (sau day goi 1 hop téc xa bi tach) dé thanh 1ap mét hoic
nhidu hop tac x& dugc tach. Lién hiép hop téc x& co thé tach bang cach chuyén
mét phin tai san, quyen nghia vy, thanh vién cia minh (sau dy goi 1a lién hi€p

hop tac x4 bi tach) dé thanh 14p mét hogic nhidu lién hiép hop tac xa dugc tach.
Hop tac x3, lién hiép hop tac x4 bi tach khong chim dirt ton tai.

- Thu tuc tach hop tac x4, lién hiép hop tac x&8 dugc thyre hién nhu sau:

‘Dai hoi thanh vién ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach thong qua nghi
quyét tich hop tic x3, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh cta Luét Hop tac x&
2023 va biéu 1&.

Nghi quyét tach hop tic x4, lién hiép hop tic x3 bao gbm noi dung chi yéu
sau day: tén, dia chi tru s& chinh ciia hgp tac x4, lién hi€p hop tac xa b tach; tén
hop tac x4, 1ién higp hop tac xa duoc tach; phu'cmg an st dung lao dong; nguyén
téc, cach thirc va thu tuc chuyén mot phin tai san, quyén, nghia vu tir hop tac x4,
lién hiép hop tac x4 bi tich sang hgp tac x4, lién hiép hop tic xa duogc tach, bao
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hop tac x4, lién hiép hop tac x&;

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc giri dén tht ca chu
no, thong bdo cho nguoi lao dong, Uy ban nhan déan noi clp Gidy chimg nhén
ding ky hop tac xa trong thoi han 15 ngay k& tir ngay thong qua nghi quyét;

- Hop téc x4, lién hiép hop tac x4 bi tach va hop tac x4, lidn hi€p hop tac xa
dugc tach phai cling lién d6i chju trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toén,
hop ddng lao dong va nghia vu khac cia hop tic x4, lién hiép hop tac xa bj tach,
trix trudng hop hop tac x3, lién hiép hop tac x4 bi tach, hop tac x&, lién hiép hop
tac x4 dugc tach, chii ng, khach hang va ngudi lao ddng ctia hop tac x4, lién hiép
| hop tac x4 bi tch ¢ théa thuén khac. Hop tac x&, lién hiép hgp tac xa dugc tach

duong nhién ke thira toan bd quyén, nghia vu va lgi ich hop phap dugc phan chia
theo nghl quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tdc x4.

|

‘ " gbm ca qu§ chung khéng chia, tai san chung khong chia; thoi han thyc hién tach

‘ _
|

|

|

|

\

|

|

- Tai san chung khdng chia, qu§ chung khong chia ctia hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 bi tach dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, qu§ chung khong
chia clia c4c hop tac x4, lién hiép hop téc xa sau khi tach theo phuong an do Pai
hoi thanh vién cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa bj tich quyét dinh.

* Sdp nhdp hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa

- M6t hozic nhiéu hop téc x3, lién hlep hop tac x& c6 thé sap nhap béng cach
chuyén toan bb tai san, quyén, nghia vu va loi ich hgp phép (sau diy goi 12 hop téc
x4, lién hiép hop tac xa dugc sép nhap) sang mot hop tac x4, lién hiép hop tac x&
khac cling loai hinh (sau day goi 14 hop tic x3, lién hi€p hop tac x4 nhén sip nhép).

- Thi tuc sap nhap hop tac x4, lién hiép hop tac xd duge thuc hién nhur sau:

Céc hop tc x4, lién hi¢p hop tic x& nhén sap nhép va duoc sap nhép chuén
bi du théo hop ddng séap nhép va dy thao Diéu 18 hop tic x4, lién hiép hop tac xa
nhén sap nhép.

Hop déng sap nhap bao gbm ndi dung chi yéu sau day: tén, dla chi tru s&
chinh cta hop tac x4, lién hiép hop tac x4 nhén sap nhép; tén, dia chi try s& chinh
ctia hop tac x4, lién higp hop tac xa dugc sap nhap; phuong an st dyng lao dong;
cach thirc, thi tuc, thoi han va diéu kién chuyen d6i tai san bao gbm ca quf chung
khong chia, tai san chung khong chia; chuyen 601 phan vbn gbp clia hop tac x4,
lién hiép hop tac xd dugce sap nhép thanh phan vbn gbp ciia hop tac x3, lién hiép
hop tac x4 nhén sdp nhép; thoi han thyc hién sap nhép;

Dai hgi thanh vién clia céc hop tac x4, lién hiép hop tac xd nhan sap nhép va
duoc sap nhap thong qua hop ddng sap nhap, Piéu 18 hop tic x4, lién hiép hop tac
x8 nhén sép nhép;

Hop ddng sép nhap pha1 dugc gui dén tét ca chi no, thong bao cho nguoi lao
dong, Uy ban nhan dén noi cp Gidy chitng nhén ding ky hop tdc xa trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay théng qua;

Sau khi hop tac x4, lién hiép hop tac x& nhan sép nhap dugc déng ky, hop tac
x4, lién hiép hop tac x8 dugc sap nhép chim diit tdn tai; hop tac x4, lién hiép hop
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tac x& nhén sap nhép dugc hudng cac quyen va loi ich hop phép, chiu trach nhiém
v& cac khoan ng chua thanh to4n, hop ddng lao ddng va nghia vu khéc cia hop tic
x3, lién hiép hop téc x4 dugc sap nhip. Céc hop tac x4, lién hiép hop tac x& nhin
sap nhép duong nhién ké thira todn bd quyén, nghia vu va loi ich hgp phép cia cac
hop tac x3, lién hiép hop tac x& dugc sap nhép theo hop ddng sap nhép.

Tai sén chung khéng chia, quy chung khéng chia ciia cac hop tac x4&, lién
hiép hop tac x& dugc sép nhip duge chuyén thanh tai sén chung khong chia, qu¥
chung khoéng chia ctia hgp téc x4, lién hiép hop tic x8 nhin sap nhép.

* K& khai théng tin cd nhdn trong thuc hién thii tuc ddng ky hop tdc xd, lién
hiép hop tac xd

- Trudng hop d3 c6 sé dinh danh c4 nhin, ngudi thye hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai céc thong tin v€ ho, chit §¢m va tén, ngay,
thang, nim sinh, s0 dinh danh c4 nhén cla minh va clia c4 nhén c6 yéu cau ké
khai thong tin c4 nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac
thdng tin k& khai phai chinh x4c so véi cac thong tin duge luu trlt tai Co sé dit
lidu quéc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhén dugce ké khai c6 sai khac
so v6i théng tin dugc luu trix tai Co s& dit liéu qudc g1a vé dan cu, ca nhén d6 c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha nude ¢ thAm quyén dé hiéu chinh
théng tin trudc khi thyc hién thi tuc ding ky hop tac x8, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so dang ky béng ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuét trinh ciin cudc cong dan hogc thé cén cudce
hodc st dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu
tuc ding ky hop tac x4, lién h1ep hop tac xa.

- Trudng hop khong cé so dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xd cb yéu cAu ké khai thong tin c4 nhan cia nguoi dai dién theo
phép lut cia hop tac x4, lién hiép hop tac x8, nguoi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 keém theo ban sao chimg minh nhan dan
hoiic ho chiéu hodic hd chibu nuéc ngoa1 hodic cac gidy to c6 gid tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoai con hidu lyc cia cd nhin dé theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitta Co s& dit lidu vé ding ky hop tac x3 véi Co
s& dit lidu quoc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so ding ky hop téc x4, lién hiép
hop tic x3 phai kém theo ban sao cén cudc cong dén hodc thé cin cude hodc
chung minh nhén dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nuéc ngoal hodic cac gidy to
c6 gié tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hidu lyc cia ngudi ndp hd so ding ky,
ngudi dai dién theo phap luat clia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi ding dau
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit st dung trong hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd:

- Cac giéy t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa
duoc 1ap bang tiéng Viét;
- Trudng hop hd so ding ky horp tac x4, lién hi€p hop tac x4 c6 tai liéu bing

tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai
lidu bang tiéng nudc ngoai;



114

- Trudng hop g1ay t3, tai liéu trong hé so ding ky hop tac x4, hen hiép hop
téc x4 dugc lap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung d& thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ngp hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xd ndp hé so tai co
quan déing ky kinh doanh cdap huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ddt tru
50 chinh.

Hb so 'déng ky hop tac x4, lién hiép horp tc x3 dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin v& dang ky hop tac x& khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luit Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tic x3, lién hiép hop téc x4 44 duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- Cé sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- P4 ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trlr trudng hop duge mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ddng ky hop tac xa, lién hiép hop tdc xd trén moi truong dién tir phdi
bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 dAy du cac gidy to va ndi dung cac g1ay t& d6 duoc ké khai dy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
dién tit. Tén van ban dién tir phai duoc dit trong Gmg voi tén loai gidy to trong hé
so déang ky bing béan gidy. C4 nhéan ky tén trong hd so déng ky co6 thé sir dung chit
ky sb dé ky truc tiép trén vén ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vén ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin déng ky duoc ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
téc x4 phai dugc nhap day du va chinh xéc theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp
hd so;

-Hb so dang ky hop tac x4, lién hlep hop tac x4 trén moi trudng dién tir duge
xéc thue bing chit ky s6 clia nguoi co thim quyen ky van ban dé nghi ding ky
ho#ic ngudi dugc ngudi co thim quyén ty quyén thyc hién thi tuc dang ky.

- Trudng hop Gy quyén thyc hién thu tyc déng ky, hd so ding ky trén moi truong

dién tr phai kém theo cac glay to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP va duoc thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han @8 hop tac x4, lién hiép hop tac x& sira dbi, bd sung hd so dang ky
trén mdi trudng dién tir 1a 60 ngay k& tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra théng béo yéu cau sira d01 bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu
khong nhén duge hd so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cép huyén
s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén He thong thong tin vé dang ky hop tac xa.
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* Cac tﬁro"ng hop khéng dvgc thuc hién thi tuc ddng ky hop tdc x4, lién hiép

hop tdc xa:

- Hop téc x4, lién hiép hop tac x& khong dugc thuc hién tha tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x& néu thufc mot trong cac truong hop sau day :

+ P4 bi co quan ding ky kinh doanh c4p huyén ra thong béo v& hanh vi vi
pham ctia hop tac x4, lién hi€p hop tic xa thude trudng hop thu hdi Gidy ching
nhéan ding ky hop tac x& hoac 44 bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding
ky hop tac x3;

_+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh gii thé theo nghij
quyeét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac x3 dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat
dong tai dia chi d& ding ky”.

- Hop téac x4, 1ién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky

| ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ D3 ¢6 bién phap khic phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong béo
vé hanh vi vi pham cta hop téc x4, lién h1ep hop tac x& thudc truomg hop thu h01
Gidy chimg nhén dang ky hop tac xa va dugc co quan ding ky kinh doanh cép
huyén chip nhén hodc da dugc khoi phuc Gidy chimg nhan ding ky hop tac x4
sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky hop tac x3;

+ Phai dang ky thay d61i ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tic x3 theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh cta hop tac x4,
lién hiép hop tac xa vé Iy do ding ky thay dbi va dugc co quan dang ky kinh doanh
cap huyén chip nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac x4 khong con trong tinh trang phap ly “Khong:
hoat ddng tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Tda én; Co quan thi hanh an; Co quan dleu tra, Thu trudng,

- Pho Thu truéng Co quan dleu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B9 luét T4 tung hinh

sur yéu ciu bang vin ban v& viée hop tac x3, lién hiép hop téc xa khong dugce thuc
hién mdt hodc mot sd thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic x3 thi hop tac
x8, lién hiép hop tac x& khong dugc thyc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 v klen
chép thusn bing vin ban clia cic té chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién tha tuc dang ky.

m) Cén cit phdp ly ciia thit tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac x4 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.
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6. Thong bao vé viée thanh lip doanh nghiép ciia hop tic x4, lién hiép
hop tac xia (Mda ho so TTHC: 2.001958)

a) Trinh tw thuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

Hop téc x3, lién hiép hop tac xa g ho so théng bio vé viée: thanh 18p doanh
nghiép dén co quan ding ky kinh doanh cap huyén.

Trong thoi han 03 ngdy lam viée k& tir ngay nhén hé so hop 1§, co quan dang ky
kinh doanh cAp huyén cap nhat théng tin vao Co sé dit liéu vé dang ky hop téc x4.

* Truwong hop ding ky trén moi truong dién tiv:

Ngudi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh di€n tir a8 truy cép vao Hé
théng thong tin vé ding ky hop tac xa.

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, t4i vin ban dién tir, ky xéac thuc hd so
déng ky trén mo6i truong dién tr va thanh to4n 18 phi theo quy trinh trén Hé théng
théng tin v& ding ky hop tac xa. '

Sau khi hoan thanh viéc gt hd so ding ky, nguol ndp hd so s& nhan dugc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan clia ngudi ndp hd so trén Hé théng

théng tin vé ding ky hop tac x4.

Céc théng tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén Hé théng thong tin .
vé ding ky hop tac x& dugc truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué dé ph01
hop, trao di théng tin gifra co quan dang ky kinh doanh cép huyén va co quan thué.

Trudng hop hé so di dleu kién cép diang ky hop téc x4, lién hiép hop téc x4,
co quan dang ky kinh doanh cap huyén thyuc hién cap ding ky cho hop tac x4, lién
hi€p hgp tac xa bang ban gidy hoic ban dién tie. Truong hop héd so chua hop 18
hoic tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa yéu cau ding ky khong ding theo quy
dinh hodc thong tin k€ khai trong hd so ding ky khong thong nhét, co quan ding
ky kinh doanh c4p huyén gu:1 théng béo trén moi truong dién tir cho hop tac xa,
lién hiép hop téc x3 dé yéu cau sira d6i, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so st dung
tai khoan truy cap vao Hé thong thoéng tin vé ding ky hop tac xa dé& nhan thong
tin phan hdi vé két qua xi ly hd so.

b) Cach hikc thuc hién:

Hb so dang ky duogc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong céac
phuong thirc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thdng thong tin vé diing ky hop tdc xa/ Cbng Dich vu
cdng quoc gia.

¢) Thanh phin ho so:
* H) so bao gdm:
(1) Thong béo vé viéc thanh 13p doanh nghiép.
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* Trudng hop ding kv trén moi truong dién 1

Ho so déng ky hop tac x4, lién hiép hop tic x& trén mdi truong dién tir bao
gdm cac gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tdc x& 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién ti. Hb so ding ky trén moi

truong dién tir cd gia tri phap 1y tuong duong hd so ding ky bang ban gidy.
* Trudng hop iy quyén thuc hién thd tuc:

+ Nguoi duge iy quyen ding ky thanh 18p hop tac x4, lién hi¢p hop tac x&
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thuc hién tha tuc ding ky thanh 14p hop tdc x3, lién hiép hop
tac x& thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhin ky tén tai vén ban d& nghi diing ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd cb
" thé ty quyén cho t6 chitc, c4 nhan khéac thuc hién thi tuc déng ky t5 hop téc, dang
ky hop tac x4, li€n hiép horp tac xd nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ¢4 nhan thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai cb vin ban uy quyén cho c4 nhan thuc hién
thi tuc 1ién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc x&. Vin ban ty quyén
nay khong bat budc phai cong ching, chiing thuc;

- Trudng hop ty quyén cho td chizc thyc hién thu tyc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop téc x4, kém theo hé so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich
vy voi td chirc 1am dich vu, glay gidi thiéu hogc vin ban phén cong nhiém vy cia
t6 chirc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa qua
dich vu buu chinh cdng ich, khi | thue hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
béan sao phiéu g hd so theo mau do doanh nghlep cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhén ctia nhan vién buu chinh va nguoi c6 thdm
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop Uy quyén cho don vj cung cép dich vu bu'u chinh khdéng phai
12 buu chinh c6ng ich thyc hién thi tyc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thi viéc Uy quyén thue hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé& ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac xa.

d) S luwong ho so:

01 b hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngé.y 1am viée k& tir ngdy nhan hd so hop 1&.

e) Co quan thyc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan cip huyén.
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g) Déi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh:
Ngudi duoc Gy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, 1ién hiép hop tac xA.
h) Két qua thwce hién thii tuc hanh chinh:

Co quan-dang ky kinh doanh cép huyén cdp nhat théng tin vao Co sd dit liéu
vé diing ky hop tac x4.

i) Lé phi:
Mic 18 phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan cép tinh.
k) Tén méu don, mau to khai:

Théng béo vé viéc thanh 14p doanh nghiép ctia hop tac x& (Phu luc II-12,
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cau, diéu ki¢n thuc hién thii tuc:

*Ké khdi’ théng tin cd nhdn trong thyc hién thi tuc dang ky hop tdc xd, lién
hiép hop tdc xd

- Trudng hop da c6 s6 dinh danh c4 nhén, nguoi thuce h1en tha tuc dang ky
hop téc x4, lién hiép hop tac x& ké khai cac théng tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan cia minh va clia ¢4 nhan c6 yéu cau ké
khai thong tin c4 nhén trong hé so dang ky hop téc x&, lién hiép hop tac xa. Cac
thong tin k€ khai phai chinh x4c so véi cac théng tin duge luu trit tai Co s& di
liéu quoc gia vé& dan cu. Trudng hop thong tin ca nhén dugc ké khai c6 sai khac
so v6i thong tin dwoc luu trit tai Co sé dit li€u qudc gia vé dén cu, ca nhén do cé
trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha nude ¢6 thAm quyén @ hiéu chinh
théng tin trudc khi thye hién tha tuc ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac x&.

- Trudng hop ndp hd so déng ky bang ban glay, ngudi nop hd so ding ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa xuét trinh cén cudc cong dan hodc thé can cude
hoiic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién tha
tuc ding ky hop tac x4, lién h1ep hop tac Xa.

- Truong hop khong co so dinh danh c4 nhéan thi hd so ding ky hop tic x4, -
lién hiép hop tac xa cé yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cla nguoi dai dién theo
phép luét cia hop tac x&, lién hiép hop tac x&, nguoi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dlen dia diém kinh doanh pha1 kem theo ban sao chu’ng minh nhan dan
hoiic hd chiéu hogic hd chibu nudc ngoai hodc cic gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nude ngoai con hidu luc cia c4 nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop vige két nbi glua Co s& dit liéu vé& ding ky hop tac xa véi Co
s& dit lidu qudc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tac x8 phai kém theo ban sao cén cudce cong dén hodc thé cin cudc hodc
chu’ng minh nhan dan hodc hd chiéu hodc hé chiéu nuéce ngoal hodic cac gidy to
c6 gié tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai con hiéu luc clia ngudi ndp hd so ding ky,
nguoi dai dién theo phép luat clia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi dimg dau
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.
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* Ngon ngﬁ' st dung trong hé so ding ky hop tdc x4, lién hiép hop tdc xa:

- Cac glay t0, tai lidu trong hd so ding k¥ hop tac x8, lién hiép hop tac xa
duoc 14p bing tiéng Viét;

- Trudng hop hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xd co tai ligu béng
tiéng nudc ngoai thi hd so phai ¢6 béan dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
lidu bang tiéng nude ngoa1

- Truong hop glay 10, tai lidu trong hé so dang ky hop tac x4, lién hi€p hop
tac x dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngodi thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hgp tic x4.

* Nguoi nép ho so dang ky hop tdc x4, lién hiép hop tdc xd ndp hé so tai co
quan diing ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ddt tru
S0 chinh.

Hb so 'déng ky hop tac x4, 1ién h1ep hop tac x& duogc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac x4 khi c6 du cac didu kién sau day:

- Cé du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac x& da dugc dién véo gidy dé nghi ding ky;
- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- P4 ndp 1€ phi ding ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ddng ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xd trén moi truong dién ti phat
bdo dam cac yéu cau sau:

- C6 ddy du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duge ké khai déy di theo
quy dinh nhu hé so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
dién tir. Tén vén ban dién tt phai dugc dat tvong g voi tén loai gidy to trong hé
so ding ky béang ban gidy. C4 nhén ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chit
ky sb dé ky truc tiép trén vén ban dién tir hoic ky truc tiép trén vin ban gidy va
. quét (scan) vén ban glay theo cac dinh dang quy dinh tai khoéan 2 Dleu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-C

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén HE théng thong tin v& dang ky hop
téc x& phai dugc nhap day ¢t va chinh xdc theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé sb dién thoai, thu dién t&r clia ngudi ndp
hé so;

- Hb so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac x& trén moi truong dién t dugc
xéc thue bing chit ky sb cia nguoi co_ thim quyen ky vin ban d& nghi ding ky
hodc ngudi duge ngudi co thim quyén ty quyén thyc hién tha tuc dang ky.
Trudng hop iy quyén thyc hién thu tuc déng ky, hé so déng ky trén moi truong
dién t&r phai kém theo cac glay td, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoadn nay.
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- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xd sira d6i, bd sung hd so ding ky
trén moi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra thong bdo yéu cAu stra dbi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
khéng nhén dugc hd so sira dbi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cép huyén
s& huty hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé& ding ky hop tac x4.

* Cdc truwong hop khéng dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xd, lién hiép
hop tdc xa:

- Hop téc x4, lién hiép hop téc x& khong dugc thuc hién thd tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x& néu thuéc mot trong cac truong hop sau day

+ D3 bi co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra théng bdo vé hanﬂ vi vi

pham ctia hop tac x4, lién higp hop tac x4 thude truong hop thu hdi Gidy chimg

nhin dang ky hgp tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu héi Gidy chitng nhan ding
ky hop tac x&;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac x& dang trong qué trinh giai thé theo nghl
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tic x3 dang trong tinh trang phap ly “Khdng hoat
dong tai dia chi dd dang ky”. i

- Hop tac x4, lién hiép hop tac x& dugc tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky
ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 khi:

+ P43 ¢6 bién phép khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong béo
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thudc truong hop thu h01
Gidy chimg nhén déang ky hop tac xi va duogc co quan dang ky kinh doanh cép
huyén chip nhén hogc di dugce khoi phuc Gidy ching nhan ding ky hop tic xa
sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky hop téc x3;

+ Phai dang ky thay dbi n6i dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic x4 dé
phuc vu viée gii thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo viin ban gidi trinh cta hop téc x4,
lién hiép hop tac x& vé 1y do dang ky thay dbi va dugc co quan ding ky kinh doanh
cép huyén chép nhén;

+ Hop tic x4, lién hi€p hop tic x& khoéng con trong tinh trang phap ly “Khéng
hoat dong tai dia chi déd déng ky”.

- Trudng hgp Toa 4n; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Phé Thu truéng Co quan dleu tra, Didu tra vién quy dinh tai B6 luat T4 tung hinh
su yéu cdu bing vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc
hién mdt hodc mot sd thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khoéng dugc thyue hién thu tuc d6 cho dén khi c6 ¥ k1en
chip thuan bing vin ban ctia cic td chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc déng ky. ’

m) Cin cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;



121

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;
- Théong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

7. Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hoat djng ciia chi nhénh van
phong dai dién, dia dlem kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép h0'p tac xa(Ma
hé so TTHC: 1. 005378)

a) Trinh ty thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Khi thay d6i ndi dung trong hd so ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh, hop tac x4, lién hiép hop tac x& déng ky thay d6i
ndi dung déng ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

vé6i co quan dang ky kinh doanh cép huyén noi d4t chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh.

Trudc khi déng ky thay d6i dia chi chi nhanh, van phong dai dién dén dén
thay ddi co quan thue quan Iy truc tiép, hop téc x4, lién h1ep hop tac x4 phai thue
hién céc thi tuc v& thué v0i co quan thué lién quan dén viéc chuyén dia diém theo
quy dinh cua phap luit vé thué.

Trudng hop hop tic x4, 1ién hiép hop tic xd thay dbi dia chi noi dit chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh sang huyén, quin, thi x&, thanh
phd thudc tinh, thanh phé thude thanh phd tryc thude Trung wong khéac noi chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh d4 ding ky, hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 giri ho so ding ky thay d6i dén co quan ding ky kinh doanh cap huyén
noi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dy dinh chuyén dén.

Khi nhan duge hd so, co quan ding ky kinh doanh clp huyén trao glay bién
nhén cho nguoi np hd so. Trong thoi han 03 ngay 1am viée k& tir ngay tiép nhan
hd so, co quan dang ky kinh doanh c4p huyén cé trach nhiém xem xét tinh hop 1&
cua hd so, cip Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vén phong dai dién,
Glay chimmg nhin dang ky dia didm kinh doanh hodc gidy x4c nhén vé viéc thay
d6i nbi dung dang ky hoat dong chi nhénh, vén phong dai dién, dia diém kinh
doanh néu hop tic x4, lién hiép hop tic x& c6 nhu cau; trudng hop ho so chua hop
1€ hodc tén chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh yéu ciu déng ky
khdng ding theo quy dinh hogc théng tin k€ khai trong h6 so ding ky khong théng
nhat co quan dang ky kinh doanh cap huyén thong bao bing vin ban ndi dung
cln stra d6i, bd sung cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Truwong hop dang ky trén moi truong dién tir:
- Nguoi nop hd so str dung tai khoan dinh danh dién ti dé truy cap vao Hé
- thong thdng tin vé déng ky hop tac xa.

- Nguou nop hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién t, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ théng
théng tin vé ding ky hop téc x4.
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- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi nop hd so s& nhan duoc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan cia ngu:orl ndp hd so trén Hé théng

- thong tin ve ding ky hop tac x4.

- Céc thong tin ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac x& trén Heé théng théng
tin vé& ding ky hop tac x& duge truyén sang Hé théng tng dung déng ky thué dé
phéi hop, trao d6i thong tin gifta co quan ding ky kinh doanh cap huyén va co
quan thué. .

- Trudng hop ho so da didu kién cép ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xd, co quan dang ky kinh doanh cap huyén thyc hién cap ding ky cho hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa béng ban gidy hoiic ban dién tt. Truong hop hd so chua hop
18 hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac x4 yéu cau ding ky khéng ding theo quy
dinh hodc thong tin k€ khai trong hd so ding ky khong théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh c4p huyén giri théng bao trén mdi trudng dién tir cho hop tac x4,
lién hiép hop tac x3 dé yéu cdu sia d6i, bd sung hd so. Ngudi nop hd so sir dung
tai khoan tray cép vao Hé thong thong tin v€ déng ky hop téc x3 dé nhén thong
tin phan hdi v& két qua xir Iy hd so.

b) Cdch thirc thuwce hién:

Hb so dang ky dwoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mdt trong céc
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tic xa/ Cong Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phin hd so:

* 1 so bao gbm:

- Gidy d nghj ding ky thay d6i ni dung dng ky hoat ddng chi nhanh, vén
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Truone-hop ding kv trén moi truong dién tu:

. Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc x8 trén méi truong dién tr bao
gom cac gidy t& theo quy dinh tai Luét Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sb

92/2024/ND-CP dugc thé hién duéi dang vin ban dién tir. Hb so ding ky trén moi

truong dién tir co gia tri phap ly tuong duong hd so ding ky bang ban gidy.
* Trudng hop Gy quyén thue hién thd tuc:

+ Nguoi duge uy quyen ding ky thanh 18p hop téc x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viée ty quyén lai d8 thuc hién thi tuc diing ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh cia phap luét vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghij dinh sb 92/2024/ND
CP, ¢4 nhan ky tén tai vin ban d& nghi ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa c6
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hiép hop tac x& nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, kém theo hd so phai c¢6 vin ban Gy quyén cho c4 nhan thuc hién
thi tyc li€n quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vian ban ty quyén
nay khoéng bét bude phai cong chiing, chiing thuc;

Truong hop uy quyén cho td chirc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x8, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd Sy dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich
vy véi t6 chirc 1am dich vy, glay gidi thiéu hogic vin ban phén cong nhiém vu cua
t4 chitc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc déng ky hop tac x4, lién h1ep hop tac xa qua
dich vy buu chinh cong ich, khi thye hién thu tuc, nhin vién buu chinh phai np
ban sao phiéu gui hd so theo miu do doanh nghlep cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky x4c nhén ctia nhin vién buu chinh va ngudi c6 thim
quyén ky véan ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ay quyén cho don vj cung cap dich vu buu chinh khong phai
12 buu chinh cong ich thye hién thu tuc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&

thi viéc iy quyén thyre hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé ding ky 6 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tic xa.

d) S6 lwong hé so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: A

03 ngdy lam viéc k& tir ngay nhéan dugce hd so hop I&.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thuéc Uy ban nhén dan cip huyén

g) Déi twong thuc hten thit tuc hanh chinh:

Nguoi dugce uy quyén ding ky thanh 1ap hop téc x3, lién hiép hop tac xa.
h) Két qud thiec hién thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hop 1é:

Co quan déng ky kinh doanh cap huyén cip Gidy chimg nhin ding ky hoat
dong chi nhanh, vén phong dai dién, G1ay chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh
hodc gidy x4c nhan vé viéc thay doi ndi dung dang ky hoat dong chi nhénh, vin
phong dai dién; dia diém kinh doanh néu hop tic x4, lién hiép hop téc x4 c6 nhu cau.

- Trudng hop hd so chua hop 1€ hodc tén chi nhanh, vin phong dai dién, dia
di8m kinh doanh yéu ciu ding ky khéng dung theo quy dinh hodc thong tin ké
khai trong hd so ding ky khong thong nhit:

Co quan déng ky kinh doanh cp huyén théng bao bang vin ban ndi dung
cAn stra d6i, bb sung cho hop tac x3, lién hiép hop tac x4. '
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i) Lé phi:

- Mirc 18 phi cu thé do Hoi dong nhan dan cAp tinh quyét dinh (cin c&t quy
dinh tai Thong tu sé 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hd so ding ky nop 18 phi déng ky kinh doanh tai thoi diém nép
hd so. Lé phi déng ky kinh doanh c6 thé nop tryc tiép tai bd phén tiép nhén hd so
& cip huyén hosc chuyen vao tai khodn clia co quan déng ky kinh doanh cap huyén
hodc thanh toan tryc tuyén théng qua chirc néang thanh toan tryc tuyén trén Cong
dich vu céng qubc gia hodic bing cach thirc khac theo quy dinh clia phép luat. Lé
phi ding ky kinh doanh khéng dugc hoan tra trong truong hop hop téc x8, lién
hi€p h0’p tac x4 khong dugc cap ding ky.

- T1en stt dung dich vu thanh toén tryc tuyén khéng dugc tinh trong 1€ phi
didng ky kinh doanh.

k) Tén méu don, mau to khai:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh/vén
phong dai dién cta hop tac x& (Phu luc II-7, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc:

* Ké khai thong tin cd nhdn trong thuc hién thi tuc dang ky hop tdc xd, lién
hiép hop tdc xd

- Trudng hop d3 c6 s6 dinh danh c4 nhan, ngum thue hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop téc x& ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhén cia minh va clia c4 nhén c6 yéu ciu ké
kHai théng tin c4 nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa. Cac
thong tin k€ khai phai chinh x4c so v6i cac thong tin dugc luu trit tai Co sé div
liéu quoc gia v& dan cu. Truong hop thong tin cd nhén dugc ké khai c6 sai khac
so voi théng tin dugc luu trit tai Co sé dit li€u quoc gia vé& dén cu, ca nhan do c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc ¢ thim quyén dé hidu chinh
thong tin trudce khi thye hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.

- Trudong hgp ndp hd so déng ky bing ban gidy, ngudi ndép hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cudce
ho#c sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luét dé thuc hién thia
tuc dang ky hop tac x&, lién h1ep hop tac xa.

- Trudng hop khong ¢ so dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky hop tac x3,
lién hiép hop tac x& c6 y€u cdu ké khai théng tin c4 nhéan ciia ngudi dai dién theo
phap luat ctia hop tac x&, lién hi€p hop tac x&, ngudi ding du chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kem theo ban sao chu’ng minh nhan dan
hodic ho chiéu hoic hd chiéu nude ngoal hodic cac gidy t& cb gia tri thay the ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia ca nhan do theo quy dinh.

- Tru’orng hop viée két ndi glua Co s¢ dit liéu v& ding ky hop tac x4 véi Co
s& dir lidu qubc gia v& dan cu bj gian doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tac x& phai kém theo ban sao cén cudc cong dén hodc thé can cude hodc
chimg minh nhén dan hodc ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngodi hoic céc gidy to
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c6 gid trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc clia ngudi ndp hé so dang ky, ,_
ngudi dai dién theo phép luét cia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau
chi nhénh, vin phong dai dién, dia di€m kinh doanh. :

* Ngon ngﬁ’ sik dung trong hé so ding ky hop tdc x@, lién hiép hop tdc xa:

- Céc g1ay to, tai liéu trong hé so ding ky hop tac x3, lién hlep hop tac xa
duoc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so ding ky hop tc x4, lién hlep hop tac x3 c6 tai liéu bing
tiéng nude ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai
lidu bang tiéng nude ngoal

- Truong hop g1ay t0, tai liéu trong hé so ding ky hop tac x4, hen hiép hop
tac xa duoc lap bing tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét dugc st
dung d& thyc h1en tht tuc dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.

* Nguo’z nép hé so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa ndp hé so tai co
quan dang ky kmh doanh cap huyén noi hop tac xd, lién hiép hop tdac xa dat iru
80 chinh.

/

Hb so dang ky hop tac xa, lién h1ep hop téc x& duoc tiép nhan vao Hé théng

théng tin vé dang ky hop t4c x4 khi ¢ da céc didu kién sau day:

- Co6 dn gidy to theo quy dmh tai Luat Horp tic x3 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xd d4 duoc dlen vao glay de nghl dang ky
- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- P3 ndp 1& phi déng Ky kinh doanh, trir truong hop duoc mlen 18 phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho SO dar' ho’ tac xa lién hié l’O’ tac xd tren moz tr u'(m dzen tie phai
g D ep nop g yZ
bao dam cac yeu cau sau:

-Co dav du cac gidy t& va ndi dung cac gidy tor do du’oc ké khai ddy du theo’
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién duéi dang vén ban
dién ti. Tén vén ban dién tir phai dwgce dit twong tmg voi tén loai gidy to trong hd
so dang ky béng; ban gidy. C4 nhén ky tén trong hd so ‘déng ky c6 thé sir dung chit
ky sb dé ky truc tiép trén vén ban dién tir hodic ky true tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo céc dlnh dang quy dmh tai khoan 2 Pidu 31 Nghl
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac chong tin dang ky duge ké kh'u trén Hé théng théng tin ve déng ky hop
tac xa phai duoc nhép day d va chinh xac theo cacthong tin trong ho so ding ky
bang ban glay, tr ong d6 c6 thong t1n Vc so cuen ti]O?l thu chen t& cla rgum nop
hdso; . : :

- HO so d3 ang ky hop téc x4, lien h1ep hop tac Xa tren méi trudng dién tir duoc
x4c thye bang chit ky sd cla ngu:orl co tham quyen ky vin ban dé nghi dang ky
hoac ‘ngudi duge nguoi cd thAm quyén ty quyén thyc hién thu tyc ding ky.
Tvutong hop 4y quyén thuc hién tha tuc ding ky, hd so ding L’y trén m01 ’rm(mo
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| dlen tr phai kem theo cac glay td, tai liéu quy dlnh tai Bleu 12 Nghl dinh s6

92/2024/ND-CP.va dugc thé hién duéi dang van ban dién t quy dlnh tai diém a
khoén nay.,

- Thoi han dé hop tac x4, lién hi€p hop téc x4'stra d6i, bd sung ho SO dang ky
trén moi trrong dién tir la 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra théng béo yéu cdu stra dbi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu

khéng nhan duge hd so sira dbi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cép huyén

s& huy hd so diing ky theo quy trinh trén Hé thong théng tin v& ding ky hop téc xa.

* Cdc truong hop khéng dwoc thyc hién thii tuc ddng ky hop tdc xd, lién hiép
hop tdc xa:

- Hop t4c x4, lién hiép hop tac x& khong du?orc thyc hién thu tuc dang ky hop
tac x4, lién hié€p hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day

+ P3 bi Co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra thong bo v& hanh vi vi
pham ctia hop téc x4, lién hiép hop tac x& thude truong hop thu héi Gidy chimg
nhan diang ky hop téc xa hodc di bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhén ding

ky hop tac xa;
- + Hop téc x4, lién hiép hop tac x& dang trong qua trinh g1a1 thé theo nghl

- quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phép 1y “Khong hoat
dong tai dia chi d3 ding ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tic xi duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky
dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac x4 khi:

+ P43 c6-bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu ciu trong thdng béo
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x& thudc trudng hop thu hdi
Gidy chimg nhan ding ky hop tic xi va dugc co quan ding ky kinh doanh cép
huyén chip nhén hodic di dugc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky hop tic x4
sau khi b ra quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan ding ky hop tac xa;

+ Phai diing ky thay dbi n6i dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic x3 dé
phuc vu viée giai thé hop tic x3, lién hiép hop tic x4 theo quy dinh. Trong truong
hop nay, hd so ding ky thay dbi phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tic x4,
lién hiép hop tac xi v& 1y do ding ky thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh
cép huyén chép nhén;

-+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khdng con trong tinh trang phap ly “Khong
hoat ddng tai dia chi 44 diang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Thu trudng,
Ph6 Thu truong Co quan dleu tra, Diu tra vién quy dinh tai Bo luat Té tung hinh
sur yéu cAu bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tic xa khong dugc thuc
hién mét hozic m6t sb thi tuc diing ky hop tac x4, lién hiép hop tic x& thi hop tac
x4, lién hiép hop tac x4 khoéng duge thyc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 ¥ klen
chip thuan bing vin ban cia céc tb chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thi tuc déng ky.
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m) Cdn cie phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac x4 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Théong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

8. Thong bio tam ngirng kinh doanh/ tlep tuc kinh doanh tré lai dbi voi
hop tac xa, hen hiép hop tac xi, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh (M hé so TTHC: 1.005377)

a) Trinh ty thuc hién:

* Trwong hop dang ky truc tiép:

Trudng hop hop téc x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vdn phong dai dién,
dia diém kinh doanh tam ngu’ng kinh doanh hodc tlep tuc kinh doanh tré lai, hop
tac x4, lién h1ep hop tac x3 g hd so thong bao dén co quan ding ky kinh doanh
cap huyén noi hop téc x4, lién hiép hop téc x4, chi nhanh, van phong dai dién, dia

diém kinh doanh dat try s& chdm nhét 03 ngdy lam viéc trudc ngay tam nglng
kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh tré lai.

Trudng hop hop tac &, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién,
dia didm kinh doanh c6 nhu cAu tiép tuc tam ngimg kinh doanh sau khi hét thoi
han d3 thong béo thi giri hd so th6ng bao tam ngimg kinh doanh dén co quan déng
ky kinh doanh cp huyén cham nhit 03 ngay lam viéc trude ngay tiép tuc tam
ngimg kinh doanh. Thoi han tam ngimg kinh doanh ctia mbi 14n théng bio khong
dugc qua 12 thang,

Trong thoi han 03 ngay lam viée ke tlr ngay nhén dugc ho so hgp 1€, co  quan
dang ky kinh doanh cip huyen trao gidy bién nhén va cap gidy xé4c nhén vé viéc
tam nglg kinh doanh hodc giay xac nhan tiép tuc kinh doanh tr& lai cho hop tac
x3, lién hiép hgp tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Truong hop hop téac x3, 1ién hiép hop tac x& thong bao tam ngling kinh doanh,
co quan dang ky kinh doanh cép huyén cdp nhat tinh trang phép 1y clia hop téc
x3, lién hiép hop tic x3 va tinh trang phap 1y cta cac chi nhéanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cta hop tic x4, lién hiép hgp tic x4 trong tinh trang
“Dang hoat ddng” sang tinh trang “Tam nging kinh doanh”.

Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa co thé thong bao t1ep tuc kinh doanh tré lai
dong thoi voi thong béo tiép tuc kinh doanh tr& lai d6i véi chi nhénh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh. Co quan ding ky kinh doanh clp huyen cap nhat
tinh trang phap ly ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa ddng thoi vé6i tinh trang
phép ly cua chi nhanh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s& dit
liéu v€ dang ky hop tac x4.

* Truwong hop ding ky trén moi truong dién ti:

) Ngudi ndp 1}6 so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cép vao Hé
thong thong tin v€ dang ky hop tac xa.
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Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xéc thuc hd so
déng ky trén moéi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong
théng tin vé& ding ky hop tic xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, nguorl ndp hd so s& nhan duge
gidy bién nhén hd so dang ky trong tai khoan clia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thdng tin v& diing ky hop tc xa.

Céc thong tin déng ky hop tac x4, lién hiép horp tac x4 trén Hé théng thong
tin v& ding ky hop téc x& dugc truyén sang Hé thong tng dung déng ky thué dé
phéi hop, trao d6i théng tin gifta co quan ding ky kinh doanh cép huyén va co
quan thué.

Trudng hop hd so di d1eu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4,
co quan ding ky kinh doanh cap huyén thyc hién cap ding ky cho hop tic x4, lién
hiép hop tic x3 bang ban gidy hoic ban dién t. Truong hop hd so chua hop 18
hodc tén hop tac x4, lién hi€p hop tac xa yéu ciu ding ky khéng ding theo quy
dinh hogc thong tin k& khai trong hd so ding ky khong théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh cip huyén giri théng bao trén mdi trudong dién tir cho hop tac x&,
lién hiép hop tac xa dé yéu cau sira d6i, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sit dung
tai khoan truy cép vao H¢ thong thong tin v€ dang ky hop tac xa dé nhan théng
tin phan hdi vé két qua xir Iy ho so.

b) Cdch thirc thuce hién:

Hd so ding ky duogc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mdt trong céc
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé théng thong tin vé dang ky hop téc x&/ Cong Dich vu
cdng quoc gia.

¢) Thanh phin hé so:

* HO6 so bao gom:

- Truong hop théng bdo tam ngung kinh doanh:
(1) Thong bao tam ngumg kinh doanh;
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai héi thanh vién vé viéc tam

ngimg kinh doanh dbi véi trudng hop hop tic x4, lidn hiép hop tic x4 thong bao
tam ngung kinh doanh;

(3) Ban 'sao hodc ban chinh nghi quyét cia Dai hoi thanh vién vé viéc tam
ngimg kinh doanh d6i véi truong hop hop tac x4, lién hiép hop tic x3 thong bao
tam ngting kinh doanh.

- Truong hop théng bdo tiép tuc kinh doanh tré lgi:
(1) Théng bao tiép tuc kinh doanh trd lai.
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* Trudne hop ding ky trén moi trudng dién tir:

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén mbi trudong dién tir bao
gdm céac gidy to theo quy dinh tai Lugt Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP dugce thé hién duéi dang vin ban dién tir. HO so ding ky trén moi
truong dién tir c6 gid tri phap 1y twong dwong hé so ding ky béng ban gidy.

* Trudng hop uy quyén thuc hién thu tuc:

+ Nguoi duge ay quyén ding ky thanh 18p hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tdc x4, 1ién hiép hop tac xA.
Viéc ty quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh 14p hop téc x, lién hiép hop
tac xa thyc hién theo quy dinh ctia phap luét vé dan su.

+ Trix trudng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-
CP, ¢4 nhan ky tén tai vin ban d& nghi ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& c6
thé tiy quyén cho tb chirc, ca nhan khéc thyc hién thu tuc déng ky hop téc x4, lién
- hiép hop tac x& nhu sau:

Trudmg hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc déng ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, kém theo hd so phai cé van ban ty quyén cho c4 nhén thuc hién
thi tuc 1ién quan dén dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa. Vin ban dy quyén
nay khéng bét budc phai cong chimg, chiing thuc;

Trudng hop Gy quyén cho tb chirc thuc hién thu tuc ding ky hop tac x4, hen
hiép hop tac x&, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich
vy voi t6 chirc 1am dich vu, glay gi6i thiéu hodc viin ban phén cdng nhiém vu cia
t chitc d6 cho c4 nhan truc tiép thyc hién thi tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, 1ién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thue hién tha tuc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd qua
dich vu buu chinh ¢6ng ich, khi thuc hién th tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghlep cung tng dich vu buu chinh
cong ich phét hanh c6 chit ky xac nhén cia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim

quyén ky vin ban dé& nghi dang ky.
+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cdng ich thyc hién thu tuc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&

thi viéc iy quyen thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghj dinh
s6 92/2024/ND-CP v& ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

d) 6 lwong ho so:

01 bd hd so.

‘d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co quan thyc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thuéc Uy ban nhan dén cip huyén.



g) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi duoc ty quyén ding ky thanh lap hop tac x4, lién hi€p hop tac x4.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan déng ky kinh doanh clp huyen trao gidy bién nhan, kiém tra tinh
hop 18 ctia hd so va cip gidy xac nhan vé viée hop tac x4, 1ién hiép hop tac X4, chi
nhanh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh tam ngimg kinh doanh, gidy xac
nh:cfln vé viéc hop te’}c x4, lién hiép hgp tac x4, chi nhanh, vdn phong dai dién, dia
diém kinh doanh tiép tuc kinh doanh tré lai.

' Trudng hop hop tic x3, lién hiép hop téc xi thong béo tam ngimg kinh doanh,
co quan dang ky kinh doanh cap huyén cép nhét tinh trang phap 1y cta hop tac x4,
lién hiép hop téc x& va tinh trang phép 1y cda tat ca cac chi nhanh, vén phong dai
di‘én, dia diém kinh doanh ctia hgp tac x&, lién hiép hop tac xa trong Co s¢ dit liéu
vé ding ky hop tac x4 sang tinh trang tam nglmg kinh doanh.

i) L¢ phi:

Mitc 18 phi (néu c6) theo quyét dinh cia Hoi ddng nhén déan cip tinh.

k) Tén méu don, méu to khai:

Thong bao v& viéc tam ngumg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trd lai ctia hop
tac x& (Phu luc II-8, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cdu, diéu kign thuwc hién thi tuc:

* Ké khai théng tin cd nhdn trong thyc hién thu tuc dang ky hop tdac xd, lién
hiép hop tac xd

- Trudng hop d3 c6 s6 dinh danh c4 nhén, nguoi thye hién thu tuc dang ky
hop téc x4, lién hiép hop tac xa ké khai céc thong tin v€ ho, chit dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan cla minh va cla c4 nhan c6 yéu cau ké
khai thong tin c4 nhan trong hd so ding ky hop téac x&, lién hiép hop tac xa. Cac
théng tin k€ khai phai chinh xac so voi cac thong tin duge luu trir tai Co sé dit
lidu qudc gia vé dan cu. Trudong hop thong tin ca nhén duge ké khai co sai khac
so v6i thong tin dugc luu trit tai Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu, c4 nhan d6 c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc c6 thim quyén dé hidu chinh
théng tin trudce khi thyc hién thi tuc déng ky hop téac x3, lién hi€p hop tac x4.

- Trudng hop ndp hd so dang ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tic x4 xuét trinh ciin cudc cong dan hoic thé cin cude
hoic str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thyc hién thy
tuc dang ky hop téc x4, lién h1ep hop tac xa.

- Trudng hop khong co so dinh danh c4 nhan thi hd so dang ky hop tac xa,
lién hiép hc_rp téc x& c6 yéu ciu ké khai thong tin c4 nhan ciia ngudi dai dién theo
phép luat cia hop tac x4, lién hiép hop tac x&, ngudi dimg diu chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao chimg minh nhén dan
hodc h6 chiéu hodic hd chibu nudc ngoai hodc cac gidy t& c6 gia tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoai con hidu luc ciia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.



- Trucmg hop viée két néi gitta Co s& dit liéu v& ding ky hop tic xi véi Co
s& dir lidu qudc gia v& dn cu bi gian doan thi hd so diang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac x& phai kém theo ban sao cén cude cong dén hodc thé can cude hozc
chimg minh nhén dan hoic hd chiéu hoic ho chiéu nuéc ngoai hodc cac gidy to
c6 gié trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp hd so ding ky,
nguoi dai dién theo phap ludt cuia hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4, ngudi dimg dau
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngu' st dung trong hé so déing ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:

- Céc glay t0, tai lidu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa
- duoc 14p bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so ding ky hop tic x4, lién hip hop téc x& c6 tai lidu bing
tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai
liéu bang tleng nudc ngoa1

- Trudong hop glay t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa duge 1ap bang tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung @8 thurc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop hé so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdac xd nop hé so tai co
quan ding ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc x4, lién hiép hop tdc xd ddt tru
8¢ chinh.

Hb so déng ky hop tac x4, 1ién h1ep hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac x& khi c6 da cac dleu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Lust Hop tac x3 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop téc x4, lién hiép hop tac xa d dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;
- C6 sb dién thoai cia ngudi nop hd so;

- P4 ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hgp duge mién 1€ phi ding
ky kinh doanhtheo quy dinh.

* Hé so ding ky hop tdc xa, lién hzep hop tdc xa trén moi truong dién tir phai
bdo dam cdc yéu cdu sau:

- C6 day du cac gidy td va ndi dung céc glay t& d6 duge ké khai ddy da theo
quy dinh nhu hd so ding ky béng ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
dién tlr. Tén vén ban dién ti phai duoc dit trong Ung v6i tén loai gidy to trong hd
so dang ky béang ban gidy. C4 nhén ky tén trong hd so dang ky c6 thé st dung chix
ky sb d& ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vén ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin déng ky dugc ké khai trén He théng thong tin v& déng ky hop

* tac xd phai dugc nhap dy du va chinh xéc theo céac thong tin trong hd so ding ky

bang ban gidy; trong do c6 théng tin v& s6 dién thoai, thu dién tir chia ngudi ndp
hé so;
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. -Hb so dang ky hop téc x&, 1ién hiép hop tac x& trén méi trudng dién tir duogc
xac thuc bang chit ky s clia nguoi co thdm quyen ky vin ban d& nghi ding ky
hogic ngudi duge ngudi co thdm quyén ty quyen thue hién tha tuc dang ky.
Truong hop ty quyen thyc hién tha tuc déng ky, ho so déng ky trén mbi trudng
dién tr phai kém theo cac glay to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va dugce thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién h1ep hop tac xa stra d01 b sung hd so ding ky
trén mdi trudng dién ti la 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra thong bao yéu cAu sira ddi, bd sung hd so. Sau thai han néu trén, néu
khong nhan duoc hd so sia d6i, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cép huyén
s& huy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé& dang ky hop tic x4.

* Cdc truong hop khong dwoc thyc hién thi tuc ding ky hop tdc xa, lién hiép
hop tdc xa:

- Hop téc x4, lién higp hop tac xd khong dugce thu’c hién thud tuc déng ky hop

- tac x4, lién hiép hop tac x& néu thudc mot trong cac truong hgp sau- day

+ D3 bi co quan ding ky kinh doanh cAp huyén ra thong béo v& hanh vi vi
pham ctia hop tac x3, lién hiép hop tdc x& thude truong hop | thu hdi Gidy chimg
nhéin ding ky hop tac x& hodc 44 bi ra quyét dinh thu hdi G1ay ching nhan ding

ky hop tac x&,;
_+ Hop tac x4, lién hiép hop tac x3 dang trong qué trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ciia Dai hoi thanh vién,
+ Hop tac x3, lién hiép hop téc x4 dang trong tinh trang phép ly “Khdng hoat
dong tai dia chi d& dang ky”.

- Hop téac x4, lién hiép hop tac x& dugc tiép tyc thuc hién thd tuc dang ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ P43 ¢6 bién phép khic phuc nhing vi pham theo yéu céu trong thong bao
vé hanh vi vi pham cta hop téc x4, 1ién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu ho1
Gidy chimg nhén dang ky hop tac x& va dugc co quan déng ky kinh doanh cép
huyén chip nhén hogc di dugc khéi phuc Gidy chimg nhén ding ky hop tac xa
sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky hop tac x8;

+ Phai dang ky thay d61 ndi dung ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop téc xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, hd so ding ky thay dbi phai kém theo viin ban giai trinh ctia hop tic x4,
lién hiép hop tdc xa vé 1y do dang ky thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh
cép huyén chip nhan;

+ Hop tac x3, lién hiép hgp tac x3 khéng con trong tinh trang phap Iy “Khéng
hoat dong tai.dia chi da dang ky”. ‘
- Trudong hop Tda 4n; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Thu truéng,

Phé Thu truong Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luét T4 tung hinh
su yéu ciu bing vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac x4 khong dugce thuc



hién mdt hodic mot sb thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi hop téc
x8, lién hiép hop téc x& khong dugc thyc hién thi tuc do6 cho dén khi c6 ¥ klen
chép thudn bing vin ban ctia cic t chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién tha tuc dang ky.

m) Cin cvr phdp ly ciia thit tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac x& 2023;

~ - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

9. Cap lai Gidy chitng nhin ding ky hep tic xa, Gidy chitng nhin ding
ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chitng nhin ding ky dia
diém kinh doanh ciia hop tdc x4, lién hiép hep tic xa (Ma hé so TTHC:
2.001973)

a) Trinh tu thwc hién:
* Trwong hop dang ky truc tiép:

Truong horp hop tac x& c6 nhu cAu dugc cip lai Gidy ching nhén ding ky
hop tac x4, Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhénh, vin phong dai dién,
Gidy chimg nhéan ding ky dia diém kinh doanh do bi do bj mét, chay, rich, nat
hogc bi tiéu hity duéi hinh thirc khac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& gtri vén ban
d2 nghi cAp lai dén co quan ding ky kinh doanh clp huyen noi dét tru so.

Co quan ding ky kinh doanh cép huyén xem xét cap lai Gidy chu’ng nhén
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhén dugc vin ban d& nghi.

Truong hop hd so chua hop 18 hoic théng tin k& khai trong hé so dang ky
khong théng nhét, co quan dang ky kinh doanh cap huyén phai thong bao béng
vin ban ndi dung cin sira d6i, bd sung cho ngudi thanh 1ap hop téc x4, lién h1ep
hop téc x& hodc hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trong thoi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngay t1ep nhén hd so. Co quan dang ky kinh doanh clp ‘huyén ghi toan bd
yéu céu sira d6i, bb sung hd so dang ky dbi véi rn01 mdt bd hd so do hop tac x4,
lién hiép hop tic xd ndp trong mdt thong bao yéu cAu stra d6i, bd sung hd so.

* Truwong hop ding ky trén moi truong dién ti:
~ Nguoi nfp 1"16 so st dung tai khoan dinh danh di€én tir d8 truy cép vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.
Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ti, ky xac thuc hd so

dang ky trén mdi trudng dién tir va thanh to4n 1€ phi theo quy trinh trén HE théng
théng tin vé déng ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngu01 ndp hd so s& nhin dugc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan clia ngudi ndp hd so trén Hé théng
théng tin v& ding ky hop tac xa.

Céc théng tin ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén Hé théng thong
tin v& ding ky hop tac x& duge truyén sang Hé théng Gng dung ding ky thué dé
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phéi hop, trao' déi théng tin gifta co quan ding ky kinh doanh cap huyén vi co
quan thué.

Trudng hop hd so di dleu kién cip ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac x&,
co'quan ding ky kinh doanh cap huyén thue hién cap déng ky cho hop tac x4, lién .
hiép hop tac xa bang ban gidy hoic béan dién tir. Truong hop hd so chua hgp 18
hoic tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa yéu cAu ding ky khéng ding theo quy
dinh hogc thong tin ké khai trong hd so ding ky khéng théng nhat, co quan ding
ky kinh doanh cp huyén g thong béo trén méi truong dién tir cho hop tac x4,
lién hiép hop tac xa dé yéu ciu sira d6i, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sit dung
tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé déng ky hop tac xa dé& nhan thoéng
~ tin phan hdi vé két qua xit Iy hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so dang ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mdt trong céac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky klnh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyen qua Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cbng qubc gia.

c) Thanh phéﬂ ho so:

* H6 so bao gbm:

Vin ban d& nghj cép lai Gidy chimg nhan ding ky hop tac x&; Gidy ching
nhan déng ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién; Gidy chimg nhan ding ky
dia diém kinh doanh.

* Trudng hop ding kv trén méi trudng dién tir:

Hb so déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3d trén moi truong dién t bao
gbm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP duoc thé hién duéi dang vin ban dién ti. Hb so ding ky trén mo1

trudng dién tir c6 gia tri phap Iy twrong duong hd so ding ky bing ban gidy.
* Trlrorng hop Gy quyén thuc hién thd tuc:

+ Ngum duoc uy quyen dang ky thanh 14p hop tac x4, lién hi€p hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop téc x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc lly quyén lai dé thuc hién tha tuc ding ky thanh 18p hop tac x&, lién hiép hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai vin ban d& nghj dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 c6
thé ty quyén cho tb chirc, c4 nhan khéc thyc hién thu tuc dang ky hop téc x4, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, li€n
hiép hop téc x4, kém theo hd so phai c6 vin ban ty quyén cho c4 nhan thuc hién
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thd tuc lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa. Vin ban Gy quyén
nay khong bét budc phai c()ng chimg, chimng thuc;

Trudng hop Gy quyén cho t6 chitc thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép horp tac x&, kém theo hd S0 dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cip dich
vu voi td chirc 1am dich vu, glay gi6i thidu hodc vén ban phén cong nhiém vu cua
tb chirc d6 cho ¢4 nhan tric tip thire hién thi tuc lién quan dén diang ky hop téc
xd, lién hiép hop tac xA.

.+ Truong hop thuc hién thu tuc ddng ky hop tac x&, lién hi€p hop tac xa qua
dich vu buu chinh cdng ich, khi thyc hién thi tuc, nhén vién buu chinh phai nop
ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghlep cung Ung dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chir ky x4c nhén cia nhén vién buu chinh va ngudi c6 thim
quyén ky van ban d& nghi ding ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khéng phai
12 buu chinh c6ng ich thyc hién tha tuc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&
thi viéc Uy quyén thyc hién theo quy dinh tai didm b khoan 2 Piéu 12 Nghj dinh
s6 92/2024/NP-CP vé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwgng ho so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co quan thyc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan cép huyén.

g) Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi duoc iy quyén ding ky thanh 14p hop tic x3, lién hiép hop tc xa.

h) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop hd so hop 1&: Co quan ding ky kinh doanh cép huyén cép lai
Giay ching nhén dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac x4.

- Truong hop hé so chua hop 18 hoic thong tin k€ khai trong hd so déng ky
khong thong nhat Co quan ding ky kinh doanh cap huyén thong béo bing vin
ban ndi dung cén stra d6i, bd sung cho ngudi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

i) Lé phi: ,

- Mire 1€ phi cu th& do Hoi ddng nhéan dan cép tinh quyét dinh (cin c quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hé so ding ky nop 1€ ph1 déng ky kinh doanh tai thoi diém nop
ho so. L€ phi déng kykinh doanh c6 thé nodp truc tiép tai bd phén tiép nhan hd S0
& cp huyén hoic chuyén vao tai khoan cua Co quan déng ky kinh doanh cép
huyén hogc thanh toan truc tuyén thong qua chic néng thanh toan truc tuyén trén
Cdng dich vu cong qudc gia hodic bing cach thirc khac theo quy dinh ctia phép
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ludt. L& phi ding ky kinh doanh khdng duoc hoan tra trong truong hop hop tac
x4, lién hiép hop tac x3 khong dugc cap déng ky.

- Tién st dung dich vu thanh toén tryc tuyen khoéng du:oc tinh trong 1¢ phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén méu don, mau to khai:

Gidy @& nghj cép lai Gidy chimg nhan ding ky hop tic x& (Phu Iuc II-11,
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu ciu, diéu ki¢n thuwc hign thii tuc:

* K¢é khai théng tin cd nhdn trong thuc hién thi tuc dang ky hop tdc x4, lién

hiép hap tdc xd
- Trudng hop d3 c6 sb dinh danh c4 nhan, nguoi thye hién tha tuc dang ky
hop téc x4, lién hiép hop tac x& ké khai cac th6ng tin v€ ho, chit dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhan cia minh va ciia c nhin c6 yéu cau ké
khai théng tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac
thong tin k€ khai phai chinh xéc so vdi cac thong tin dugce luu tri tai Co sé& dir
lidu qudc gia vé& dén cu. Trudng hop thong tin ¢4 nhén duge ké khai c6 sai khac
so v6i théng tin dugc luu trit tai Co s dit ligu qubc gia vé dan cu, cé nhén do c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha nuéce c6 thdm quyén dé hiéu chinh

- thdng tin trudc khi thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac x&.

- Trudng hop ndp hd so déng ky bing béan gidy, ngudi ndp hé so ding ky
hop téc x4, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cudce cong dan hodc thé cin cude
hoic str dung tai khoan dinh danh dién tit theo quy dinh phép Iuét d8 thyc hién tha
tuc ding ky hop tac x4, li€n hi€p hop tac xa.

- Truong hgp khong co sé dinh danh c4 nhén thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop téc xa co yéu cAu ké khai thong tin c4 nhan clia nguoi dai dién theo
phap luit cua hop tac x4, lién hiép hop tac x&, ngudi ding dau chi nhéanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao chu‘ng minh nhan dan
hoiic hd chiéu hodic ho chiéu nuéc ngoai hoic céc gidy t& c6 gia tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoai con hidu luc cia c4 nhan d6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két nbi glua Co s& dit liéu v& dang ky hop tac xa véi Co
s& dit liéu qubc gia vé dén cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tac x& phai kém theo ban sao cén cudc cong dén hodc thé can cude hodc
chu’ng minh nhan dan hodc ho chiéu hoc hd chiéu nudc ngoal hodc cac gidy to
co gla trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc clia ngudi ndp hd so ding ky,
ngudi dai dign theo phap luét ciia hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4, ngudi dimg dau
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit sir dung trong hé so ddng ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:

- Céc gidy 10, tai lidu trong hd so ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc x4
duoc 18p biang tiéng Viét;
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- Trudng h0'p hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 tai lidu bing
tiéng nudc ngoai thi hd so pha1 c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nude ngoa1

- Truong hop g1ay t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
téc x3 duoc lap bing tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung dé thuc hién tha tuc ding ky hop tic xa, lién hiép hop tic xa.

* Nguoi nop hé so ddng ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd ndp hé so tai co
quan ding ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa dat tru
86 chinh.

_ ‘Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- Cé du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tdc x38 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc x8 da dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- P4 ndp 1€ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so diing ky hop tdc x4, lién hzep hop tdc x4 trén moi truong dzen tir phdi
bdo dam cdc yeu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy t& d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dat twong tmg voi tén loai gidy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so déng ky co thé sir dung chit
ky so dé ky tryc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vén ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghj
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac x4 phai dugc nhap dAy ¢t va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir clia ngudi ndp
hd so;

- Hb so ding ky hop téc x3, lién hiép hop téc xa trén mdi truong dién tir dugc
xé4c thwe bang chit ky sb cia nguoi c6. thAm quyen ky vin ban dé nghi ding ky
hodc ngudi dugc nguoi co thdm quyén ay quyen thuce hién thu tyc dang ky.
Trudng hop Uy quyén thyuc hién tha tyc déng ky, hd so déng ky trén moi truong
- dién tir phai kém theo céc glay to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP va duoc thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han d8 hop tac x4, lién hiép hop téc x4 sira d6i, bd sung hd so ding ky
trén mdi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra thong béo yéu cu sira ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
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khong nhan duoc hd so sta ddi, bb sung, co quan déng ky kinh doanh chp huyén
s& hiry hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin v& ding ky hop tac xa.

* Cdc truong hop khong dwoc thyc hién thi tuc ding ky hop tdc xd, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tdc x& khong du:oc thuc hién thu tuc déng ky hop
tac x4, lién higp hop téc x& néu thuc mot trong cac truong hop sau day

+ D3 bi co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra thong bao v& hanh vi'vi
pham cta hop téc x4, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu hdi Gidy chimg
nhéin ding ky hop tic x& hodc d4 bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding

ky hop tac x4;

+ Hop tac x4, lién hiép hgp tdc xd dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, 1ién hiép hop tic x3 dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téc x4, lién hiép hop tic x3 dugce tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
diang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4 khi:

+ P43 c6 bién phap khic phuc nhimg vi pham theo yéu cau trong théng bao
v& hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hlep hop tac x& thudc trudng hop thu h01
Gidy chimg nhén dang ky hop tac x& va dugc co quan ding ky kinh doanh cip
huyén chip nhén hodc dé dugc khéi phuc Gidy ching nhan ding ky hop tdc xa
sau khi bj ra quyét dinh thu héi Gidy chiing nhéan ding ky hop téc x3;

+ Phai dang ky thay d6i n6i dung diing ky hop tac x4, 1ién hiép hop tic xa dé
phuc vu viée giai thé hop tac x4, lién hiép hgp tac x& theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so dang ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh cia hgp tac x4,
lién hiép hop téc x& ve 1y do dang ky thay d61 va duoc co quan ding ky kinh doanh
cép huyén chép nhan;

+ Hop t4c x4, lién hiép hop tac x& khoéng con trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi dd dang ky”.

- Trudng hop Toa 4n; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Ph6 Thu trudng Co quan dleu tra, Didu tra vién quy dinh tai Bd ludt TS tung hinh
su yéu ciu bang van ban vé viéc hop tic x4, lién hiép hop tac x4 khong dugc thyc
hién mot hodc mot sd thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic x3 thi hop tic
x4, lién hiép hop téc x3 khong dugc thyuc hién thu tyc d6 cho dén khi c¢6 ¥ klen
chip thuan béng vin ban cia cac td chirc, c4 nhan néu trén v& viée cho phép tiép
tuc thuc hién thl tuc déng ky.

m) Cdn cir phdp ly ciia thii tuc hanh chmh
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Théng tur s6 09/2024/TT-BKHDT.



10. Ding ky giai thé hop tic x4, lién hiép hep tic xa (Md hd so TTHC:
1.004982)

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc k& tir ngdy nhan dugc nghi quyet giai thé
hop téc x3, lién hi¢p hop tac x& do ngudi dai dién theo phép luat giri dén theo quy
dinh tai c‘hem a khoan 3 Diéu 98 Luat Hop tic xd 2023, co quan ding ky kinh

doanh cép huyén thuc hién nhu sau:

+ Pang tai nghi quyét giai thé dong thoi théng bdo tinh trang hop tac x4, lién
hiép hop tac x3 dang lam tha tuc giai thé, tinh trang chi nhanh, vin phong dai
dién, dia dlem kinh doanh dang lam thu tuc chim dut hoat dong trén Cong thong
tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap ly cta hop tac x4, lién hiép h0'p tac x4 sang tinh
trang dang lam thi tuc gii thé, chuyén tinh trang phép Iy cta chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang dang lam thu tuc chim dirt
hoat dong trong Co sé dit liéu vé ding ky hop tic x4;

_+ Gt thong tin vé viée giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hop téc x3, thong
tin v& viéc dang lam thu tyc chdm dirt hoat d6ng cta chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cho co quan thué.

- Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy thanh toén hét cac khoan ng va
hoan thanh nghia vu vé thué, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp hd so ding ky
gi4i thé dén co quan déng ky kinh doanh cap huyén noi hop téc x4, lién hiép hop
tac xd dat try s& chinh.

- Truge khi ndp . hd so ding ky giai thé, hop tac x3, lién hiép hop tac x& phai
thuc hién tha tuc chidm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh tai co quan déng ky kinh doanh cdp huyén noi dit chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Sau khi tlep nhén hd so ding ky giai thé, trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ‘ngay nhan hd so ding ky giai thé, co quan ding ky kinh doanh cép huyén
chuyen tinh trang phép 1y cla hop tic x4, lién hi€p hop tac x4 trong Co s& dit liéu
vé dang ky hop tdc x4 sang tinh trang da giai thé neu khoéng nhén duge ¥ kién
phan ddi ctia co quan thué, ddng thoi ra thong bao v& viée giai thé ctia hop tc x4,
lién hiép hop téac xa. -

- Sau thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cip huyén
nhén dugc nghi quyét g1a1 thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 ma khong nhan
dwogc hd so dang ky giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac X3, hd so ding ky
chédm dit hoat dong cia chi nhanh, vin phong dai dién, dia dlem kinh doanh va y
kién phan d6i bang vin ban clia co quan quén ly thue hoic td chirc, c4 nhan va
bén c6 lién quan khéc, co quan dang ky kinh doanh cip huyén chuyén tinh trang
phép ly cta hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhénh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh trong Co s& dit liéu vé ding ky hop tic x4 sang tinh trang da giai
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thé, da chim dt hoat dong ddng thoi ra théng bao hop tac x4, lién hiép hop tac
x4 giai thé, chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh chim dit hoat
ddng trong thoi han 03 ngay lam viée k& tir ngay két thiic thoi han néu trén.

* T ru’o’ng hop ding ky trén moi trweong dién tie:

Nguoi ndp ho so stir dung tai khoan dinh danh dién ti dé truy cép vao Hé
théng théng tin vé ding ky hop tac xa.

Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky x4c thyc ho SO
ding ky trén moi trudng dién tir va thanh ton 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
théng tin vé& déing ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky, nguorl ndp hd so s& nhén dugce
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan ctia nguoi ndp ho so trén Hé théng
théng tin v& ding ky hop tac xa.

Céc thong tin déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén Hé théng thong
tin vé& diing ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué dé
phdi hop, trao dbéi thoéng t1n gitta co quan ding ky kinh doanh cap huyén va co
quan thué.

Trudng hop hd so da dleu kién cép ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4,
co quan dang ky kinh doanh cap huyén thuc hién cap ding ky cho hop tac x3, lién
hiép hop tac xa bing ban gidy hodc ban dién tir. Trudng hop hé so chua hop 18
ho#c tén hop tac x4, lién hi€p hop tac x4 yéu cau ding ky khong dung theo quy
dinh hogc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong théng nhit, co quan ding
ky kinh doanh cp huyén giri thong béo trén mdi truong dién tir cho hop tac x4,
lién hiép hop tac xa dé yéu cau sira d6i, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir dung
tai khodn truy cép vao Hé thong théng tin vé déng ky hop tac xa dé nhan thong
tin phan hoi vé két qua xt Iy hd so.

b) Cich thiic thuc hién:

Hb so ding ky duoc gl dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua d1ch vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé théng théng tin vé ding ky hop téc x&/ Cbng Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phin ho so:
* Hd so bao gbm:

(1) Thong béo v& viée giai thé hop téc x4, lién hiép hop tac x&;

(2) Béo cdo v8 viée xit Iy tai san ctia hop téc x4, lién hiép hop tac x3 gidi thé;

3) Quyet dinh v& viéc thu hdi quf chung khéng chia, tai san chung khong
chia cia Uy ban nhan dan cap huyén noi hop tic xa, lién hip hop tac xa dat tru
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so chinh trong trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac x& c6 quy chung khong

_ chia, tai san chung khong chia c6 ngudn hd trg toan bd tir Nha nuéc;

(4) Béo cdo két qua chuyén nhugng, thanh 1y tai san cua hdi ddng thanh ly tai
san chung khdng chia trong trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa co quy chung
khong chia, tai san chung khong chia c6 ngudn hd trg mét phin ciia Nha nudc.

* Trudng hop ding Ky trén moi trudong dién tir:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic x4 trén méi trudong dién tir bao
gbm céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xa 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP duge thé hién du6i dang vin ban dién tir. HO so ding ky trén moi
truong dién tr c6 gid tri phap 1y twong dwong hd so ding ky bang bén gidy.

* Trudng hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi duge uy quyén ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghij thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac x4.
Viéc Gty quyén lai dé thue hién thi tuc ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hi€p hop
tac x4 thyc hién theo quy dinh ctia phap luit v& dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhén ky tén tai vin ban d& nghi ding ky hop tac x&, lién hiép hop téc xa c6
thé ty quyén cho tb chirc, c4 nhan khéc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x& nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho c4 nhan thuc hién thi tuc déng ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x3, kém theo hd so phai ¢ vin ban iy quyén cho c4 nhén thyuc hién
thui tuc lién quan dén ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4. Vin ban ty quyén
nay khoéng bat budc phai cong chimg, chiing thyc;

Trudng hop ty quyén cho td chirc thure hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop téc x&, kém theo hd so déng ky phai c6 ban sao hop ddng cung cip dich
vy VOl t6 chirc lam dich vu, glay gi6i thiéu hodc van ban phan céng nhiém vy cia
t8 chirc d6 cho ¢4 nhan truc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky hop téc
x4, lién hiép hogp tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc ding ky hgp tic x4, lién hiép hop tac x& qua
dich vu buu chinh cdng ich, khi thyc hién thu tuc, nhén vién buu chinh phai ndp
ban sao phiu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh
cong ich phathanh c6 chi ky xac nhén ctia nhén vién buu chinh va ngudi c6 thim
quyén ky vin ban dé nghj ding ky.

+ Truong hop iy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng phai
12 buu chinh cong ich thyc hién thu tyc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&

thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghj dinh
56 92/2024/ND-CP vé ding ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac x4.

d) 86 lwong ho so:
01 bd hd so.
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d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc k& tir ngay nhén dugc nghi quyet giai thé
hop tac x4, lién hiép hop tac x&.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so ding ky giai thé.

- Sau thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cép huyén
nhén dugc nghi quyet giai the ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 ma khong nhén
duoc ho so diang ky giai thé ciia hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa.

e) Co quan thyc hién: ‘

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan cip huyén.

g) Doi twong thwce hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi duge iy quyén ding ky thanh 14p hop téc x4, lién hiép hop tic x4.

h) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh cap huyén khi nhan duge nghi quyét giai thé
cda hop tac x4, 1ién hiép hop téc xa:

+ Ping tai nghj quyét giai thd ddng thoi thong béo tinh trang horp tac x4, lién
hiép hop tac x4 dang 1am thi tuc giai thé, tinh trang chi nhanh, vin phong dai
dién, dia dlem kinh doanh dang lam thu tuc chdm ddt hoat dong trén Cong thong
tin quéc gia vé& ding ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap ly cua hop téc x4, lién hiép hop tac xa sang tinh
trang dang 1am thd tuc giai thé, chuyén tinh trang phap ly cta chi nhénh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang dang lam thu tuc chim dit
hoat d6ng trong Co s& dit lidu vé déng ky hop tac x4;

-+ Giri thong tin v& viée giai thé ctia hop tic x3, lién hiép hop tic xd, thong
tin v& viée dang lam thu tuc chdm dit hoat déng cia chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cho Co quan thué.

- Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén khi nhan dugc hd so dang ky giai
thé hodc sau 06 thang ké& tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cép huyén nhén
dugc nghi quyet g1a1 thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x& ma khdng nhan dugc
hd so ding ky giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

Chuyen tinh trang phép ly ctia hgp tac x4, lién h1ep hop tac x4 trong Co so
- dit liéu vé déng ky hop tac x3 sang tinh trang d3 giai thé, déng thoi ra thong bao
vé viéc giai thé ciia hop téc x4, lién hiép hop téc xA.

i) Lé phl
Mikc 18 phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hoi déng nhan dan cép tinh.
k) Tén miu don, méu to khai:

Thong bao vé viéc giai thé hop tac xa (Phu luc II-9, Théng tu 56 09/2024/TT-
BKHDT).



1) Yéu ciu, diéu kién thywc hién thii tuc:
* K¢ khai théng tin cd nhén trong thyc hién thii tuc ding ky ho’p tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién thi tuc dang ky
hop tac x4, lién hi€p hop tac x& ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén,
ngdy, thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhin clia minh va cla c4 nhén c6 yéu
cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tic
xd. Céc thong tin ké khai phai chinh xé4c so v&i céc thdng tin dugc Iuu trix tai

| - Cos6 dit ligu quoc gia vé& dan cu. Trudng hop thong tin cé nhéan dugc ké khai
c6 sai khéac so véi thong tin dugce luu trit tai Co sé dit liu quoc gia vé dan cu,
c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quén 1y nha nude co thdm quyén
d& hiéu chinh thong tin trudc khi thyc hién thi tuc dang ky hop tac x3, lién hlep
hop tac xa.

- Tru’(mg "hop nop hd so déng ky béng ban glay, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x3, lién hi€p hop tac xa xuét trinh cin cudc cong din hodc thé cin cude
hodc s dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luéat dé thuc hién thi
tuc ding ky hop tac x4, lién h1ep hop téc xa.

- Trudng hop khong co so dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac xa,

lién hiép hop tic x& c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhén cia ngudi dai dién theo

" phép ludt ctia hgp tac x4, lién hiép hop tac x&, nguoi dung dau chi nhanh, vin

phong dai dién, dia di8m kinh doanh pha1 keém theo ban sao chung minh nhén dan

hoéc hd ch1eu hodic hd chidu nuéc ngoai hodc cac gidy to c6 gié trj thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc clia c4 nhéin d6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két nbi glua Co s& dit liéu v& ding ky hop tic x4 véi Co
s& dit lidu qudc gia vé dén cu bi gidn doan thi hd so ding ky hop tac x4, 1ién hiép
hop tdc xd phai kém theo ban sao cén cudc cong dan hodc thé can cude hodc
chimg minh nhén dan hoic hd chiéu hodc hd chiéu nuéce ngoai hodc cac gidy to
c6 gié tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hidu Iyc ctia ngudi ndp hd so ding ky,
nguoi dai dién theo phép luét clia hop tac x4, lién hiép hop tac x&, ngudi ding dau
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngw stk dung trong hé so déing ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:
- Cac g1ay t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac x4
duoc lap bang tiéng Viét;

- Trudng horp hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 tai liéu bang
tiéng nuée ngoai thi hd so phai ¢ ban dich tiéng Viét céng chimng kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoal

- Trudng hop glay 10, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x3 duoc 1ap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc st
dung dé thuc hién thii tuc ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac xa.
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* Nguoi nop hé so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa ngp hé so tai co
quan ding ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ddt tru
86 chinh.

Hb so ‘déng ky hop tdc x4, lién h1ep hop tac x3 dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac x4 khi c6 du céc didu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luit Hop tic x& va Nghj dinh sd
92/2024/ND-CP;

- Tén hop téc x4, lién hiép hop tac xa d& duoc dién vao gidy d& nghi ding ky;
- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- D4 ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1€ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xd trén moi truong dién tu' phaz
bdo dam cdc yéu cdu sau:

- Cé dly du céac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duogc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va duogc thé hién dudi dang vén ban
dién tir. Tén vin ban dién t& phai dugc dit trong Ung v6i tén loai gidy to trong hd
so dang ky béng ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so déng ky co6 thé sir dung chir -
ky sb @& ky truc tiép trén vén ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh so 92/2024/NDb-CP;

- Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé déng ky hop
tac x& phai dugc nhép dAy ¢ va chinh xéc theo cac théng tin trong hd so dang ky
bang béan gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tit ciia ngudi ndp
hd so;

-Hb so dang ky horp téc x8, lién hiép hop tac x& trén moi truong dién tr dugc
xac thuc bang chit ky s clia ngudi c6, thiAm quyen ky vin ban d& nghi ding ky
hodc ngudi duge ngudi co thdm quyén ay quyén thyc hién thu tuc dang ky.
Trudng hop dy quyén thyc hién thi tyc déng ky, hd so déng ky trén mo6i truong
dién tr phai kém theo céc glay td, tai lidu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va dugce the hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han @8 hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira dbi, bd sung hd so ding ky
trén mdi truong dién tir Ja 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra thong béo yéu cu sira ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
khong nhén dugc hd so stra dbi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cép huyén
s& ity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé& ding ky hop tac x4.

* Cdc truong hop khong dwoc thuc hién thi tuc dang ky hop tdc xd, lién hiép
hop tdc xa;

- Hop thc x4, lién hiép hop téc xa khong dugc thuc hién thi tuc déang ky hop
tac x4, lién hiép hop tic x4 néu thudc mdt trong céc truong hop sau day:



+ D3 bi co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra théng bio v& hanh vi vi
pham ctia hop tac x3, lién hiép hop tdc xa thude trudng hop | thu hdi Gidy chimg
nhén dang ky horp tac x4 hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan ding

ky hop tac xa;
+ Hop tic x4, lién hiép hop tic x& dang trong qua trinh g1a1 thé theo nghi

| quyét giai thé cta Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac x3 dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop t4c x4, lién hiép hop tac x& dugc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky
ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ P43 ¢6 bién phap khic phuc nhiing vi pham theo yéu ciu trong thong béo
v& hanh vi vi pham cta hop tic x4, lién h1ep hop tac x& thudc trudng hop thu h01
Gidy ching nhén dang ky hop tac xd va dugc co quan déng ky kinh doanh clp
huyén chip nhén hogc dé dugc khoi phyc Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa
sau khi bj ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhén ding ky hop tic x4;

+ Phai dang ky thay dbi néi dung ding ky hop tic x4, lién hiép hop tic x8 dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop téc x& theo quy dinh. Trong truong

" hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tic x4,

lién hiép hop tac x& vé 1y do ding ky thay dbi va dugc co quan ding ky kinh doanh
cép huyén chép nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tic x4 khong con trong tinh trang phép ly “Khong
hoat ddng tai dia chi da déng ky”.

- Truong hop Tda 4n; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Thu truéng,
Phé Thu truong Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B3 luét T tung hinh -
su yéu ciu bang vin ban v& viée hop tac x4, lién hiép hop téc x8 khong dugc thuc
hién mdt hojc mot sd thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa thi hop tac
x8, lién hi€p hop téc x& khéng duge thyc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 ¥ k1en
chip thuan bing vin ban ciia céc t6 chtic, c4 nhan néu trén v& viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Cin cve phdp ly clia thii tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

11. ChAm dixt hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh
doanh ciia hop tac x3, lién hiép hop tac xa (Ma ho so TTHC: 1.005010)

a) Trinh ty thuc hién:
* Truong hop ding ky truc tiép:

Trong thoi han 10 ngay k& tir ngdy quyét dinh chdm dirt hoat dong chi nhénh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, hop tac x4, lién hiép hop tac x& giri hd
so ding ky chdm dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
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doanh dén co quan déng ky kinh doanh cép huyén noi dit chi nhénh, vin phong
dai dién, dija diém kinh doanh.

Sau khi tlep nhén hd so ding ky chdm dit hoat dong chi nhanh vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh, co quan ding ky kinh doanh clp huyén gtii thong
tin v& viéc chi nhanh, vin phong dai dién, dia didm kinh doanh chidm dut hoat
dong cho co quan thué. Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy nhén dugc

thong tin ciia co quan dang ky kinh doanh cap huyén, co quan thué g thong tin
~ vé viéc hoan thanh nghia vu ndp thué coa chi nhanh, vén phong dai dién, dia diém
kinh doanh dén co quan ding ky kinh doanh cAp huyén. Trong thdi han 05 ngay
1am viée ké tix ngdy nhén hd so ding ky chim dit hoat dong chi nhénh, vén phong
dai dién, dia diém kinh doanh, co quan ding ky kinh doanh cAp huyén chuyén tinh
trang phdp ly cla chi nhanh, vén phong dai dién, dia dlem kinh doanh sang tinh
trang da chdm dit hoat dong neu khong nhén dugc y kién phan dbi ctia co quan
thué, ddng thoi ra thong bao v& viéc chdm dat hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

Viéc chim dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién cta hop tac x4, lién
hiép hop tac x& & nude ngoai thye hién theo quy dinh cda phap Iudt nudc do.
Trong thoi han 30 ngay ké tlr ngay chinh thirc chim dirt hoat déng chi nhanh, vin
~ phong dai dién & nude ngoai, hop tac x3, lién hiép hop tac x3 gii thong bao béng
vin béan v& viéc chim ditt hoat dong chi nhénh, vin phong dai dién cia hop tac
- x4, lién hiép hop tac x8 & nudc ngoai dén co quan ding ky kinh doanh cap huyén
noi hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa dit try s¢ chinh. Co quan déng ky kinh doanh
cap huyen cip-nhit thong tin ctia hgp tac x&, lién hiép hop tac xa trong Co sé dir
lidu vé ding ky hop tac x3 trong thoi han 03 ngay lam viéc k& tir ngay nhén duoc
thong béo.

K&t thiic thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cép huyén
théng bdo tinh trang chi nhanh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh dang
1am tha tuc chdm dut hoat dong trén Chng théng tin qudc gia v& ding ky doanh
" nghiép ma khdng nhén dugc hé so dang ky chdm dit hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia dlem kinh doanh va y kién phan d6i bang van ban cia co quan
quén ly thué hodc td chirc, c4 nhan va bén cé lién quan khéc, co quan ding ky
kinh doanh cap huyén thyc hién chim dit hoat dong chi nhénh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh trong Co s& dir liéu vé dang ky hgp tac x4, dbng thoi
ra théng bao vé viée cham dit hoat dong chi nhanh, van phong dai di€n, dia diém
kinh doanh. Théng tin v& viéc chdm dit hoat dong chi nhanh, vén phong dai dién,
dia didm kinh doanh dugc Hé thong thong tin v€ dang ky hop tac xa truyén sang
Hé thdng tng dung ding ky thué dé cap nhat. -

* Triweong hop ding ky trén moi truong dién tir:

Nguoi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh di€n tr dé truy cép vao Hé
théng thong fin v& ding ky hop tc xa.
Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ti, ky x4c thuc hé so

dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
th6ng tin vé ding ky hop tac xa. :
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Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngu’m ndp hd so s& nhin duoc
gidy bién nhén hd so dang ky trong tai khoan clia ngudi ndp hd so trén Hé théng
théng tin vé diang ky hop tic xa.

Céc thong tin déng ky hop thc x4, lién hiép hop tac x4 trén Hé théng thong
tin vé& diing ky hop tac x& dugc truyén sang Hé théng tng dung déng ky thué dé

‘phéi hop, trao dbi thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cép huyén va co

quan thué.

Trudng hop hd so di dleu kién cép ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3,
co quan déng ky kinh doanh cap huyén thyc hién cip déing ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac x4 bang ban gidy hoic ban dién tte. Truong hop hd so chwa hop 1&
hodc tén hop tac x4, lién hi€p hop tic x4 yéu cau ding ky khong ding theo quy
dinh hodc thong tin k€ khai trong hd so ding ky khéng théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh cip huyén gul thong béo trén méi trudng dién tir cho hop tc x4,
lién hi€p hop tac xa dé yéu cAu stra ddi, bd sung hd so. Ngudi nop hd so sir dung -
tai khoan truy cép vao He thong thong tin v€ déng ky hop tac xa dé nhan thong
tin phan hdi v& két qua xir Iy hé S0.

b) Cdch thirc thwe hién:

Hd so diang ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong céc
phuong thitc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé théng théng tin vé& ding ky hop téc x4/ Cbng Dich vu
cdng quoc gia.

¢)-Thanh phin hé so:

* Hb so bao gdm:

(1) Thong bao v& viéc chdm dut hoat déng chi nhéanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoéi dong quén trj (d6i véi to chirc
quan tri dAy @) hodc Pai hoi thanh vién (d6i v6i tb chirc quan tri rat gon) vé viée
chdm &t hoat d6ng chi nhanh, vin phong dai dién d6i véi trudong hop chdm dit
hoat dong chi nhénh, van phong dai dién;

(3) Ban sao hodc ban chinh quyet dinh ctia Ho1 dong quan tri (d‘01 vé6i td chirc
quan tri day du) hodic nghi quyét ciia Pai hoi thanh vién (d6i véi t6 chire quan tri
rat gon) vé viéc chdm dit hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién d6i véi truong
hop cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién.

* Trudne hop ding kv trén moi trudong dién tr:

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén moi truorng dién tir bao
gbdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP dugc thé hién duéi dang vin ban dién ti. Hb so ding ky trén moi

truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.
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* Traome hop Gy quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi duge ay quyen dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duge gh1 trong nghj quyét Hoi nghi thanh 13p hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa.

- Viéc iy quyén lai dé thyc hién thil tuc ding ky thanh 18p hop tac x&, lién hi€p hop

tac x4 thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoéan 1 Didu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-
CP, cé nhin ky tén tai vén ban d8 nghi ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4 cd
thé uy quyén cho t8 chirc, c4 nhan khac thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x& nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho c4 nhan thyc hién tha tuc déng ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, kém theo hd so phai c6 vin ban Gy quyén cho c4 nhan thyc hién
thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, Van béan Gy quyén
nay khong bit budc phai cong chimg, ching thuc;

Trudng horp Gy quyén cho t6 chirc thyc hién thu tyc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop téc x8, kém theo hé so ddng ky phai co ban sao hop dong cung cép dich
vy voi t6 chirc 1am dich vu, g1ay gi6i thiéu hodc vin ban phéan cong nhiém vu clia
tb chirc @6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc déng ky hop tac xa, lién hiép hop tac x& qua
dich vu buu chinh cdng ich, khi | thuc hién thu tuc, nhin vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung g dich vy buu chinh
cong ich phat hanh c6 chir ky xé4c nhén cia nhan vién buu chinh va nguoi c6 thdm
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khdng phai
12 buu chinh cong ich thye hién thd tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

thi viée Uy quyén thyc hién theo ‘quy dinh tai didm b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

d) S6 lugng hé so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

- Truong hop chdm diit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh trong nudc:

Trong thoi han 05 ngay lam viéce ké tir ngay nhan hd so ding ky chim dat
hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

K&t thiic thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cAp huyén
théng béo tinh trang chi nhanh, vin phong dai dién, dia didm kinh doanh dang
Jam thu tuc chdm dut hoat dong trén Cdng théng tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép ma khong nhan dugc hé so ding ky chdm dut hoat déng chi nhanh, vin
phong dai dién, dia dlem kinh doanh va ¥ kién phan d6i bing vin ban cta co quan
quén 1y thué hoc t6 chirc, c4 nhan va bén c6 lién quan khac.



- Tru’c‘)rng hop chdm dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh & nudc ngoai:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc k& tir ngay nhan dugc thong béo.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thuéc Uy ban nhan dén cp huyén.

2) Poi twong thiee hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi duge Gy quyén ding ky thanh 1ap hop téc x&, lién hiép hop tc x4.

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop chim dit hoat dong chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh trong nudc:

Co quan ding ky kinh doanh cip huyén chuyén tinh trang phép 1y cua chi
nhanh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh ‘trang da chim dit hoat

dong néu khéng nhén dugcy kién phén d6i ctia co quan thué, dong thoi ra thong bao
vé viéc chim dut hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Trong trudng hop két thiic thoi han 06 thang k& tir ngdy co quan ding ky
kinh doanh cap huyén théng bio tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dja
diém kinh doanh dang lam thu tyc chim dét hoat dong trén Céng thong tin qubc
gia vé& dang ky doanh nghiép ma khéng nhan duoc hd so dang ky chdm dirt hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia d1em kinh doanh va y kién phan d6i bang
van ban cla co quan quan ly thue hodc t chirc, c4 nhén va bén c6 lién quan khAc.
Co quan ding ky kinh doanh cp huyén thuc hién chdm dut hoat dong chi nhanh,
véan phong dai dién, dia d1em kinh doanh trong Co s& dir li€u vé diang ky hop tac
x3, dong thoira thong bio vé viée cham duit hoat ddng chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh. Théng tin v& viéc chdm dt hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh dugc Hé thong thong tin v€ ding ky hop tac
x4 truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué de cap nhat.

- Trudng hop chdm dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia didm
kinh doanh & nudc ngoai:

Co quan ding ky kinh doanh cép huyén khi nhan dugc nghi quyét giai thé
clia hop tac x4, lién hiép hop tic x4: Co quan déng ky kinh doanh cép huyén cép
nhit thong tin ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co sd dit li¢u vé dang ky
hop tac xa.

i) L¢ phi:

Muc 1€ ph1 (néu c6) theo quyét dinh cia Hoi dong nhan dén cip tinh.

k) Tén miu don, méu to khai:

 Théng bao vé viéc chdm dit hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/dia
diém kinh doanh’ cta hop tic x3 (Phu luyc II-10, Thong tu s6 09/2024/TT-
BKHDT).
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1) Yéu cau, diéu ki¢n thwc hi¢n thii tuc:

* Trudce khi théng bio chidm dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh thi hop téc x4, lién  higp hop tac x4, chi nhanh, van phong dai
dién pha1 déng ky voi co quan thué d& hoan thanh nghia vu ndp thué theo quy
dinh cta phap luét vé thué. .

* K& khai thong tin cd nhdn trong thyc hién thi tuc ddng ky hop tdc xa, lién
hiép hop tdac xd |

- Trudong hop d3 c6 sb dinh danh c4 nhan, ngudi thye hién tha tuc dang ky
hop tac x&, lién hlep hop téc xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhén cia minh va clia c4 nhén c6 yéu cau ké
khai thong tin c4 nhén trong hd so dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa. Cac
thong tin k€ khai phai chinh x4c so véi cac thdng tin dugc luu trit tai Co s& dit
lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin c4 nhén duoc ké khai ¢6 sai khac
so véi thong tin dugc luu trit tai Co s¢ dit liéu qubc gia v& dan cu, ca nhén d6 c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudce c6 thdm quyén @& hiéu chinh
thong tin trude khi thuce hién thi tuc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so dang ky bing ban g1ay, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x&, lién hi€p hop tac xa xuit trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cude
hoic str dung tai khoén dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién thi
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

- Truong hop khong co sé dinh danh c4 nhéan thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop téc xa c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhin clia nguoi dai dién theo
phap luit ciia hgp tic x4, lién hiép hop tac x8, ngudi diung dau chi nhéanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phal kém theo ban sao ching minh nhén dan
hoiic hd chiéi hodic hd chifu nuéc ngoai hodc cic gidy to c6 gi4 tri thay thé ho
ch1eu nudc ngoai con hiéu luc cla ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi glu'a Co sé dit lidu v& ding ky hop tic xi v6i Co
s& dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tic x4, lién hiép
hop tic x phai kém theo ban sao cén cude cong dén hodc thé cén cude hoac
chung minh nhén dn hogc ho chifu hodc ho chiéu nuée ngoa1 hodc céc gidy to -
cod g1a trj thay thé hé chiéu nudc ngoai con hidu lyc ctia ngudi ndp hd so ding ky,
nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x&, nguoi diung dau
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh. ,

* Ngon ngit str dung trong hé so ddang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:

- Cac gléy t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa
dugc 14p béng tiéng Viét;
- Truong horp hd so ding ky hop tac x4, lién hlep hop tac x& c6 tai lidu bang

tiéng nuréc ngoai thi hd so phéi c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai
lidu bing tiéng nudc ngoai;
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- Trudng hop glay td, tai liéu trong hé so ding ky hop téc x4, lién hi€p hop
tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung @& thuc hién thi tyc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ngp hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd nop hé so tai co
quan ding ky kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd dat try
86 chinh.

Hb so déng ky hop téc x4, lién h1ep hop téc x4 dugc tiép nhan vao H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac x& khi ¢6 du cac diéu kién sau ddy:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luit Hop tic x& va Ngh1 dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac x& da duoc dién vao gidy dé ngh; déng ky;
- C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hd so;

- D4 nop 18 phi dang ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hé so diin ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd trén moi tru'ong dién tw phai
g i4

- bao dam cdc yéu cdu sau:

- C6 dly dn céc gidy to va ndi dung cac gidy to @6 dugc ké khai day da theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duge thé hién duéi dang van ban
dién tir. Tén vén ban dién tir phai duoc dat tuong Ung vdi tén loai gidy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so déng ky co thé str dung chir
ky sb d& ky truc tiép trén vén ban dién tir hoac ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh so 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin diang ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin v& déng ky hop
tac x4 phai dugc nhip déy du va chinh xéc theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 cé théng tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp
hd so;

-Hb so dang ky hop téc x4, 1ién hiép hop tac x& trén mdi trudng dién tir duoc
xé4c thue bing chit ky s6 clia nguoi co thim quyen ky vin ban dé nghi ding ky
ho#ic nguoi duge ngudi co thdm quyén day quyén thyc hién thi tuc dang ky.
Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc dang ky, hd so déng ky trén moéi truong
dién tr phai kém theo céc g1ay t&, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang viin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han d& hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira dbi, bd sung hd so diing ky
trén moi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap
huyén ra théng bao yéu cAu sira dbi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
khong nhén duge hd so sta dbi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh chp huyén
s& hity ho so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop téc xa.
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* Cdc truong hop khong dw_acfhuc“ hién thii tuc ddng ky hop tdc x4, lién hiép
hop tdc xa;
-+ -Hop tac x4, lién hiép hop téac x& khong duoc thuc hién thi tuc dang ky hop
téc x4, lién hiép hop téc x& néu thudc mot trong cac truong hgp sau day

_ + P4 bi co quan dang ky kinh doanh cAp huyén ra thong bao vé hanh vivi
pharn ciia hop téc x3, 1ién hiép hop tdc x4 thude truong hop thu hdi Gidy ching -
nhén ding ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dmh thu hdi Gidy chimg nhén ding

ky hop tac xa;-
+Hop 'Eac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qud trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;
+Hop téc x4, lién hiép hop tac x4 dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da ding ky”.

- Hop tac x3, lién hiép hop téc xa dugc tiép tuc thuc hién tha tuc dang ky
ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& khi:

+ P4 ¢6 bién phap khéc phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong béo
v& hanh vi vi pham ctia hgp tc x3, lién hiép hop tic x4 thude truong hop thu h01
Gidy chimg nhén dang ky hop tac x& va dugc co quan ding ky kinh doanh clp
huyén chép nhén hogc d& duogc khoi phuc Gidy chimg nhin ding ky hop tic x&
sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhén ding ky hop tac x4;

+ Phai dang ky thay d6i n6i dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic x& dé
phuc vu viée gidi thé hop tac x4, lién hiép hop tic xi theo quy dinh. Trong trudong
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh ciia hop tc X,
lién hiép hop tac x& vé ly do ding ky thay dbi va dugc co quan ding ky kinh doanh
cAp huyén chép nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phép ly “Khéng
hoat dong tai dia chi d3 dang ky”.

- Trudng hop Toa 4n; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Tha truong,
Pho Thu truong Co quan dleu tra, Pibu tra vién quy dinh tai B luét T6 tung hinh
sir yéu ciu bang vin ban v& viée hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc
hién mot hodic mot sé thi tuc ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc x& thi hop tac
x8, lién hiép hop tac xa khéng dugce thye hién thu tuc d6 cho dén khi c6 y klen
chép thuédn bang vin béan cla céc td chirc, c4 nhan néu trén v& viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Cin cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Théng tir s6 09/2024/TT-BKHDT.



Mau II-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HQP TAC XA

Kinh gtti: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ...............
T6i 14 (ghi ho tén bing chit in hoa): .......ueeeceeeveevereererrinenenn,
Sinh ngay: ...... [ooeid e
S6 dinh danh A NhAN: ....veveiiiiiiieiiiicee e

Truong hop khong c6 sé dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc thong
tin cd nhan duoi ddy:

Giditinh: ............... Dantoc: ......oc........ Quéc 150¢] o L
S6 CMND/H$ chiéu/H¢ chiéu nuéc ngoai hodc gidy td ¢6 gid trj thay thé ho
chi€u nudce ngoai (doi voi cd nhdn la nguoi nude ngodi): .............c...o.....
NEAY CAP: vov/evid oo NOTCAD: v,
Noi thudng tra:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai1o: ................
TO/XOM/APANON: ..o et
XA/PRUSHE/Thi trAN: ..o, SO

Huyén/Quan/Thj x&/Thanh ph thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
trie thudc Trung WONE: ..vneeiiii e

Tinh/Thanh phé tryc thudc Trung 1800147
Noi & hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ................

TO/XOM/AP/ANOIL: ...t

XAPRUONG/THI AN ©..eeeee e

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phé
trUC thUQC TrUNG WOME: «.v ettt e e e e,

Tinh/Thanh phé tryc thude Trung 180007«

Dién thoai (164 ¢6): «.vvvvveveveenen.. Email (néu cé): ....... ————




Ping ky hop tac xa do toi Ia nguoi duge uy quyén diing ky thanh lap
v6i cac ngi dung sau:

1. Tinh trang thanh 1ap (dénh ddu X vao 6 thich hop va ké khai cdc muc
1.1, 1.2 néu thanh ldp trén co s& chia, tach, hop nhét, chuyén déi tir t6 hop tdc)

Thanh 13p méi

Thanh 18p trén co s& tach hop tac x&

Thanh 18p trén co s& chia hop tac x4 -

Thanh 14p trén co s& hop nhit hop tac xa

Thénh 14p trén co s& chuyén doi tir t& hop tac

1.1. Théng tin vé cdc hop tdc xd bi chia, bi tdch, bi hop nhit (chi ké khai trong
trwong hop thanh ldp hop t/cic xd trén co s6 chia, tdch, hop nhdt hop tdc xd):
Théng tin v& hop tac xa bi chia/tich (chi ké khai trong trucng hop thanh ldp
hop tdc xd trén co so chia/tach hop tdac xd)
Tén hop tac x3 (ghi bang chit in hoa): ........... ettt aetr e srenes
M3 56 hop tAC XB/ME S6 tHUE: ....e.oeoeeecreeee et ass s ssnnseens
Th6ng tin v& cac hop tic x& b hop nhit (chi ké khai trong truong hop thanh

Idp hop tdc xd trén co sé hop nhat hop tde xd):
a) Tén hop tic X3 (ghi bang chit in hoa): .............. reeteeereereee e e renereaeaees

M3 50 hop tac x8/ma s0 thué:.....c.ccoevveevrvrrerennnne eereerere e sensannes

Pé nghi Co quan diing ky kinh doanh cip huyén thuc hién chim dut tdn tai
dbi véi hop téc x& bi chia, bi hop nhét va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh ctia hop tic x4 bi chia, bi hop nhét.

1.2. Théng tin ciia t6 hop tic dwoc chuyén doi (chi ké khai trong truong
hop thanh Igp hop tdc xd trén co sé chuyén déi ti t6 hop tdéc):

TN t0 NP tAC: cvveeeeereerreeeeeeee e, e e

M3 56 t5 hgp tAc/ME SO thUE: ..oocvvrnveeorieeerses s snsesssrens

Dia chi tru so: ..ccovveeeevveennnn, eteeeeererereeeeeerierreeeaasaaarntaaeessessarraaneeesesaraneeres

2. Tén hop tac xa: _
Tén hop tac x3 viét bing tiéng Viét (ghi bing chit in hoa): ...eeeeeereernen..
Tén hop tic x4 viét bing tiéng nudc NEOAL (18U CO): wevvvereeereeeeeerercseesrnne _

TEN hQP tAC XB VIBLTAL (1OU CO): oot ese s seesensensense s



- 3. Dia chi tru sé chinh:

S6 nha/phong, ngach

(hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10 .........................

TO/XOIYAP/NOIL 1o rereseessesae s sssssssssssasssssssesssssssrassseessessensssenes

X&/Phuong/Thi trén:

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh.phd truc
thuOC TIUNZ WOME: cvverrerierririrreseeree st e sre st esr s sas e anssan e s saaesanesanerasnes
Tinh/Thanh phd tryc thudc Trung wong: ......c..ceeeeeen. ereeerear e eeaeearrennens
Dién thoai:....cccoveriririereee e Fax (16U €3): wvvverereerernenn,
Email (neu 67¢) USRS Website (1éu ¢6): ..cvvvvrnnnne..
- Hop téc x4 c6 Gidy chimg nhan quyen sir dung dt tai dao va xa, phuong,

thi tran bi€n gidi; xa, phﬁ

g, thi trin ven bién; khu vic khéc c6 anh hudng dén

qudc phong, an ninh':

| Co Khoéng

4. Nganh, nghé kinh doanh?:

STT Tén nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh
Mai nganh (ddnh ddu X dé chon mét trong cdc
" nganh, nghé da ké khai)

5. Vén diéu 1é:

VO di8U 18 (BANG SO; VIND): w.eoeeeeeeeeeseeeesssesesssssssssssesssssssssssssssssssssssnns

Vén diéu 18 (bang chit;
Gia tri tuong duong the

1707 2) s R
o don vi tién t& nudc ngoai (wéu co) ................ e

C6 hién thi thong tin v& gié tri tuong duong theo don vi tién & nudc ngoai
trén Gidy chu’ng nhén dang ky hop téac x& (néu cd) hay khong‘? [:l Co |___|Khong

6. Ngudn von diéu Ié:

Loai nguon von

S6 tién (bdng s6; VND va gid tri tuong | Ty 16
duong theo don vi tzen té nuGc ngodi, bang| (%)
56, néu cé)

V6n ngén sach nha nuée

Vén tu nhan

Vo6n nudc ngoai

Von khac

Téng cong

7. Ngwoi dai dién theo

phap luét: Gui kém (ké khai theo Méu II-3)

1 K& khai trong truong hop c6 nha dAu tu nude ngoai, tb chirc kinh té ¢6 vén dau tr nude ‘ngodi gép vén, mua phin
vén gép vao hop tic xa din dén thay dbi ndi dung dang ky hop tac x4.

2 - Hop t4c x4, lién hiép hop téc x& c6 quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma lujt khéng cim;

- C4c nganh, nghé cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Du ti;

- Péi véi nhitng nganh, nghé d4u tur kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac vin ban quy pham phép Iuét
khéc, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vén ban quy pham phap luit d6. Hop
téc x4, lién hiép hop téc x4 chi dugc kinh doanh khi c6 di diéu kién theo quy dinh.
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8. S6 lwgng thanh vién:
Tbng sb thanh vién: ............... , trong do:
- S6 thanh vién chinh thiic: w...ccecerereeeceeeeerenmnene.
- S thanh vién lién két gbp vOn: ..oevevevvereerneen.
- S6 thanh vién lién két khong gop von: ...,

Danh séch thanh vién giri kém theo Gidy dé nghi nay (ké khai theo Mdu II-2).
9. Thong tin ding ky thué:

STT

Céc chi tidu thong tin diing ky thué

9.1

Théng tin v& Gidm dbc (Téng gidm dbc) (néu cé):
Ho, chit d&m va tén Gidm dbc (TOng glam d8C):.....vvvveveereeeeerereeeeerereennns
S8 dinh danh €A NHAN: .......ecveevieeieeieseiee et s s sesssenssessesnes

3 2= 4 180 Lo T2 )

9.2

Thong tin v& K& toan trudng/Phu trach ké toan (néu cd tai thoi diém ké khai):

| Ho, chit dém va tén K& toan trudng/Phu trach K& t0AN: ......veeereeeeeeeeeerereeeene

S dinh danh CA NNAN: ..ccovieeece e
D 25 1 1 0o (oY= 3 G RRRTR

9.3

Pia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhén théng bdo thué
khdc dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: w..vereveeeenee.
T/ KO AP/NON ...t eee e eere e s e reeeanenns
XEA/PRUINE/THE AN oot eeeees s seeeeeeeeeeeeesseeseee e
Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thudc TIUNG WONE: evvvieeieecrrcceeerre ettt ser e e eaes
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG WONE: wvevereeeeeereeerereseeseeeseeseessessenns
Dién thoai (18U C6)tenevereeereeeresrerrenne. TR F
EMAIL (U CO)urvrrrrrrreerveereeseeseeieeseeeseeseeeesessssssenessesseeseasessessessesssasssssensens

9.4

Ngay bét d4u hoat dong (truong hop hop tdc xd du kién bét dau hoat dong

ké tir ngay dwoc cdp Gidy chung nhdn dang ky hop tdc xd thi khéng can
ké khai ngi dung nay): ..../............

9.5

Hinh thitc hach toan (ddnh ddu X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap

Hach toan phu thudc

9.6

Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay...../..... dén ngay...../....}

3 Trudmg hop hop tac x& duge cép Gidy chiing nhén dang ky hop téc xa sau ngay bét dAu hoat déng da ké khai
thi ngay bat d4u hoat dong la ngay hop téc x& dugc cap Gify chirg nhén dang ky hop tac xa.
4 . Trudng hop nién d6 ké toan theo nim dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.




(ghi ngay, thang bdt ddu v két thiic nién dg ké todn)

9.7 | TONE S8 180 AONG (A1 KiCH): oo e ereneveeseessess e seneesassenns
9.8 | Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
Cé Khong
9.9 | Phuong phép tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phwong phdp)’:
Khau trix
Truyc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sé

Khéng phai n6p thué GTGT

T6i xin cam két:

- Tru s& chinh thudc quyén sir dung hop phép ctia hop tac xd va duogc st
dung ding muc dich theo quy dinh cta phap luét;

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, chinh xéac
va trung thuc clia ndi dung dang ky trén;

- LA ngudi c6 quyén va nghia vu thie hién thd tuc ding ky hop téc x4 theo
quy dinh ctia phap Iuat va Piéu 18 hop tac xa.

NGUOIBUQC UY QUYEN PANG KY
THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)®

- Truong hop nién d6 ké toan theo nam tai chinh khéc nim dwong lich thi ghi ngay, thang bét d4u nién do ké toan
la ngay dAu tién ciia quy; ngay, thang két thiic nién d¢ ké toan la ngay cudi ciing ciia quy.

- Téng thoi gian tir ngay bét diu dén ngay két thic nién do ké toan phai da 12 thang hodc 4 quy lién tiép.

5 Hop téc xd ciin cit vao quy dinh ctia phap lugt vé thué gia tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh ctia hop
téc xa d& xac dinh 01 trong 04 phuong phép tinh thue gid trj gia téng tai chi tiéu nay.

¢ Nguoi duge Gy quyén ding ky thanh 1ap ky truc tiép vao phan nay.




MAu I1-2

DANH SACH THANH VIEN CHINH THU'C, THANH VIEN LIEN KET GOP VON CUA HOP TAC XA

I. Thanh vién la ca nhén, hg gia dinh

STT | Ténthanhvién! | Ngay, |S6 dinhdanh c4dnhin? hode| Gi6i | Qubc | Dan |  Noi Noi & Vén goép Thoi | Mz sddy |Ghicha
thang, nim |  S6, ngdy, co quan cip ) tinh | tich | tdc |thudngtrd| hiéntai | g4 tri phin | Ty 16 diém an, ngay
sinh CMND/HO chiéu/H,C) chiéu vén gop (%) hoan cap, co
nudc ngoai hoéf: gidy ti}r cod (béing s6; thanh Quan,cép
gid trj thay the ho chicu VND va gid gopvon| Gidy
nude ngoai (doi véi cd nhin i teong chimg
la ngudi nude ngoai) diong theo nhan‘déng
don vi tién ky dau tu
nmudc ngodi, (néu cd)
néu cé)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gép vén

! Trudomg hop thanh vién la cé nhén thi ghi ho, chit dém va tén ctia thanh vién d6. Trudng hop thanh vién 1a ho gia dinh thi ghi “H0 gia dinh + ho, chit dém va tén ngudi dai dién ho gia dinh”
(VD: Hb gia dinh Nguyén Vin A) va ké khai thong tin clia ngudi nay tai céc cdts6 4, 5, 6,7, 8, 9.

2 Néu c6t s6 4 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khéng phai ké khai cic cot s65,6,7, 8,9.




IL. Thanh vién I phip nhén Viét Nam, t6 hop tic, t chirc khic khong c6 tw cach phip nhin

1. Thong tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S6, ngay cAp, noi cip Dia chi tru s& chinh Vén 2op Thoi diém hoan | M sb dy an, ngdy cdp,| Ghi |
Giély chimg nhén ding ky Gi4triphinvéngép | Tyle | thinhgépvén | co quan cdp Gidy chi
doanh nghiép; Quyét dinh (béng s6; VNP vagid | (%) chimg nhan ding ky

thanh 14p hofic gidy t& c6 gi tri tuomg duwomg theo dAu tir (néu c6)
tri phép Iy twong dwong dbi don vi tién mide
véi td chire khac ngodi, néu cd)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1| Thanh vién chinh thirc |
I | Thanh vién lién két gép von




2. Théng tin ngwdi dai dién hop phap cia thanh vién

STT | Ténthanh vién |Ho, chit dém va tén| Ngay, thang, |S6 dinh danh c4 nhan® hogic| Giditinh | Quéctich| Dantdc | Noi thudng trii | Noi & hién tai | Ghi chit

' nguoi dai dién nam sinh S8, ngay, co quan cp ' '

CMND/Hb chiéw/Ho chiéu

nuée ngodi hoic gidy to co
gid tri thay thé ho chiéu

- | muéc ngoai (d6i véi c4 nhan

12 ngudi nude ngoai)

1 2 3 4 5 _ 6 7 8 9 10 11

I | Thanh vién chinh thikc

Il | Thanh vién lién két gép von

...... , Ngay...... thang...... nam......
NGUOIDPUQC UY QUYEN PANG KY
THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khéng phai ké khai c4c cot s6 6,7, 8, 9, 10.
4 Ngudi dugc 1y quyén ding ky thanh 18p ky truc tiép vao phan nay.



DANH SACH NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA

Mau I1-3

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY THANH LAP HQP TAC XA

I Néu c6t s6 5 ghi S5 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot sb 6,7, 8, 9, 10.
2 Nguoi duge iy quyén ding ky thanh 14p ky truc ti€p vao phan nay.

(Ky va ghi ho tén)?

STT | Ho,chitdémvatén | Chircdanh | Ngay, |S6 dinhdanh cénhin' hoge S6,| Giéi | Qudc | Dantde Noi Noié | Diachi | Chirky
thang, | ngdy,coquancip CMND/HO | tinh | tich thuongtrd | hiéntai | liénlac
néim sinh | chiéw/Ho chiéu nuée ngoai hodc
gidy t&r c6 gid trj thay thé ho
chidu nuée ngoai (d6i voi nguoi
dai dién 14 ngudi nudc ngodi)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
...... , NgQY...... thang...... ndm......




Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

SO: v

GIAY DE NGHI
Ding ky thay dbi ndi dung Glay chirng nhin ding ky hop tac xa/Thong bao
thay d6i ndi dung ding ky hop tic xa

(Dimg trong truong hop dang ky thay déi ngi dung Gidy chimg nhdn dang ky
hop tac xd/théng bdo thay doi néi dung ding ky hop tdc xd, ddng ky cdp doi
Gidy chimg nhdn ding ky hop tdc xd theo mdu méi)

Kinh gtii: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén) ..., !

Tén hop tac xa (ghi bfmg CHIF 17 IO c.eeeeeenvverreeeeerereceereeeeeeecseese s essas e
M3 56 hop tac XA/ME S8 thUE: ....vvrveeeeeeeeeree e,

Luuy:
- Truong hop ding kyp thay doi ndi dung Gidy chimg nhan ddng ky hop tdc
 xd/théng bdo thay doi néi dung ding ky hop tdc xd: Ké khai vao trang twong ting
tai Muc A cua biéu mau nay;
- Tru’ong hop ddng ky cdp doz Gidy chimg nhdn ding ky hop tdc xd theo

mau gidy quy dinh tai Thong tw $6 .../2024/TT-BKHPT: Ké khai Muc B ciia biéu
mdu nay;

- Truong hop ddng ky cdp doz Gidy chiing nhdn dang ky hop tdc xd theo
mau gmy quy dinh tai Théng tu s6 .../2024/TT-BKHDT dong thoi thay doi néi
dung Gidy chiing nhén diing ky hop tdc xd/théng bdo thay doi ngi dung ding ky
hop téc xd: Ké khai cdc néi dung thay doi twong iing tai Muc A va ké khai Muc B

MAu TI-4 | <
| TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ctia biéu mdu nay.

! Trudng hop hop téc xi ding ky thay dbi tru sé thi ghi tén Co quan déng ky kinh doanh cép huyén noi hop tic xa du
dinh dit try s méi. Céc trudng hop déng ky thay bi n6i dung dang ky hop tac xa khéc thi ghi tén Co quan ding
ky kinh doanh cp huyén noi hop tac xa da déng ky.
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A. PANG KY THAY POI NOI DUNG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HQOP TAC XA/THONG BAO THAY POI -
NOQI DUNG PANG KY HQP TAC XA

Hop tic x& ding ky thay d6i/thdng bao thay ddi trén co s& (chi ké khai trong
trieomg hop hop tdc xd ding ky thay doi/théng béo thay dbi trén co 6 tdch hop tdc
xd hodic sdp nhdp hop tdc x4, dénh ddu X vao 6 thich hop):

- Pang ky thay dbi trén co sé tach hop téc x3

- Pang ky thay dbi trén co s¢ sép nhép hop tic xi

Thong tin v& hop tac xa duoc sap nhép (chi ké khai trong trong hop hop tdc
xd diing ky thay doi trén co s& sdp nhdp hop tde xd):

a) Tén hop tac X& (ghi bAng Chif it HOAY: .ovveeveereereeeeesesesessssesens evrnrreens

M3 56 hop tAc XA/ME 56 thUE: ..o s s saseesaens

b) Tén hop tac X& (ghi BANG CHIF i1 HOAY: «.e.vereereeeereeeerees e esrssonssesssssesessen

M3 56 hop tAc XE/ME S6 thUS: ......ovveeeererreereere s e sersssenens eeresseennnes

P& nghj Co quan ding ky kinh doanh cép huyén thuc hién chdm dut tdn tai
d6i véi hop tac xa dugc sap nhép va céc chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh ctla hop tac x8 dugc sap nhép.

- Hop tac xi c¢6 Gidy ching nhén quyén st dung dét tai déo va x&, phuong, thi
trin bién gidi; x&, phuong, thi trin ven bién; khu vuc khéc ¢6 anh hudng dén quéc
phong, anninh': [ [Co [ ] Khéng

Hop tac xa dang ky thay dﬁi ndi dung Gidy chirng nhén diing ky hop tic
xéi/thong bao thay doi ndi dung ding ky hgp tac xa nhw sau:
Luu y: Hop tdc xa chon va ké khai vao trang twong u'ng Vi ndi dung ddng ky/thong
béo thay déi tai Muc nay.

1Ks khai trong trudng hop c6 nha dAu tr nuéc ngoal tb chirc kinh té c6 vén du tu nuéc ngoai g6p vén, mua
phén vén gbp vio hop tac x4 din dén thay déi noi dung ding ky hop téc x4.



3
DANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop téc x& viét bang tiéng Viét sau khi thay dbi (ghi bang chit in hoa): ...
Tén hop tac x& viét bing tiéng nudc ngoai sau khi thay ddi (181 €6): ...ovvrrnnerrermnneeernnn.

Tén hop tac x& viét tht sau khi thay A1 (1261 CO): .oomevvrvrerrimeressssesessessssssssssssssnsssssane
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DANG KY THAY DOI BIA CHI TRU SG CHINE

Pia chi tru s& chinh ctia hop tic x4 sau khi thay dbi: -

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudmg/phd/dai 16: ....evevevvevennne.
TO/XOMYAPNOI: c..e.evevee e es st ssessssesess s ssssssassassassssees
X&/PhUONG/THi trAN: e sevenes ettt sat e

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thude tmh/Thanh pho thudc thanh phé truc
thuQC TIUNG WONE: ...vevvieiirieieiret et sresre e es e s e s sae s s e s s e s sanestessnannnassasans -

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung wong: ..., rreerenneesnnnenes SRR
Dién thoai: ....ccoccovevvrvvrrircricenenne FaX (MU CO): evoevveeeeeeeeereeeeeeereeseneesene.
EMail (U CO): couvrrveeveeereeeseeeeeseeeceese s Website (161 ¢6): .ovvrncunnnne

Péng thoi thay d6i dia chi nhan théng bdo thué (Pdrh ddu X vao 6
vuong néu hop tdc xd thay doi dia chi nhén théng bdo thué twong ting véi dia chi

try so chinh).

Hop tac x& cam két tru s& hop tac xa du dinh chuyén dén thudc quyén st
dung hgp phap cta hop tac x& va duogc st dung ding muyc dich theo quy dinh cua
phap luat.
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PANG KY THAY POI VON PIEU LE

Vén didu 18 sau khi thay dbi (bdng s6, bing chit, VNB): ...... e eseseessenenn

Gi4 tri twong duong theo don vi tién t& nudc ngoai (16U €O): wuvevreerrereereereerereersnns

C6 hién thi thong tin v& gi4 tri tuong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén

Gidy chimg nhan ding ky hop tic x& (néu ¢d) hay khong? |:| Cé

[

Khoéng

Thoi dHEM thay A01 VO ...t s st ss e ssenans

Hinh thtc ting, gidm Von .........



PANG KY THAY POI NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach ngudi dai dién theo phép luét sau khi thay d6i:

STT | Ho,chitdém | Chircdanh | Ngiy, | S6 dinh danh c4nhan® hodc S8, ngdy, | Giéi | Quc | Dantoc Noi Noi¢ | Diachiliénlac | Chirky
va tén thang, | coquancip CMND/HO chiéwH6 | tinh | tich thuong tri | hiéntai | -
nim sinh | chiéu nude ngoai hodc gidy tor c6 gid
ri thay thé hé chiéu nu6e ngoai (d6i
voi nguoi dai dién la nguoi nude
ngoai)
i S 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12

3 Néu cdt s6 5 ghi S8 dinh danh c4 nhén thi khong phai ké khai cac cots6 6, 7, 8, 9, 10.




/\

THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. B6 sung nganh, nghe kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdc xa

© ding ky b6 sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh nghé kinh doanh da

ddang ky véi co quan dang ky hop tdc xd):
STT Tén nganh, nghé kinh doanh Mz nganh Chi chu
duge bd sung !

2. B6 nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdc x4 ding ky

. bo nganh, nghe kinh doanh khoi danh sach nganh, nghe kinh doanh da dang ky voi

co quan ddng ky hop tdc xd):
STT Tén nganh, nghé kinh doanh Mﬁ nganh Ghi chu

‘dugc bo khoi danh séch d3 ding ky \ (Néu c6)

3. Stra d0i chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop
téc xd ding ky thay doi ndi dung chi tiét ciia nganh, nghe kinh doanh da dang ky vm
co' quan ddng ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Mﬁ nganh Ghi cha
duogc stra dbi chi tiét (Néu co)

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop tdc
xd ddng ky thay déi nganh, nghé kinh doanh chinh da ddng ky voi co quan ddng ky
hop tdac xd):

Ghi cha

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh :Mg nga (Néu c6)

Luuy:
Trudng hop hop tac x3 thay d6i nganh, nghé kmh doanh tlr nganh nay sang nganh

_ khéc, hop tac x3 ké khai ddng thoi tai Muc 1, 2 néu tren cu thé nhu sau: k& khai nganh,
nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh nghé1 kinh doanh cfi tai Muc 2.

Trudng hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh

“dugc bo ra khéi danh sach d3 diang ky 13 nganh, nghé kinh doanh chinh ctia hop téc x&

thi hop tac x& ké khai dong thoi tai Myc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu trén.

|:| P& nghi (Co quan ding ky kinh doanh cap huyen) ............... cép Gidy xéc
nhan thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa cho h0’p tac x3 dbi v6i cac thong tin thay
d6i néu trén.

i
!

2 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xd c6 quyén ty do kinh doanh trong nhung nganh, nghé ma luat khéng cim;

- C4c nganh, nghé cim dAu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tir;

- Péi véi nhiing nganh, nghé dAu tu kinh doanh c6 didu kién dwge quy dinh tai cac vin ban quy pham phap lust khéc,
nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghe quy dinh tai c4c van ban quy pham phdp luét d6. Hop téc x4, lién
hiép hop téc xd chi dugc kinh doanh khi ¢6 di didu kién theo quy dinh.



I. Thanh vién Ia c4 nhan

THONG BAO THAY DOI THONG TIN THANH VIEN CHfNH THUC,

8

THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE -
CO VON PAU TU NUGC NGOAI, CA NHAN LA NHA PAU TU NUGC NGOAI
Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gbp vdn 13 t6 chirc kinh t& c6 vén dau tu nude ngoai, cé nhén 1a nha dAu tu
nuéc ngoai sau khi thay dbi:

STT | Ténthanhvién | Ngiy, | S6dinhdanhcinhan® | Gidi | Quéc | Dan | Noi Noi & Vén gbp Thoi | Masé dy | Ghi chu
thang, nam | hodc S8, ngdy, co quan| tinh | tich | toc |thudongtru| hiéntal | Gid triphén | Tylé didm | 4, ngay
sinh cAp Ho chiéu nuée vén gbp (%) | hoan | cp,co
ngoai hodc gidy t& c6 (bang so; thanh | quan cdp
T gi4 tri thay thé 1id chiéu - T T [ VNP vagid “|gopvbn| T Gidy [T
nude ngoai tri twong chimg
duong theo nhén déng
don vi tién ky dAu tw
nudc ngodi, (éu cd)
néu c6)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thirc
I | Thanh vién lién két gép von

4NTh &4 cA A whi QA Ainh Aanh ~d nhan thi Lhane nhai 18 Lhai ndr sAtcA S £ 7 @ O




IL Thanh vién 12 té chire -
1. Thong tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S6, ngay cép, noi cip Dia chi tru s¢ chinh Vén gop Thoi diém hoan | Ma s du 4n, ngay cip,| Ghi
| Gidy chimg nh4n ding ky doanh Gidtriphinvéngop | Tylé | thanhgdpvén | co quancép Gidy cht
nghiép; Quyét dinh thanh lap (bang s6; VNP vagid | (%) chimg nhan déng ky
hotic gidy t c6 gid tri phap Iy tri twong dwong theo ) dAu tr (néu cd)
tuong duong d6i véi td chitc khac dom vi tién nude
ngodi, néu c6)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

I | Thanh vién chinh thire

- [—|-Thinhvién lién kétgopvén - - -~ - - - - - -

2. Thong tin ngwoi dai dién hop phép cia thanh vién ‘
STT | Ténthanh vién |Ho, chit &ém v tén| Ngiy, thang, | S5 dinh danh ¢4 nhén’ hodc | Gi6itinh | Qudctich | Dantdc | Noi thudng tra | Noi & hién tai | Ghi chi
nguoi dai dién nam sinh S6, ngay, co quan cip
CMND/H( chiéwH?( chiéu
nude ngodi hoic gidy to co
gi4 tr] thay thé ho chiéu
nudc ngoai (d6i v6i c4 nhan
1a ngudi nude ngoai)

1 2 3. 4 .5 6 7 8 9 10 11
I | Thanh vién chinh thire

I | Thanh vién lién két gép von

Dé nghi (Co quan déing kyp kinh doanh cdp huyén) ............... cAp Gy xéc nhén thay i néi dung déing ky hop tac xa cho hop thc x ddi véi cc
théng tin thay dbi néu trén.

5 NThw ~At 0A & ahi QA Ainh Aanh ~d nhan +hi LhAna nhai -3 Lhai ndn nAtcA £ 7 @ 0 10
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THONG BAO THAY BOI THONG TIN PANG KY THUE
Thong tin ding ky thué sau khi thay dbi: :

STT Céc chi tidu thong tin' ding ky thué

1 | Thong tin vé Giam dbc (Téng giém d6c) (néu co):

Ho, chit dém va tén Gidm ddc (Tng gidm d8C):...iveirrerirverrrcrieens
S6 dinh danh & NHAN: .....cveviveeeeeeeeeee e ee e essseseaes
D8N thO@i . ecierieieieieiecee e e e ceveereseeneeeeans

2 | Thong tin vé K& toan tru:ong/Phu trach ké todn (neu c6)®:

Ho, chit dém va tén K& toan trudng/Phu trach ké todn:...........c............
S8 dinh danh €A NHAN c..oecveeveeeeeeeeee e eeereeeesees e se e reen e esereeeees
9 115 0 0L - 3 TR

3 | Dia chi nhin thong béo thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué

khac dia chi tru 56 chinh):

S6 nhd/phong, ngich (hém), ngd (kiét), dudng/phb/dai 16:
Tb/x6m/Ap/thon

X&/Phuong/Thi trén
Huyén/Quén/Thi x8/Thanh ph6 thudc tinh/Thanh pho thudc thanh pho
truc thudc Trung uong:
Tinh/Thanh pho truc thude Trung uong
Pién thoai (1éu ¢S, FaX (NOU CO)tuvererenereeeeseeseseeserenesenenn.
EINAIL (U CO)trenvoireriieeeeeoeeeeeeereseeseeseesesesseeene s eeseseenseseeseseseeseeseasenens

4 | Ngay bét dau hoat dong’:...../...../.......

5 | Hinh thitc hach toan (ddnh ddu X vao 6 thich hop):
Hach toan déc lap
Hach toan phu thudc

6 | Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay...../..... dén ngay...../.....
(ghi ngc‘zy, thdng bt dau va két thilc nién o ké toan)

8

T | TONE SO 180 QOME: v eeeeee e eeeseereseeeeeseeeesesresesresess e resesr e

8 | Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

¢ Truong hop hop tic x4 ké khai hinh thirc hach toan 12 Hach toan doc 14p tai chi tiéu 5 thi bat buge phai ké khai

thong tin v& K& toan truéng/phu trach ké to4n tai chi tiéu 2.

? Trudng hop hop tac xd dugc cdp Gidy chirng nhan dang ky hop téc x& sau ngay bét dAu hoat dong da'ké khai

thi ngay bit d4u hoat déng la ngay hop tdc x4 dugc cap Giy chitng nhén déng ky hop tac xa.
% - Trudng hop nién 9 ké toan theo niam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién 46 ké toan theo nim tai chinh khéc nim duong lich thi gh1 ngay, thang bit dAu nién d6 ké toan

1a ngay déu tién ctia quy; ngay, thing két thiic nién d6 ké toan 13 ngay cudi cung cta quy.
- Tong thdi gian tir ngay bit dau dén ngay két thic nién d6 ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.
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Co Khong.

D& nghi (Co quan ding ky kinh doanh cép huyén) ............... chp Gidy
" xé4c nthén thay dbi noi dung ding ky hop tac x4 cho hop tdc x& d6i véi c4c thong tin
thay d6i néu trén. :




1zi

B. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA

Dé nghi duogc cap d6i Gidy chimg nhén dang ky hop tic x4 theo miu gidy quy
dinh tai Thong tu s6 .../2024/TT-BKHDT ngay .. thang ... ndm 2024 cua B
trudng B K& hoach va Pau tu ban hanh biéu miu thuc hién thi tuc ding ky td
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tdc x&8 va quy dinh vé ndi dung théng tin, viéc
cép nhét, khai thic va quan Iy Hé théng théng tin quc gia v& hop tic xa.

Hop téc x3 d& nghi cip nhat, b sung ma nganh kinh t& cip bén trong Hé
théng nganh kinh t& Viét Nam d6i véi nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hop tac
x4 d3 diing ky kinh doanh nhu sau’:

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh ddu X dé chon mét trong
cde nganh, nghé dd ké khai)

9 - Hop t4c x4, lién h1ep hop tac xa co quyén tu do kinh doanh trong nhu'ng nganh, nghé ma luat khéng cAm;

- Céc nganh, nghé cdm dAu tr kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Lu4t Dau tu;

- i véi nhitng nganh, nghé du tu kinh doanh c6 didu kién duoc quy dinh tai cdc vin ban quy pham phap luét

khéc, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban quy pham phép luét d6. Hop

téc x4, lién hiép hop téc x& chi dugce kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy dinh;

-Hop téc x4 duogc clp Gidy chimg nhén déng ky hop tdc xd theo quy dinh tai Théng tu s6 07/2019/TT-BKHDT
khéng cén ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.
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Hop tac x4 cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy d& nghi/Théng béo nay la hop phap, chinh
xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luét vé& ndi dung cia Gidy
dé nghi/Thong bao nay; -

- Ngudi ky tai Gidy dé nghi/Théng bdo nay 1a ngudi cé quyén va nghia vu
thuc hién thd tuc dang ky hop tac x& theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1€ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HOP TAC XA/
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)!?

10  Trudng horp thay dbi nguoi dai dién theo phap Iuat hodc thay dbi nguoi dai dién theo phap ludt dong thoi thay
dbi céc noi dung dang ky khéc cta hop tac xa thi Ch tich Hoi dong quén tr (d6i véi tb chirc quan trj diy dit) hodc
Gidm dbc (d6i véi td chirc quan trj rit gon) ky truc tiép vao phin nay.

Trudng hop Tda én hodc Trong tai chi dinh ngudi thuc hién th tuc dang ky hop téc xa thi ngudi duge chi dinh ky
truc tiép vao phin nay.

Céc trudong hop con lai, ngudi dai dién theo phap luat ky truc tiép vio phin nay.



MaAu II-5

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

SO: veiiie,

Gidy d@ nghi ding ky hoat dong chi nhanh/vin ph(‘)ﬁg dai dién/
Thong bao dia dieém kinh doanh cta hgp tac xa

Kinh gti: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ................
Tén hop tac X8 (g7 BANG CHIEF 11 HOQ): ce.ooeeeeeereseeeeeeeeereeeeeeseseeeesssenesesnsens
M3 56 hop t4C XA/ME S6 thUB: .....oeoveieeeeeee e asee s e

Piing ky hoat dong chi nhinh/viin phong dai dién/Thong bio dia diém
kinh doanh véi cac ngi dung sau:

1. Tén chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh

Tén chi nhénh/vén phong dai dién/dia diém kinh doanh viét béing tiéng Viét
(€hi BANG CAIE T11 FOQ): .....coovvceeeeeicieienecieecteeer e ssis st setessse st s e s ae s ses e e e senneanaes

Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bing tiéng nudc

Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tit (néu cd): ......
2. Pia chi chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ......eeeeeeeeeeennne.
TO/XOMYAPANON: ... seesenas et
XA/PHUONE/THI AN ©.voveievoeeeeeec e esa e cse s esesseessesense s essseneseesenes

Huyén/Quén/Thj x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phé truc
thudc Trung WONE: .....coceveiiveeeieeceeecee et er e st

Tinh/Thanh phd truc thuc TIUNE WOTE: .v.eerveeeeeeeeieeereeerereeesseeesereseesenne
Dién thoai (1161 €O): woveeveereeeereene. FaX (U CO): weereeereeeerereseresereerenenens
EMAil (U CO)* cvvveeteeeeeeecreoreereeseee s esssenens Website (néu [57¢) OO

3. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat dong:

a) Nganh, nghé kinh doanh (@3i véi chi nhdnh, dia diém kinh doanh; ghi tén
va md nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4 trong Hé thong ngonh kinh té
Viét Nam): '



Nganbh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén ngianh Ma nganh | (ddnh ddu X dé chon mét trong
: cdc nganh, nghé dé ké khai)

b) Noi dung hoat déng (d6i v6i vin phong dai dién): .......eeverreenne s
4. Ngudi dirng ddu chi nhanh/viin phong dai dién/dja diém kinh doanh:
Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): .......eeeeeeeeeenenn.. S
Sinh ngay: .......... [ i e

S6 dinh danh CANNAN: ....cucvveeveereceereseesessesseesesesseesssssensessessessessessessessessones

Truong hop khéng cé s6 dinh danh cd nhdn th dé nghi ké khai cdc théng tin
cd nhdn ducoi day:

Gi6itinh: ............... Dan toc: ........ e | Qudc tich: «evveennnnnn.
S6 QMND/H@ chiéu/’Hcf) chiéu nude ngo@i hodc giéy to c6 gia tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi véi nguoi ding dau la nguoi nude ngodi).: ...............
Ngay CAp: ../evuf et NOTCAD: e JUPTOT
Noi thuong tru: | ’ '
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai16: ................
TOXOM/AP/ANON: ..o
XA/PhUONE/Thi tAN: ©.eeve it e e

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phb
trure thude TIUNE WONE: . o.vvitiii et re e enens

Tinh/Thanh phé tryc thude Trung wong: e,
Noi & hién tai: .

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................

TO/XOM/APHNON: ...

XA/PHUONE/THI trAN: .. .eeeeeieiiiee e e e eee,

Huyén/Quan/Thj x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
trUC thuGC TIUNG WOME: vttt e ee e e e aeans

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung VONE: +eieneerennnrnneeraneenns eeeren

Dién thoai (1éu ¢d): ......evveee .. Email éucé): ..cccoeevvinananannn.




5. Thong tin vé chi nhanh chi quén (chz ké khai doi véi truong hop dza
diém kinh doanh truc thuéc chi nhanh):

Tén chi nhénh: ..o, e, eeeeeeenseeereateeenannees
Pia Chi Chl IIANN: oo ee e eeerrereeeeeeeeeeeseessesesesessasssasanns frervenees
Ma s6 chi nhanh/M3 s6 thué clia chi NhANN: wv..ieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s eeees s

- 6. P& nghi cip Gidy chitng nhin diing ky dia diém kinh doanh (chz ké khai
doi véi truong hop théng bdo dia diém kinh doanh, hop tdc xa danh ddu X vao
mot trong hai 6 sau):

G1ay chimg nhan ding ky dia didm kinh doanh ghl nhén théng tin cla tat ca
dia diém kinh doanh

Glay chiing nhan dang ky dia dlem kinh doanh ghi nh4n th6ng tin cua tirng

dia diém kinh doanh
7. Théng tin diing ky thué:

STT

. Céc chi tiéu thong tin ding ky thué

7.1

Dja chi nhén thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khdc dia chi tru s chinh):

Sé nhd/phong, ngach (hém), ngd (kiét), du’cmg/pho/dal | £ S
TO/XOm/AP/ANBN: ... ettt et e s et s ae st e s e e nnesane
X&/Phuong/Thi trén: ......... eeeereeetessisrrerse st e e s e e naeeee e nnarsesreeeserrreesn

Huyén/Quan/Thij x&/Thanh phd thudc t1nh/Thanh phé thude thanh phé
tre thudc TIUNG WONE! .ovvvivieeecrtcree e s ee

Tinh/Thanh phé truc thude Trung 18007 07 o SO
bién thoai (néu cd)in..... reeereerereere——e seenens FAX (neu [60) POPOR
Email (neu co)........ et e e e e rrrrereeennes rerereete et raeeeeennees

7.2

Ngay bét dau hoat dong! (truong hop chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh dwgc duw kién béit ddu hoat dong ké tixr ngay dwoc cap Gidy
chimg nhdn ddng ky chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
thi khéng can ké khai ngi dung nay):.....l............

1.3

Hinh thirc hach toan (ddnh ddu X véo 6 thich hop)
Hach toan doc 1ap

Hach toan phu thudc

7.4

Nam tai chinh:

Ap dung tir ngdy......../eeeee.... dén ngay........./......2

! Trudng hop chi nhanh/vin phong dai dlen/dla didm kink doanh dugc cip Gidy chimg nhén dang ky chi
nhénh/vin phong dai-dién/dia diém kinh doanh sau hgay bt diu hoat d6ng dé ké khai thi ngay bét d4u hoat dong
1a ngay chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh dugc cip Gidy ching nhén.

2 Trudmg hop nién d6 ké todn theo nim dwong lich thi gh1 tlr ngay 01/01 dén ngdy 31/12. Trudmg hop nién d6 ké
todn theo ném tai chinh khac nam dwong lich thi ghi ngay, thang bit ddu nién d6 ké toan 1a ngay déu tién cia quy;
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(ghz ngay, théng bdt dau va két thiic nién do ké toan)

7.5 | Téng so 120 ddng (du kién):......eoneeerevenne.. eerrereeeeens

7.6 | Hoat dong theo dy 4n BOT/BTO/ BT/BOO BLT, BTL O&M:

Co - o - |. | Khong
7.7 | Phuong phép tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phuong phdp)?:
Khéu trir
Truc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sb
Khéng phai n6p thué GTGT

Hop tic x8/Chi nhénh cam két:

- Tru s& chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh thudc quyén sit
dung hop phap cuia hop tac xd va dugce st dung diing muc dich theo quy dinh cua
phép ludt;.

- Thong tin ké khai trong Gidy d@ nghi/Théng bao nay la hop phép, chinh x4c,
trung thyc va hoan todn chiu trach nhiém trudc phap luat v& néi dung ctia Thong
bao nay; |

- Ngudi ky tai Gidy d& nghi/Théng bdo ndy 13 ngudi ¢6 quyén va nghia vu
thuc hién tha tuc dang ky hop tac x& theo quy dinh cta phdp luit va Diéu 1& hop
tac x4.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
. CUAHQP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)*

ngay, thang két thiic nién d6 ké todn 1a ngay cudi cung cla quy; Tong thoi gian tir ngay bt ddu dén ngay két thac
nién d¢ ké to4n phai dii 12 thang holic 4 quy lién tlep

* Hop tac xd cin cir vao quy dinh ciia phdp luat vé thué gié trj gia ting va du kién hoat dong kinh doanh ciia hop
téc xa dé xac dinh 01 trong 04 phwong phép tinh thué gia tri gia tang tai chi tiéu nay.

4 - Trudng hop 18p dia diém kinh doanh truc thudc hop tac x4 thi ngudi dai dién theo phép luit ciia hop tac xa ky
trwc tiép vao phdn nay.

- Trudng hop 18p dia diém kinh doanh tryc thude chi nhanh thi ngudi dai dién theo phép luft cia hop téc xd hogc
ngudi dimg dAu chi nhanh ky truc tiép vao phin nay.



MAu II-6
TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) Poc lip — Tw do — Hanh phiic
SO veviri,
e, NIZAY .. ... thdng... ... nam ... ...
THONG BAO

V& viéc thanh Jap chi nhanh/viin phong dai dién
ctia hgp tiac xa & nwde ngoai

Kinh giti: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ................
Tén hop tac XA (ghi BANG CHiE i1 HOQ): cou.vevveveeeeeeereerevesiesesssssinssessesssssssassssssnes
M3 56 hop tac XA/ME S8 thUB:......o.veeeeeeere et s s

Thong bo ve viéc 1ap chi nhanh/vin phong dai dién & nwée ngoai nhw sau:

Tén chi nhanh/vin phong dai dién viét bang tiéng nuée ngodi (néu cd): ......
Tén chi nhanh/vin phong dai dién viét tét (néu cé): ............ eenereeereeeneeseeeas
2. Dia chi chi nhanh/vin phong dai dién:

Dien thoai (MEU CO): vvvvevereeereeeeeeeeeers s Fax (16U €O): euueeeereereneeeen.
EMail (18U CO)veeeeeeeeeeeeeeeeeeseeee s essvasnnes Website (1éu c6):oneeerenne.

3. S6 Gidy chirng nhin ding ky chi nhanh/viin phong dai dién hoic gidy
t0 twrong dwong KBhAc: .........coovviiiie e e e essrr e sre e

Do (tén co quan nuwéc ngodi CAP):.........uveerereeen. cAp ngayi.ctuid e,

4. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat déng:

a) Nganh, nghé kinh doanh (@67 V6i chi BAGRA): .......ccouncererereeeessierena

b) Néi dung hoat déng (d6i véi vin phong dai dién): ........... reetreeerreneaeesnaeas

5. Ngudi dieng dau chi nhanh/vin phong dai dién:

Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bc°zng 16137217/ To e ) LSO

Sinh ngay: .......... TR

S6 dinh danh CANDAN: ...ovvvvvvvvvvvevvvreeerreeeesseree s



Truong hop khéng c6 s6 dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cde thong tin
cd nhdn duoi day:

| Gidi tinh: ............... Dantdc: ...ccevvvvennn. Qudc tich: ..uvvvevnene.
$6 CMND/Hb chiéu/H¢ chiéu nuéc ngodi hoge gidy t& c6 gié tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi véi nguoi diing dau la nguoi nude ngoadi). ...............
NEay CAP: «oofevd e e NOT CAD: <o,
Noi thudng tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/pho/dal 10: eieieiiins
TO/XOM/APANON: ... e v
X&/Phudng/Thi triN: «....oevn e e —
Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
truc fchuéc Trung wong: .....covevvvviviiiieeninennns. et eeernereeerieearaereaans
Tinh/Thanh phé tryc thudc Trung wong: ................... et
Noi & hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phé/dailo: ................
TO/ROM/APNON: ..o
X&/Phudng/Thi trN: .......oeeeiiieiiiiiieeiiiee e enreee e

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé
trie thude Trung WonE: ...o.vvvieiiii e e,

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: ......vveeeeeeeeneeeeeeeeeenenens

Dién thoai (néu cd): ......ovveveeae Email (néu ¢6): ..oevveeennn..... .

Hop tac xa cam két:
- Thong tin k& khai trong Théng bio nay Ié‘hqp phép, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiju trach nhiém trude phap luét vé ndi dung ciia Théng bio ndy;
- Ngu:éri ky tai Thong bao nay 14 ngudi ¢6 quyén va nghia vy thyuc hién thi tuc
dang ky hop tac x4 theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 18 hop téc xa.
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOP TAC XA
(K3, ghi ho tén)’

! Nguoi dai dién theo phap ludt cia hop téc x& ky truc tiép vio phén nay.



Méu II-7
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. DPoc 1dp — Tw do — Hanh phie
N 1o '
e eee, BGAY ... thang...... ndm ......
GIAY PE NGHI

Piing ky thay d6i n6i dung diing ky hoat dong chi nhanh/
vin phong dai dién cia hop tac xa

Kinh gtti: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén) ...........
Tén hop tic x3 (ghi bang chit in hoa): et s ettt e s ea et sr e
M3 56 hop t4c XA/ME S6 thUB: .....ovveeeercreeereesere e sassss s es s ses

Ping ky thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia chi nhanh/viin phong '
dai dién sau:
Tén chi nhanh/vin phong dai dién (ghi bing chit in hoa): .......eeeeveeveeevennne
M3 sb chi nhanh/van phong dai dién hodc ma s6 thué ciia chi nhanh/vin phong
&3 0 1 =3 o H OO OO SRS
Noi dung ding ky thay doi:
Hop tac x& cam két:
- Thong tin ké khai trong Gidy d& nghi nay 13 hop phép, chinh xéc, trung thuc
va hoan toan chju trach nhiém trudce phéap luat v& ndi dung cta Gidy dé nghi nay;
- Nguoi ky tai Gidy d& nghi nay 13 ngudi c¢6 quyén va nghia vu thyc hién tha
tuc dang ky hop tac x3 theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 18 hop tic x4.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)!

! Ngudi dai dién theo phép luét ctia hop tac xa ky truc tiép vao phén nay.



Maiu I1-8 ' S

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
: Pdc 1ap - Tw do - Hanh phic

N T M

‘ THONG BAO .
Ve viéc tam ngirng kinh doanh/tiep tuc kinh doanh tré lai cia hop tac xa

Kinh gti: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ..............

Tén hop tac xa (ghi BANG CHIF 11 FIOQ): covereeeeeceeeseessrsessssesessssssssssssesssenssesanes
M3 56 hop tAC XA/ME S6 thUS: ..ot Fenaeeaensenns

Thong bio tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhw sau:

1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:

Thoi gian tam ngimg kinh doanh: ké tir ngdy ../ wd . dén hét ngay ../ ../ ...
Ly do tam ngimg kinh doanh: ......... eeetereareesrerr et eree e e be e et e arne e etanes
2. Truomg hop tiép tuc kinh doanh tré lai thi ghi:

Thoi gian tiép tuc kinh doanh: k& tirngdy ......... thang ......... nim.........
Ly do tiép tuc kinh doanh: ...........cceeuee... vttt a et ans

Hop tac xd cam két:
- Thong tin k& khai trong Thong bao nay 1a hgp phap, chinh xéc, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé nodi dung cﬁa,Giéy dé nghi nay;
- Nguoi ky tai Théng bo ndy 14 ngudi ¢6 quyén va nghia vu thyc hién thi
tuc ding ky hop tac x3 theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 18 hop tic xa.
| NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)’

" !'Ngudi dai dién theo phép ludt clia hop téc xa ky truc tiép vao phin niy.



MAu I1-9
; TEN HQOP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
| ) Poc ldp - Tw do - Hanh phic
| S6: v,
, Ngay-... ... thang ...... nam ......
~ THONG BAO
Ve viéc giai the hop tac xa
Kinh giri: (Tén Co quan déing kyp kinh doanh cdp huyén) ............ S
~ Tén hop tac x4 (ghi BANG CHIF 11 O ..ovveeerereeeeesvesrersssesssssasssssssassssssnens
M3 56 hop t4c XA/ME S6 thUB: ......eceveeeeeecrecre e sesssssessssseesssees -

Hop téc x& ndp hd so ding ky giai thé va bao dam: D hoan thanh thil tuc
cham dirt hoat dong tat ca cic chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
cia hop tac x&; D3 thanh todn hét cic khoan ng, nghia vy tai san khac; Khong
trong qud trinh giai quyét tranh chép tai Toa an hodc Trong tai trudce khi ndp ho
so ding ky giai thé hop tac xa.

Ly do giai thé: .....ocooovvvvvereecreererere e

Hop tac x3 cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong béo nay 13 hop phép, chinh xéc, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luit vé ndi dung cia Thong bao nay;
- Ngudi ky tai Thong béo ndy 13 ngudi ¢6 quyén va nghia vu thuc hién thu
tuc ding ky hop tac x3 theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 18 hop tic xa.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HQOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)!

~ I'Ngudi dai dién theo phap luat ciia hop téc x4 ky truc tiép vio phin nay.



MaAu II-10

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phic

SO: e

’ THONG BAO
Vé viée chim dirt hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh ciia hgp tac xa

Kinh gii: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ................
Tén hop t4C XA (ghi DANG CHEF 11 HOG): ov.veveeereeeeeeresererseseseesnessssessssassesssnsanes
M3 56 hop tac X8/ME 56 thué: ..o, ptesasrasassantessaresnessns -

Théng bao chim dirt hoat dong chi nhanh/van phong dal dién/dia diém
kinh doanh cua hgp tac xa sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chit

L ROQ): ettt et e st s st s s se e e s re e e e r et e s see e e s erearesassers

M4 s6 chi nhénh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh hogc ma s6 thué

cuia chi nhanh/van phong dai di€n: .......ccecvveirreeiienreenrresre e ee s e e
2. Pja chi chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ....coveeveeverrvnnne.

To/xom/ap/thon .............................................................................................

XEA/PAUONZ/THE tAN: oottt sessssssssessessss e ssssssses s s seseasens

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh ph thudc tinh/Thanh phé thud¢ thanh phd truc

thUOC TIUNZ WONEZ: c.vieeiieiiieeeeee e s e sreesae e e s e s saesr e e s e e e eaes

Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNE UOTIE: we.veeeceiereeinessiscesseseesissessessssnssnens

Dién thoai (né’u [677) . Fax (18U €3): wovvverreereereeerereesenn, S

Email (164 €6): wovvveeeeeereeereennn. eeerrereneeenees Website (164 €6): veeevenrenne.

3. Chi nhanh chd quan (chi ké khai doi véi truong hop cham dizt hoat ddng
ctia dia diém kinh doanh truc thudc chi nhdnh):

Tén chi nhanh:................ ettt et eeeaer e ———————— reeeeneeneens eereereerees .
Dia chi chi Nh&nh: c.v..veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeern e et s e s s s e s e e
M3 sb chi nhanh/Ma 56 thué cl1a Chi TThANN: ceeveeeeeeeeeee et |



S

Hop téc x&/Chi nhanh cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong béo nay la hop phép, chinh x4ac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luét v& ndi dung ctia Thong bio nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a ngudi co quyen va nghia vu thye hién thu tuc
ding ky hop tac x& theo quy dinh ctia phép lut va Pidu 18 hop tac x4.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/
NGUOI })U'NG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)’

! Trudng hop chim dit hoat dong ciia chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh truc thudc hop téc xa,

ngudi dai dién theo phap ludt cia hop tac xa ky truc tiép vao phin nay.
- Trudong hop chim dut hoat dong dbi véi dia diém kinh doanh true thude chi nhénh, ngudi dai dién theo phap

luét ciia hop tac x4 hodc ngudi ding dAu chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.



1 MaAu II-11

TEN HQOP TAC. XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

SO i

’ ~ GIAY PE NGHI
Cap lai Giay chitng nhan ding ky hop tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ..................

Tén hop tAc X8 (ghi BANG CAIF i1 FOQ): .....eeeeeverererererrisesisssessssessssesssssssessnns
M3 56 hop tAC XA/ME S6 thUB: .....oooeeeeeee st sses e

P& nghj dugc cp lai Gidy ching nhéin ding ky hop tac xa.
LY do d& nghi CAP 181 .....cevveeveeeerreeeereeer et sessasesresenns rereeeereenanens
Hop tac x& cam két:

- Théng tin ké khai trong Gidy d@ nghi nay 13 hop phap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiju trich nhiém trudc phép luét v& ndi dung ctia G1ay dé nghi nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi ndy 13 ngudi c6 quyén va nghia vu thyc hién tha
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctiia phap luét va Piéu 1€ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)’

! Ngudi dai dién theo phép luét ciia hop tac x4 ky truc tiép vao phén nay.



-

Mau II-12

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
‘ Poc ldp - Tw do - Hanh phic

Tt

THONG BAO
Veé viée thanh Iap doanh nghiép cia hop tac xa

Kinh gtii: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén) ...............

Tén horp tac xa (ghi bc%ng CHIF T FOQ): oeveerereeeereectenree et ’
M3 s6 hop téc xa/M3 sb FHUE: ..ottt rr st nenene

Théng béo vé viéc thanh lap doanh nghiép ctia hgp tac xi nhw sau (liét ké
cdc doanh nghiép ciia hop tic xa): '

1. Doanh nghiép ... (tén doanh nghiép)
M3 56 doanh NEHIEP: ....cvevveveereerereeriereersereeseeesesaseseens ceeesrereraeesnessaee e sententes
VOI GHBU 182t s e s st ea s s neesen s eene
2. Doanh nghiép ... (¢én doanh nghiép)
M3 56 dOANN NERIEP: cv.vvveeececeeeeeee e sesesese e saeresesessessessesens
Vén didu le ..................................................

Hop tac xa cam két:

- Viéc thanh 14p doanh nghiép hoan toan ding theo quy dinh ctia phap luét.

- Thong tin ké khai trong Thong bdo nay la h0‘p phép, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiju trich nhiém trudc phép luét vé nfi dung cia Thong béo nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nady 1a ngudi co quyen va nghia vy thue hién th tuc
ding ky hop tac xd theo quy dinh ctia phap luét va Piéu 16 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)’

! Ngudi dai dién theo phéap lut ciia hop téc xa ky truc tiép vao phin nay.



MAu II1-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI PANG KY TO HOP TAC

Kinh gti: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ...............

1. Truong hop dai dién t6 hop téc 1o cd nhén thi ghi:

T61 13 (ghi ho tén bang chik in FOQ): ......eevverrneeerereenns v——

Sinh ngay: ....../ ....../ ... '

S6 dinh danh cA NhAN: .....evvveeeeerniiiieeeeenee, e ——

Truong hop khong c6 s8 dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhan dwoi ddy:

Gidi tinh: ...............  Dantdc: ................ Quéc tich: ....... T
S6 CMND/H® chiéu/H$ chiéu nuée ngoai hodc gidy tor ¢6 gid tri thay thé hd
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nudc ngoai): ........ccovvevunnnen.
Ngay cAp: ..o/evif o  NOLCAD: oeevve e e ——
Noi thuong tri: '
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai19: ................
To/x6m/ap/thén: ............... e
XA/PRUONG/THi trAN: «.oeeeeeeie et e e e eeeans
Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé
truc thudc TrUNG WOME: «.vvvitiii i e e e e e e e ae e eas
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung UONE: .....vvevenneevrneeeiireeeeeennnns
Noi & hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: .....vveee......
T6/x6m/ap/thén: .......... RN
XA/Phurong/Thi trn: .....ooiivniii e e
Huyén/Quén/Thi xa/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
truc thude Trung WonE: . ..oovine e ee e
Tinh/Thanh phé truc thudc TrUNG WOTIE: «.vvneeeeeeeeeeireeeeeeeeeennnn.
Dién thoai (néu cd): .....ovvvveeeeennn . Email (néu ¢6): ...vvvvveeraennnnn,

Piing ky t6 hop tic do t6i 13 ngudi dai dién véi cac ndi dung sau:
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2. Truong hop dai dién t6 hop tdc la phdp nhdn thi ghi:
TEN phap NHAN: c.eovvereeceeie e
* Sé Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy to c6
gid tri phap 1y trong UoNg: ....cccocvviviriininreeeerre e rereenreesreesnaessnees

Ngay cip: .../.../... NOi CAP: ovevvrererrennnns reeereeesereeeessaneenerans

Ho, chit dém va tén clia nguoi dai dién hop phép cuia phép nhén: ..............
- Sinh ngay: .../.../..

S5 dinh danh cA NHANT ..cveveeereeeeeceeeere s sereseseseeenes eeerereere e saee e nnenns

Trwong hop khéng c6 s6 dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhdn dwdi day:

Giditinh: ......cenn. DANOC: «.evvneennnnn, Qubc tich: .....oune.e.e.

S6 CMIND/H® chiéu/Ho chiéu nuée ngoai hoic gidy t& ¢6 gia tr thay thé ho
chiéu nudc ngodi (déi véi cd nhdn 1a nguoi medc nGOAR): «...evvneevevneennnn.

Ngay cép: eoid..].... Noi AP, et e
Noi thuong tra: :
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 19: ................
TO/XOMYAPANON: ..ceevevveee e, ST
XA/PRUONEG/THI trAN: ©.ovvtiiiit et e e e e e e e eeanes

Huyén/Quan/Thj x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: «.vvvveiieeii e,

Tinh/Thanh phé trirc thudc TrUNE TONE: ..uveeveeneernererneerriearerennnes
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngich (hem) ngd (kiét), duong/pho/dal 10: ........... e

TO/KOM/APANOIL: .. oevvieeiiie et e,

X&/PhUON/Thi trAN: «ooevneei et eeeea SO

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thuéc Trung wong: ........... e e J PR

Tinh/Thanh phd trirc thudc TIUNG WONE: «.evvvvneerrnerernerraneeerneeenns

Pién thoai (méu cd): .....ovvvveeeennn... Email (18U c6): ..ovvvvvneennnnnnnn,

Ping ky t6 hop tic do ...... (Tén phip nhin)1a dai dién v6i cic ndi dung sau:



-

! | 1. Tén t6 hop tac:
Tén t5 hop tac viét bing tiéng Viét (ghi bing chit in hoq): ....................... "
Tén td hop tac viét bing tiéng nuéc ngoai (néu ) A
Tén t6 hop tac viét it (MEU CO): vovveerrerrererreresessssssessssassssassssssssssssesssassaees

2. Dia chi tru sé': ‘
Sé nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: weeereereeerrerrennne

XA/PRUONE/THE tAN: .o eereseesseeeesse st sassas e s sassssssssassssssssens
Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thude thanh phd truc
thudc Trung wong: ................. eeeeeeereesesntererenesresaetessaStteaeabe st easosaree s brereasntasssraRe s sn
Tinh/Thanh phd tryc thudc TIUNG WONE: .eeeverererreeereresesessessssssssssessssessens
Pién thoai: ..ccoeveeeveveiieeieecieeeeens FaX (HOU CO): ovveverreererersreeseeessnessanenns

EMail (81 CO): vovveoeeereeeeeeseseeeeesrsreseins ...Website (1éu c6): .evveveenennn.

3. Nganh, nghé kinh doanh':

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Teén nganh M3 nganh (dénh ddu X @é chon mét trong cdc.
ngamh, nghé da ké khai)

4. Tong gia tri phén von gop:
Tong gié tri phin vin gop (BANG 56; VIND): weeeeeeevereereeesrvemsesssssssssssssssseeans
Tong gié tri phan von gop (Bang chit; VIND): c.ueueeeeeeeeerereeeesessseesivesssssessennes
5. Thong tin diing ky thué:

_5.1. Dja chi nhén thoéng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo
thué khdc tru so):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duc‘ijng/phé/dai 100 e

XEA/PRUSTIZ/TR] AL oo eeoeeeeeeseeseeseeeeeseeeeeesseeseeeeeneseeeeeseseeeeeeeeeee ,.
Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thénh phd thudc thanh phé truc
thudc Trung wong: .......cccvvvieeveeerirre e ceee e eeerreeereesresreeasnesenreranessasseneas
Tinh/Thanh phd trirc thudc TrUNG WONE: ..cveeveeveceereeeeeeeeesessesseseesnessessesesseens

1 K¢ khai dia chi lién lac ctia t8 hop téc.

1. T4 hop téc c6 quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luit khéng cim;

- Cé4c nganh, nghé cdm déu tur kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luét Pau tu;

- Pbi véi nhitng nganh, nghé d4u tu kinh doanh c6 didu kién dugc quy dinh tai cic vin ban quy pham phap luat
khéc, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai c4c viin ban quy pham phép luat d6. T hop
tac chi duge kinh doanh khi ¢6 di diéu kién theo quy dinh.




[_—*7
4

‘ Dién thoal (11 ¢6): wevvvvrrrererrrrenens Email (16U CO): wvevverrrerrersrenesseeeeenecs

5.2. Ngay bt dau hoat dong (truong hop 16 hop tac du’ kién bdt dau hoat
dong ké tir ngay duoc cdp Gidy chimg nhdn ddng ky 18 hop tdc thi khéng can ké
khai néi dung nay): .....0.....J.......

5.3. Tong sb lao dong (du KEOH): ooeoveeeeeees e everssss s iness s asasene e nesseenenss .
5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phuong phdp)*:

Khéu trix
Truc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh sb

Khong phai ndp thué GTGT

o 6. SO Twrgng thANK VIN: .....ovvcveecie et sesesassens
Danh sach thanh vién t& hop tac: Gti kém (k2 khai theo mdu Méu III-2)

Ngudi dai dién 6 hop tac xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat vé tinh hop phép, chinh x4c va trung thuc ctia ndi dung déng ky trén.

NGUOI DAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)*

2 Trudng hop t5 hop tac duogc cap Gidy chiing nhén dang ky t6 hop téc sau ngay bt dAu hoat dong d3 ké khai thi
ngay bét dAu hoat déng 13 ngay t6 hop tac duoc cap Glay ching nhén dang ky t td hop tac.

3T hop tc cén cir vao quy dinh ctia phap ludt vé thué gi4 tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh ctia t5 hop
téc dé x4c dinh 01 trong 04 phuong phép tinh thué gia trj gia ting tai chi tiéu nay.

4 C4 nhan (trong trudng hop dai dién t5 hop tac 14 c4 nh4n) hoic ngudi dai dién hop phép cia phap nhén (trong
trudong hop dai dién tb hop tac 12 phap nhan) ky truc tiép vao phén nay.



MAu III-2

DANH SACH THANH VIEN TO HQP TAC

1. Thanh vién l1a ca nhan

STT | Ténthanhvién | Ngdy, |S6 dinhdanh canhin' hode| Gioi | Quéc | Dan | Noi Noi& Vén gép Thoi diém hoan | Ghi chv
thang, nim S6, ngay, co quan cip tinh | tich | toc |thudngtrd| hiéntai | Gidtriphnvéngép | Tyl | thanh gép von
sinh CMND/Hb chiéu (bing s6; VNPva | (%)
' gid tri twong duong

theo dom Vi tién nude
ngodi, néu cd)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khéng phai ké khai céc c6t s65,6,7,8,9.




II. Thanh vién 14 phap nhin Viét Nam

1. Thong tin thanh vién

STT | Ténthanh vién S6, ngay cép, noi cép bia chi tru s chinh Vén gbép Thoi diém hoan | M3 s6 du 4n, ngay cip,| Ghi
Gidy chimg nhén dang ky Giatriphinvéngép | Tyle | thanhgépvén | co quan chp Gidy chi
doanh nghiép; Quyét dinh (bang s6; VNP vagia | (%) chimg nhén déng ky

thanh 1ap hoiic gidy t& cb gia tri tuwong dieong theo dAu tur (néu cé)
tri phép 1y tvong duong ddi dom vi tién nueée
v6i td chitc khac ngodi, néu cd)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
2. Thong tin ngwoi dai dién hop phap ciia thanh vién 1a phap nhéin
STT | Tén thanh vién |Ho, chit dém va tén| Ngay, thang, |S6 dinh danh c4 nhan® hodc | Giéi tinh Qubctich| Dantoc | Noi thudng trit | Noi & hién tai | Ghi chi
nguoi dai dién nam sinh S8, ngay, co quan cip
CMND/H§ chiéw/ Ho chiéu
nuée ngoai hodc gidy o ¢o
gié tri thay thé ho chiéu
nude ngoai (dbi véi ¢4 nhan
la nguoi nude ngoat)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

.......

ngay...... thang...... ndm......

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
Ky va ghi ho tén)®

2 Néu cot sb 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cdc cot sb 6 7,8,9,10.
3 C4 nhén (trong trudmg hop dai dién t& hop téc 1a c4 nhén) hodc ngudi dai dién hop phép ciia phdp nhén (trong trudng hop dai dién t& hop téc 1a phap nhan) ky truc tiép vao phin nay.




-

1 | MAu III-3
TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
] Poc ldp - Tw do - Hanh phie
SO et
...... , ngay...... thang... ... ndm ... ...
GIAY DE NGHI

Dang ky thay d6i noi dung ding ky t6 hop tac

(Dimg trong truong hop ddng ky thay doi ngi dung dang ky 16 hop téc,
dding ky cdp nhdt, bé sung thong tin dang ky 16 hop tdc,
dé nghi diing ky t6 hop tdc)

Klnh giri: (Tén Co quan diing ky kinh doanh cdp huyén) ................ !

Tén td hqp tac (ghi bang chir M ROA): eocvvvitiiecieiiceteene e
M3 56 10 hop tAC/ME S8 thUE: ..ottt sasnans

Luu y:
- Truong h0’p diing ky thay déi ndi dung diing ky t6 hap tac: Ké khai Muc
A ctia biéu mdu nay;

- Truong hop dang ky cdp nhdt, b6 sung, hiéu dinh thong tin diing ky t6 hop
tdc: Ké khai Muc B ciia biéu méu nay;

- Truong hop ddng ky doi voi 16 hop tdc thanh 1dp trude ngay 01/7/2024
thudc doi twong phdi ding ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Ludt Hop tdc
. xd ndm 2023 K@ khai Muc C cia biéu mdu nay.

A. DANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY TO HQP TAC

7T(’°i hop tac ding ky thay d6i ndi dung diing ky t6 hop tac nhw sau: 7
(T hop tdc chon va ké khai vao trang tuong ting voi ngi dung ddang ky thay doi)

! Trudng hop td hop tac ding ky thay d8i tru s& ciia t hop tac thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh c4p huyén noi
td hop tac du dinh dit tru s6 moi. Cdc truong hop dang ky thay d6i ndi dung ding ky td hop tac khac thi ghi tén Co
quan déng ky kinh doanh cp huyén noi t6 hop tic da dang ky.



2
DANG KY THAY BOI TEN TO HOP TAC
Tén td hop tac viét bing tiéng Viét sau khi thay dbi (ghi bang chit in hoa): ........
Tén td hop tac viét bing tiéng nuéc ngoai sau khi thay 481 (éu c6): couvererrernnn.

i

|

Tén t hop tac vibt tit sau khi thay 481 (181 CO): wvvmeererereerereeemsisensicesersssnenes
|

|



-

| ‘ 3
PANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO TO HOP TAC

Dia chi tru so tb hop tac sau khi thay dbi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kidt), dudng/phd/dai 18: «..veevereeereeenncs
TO/XOIYAP/NOI: ¢..ecvrv et eseee e ssr s ssnns b nas s
XE/PRUONE/THI AN wvvveevervreeeeereesesesssssresesseesseseeessesessessesassssssssssassassares
Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh ph thude thanh phd tryc
thUudC TIUNZ WOME: .eevveeieereeereneeeeereeieis st s sneseesss s e sa s sr e san e ssae s e s rennensennenses
Tinh/Thanh phé truc thudc TIUNG WONE: .evvereserrereeresivemnereseereneeseseasesseseerenes
D80 thoai: «veeeeeeeeeeereeeee e aneeenn, Email (81U CO): weverevereenerrersrinsnsanenns

Pdng thoi thay d@bi dia chi nhén théng bio thué (Pdnh ddu X vao 6
vuéng néu té hop tdc thay doi dia chi nhdn théng bdo thué twong vng voi dia chi
try sO).
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PANG KY THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ke khai trong truong hop to hop
tdc ding ky b6 sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sdch nganh, nghé kinh
doanh dé ddng ky véi co quan ding ky t6 hop tdc):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Mzé nganh Chi chu
dugc bd sung _

2. B6 nganh, nghe kinh doanh sau (k€ khai trong truong hop 16 hop tdc diing
ky bé nganh, nghé kinh doanh khoi danh sdch nganh, nghé kinh doanh da ding
ky véi co quan dding ky t6 hop tdc):

STT . Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Ghi cha

dugc bd khéi danh séch da dang ky | (Néu cé)

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop
16 hop tdc diing ky thay doz néi dung chi tiét ciia nganh, nghé kinh doanh da diing
ky véi co quan dding ky t6 hop tdc):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M3 nganh Ghi cha
dugc stra di chi tiét (Néu c6)

4. Thay doi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong trwong hop 16 hop
tdc ddng ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh dd dang ky voi co quan dang

ky t6 hop tdc):
A \ A , . Ghi chu
STT | Tén nganh, ngh€ kinh doanh chinh Ma nganh P
(Néu co)
Luu y:

Trudng hop tb hop tac thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khac, tb hop tac ké khai ddng thoi tai Myc 1, 2 néu trén, cy thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; k& khal nganh, nghé kinh doanh cfi tai
Muc 2.

Trudng hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hodc nganh, nghé kmh
doanh duoc bo ra khoi danh sach dé déng ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh ctia t6
hop tac thi t6 hop tac ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu trén.

P& nghi (Co quan diing ky kinh doanh cdp huyén) ......... e cép Gidy xéc
nhén thay dbi ndi dung ding ky 6 hop téc cho t6 hop tac dbi véi cc thong tin thay
dbi néu trén.

2 - Hop t4c x4, lién hiép hop tdc xd c6 quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghe ma lujt khong cdm;

- C4c nganh, nghé cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Pidu 6 Lujt Diu tir;

- Péi véi nhimg nganh, nghé dAu tu kinh doanh ¢6 diéu kién duoc quy dinh tai cic vin ban quy pham phép lujt
khdc, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic van ban quy pham phép lut d6. Hop
téc x4, lién hiép hop tdc x4 chi dwoc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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i PANG KY THAY POI TONG GIA TRI PHAN VON GOP

' Téng gia tri phdn vén gbp sau khi thay dbi:
Téng gid tri phan vOn gop (Bang s6; VIND): c.eeveeeeeeereeervereeesesseresesssssssesnenns

LY d0 thay @81: ..vveeeieceeeeeeee oo sssess s s seessseses e sesassasaens
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PANG KY THAY POI DAI DIEN TO HGP TAC

Théng tin dai dién t6 hop tac sau khi thay dbi: ,
Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay ddi la cd nhan thi ghi:

Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bc%ng chit in hoa): ..........c....
Sinh ngay: ...... A
S8 dinh danh cA mhaN: .......cceeeeeeeeeieeeeerereeeneene e

. Truwong hop khong co so6  dinh danh cd nhén thi dé nghz ké khai cac théng
tin cd nhdn-duoi ddy:

Gi6i tinh: ... DANOC: .vvvveeennnens Québc tich: ....0eoeuene.
S8 CMND/H$ chiéu/H0 chiéu nuéc ngoai hoge gidly t& c6 gié tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi véi cd nhdn la nguoi nwde ngoai): ..........cocvvnenn.n.
Ngay cép: ..../..../.... Noi A, <ot
Noi thuong tra:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kidt), dudng/phd/dai 16: ..........e.....
TO/XOM/APNON: ..o e
XE/Phudng/Thi trAN: ...ove it e e e e e e e e e e e e e eai e eeens
Huyén/Quéan/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé
tre thudC TrUNG WONE: . vneie ettt
Tinh/Thanh phb truc thude Trung wong: ...........
Noi & hién tai: |
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai16: ................
TO/XOM/APANON: . ..eeeve et e et e e e e e eea e e eeens
XEA/PRUINE/THI tAN: ..veeeeiiireeeriiieee e
Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thude thanh phd
true thudc Trung wong: .....oovveevieeiinvnnennnn. e
Tinh/Thanh phé tryc thude Trung WONE: «.vveevreneeeneerieerrieeerennnnn
Pién thoai (néu ¢d): ...ovvvvveeennn.. Email (néu cd): e ————

Trwong hop dai dién té hop tic sau khi thay doi la phdp nhin thi ghi:
TEn phap Nhan: ....coocviviiie e

Sb Gidy chimg nhén ding ky doanh nghlep/Quyet dinh thanh lap/ gidy tor co
gia tri phap 1y trong AUONZ: ...ccccevriiviirececrererrereee e

Ngay cép: .../.../.. NOL CAP: wevereereecrerreeeressesesessessenassassssens
Ho, chit dém va tén cia nguoi dai dién hop phép cua phap nhén: ..............
Sinh ngay: .../.../..

S6 dinh danh c4 nhén:
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Trwong hop khong c6 sé dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cdc théng
tin cd nhdn duoi day:

| Giditinh: ............... Dantdc: ....evvnnenn... Qudc tich: «.vuvvenrennnn.
Sé CMND/HG chiéu/,HG chiéu nuéc ﬁgoéi hodic gidy t& ¢ gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi vdi cd nhdn la nguoi nudc ngoai): ..........ccovvvnennnn.
Ngay cAp: ...feed .. NOLCAD: oo, e ——
Noi thuong tra: '
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phb/dai 16: ................
Té/xém/ép/thén' ..................................................................
XEA/PHUONE/TRI trAN: «..e vt e e

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trre thuGe TIUNG WOME: .. vnnee ittt e ae e

Tinh/Thanh phé trirc thudc Trung UONE: ...vevvveevrneeeerneeerneeeennnnns,
Noi & hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phb/dai 16: ................

TO/OMAPNON ... oo

XEA/PHEONE/ T trAN: ©... vt

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tmh/Thanh phé thudc thanh phé
trC thuGC TrUNG TOME: c.vini i i e e e i ee e reneeeaeennans

Tinh/Thanh phé tryc thudc Trung wong: ............evveeee. e

Dién thoai (néu cd): ........... e Email (néu ¢6): «..cvvvnennnnn. e
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- PANG KY THAY POI THONG TIN DANG KY THUE
Théng tin ding ky thué sau khi thay a6i:

1. Pia chi nhén théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khdc tru 50):

3

S6 nha/phong, ngéch (hém), ngd (kiét), dudng/phé/dai 16: .......... ereerenenaes
TO/XOIMAP/ION: «...cvovrereereirereeeeee et seseesensinsassas s as s s ssesens
XA/PhUONEZ/THI IAN: v sesseseesesseseses s esemssssssssasesssssrnssessssans
Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé truc
thudc Trung wong: ......cccvevevvciinerinencsinnnenenes eeereeerreeae e ta e e s et ssatesee s st s e n e raeeaas
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNE UONE: .cereeeerervereismecsremsrsssnsensssessesseses
Dién thoai (16U ¢6): c.ovevrrereeeererennnn, Email (18U CO): weuvverreeeeererrrersrensessenenss

2. Ngay bit dau hoat dong® (truong hop t6 hop tac du kién bdt dau hoat dong
Ké tir ngdy duoc cdp Gidy chimg nhén ddng ky t6 hop tdc thi khong can ké khai

noi dung nay): ..../....0.......
3. TOng 6120 AONE: ...cvvvereerrererereeierreeerereeseeenes et e st ssemae
D& nghi (Co quan ding ky kinh doanh cap huyén) ............... cap Gidy xac

nhan thay d8i noi dung ding ky t6 hop téc cho t6 hop tac dbi véi cac thong tin
thay d6i néu trén.

3 Trudng hop td hop tac dugc cap Gidy ching nhdn déng ky td hop téc sau ngay bt dAu hoat dong d4 ké khai thi
ngay bét dAu hoat dong 13 ngay td hop tac dugc cdp Gidy chiing nhan ding ky tb hop tac.



S

B. PE NGHI CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PiNH
THONG TIN PANG KY TO HQP TAC

T hop téc d& nghi cap nhat, bd sung, hidu dinh thong tin ding ky t6 hop tic
nhu sau: s :
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C. DANG KY CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO HQP TAC
(Dung trong trwong hop ddng ky doi véi té hop tdc thanh Idp trudc ngay
01/7/2024 thudc déi tuwong phdi ding ky theo quy dznh tai khodn 2 Piéu 107
Ludt Hop tdc xd)

Ding ky 8 hop téc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Lut Hop téc xa véi

cac thong tin nhu sau:

1. Tén t6 hop tac:

Tén tb hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ......everveeeeereenes

Tén t0 hop tdc viét biang tieng nudc Ngoai (MU CO): eovvevnvcrvereerreenrennnne,

Tén t8 hop tac vibt tit (néu cd); ..........

2. Dia chi tru sé:

Sé nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ...wweeereceeeereenne |
TO/XOMYAP/ION: «....oeeeeeerereeersrerssiesssessssesasesssssssssssssssssssssnsssssesssssssssssnees
XE/PHUONE/THI TAN: ©.oevvveeceeeeeeeeeeseer st eessss s s esassas s ssssssnsssssesnssessenses
Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thuoc thanh phd truc

thudc TrUNG WONE! ..evivviiriiiiiiiiiec s reares
~ Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNE UONE: ..vvevvererreerseersrsrssssssssssessessssesess
Dién thoai: ...ccevveveeereereeeeeeceeeeeeee Email (néu co): ...... ismeeeeeeesesanneesrssnannes

3. Nganh, nghé kinh doanh*:

STT | Tén nganh Ma nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh
(ddnh ddu X dé chon mét trong cdc
ngamh, nghé da ké khai)

4. Tong gia tri phan'von gbp:

Téng gié tri phan von gop (BAng 56; VIND): we.eeeeeevereeererervessenessrsssssns

Tong gia tri phan vin gOp (Bang chit; VND): ..uveevereeveeeessssssssssesssssssnes

5. Théng tin ding ky thué:

5.1. Pia chi nhan théng bdo thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo

thué khéc tru s6):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ...cvvvevrvervennne.

To/XOM/AP/hON: ...,

4. T8 hop tac c6 quyen tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luét khéng cém;

- C4c nganh, nghé c4m déu tu kinh doanh quy dinh tai Pidu 6 Luat Piu tu;

- Péi voi nhiing nganh ngh& dAu tu kinh doanh c¢6 didu kién dwgc quy dinh tai c4c vin ban quy pham phap ludt
khéc, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai c4c van ban quy pham phép luit d6. T3 hop

tac chi dugc kinh doanh khi ¢ di diéu kién theo quy dinh.
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XEA/PHUONE/TRI trAN: voveveeveee st st esess st ss st sssssssasassassaesens
Huyén/Quan/Thi x4/Thanh ph thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd truc
thUQC TIUNG WOMIE: .oeeveeeeeeeieee ettt s sne s s s ser e e s ennene s s e sas e s e e ee s sneesnns
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung UoNZ: ...vvvererirerenieireeireereeeeereereereenenns
Pién thoai (11 ¢6): woovevvereeerenan. Email (61 €6): o,
5.2. Ngay bt ddu hoat dong: ...../..../ .......
5.3, TONE SO 180 AONE: ovvveveeeeeeeeeee et sess s sesse s s nsssessessessenns
5.4. Phuong phép tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phwong phdp):
Khéu trir

Tryc tiép trén GTGT
Truc tiép trén doanh sé
Khéng phai nép thué GTGT

6. S0 Iwrong thAND VISILE ..ot sres s ss e
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Gui kém (ké khai theo mau Mdu III-2)
7. Pai dién t6 hop tac:
Truwong hop dai dién t6 hop tic la cd nhan thi ghi:
Ho, chit d8m va tén (ghi ho tén bang chir in hoa): ................
Sinh ngay: ...... [ i v
S5 dinh danh cA NhAN: .....eeeiviiiiiiiie e

Truong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cde théng
tin cd nhan duci day:

Gi6i tinh: ....oeennnnnen DAN tOC: ... Quéc tich: ..eeoveeeen.
S6 CMND/Hb chiéu/H6 chiéu nudce ngoai hodc gidy t& cd gia tri thay thé ho
chidu nuéc ngoai (déi véi cd nhan la NGUOT NUGC NGOAT): «vvvieeiinnrrinnnnnnnn,
Ngay cip: ..../..../.... Noi CAD: et
Noi thudng tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phé/dai 16: ................
TO/ROMYAPANON: ..o
XA/Phuong/Thi traN: ......oe e
Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phb
e thUGC TIUNG WOME: ..ottt ettt et earvanes
Tinh/Thanh phé truc thudc TIUNG UOTIE: «..vv.eeeeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeann,
Noi & hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/daild: ................

TO/XOM/APANON: ..ot e,
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XA/PhUdNE/Thi trAN: ...ovveeeiieiie e e eeaee e e e e e e e e eerne e
Huyén/Quén/Thi x4/Thanh ph thudc tinh/Thanh phd thudc thinh phd

trire thuGC TIUNG WOME! . eneteneiie e ci it et e aeanaeanaes
Tinh/Thanh phé truc thuéc TIUNE WONE: ..vvevneerrnrerenneeeinrernneaenns

Dién thoai (16U ¢): v.oovovvveeennnn... Email (18U ¢6): voovevveneninnnnnn.

Truwong hop dai dién té hop tdc la phdp nhén thi ghi:

Tén phap nhan: ..o

Sé Giy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy t& c6
gia tri phap 1y trong QUONEZ: ..cccvvvviiriiiiiiriiis et

Ngay cép: .../.../... NOL CAD: oveevereeerierrereseeesessesssessessnseens

Nguoi dai dién hgp phap ctia phdp nhan: ..o,

Sinh ngay: .../.../... '

S8 dinh danh CANHAN: .....ovvermreereeeseeeeessreesesessasenssseesesenssesssesesssesesssessnens

Trudng hop khong ¢é s6 dink danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc théng
| tin cd nhdn dudi day:

Gidi tinh: ...veve....... DANtOC: vevveivnnnnnnn, Quéc tich: ......ueenne.
S6 CMND/H® chiéu/H chiéu nude ngoai hoc gidy to ¢6 gié tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi véi ca nhdn la nguoi nucc ngoai): «....ocvvevevviernnnn
Ngay cép: // NOL CAP: et
% Noi thuong tra:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/ROMYAPANOIL: ..ottt
XEAPHUONG/ T tAN: «. .ot
Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phé
true thUuOC TrUNG WOME: « ettt et r e e ee e e e eeaeenes
Tinh/Thanh phd truc thudc TrUNg UONE: .. oeevveeveneiieneeeineeeeineenns
Noi ¢ hién tai: :
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMY/AP/NOIL: ..o
XAPHUONG/THI AN «. .ot
Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
trIe thuGC TIUNG BOME: .ttt i i e e e e e e neennnes
Tinh/Thanh phé truc thudc TrUng UONE: .....covvvveneieneeiinieeereennnne
Pién thoai (néu cd): ....covvvveveennn . Email (néu cd): ....... et
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T hop tac cam két théng' tin ké khai trong Gidy d& nghi nay 13 hop phap,

chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luét vé ndi dung
ctia Gidy dé nghi nay

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)’

5 Ca nhan (trong trudng hop dai dién t5 hop tac 1a c4 nhén) hogc ngudi dai di¢n hop phap ctia phap nhan (trong
trudng hop dai dién t& hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phin nay.



MaAu III-4

TEN TO HOP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

N U

THONG BAO |
Vé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai clia t6 hop tac

Kinh gtti: (Tén Co quan dang ky kinh doanh CAp MUYen) ...

Tén tb hop tac (ghi bang chit in hoa): .......... eeereererreeeerres s eeerate s st et e e e
M3 56 t8 hop tAc/ME 86 thUd: ......oveeveeeereeirerreireeeeeeereeeeense st sessenaens

Thong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lé_ii nhu sau:

1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:

Thoi gian tam ngimg kinh doanh: ké tir ngay .../ ../ ... dén hét ngay ../ ../ ....
Ly do tam nging kinh doanh: ......ccccevviiiviiiininneniinneienenn SOTU
2. Truong hop tiép tuc kinh doanh tré lai thi ghi: _

Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngay ......... thang ......... nam.........
Ly do tip tuc Kinh dOanh: ......o..ecumeveerserenesreereesssesessesseessessenssessesssssssssees

T hop tac cam két thong tin ké khai trong Thong bio ndy 13 hop phap,
chinh x4c, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trude phép luét vé noi dung
cia Thong béo nay. _
NGUGI DAI DIEN CUA TO HQP TAC

(Ky, ghi ho tén)’

! C4 nhén (trong truong hop dai dién t5 hop tac 1a ca nhén) hogc ngudi dai dién hop phap cia phép nhan (trong
trudong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhén) ky truc tiép vao phén nay.



-

MAu -5
TEN TO HOP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
] : Poc 14p - Tw do - Hanh phiic
SO e
...... , ngay...... thang...... nam ... ...
THONG BAO

V& viée chim dirt hoat dong t hop tic
Kinh giti: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh CAp MUYEN) ..eeeeennn.

Tén t6 hop tac (ghi BANG Chit i HOG): ......ovevvereereerersensnsisesesesseaseasessessennes
M3 56 t8 hop tAC/ME S8 thUE: .......oeeeeee s e e saesees

T hop tac ndp hd so ding ky chdm dat hoat d6ng t6 hop tac va bao dam
thanh toan hét cac khoan no, nghia vu tai san khéac va khéng trong qua trinh giai
quyét tranh chap tai Toa an hodic Trong tai truéce khi ndp hd so"ding ky chim dit
hoat d6ng t6 hop tac.

Ly do chAm dirt NOAt AONE: ....o.eveeververrereeeeerererereesesssessassssssisssssesssssssnssssenss

T hop tic cam két thong tin ké khai trong Théng bao nay la hop phép,
- chinh x4c, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé néi dung
cua Thong bao nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(K, ghi ho tén)’

1 C4 nhén (trong trm‘mg hop dai dién t hop tac 1a c4 nhén) hodc ngudi dai dién hop phap cta phép nhén (trong
trudng hop dai dién t8 hop tac 12 phap nhén) ky truc tiép vao phin nay.
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’ , Mau II-6

TEN TO HQOP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

NI F

, ~ GIAYPENGHI
Cip lai Giay chitng nhin dang ky t6 hop tac

Kinh gtti: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ....... .

Tén td hop tac (ghi bang chif in BOA): ...cvvevervresreereseeseseneereeeesenereeseescensens
M3 s6 t8 hop tdc/M& sb thué: ......vvevverene. ettt ae e r e teee

P& nghi duoc cp lai Gidy chimg nhén ding ky t6 hop thc.
T4 hop téc cam két thong tin ké khai trong Gidy dé nghi ndy 12 hop phap,

“chinh x4c, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trude phép luit vé nbi dung
cua Giay d€ nghi nay.

NGUOLPAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)!

1 C4 nhan (trong trudng hop dai dién t6 hop téc 14 ca nhén) hogc nguoi dai dién hop phép ctia phép nhén (trong
trudong hop dai dién tb hop tac 12 phép nhan) ky truc tiép vao phén nay.



MAau I1-7

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tuw do - Hanh phiic

SOt e,

GIAY PENGHI _
Dirng thwe hién thi tuc ding ky to hgp tac

Kinh gti: (Tén Co quan dding ky kinh doanh cdp huyén) ...............

TO1 13 (ghi ho t8n BANG CHIF i OQ): ......oeoeeeeeescreereesinessssessissasssesesseesenn

Sinh ngay: ...... VAN A

S6 dinh danh €4 NRANL oc...uueceeerecresreresesesseessssseesssssssssesesssesssssessssssessesessssns

Truong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin cda nhan dudi day:

Giéi tinh: ............... Dantdc: ..ocvvvennnnn... Québc tich: .....evnn..ne. ‘
S6 SJMND/H(} chiéu/,Hcf) chidu nudc ngoai hoic gidy to c6 gia trj thay thé ho
chiéu nuéc ngoai (doi voi cd nhdn la nguoi nude ngodi): ........cccevuennen....
Ngay cip: ..../..../.... Noi A ettt
Noi thuong tra:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dailo: ...
TO/XOM/APANON: ...
XA/Phudng/Thi trin: .......coooiieiiiiiiiiic e R
Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé
truc thude TrUNG WOME: . vieeiii e et ee e
Tinh/Thanh phd trirc thudc TrUNG WONE: ... .eeeveeeeeesieeeeeeeeeannnnns
Noi & hién tai: |
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phb/daild: ................
TOXOM/AP/NON: ©...oiiee e,
XA/PhUONE/Thi trAN: ...ooe i
Huyén/Quén/Thi x&Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phé
trUC thUGC TrUNG HONE: o et et et eneaneas

Tinh/Thénh phd trure thude TIUNG WONE: «..eeeevreeeeeeeeeereeeeeeeanns




Dién thoal (néu cd): ....ocvvveevrnnnn.. Email (76U ¢6): «oovvneennn... S

L& ngudi ky van ban dé nghi dang ky t8 hop tac d6i vo1 Ho so c6 Gidy bién

nhansd ............ do (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cap huyén) ............ cép
ngay .../...[...... vé V1ec dang ky/thong [ oF: o TS CUA ..oovvrnnnns
(Tén t6 hop téc) — Ma s6 td hop tac/M3 sb thué ............ (néu cé).

Téi d& nghi (Tén Co quan diing ky kinh doanh cdp huyén) ............ dimg
thuc hién tha tuc ding ky td hop tac dbi véi Hd so c6 Gidy bién nhén sb
............ néu trén

LY dO @8 IENIT cvovveverieeeeeeeeeeetee st sesas st sss st en e enas

Téi cam két t6i 14 ngudi cé quyén va nghia vu thuc hién thu tyc ding ky t6
hop tac d6i véi HO so néu trén va hodn toan chiu trach nhiém truéc phap ludt vé
viéc dé nghi dimg thuc hién thi tuc déng ky t6 hop tac nay.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ho tén)!

I'Ngudi ¢6 thim quyén ky Gidy dé nghi nay 13 ngudi ky van ban d& nghi ding ky t8 hop tac.
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